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(nr sprawy)

Zarzadzenie Nr |h o/l s 25
Burmistrza Zgbkowic Slaskich
z dnia ) marca 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich

Na podstawie art. 33 ust.1-2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich
wprowadzonym w zycie zarzadzeniem Burmistrza Zgbkowic Slaskich Nr 143/IV/OR-2013
z dnia 18 kwietnia 2013 r. z p67niejszymi zmianami, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w §6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W Urzedzie tworzy si¢ nastgpujace wydziaty:
1) Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego — USC
2) Straz Miejska — SM
3) Wydziat Organizacyjny — OR
4) Wydzial Rozwoju i Promocji — RP
5) Wydzial Finanséw i Planowania — FP
6) Wydzial Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej — IGP
7) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami — GN
8) Wydziatl Edukacji, Kultury i Sportu - EKS
9) Wydzial Funduszy Zewnetrznych — FZ.”

2) w §7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W Urzedzie ustala si¢ nastepujgce stanowiska kierownicze:
1) Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego
2) Komendant Strazy Miejskiej,
3) Kierownik Wydzialu Organizacyjnego,
4) Kierownik Rozwoju i Promocii,
5) Kierownik Wydzialu Finanséw i Planowania,
6) Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej,
7) Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami,
8) Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu,
9) Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych.”
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3) w §7 ust. 3 pkt. 3.1 otrzymuje brzmienie:

,»3.1. Pion Burmistrza:

1. Straz Miejska - SM:
1) komendant Strazy Miejskiej — 1 etat
2) straznik miejski — 6 etatow



2. Wydzial Funduszy Zewngtrznych — FZ:

1) kierownik wydzialu — 1 etat,

2) stanowisko ds. funduszy zewnetrznych — 2 etaty,
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego — AW (V2 etatu)
Radca Prawny — | etat
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - IN
Pelnomocnik ds. Oséb Niepetnosprawnych - ON”.
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4) w §7 ust. 3 pkt 3.4 otrzymuje brzmienie:
»3.4. Pion Sekretarza Gminy - SG:

1. Wydziat Organizacyjny — OR:
1) kierownik wydzialu — 1 etat
2) stanowisko ds. kadr — letat
3) stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych — 1 etat
4) stanowisko ds. bezpieczefistwa i higieny pracy — 1/3 etatu
5) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu — 1 etat
6) stanowisko ds. obstugi rady miejskiej i jednostek pomocniczych gminy
— 1 etat
7) stanowisko ds. obstugi interesantéw 1 archiwum zaktadowego — 2 etaty
8) stanowisko ds. obstugi sekretarskiej — 1 etat
9) stanowiska pomocnicze i obstugi:
a) konserwator — dozorca — 1 etat
b) sprzataczka — 2 etaty
¢) goniec — 2 etaty.”

2. Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego — USC:
1) kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — 1 etat
2) z-ca kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego — 1 etat
3) stanowisko ds. obywatelskich i rejestracji stanu cywilnego — 3 etaty
4) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw  wojskowych
1 ochotniczych strazy pozarnych — 1 etat.

3. Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych — 1 etat.”
5) w § 19 dodaje si¢ pkt. 16 w brzmieniu:

,»16) potwierdzanie kserokopii dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem wytworzonych
w podleglym wydziale, na zasadach okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu”.

§2. W zalagczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego pn.: “Zakres dziatania komorek
organizacyjnych i stanowisk w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach Slaskich”
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) dziat pierwszy - I otrzymuje brzmienie:
»l. WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH i URZAD STANU CYWILNEGO —
USC:
1) prowadzenie caloksztattu spraw zwiazanych z ewidencjg ludnosci,
2) sporzadzanie spisow oso6b uprawnionych do glosowania w wyborach,
referendach, prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow,
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3) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dowodow osobistych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem obrony i organizacja
kwalifikacji wojskowej,

5) prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen,

6) sprawowanie nadzoru nad jednostkami ochotniczych strazy pozarnych,

7) realizacja zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego,

8) realizacja zadan w zakresie obrony cywilne;j,

9) zapewnienie funkcjonowania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

10) opracowanie planéw i sprawozdan w zakresie dziatania wydziahu,

11) zalatwianie spraw wynikajgcych z prawa o aktach stanu cywilnego, Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego, Kodeksu cywilnego, ustawy o zmianie imienia
i nazwiska, ustawy o dowodach osobistych, ustawy o ewidencji ludnosei,

12) wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego, decyzji administracyjnych
1 postanowien w sprawach jak w pkt. 51 11,

13) przyjmowanie o$wiadczen wynikajacych z przepisow nastgpujacych ustaw:
Kodeks rodzinny i opiekunczy, Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks
cywilny oraz ustawy o zmianie imion i nazwisk,

14) organizowanie uroczystosci zwigzanych z zawarciem zwiazku malzefiskiego,
rocznicg urodzin oraz dlugoletnim pozyciem matzenskim,

15) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustaw szczegolnych, jak i prac
zleconych,

16)udostepnianie informacji publicznej w zakresie merytorycznym wydzialu oraz
merytoryczny nadzér i aktualizacja BIP w ramach kompetencji wydziatu,

17) realizacja innych spraw wynikajacych z obowiazujgcych przepiséw prawa,
merytorycznie zwigzanych z zadaniami przypisanymi wydzialowi.”

2) skresla si¢ dziat dwunasty - XII. WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH - SO.

§3. Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich otrzymuje brzmienie:

» WYKAZ ZASTEPSTW KIEROWNIK(')’W
URZEDU MIEJSKIEGO W ZABKOWICACH SLASKICH

L.p. imig¢ i nazwisko skrot nazwy pracownik zakres
kierownika wydziatu | wydziatu zastepujacy
1. | Sylwia Sobala USC Danuta Matozigc w pelnym zakresie
2. | Ryszard Sobala SM Artur Kietb w pelnym zakresie
3. | Edyta Balicka OR Iwona Aibin w pelnym zakresie
4. | Justyna Giryn RP Pawel Onyskow w pelnym zakresie
5. | Maria Borucka FE Bozena Kurczyna w pelnym zakresie
6. | Wojciech Jankowski IGP Jarostaw Trzesniak w pelnym zakresie
7. | Agnieszka Gnach GN Monika Krawczyk w pelnym zakresie
8. | Marek Btazejewski EKS Anna Marcinkow w pelnym zakresie
9. | Dariusz Malozigc FZ Danuta Wyskwarska | w pelnym zakresie
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§4. Zalacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego otrzymuje brzmienie:
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§5. Zobowiazuje¢ Sekretarza Gminy Zabkowic Slaskich do rozpowszechnienia niniejszego
Regulaminu Organizacyjnego wsréd pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slgskich.

§6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 kwietnia 2015 roku i podlega publikacji
W sposOb zwyczajowo przyjety.
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Uzasadnienie

Na mocy art. 33 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. 2013, poz. 594 z pdzn. zm.) burmistrz wykonuje zadania przy
pomocy urzgdu gminy. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania urzedu gminy. Organizacje
i zasady funkcjonowania urzedu gminy okresla regulamin organizacyjny, nadany przez
burmistrza w drodze zarzadzenia.

Kierownik urzedu winien zapewni¢ m.in. sprawne funkcjonowanie Urzedu, dobra
organizacj¢ pracy oraz prowadzi¢ racjonalng polityke personalng. W celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach Slaskich w kontekscie
nieustajgcych przemian w administracji publicznej niezbedne jest wprowadzenie zmian
w regulaminie organizacyjnym zmierzajgcym do jak najlepszego wykorzystania potencjatu
ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu zaspokajania potrzeb wspdlnoty
lokalnej mieszkancow. Swiadczenie ustug najwyzszej jakosci w przyjaznej atmosferze, jest
naszym priorytetem i obowigzkiem do spelnienia na rzecz naszego spoteczenstwa.

Biorgc powyzsze pod uwage wydanie przedmiotowego zarzadzenia uwazam za zasadne.

r {ﬂ
Zabkowice Sl., dn. 2 marzec 2015 roku

Sporzadzita: -
Iwona Aibin )
Sekretarz Gminy Zabkowice Slqskie_

Otrzymuija do wiadomosci i stosowania (data, podpis):
. Pan Piotr Miernik — Zastepca Burmistrza pierwszy
Pani Ewa Figzat — Zastepca Burmistrza drugi
Pani Iwona Aibin - Sekretarz Gminy
. Pani Bozena Kurczyna — Skarbnik Gminy
. Pani Danuta Matozie¢ — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
. Pan Ryszard Sobala- Komendant Strazy Miejskie;
. Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
. Pani Maria Borucka — Z-ca Skarbnika, Kierownik Wydziatu Finanséw i Planowania
. Pani Sylwia Sobala — Kierownik Wydziahn Spraw Obywatelskich
10. Pan Wojciech Jankowski — Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
11. Pani Agnieszka Gnach — Kierownik Wydziahu Gospodarki Nieruchomosciami
12. Pan Marek Blazejewski — Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu
13. Pan Dariusz Matozig¢ — Kierownik Wydzialu Funduszy Zewngtrznych
14. Pani Justyna Giryn — Kierownik Wydziatu Rozwoju i Promocji
15. Pani Beata Czerwinska — Inspektor ds. zamoéwien publicznych
16. Pan Krystian Nowakowski — Inspektor ds. kadr
17. Pani Agnieszka Szymanska - rejestr zarzgdzen, folder (é?\ ADZANIE”; email za
potwierdzeniem odbioru — pracownicy, kierownicy, NK) M I%

18. Publikacja w BIP \,

19. Rejestr ogloszen Urzedu Miejskiego
20. Ala




