BURMISTRZ
Zabkowic Slaskich
ui 1 Maja 15

(nr sprawy)

Zarzadzenie Nr ?)%/_X_/M A%

Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia M grudzien 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organlzacyjnego Urz¢du Miejskiego w Zgbkowicach
Slaskich

Na podstawie art. 33 ust.1-2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zalaczniku Nr 1 pn. ”Zakres dziatania komérek organizacyjnych i stanowisk
w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich” do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Mlejsklego w Zabkowicach Slaskich wprowadzonego w zycie zarzadzeniem Burmistrza
Zabkowic Slaskich Nr 143/IV/OR-2013 z dnia 18 kwietnia 2013 r. dziat VIII otrzymuje
brzmienie:

» VIII. WYDZIAL. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - GN
Do zadan Wydzialu Gospodarki Nieruchomo$ciami nalezy:

1. W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami:

1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ gminy w zakresie
uregulowanym ustawa,

2) sprzedaz, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzyczenie, dzierzawa lub najem
nieruchomosci gminnych,

3) nabywanie, zamiana nieruchomo$ci pomi¢dzy Gming a osobami fizycznymi
oraz osobami prawnymi,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg lub uzyczeniem nieruchomosci
na cele infrastruktury technicznej,

5) sprzedaz lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz innych nieruchomosci
zabudowanych, :

6) organizowanie zaméwieni publicznych na obsluge geodezyjno — kartograficzng,
wyceny oraz inne na potrzeby Urzedu,

7) sprzedaz oraz oddawanie w uzytkowanie Wleczyste dzialek budowlanych
i przyleglych,

8) opiniowanie przejgcia (nabycia) przez Gmine nieruchomosci w tryble ordynacji
podatkowe;j,

9) przekazywanie w trwaly zarzad nieruchomosci jednostkom organizacyjnym,

10)organizowanie przetargéw na sprzedaz, oddawanie w uzytkowanie wieczyste,
najem, dzierzawe nieruchomosci gminnych,



11)przygotowanie i prowadzenie postgpowania w sprawach zwigzanych z podziatami
1 rozgraniczeniami nieruchomosci,
12)zatwierdzanie podzialéw geodezyjnych,
13)wygaszanie trwalego zarzadu i przejmowanie nieruchomos$ci do gminnego zasobu,
14)prowadzenie spraw zwigzanych z regulacja udzialéw procentowych w czesciach
wspolnych budynkéw i gruntow,
15)prowadzenie spraw zwigzanych z wywlaszczaniem nieruchomo$ci oraz
nabywaniem gruntéw na rzecz gminy w celu realizacji celéw publicznych,
16)opracowanie  dokumentacji terenowo-prawnej dla planowanych zadaf
inwestycyjnych gminy,
17)regulowanie w ksiegach wieczystych stanu prawnego nieruchomosci,
18)regulowanie stanu prawnego nieruchomosci miejskich,
19)nadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosci,
20)znoszenie wspdtwlasnosci nieruchomosci,
21)wydawanie opinii do wniosk6w na sprzedaz napojow alkoholowych,
22)realizacja zadan zwigzanych z przejmowaniem zakladowych budynkéw
mieszkalnych, -
23)ustalanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw, trwatego
zarzadu, dzierzawy, oraz optat adiacenckich,
-24)aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow, trwalego zarzadu,
dzierzawy oraz najmu, B
25)prowadzenie sprawozdawczosci dla Giéwnego Urzedu Statystycznego z zakresu
okreslonego ustawa, | ,.
26)wystepowanie do wojewody o nieodplatne nabycie na rzecz gminy prawa
wlasnosci nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Pafistwa,
2T7)opiniowanie spraw z zakresu wykonywania przez Burmistrza prawa pierwokupu,
28)prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci oraz nieodptatnym nabywaniem prawa wlasnosci
gruntéw bedacych w uzytkowaniu wieczystym oséb fizycznych i prawnych,
29)prowadzenie aktualizacji komputerowej ewidencji wieczystych uzytkownikéw,
30)zlecenie wykonania operatéw geodezyjnych niezbednych do opracowania
dokumentacji terenowo-prawnej,
31)prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o pracowniczych ogrodach
dziatkowych,
32)prowadzenie spraw w zakresie oddawania gruntéw w wieczyste uzytkowanie
Spotdzielniom, ktére majg roszczenia wymagalne,
33)prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, w tym m. in.:
a) prowadzenie dzierzaw gruntow komunalnych przeznaczonych czasowo
do uzytkowania rolniczego,
b) organizowanie przetargéw na dzierzawe gruntow rolnych,
34)zawieranie umow na dzierzawe ogrodkow przydomowych oraz regulowanie stanu
terenowo-prawnego gruntow wspolnot mieszkaniowych,
35)sporzgdzanie w terminie do kofica marca kazdego roku, sprawozdan dla Ministra
Skarbu w/s przeksztalcen i prywatyzacji mienia komunalnego,
36)wystawianie faktur VAT i rachunkéw uproszczonych,
37)przygotowywanie ofert inwestycyjnych nieruchomo$ci sprzedawanych przez
gmine,



38)bezposrednia wspélpraca z Wydziatami Urzedu oraz jego jednostkami
organizacyjnymi, ktére sprawujg bezposredni nadzoér nad jej skladnikami
majatkowymi,

39)ewidencjonowanie oraz biezaca aktualizacja skladnikéw majatkowych Gminy
przekazanych w formie 1 kopii dowodu ksiggowego poprzez poszczegdlne
jednostki organizacyjne.

40)w zakresie zadan zleconych nalezy:

41)wydawanie opinii o wystawionej na licytacj¢ wydzielonej czg¢éci nieruchomosci
rolnej,

42)ujawnianie prawa wlasnosci w ksiedze wieczyste;j,

43)i inne wynikajace z ustaw szczegolnych.

2. W zakresie gospodarki mieszkaniowej:

1) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskéw na mieszkania socjalne i komunalne,

2) wspolpraca ze spoleczng komisjg mieszkaniowa,

3) przygotowywanie Gminnego Programu Gospodarowania Mieszkaniowym
Zasobem Gminy,

4) realizacja zadan zwigzanych z wyplata dodatkéw mieszkaniowych.

3. Zadania zlecone:

1) wspolpraca ze sl"uzbq weterynaryjng w zakresie zwalczania wrazhwych chor6b
zwierzecych i organizacji profilaktyki weterynaryjnej,

2) podawanie do wiadomo$ci zainteresowanych Iub do wiadomosci publicznej
o zarzadzonych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii dziatan majgcych na celu
umiejscowienia choroby i jej likwidacje,

3) przyjmowanie informacji o pojawieniu si¢ choréb, szkodnikéw i chwastow oraz
wzywanie do wykonania okre§lonych czynnos$ci w zakresie zwalczania lub
zapobiegania chorobom i przekazywanie ich sotectwom do publicznej wiadomosci,

4) nakazywanie wlascicielom gruntéw sprzatni¢cia - zebrania plonéw w oznaczonym
terminie z terendw przeznaczonych do zmeliorowania,

5) wystgpowanie z wnioskiem o zgod¢ na zmiang¢ sposobu uzytkowania gruntéw
rolnych,

6) wydawanie zezwolef na uprawe maku i konopi,

7) wyplata dodatku energetycznego przyshugujacego odbiorcy wrazliwemu.

4. W zakresie dost¢pu do informacji publicznej - udostepnianie informacji publicznej
w zakresie merytorycznym wydzialu oraz merytoryczny nadzor i aktualizacja BIP w ramach

kompetencji wydziatu.

5. Realizacja innych spraw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa,

merytorycznie zwigzanych z zadaniami przypisanymi wydzialowi.

§2. Zobowu}zujq Sekretarza Gminy oraz Kierownika Wydzialu Urzedu Miejskiego
w Zabkowicach Slaskich do rozpowszechnienia niniejszego Regulaminu Organizacyjnego

wsrod pracownikow Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania i publikacji

W sposob zwyczajowo przyjety.
BURMISTRZ

e’ W W e
Marcin Orzesz



Uzasadnienie

Na mocy art. 33 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. 2013, poz. 594 z pdzn. zm.) burmistrz wykonuje zadania przy
pomocy urz¢du gminy. Organizacje i zasady funkcjonowania urzg¢du gminy. Organizacje i
zasady funkcjonowania urzedu gminy okredla regulamin organizacyjny, nadany przez
burmistrza w drodze zarzadzenia.

Kierownik urzedu winien zapewni¢ m.in. sprawne funkcjonowanie Urzedu, dobrq
organizacj¢ pracy oraz prowadzi¢ racjonalng polityke personalng. W celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich w kontekscie
nieustajgcych przemian w administracji publicznej niezb¢dne jest wprowadzenie zmian
w regulaminie organizacyjnym zmierzajagcym do jak najlepszego wykorzystania potencjatu
ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu zaspokajania potrzeb wspélnoty
lokalnej mieszkancéw. Swiadczenie ustug najwyzszej jakosci w przyjaznej atmosferze, jest
naszym priorytetem i obowigzkiem do spelnienia na rzecz naszego spoleczenstwa.

Planowana zmiana w zakresie zadan merytorycznych zwigzana jest z nowelizacjg ustawy
Prawo energetyczne, ktéra wprowadzita nowa forme¢ wsparcia dla os6b o niskich dochodach

— zryczattowany dodatek energetyczny. Ma przystugiwaé tzw. odbiorcom wrazliwym

energii elektrycznym, czyli osobom, ktére majg prawo do dodatku mieszkaniowego.
Zgodnie z ustawg dodatek energetyczny bedzie przyznawal wojt, burmistrz lub prezydent
miasta, w drodze decyzji, na wniosek odbiorcy. Obsluga zwigzana z dodatkami to zadanie
zlecone, na realizacje ktérego gminy otrzymajg dotacje z budzetu pafstwa.

Biorac powyzsze pod uwagg wydanie przedmiotowego zarzadzenia uwazam za zasadne.

Zabkowice S1., dn. hl grudnia 2013 roku
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Iwona Aibin — Sekretarz Gminy

Sporzadzita:

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania (email):

Pan Piotr Miernik — Zastepca Burmistrza pierwszy

Pani Ewa Figzal — Zastepca Burmistrza drugi

Pani Iwona Aibin - Sekretarz Gminy

Pani Bozena Kurczyna — Skarbnik Gminy

Pani Danuta Matozig¢ — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

Pan Ryszard Sobala- Komendant Strazy Miejskie;j

Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego

Pani Maria Borucka — Z-ca Skarbnika, Kierownik Wydzialu Finanséw i Planowania
Pani Sylwia Sobala — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich

10. Pan Wojciech Jankowski — Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzenne;j
11. Pani Agnieszka Gnach — Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami

12. Pan Marek Blazejewski — Kierownika Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu

13. Pan Dariusz Malozie¢ — Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych

14. Pani Justyna Giryn — Kierownik Wydziatu Rozwoju i Promocji

15. Pani Beata Czerwinska — Podinspektor ds. zamowien publicznych

16. Pan Krystian Nowakowski — Asystent Burmistrza

17. Pani Danuta Wyskwarska — pubhkaCJa w BIP

18. Pani Agnieszka Szymanska - rejestr zarzadzen, folder ,,'ZARZADZAN IE”
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