OR.0050.200.2020
ZARZADZENIE NR 200/IX/FP-2020

BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 7 wrzesnia 2020 r.
w sprawie szczegolowych zasad i terminéw opracowania materialéw do projektu budizetu na 2021 rok

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz Uchwaty Nr V11/23/2010 Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich z dnia

2 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuj¢ kierownikéw wydziatow Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich, dyrektoréw
jednostek budzetowych, dyrektorow samorzadowych instytucji kultury, do opracowania materiatow
planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok bedacych w zakresie ich dziatania.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale nr V11/23/2010 Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich zdnia 02 lipca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2019 . poz. 869),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdélowej Klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tekst
jednolity Dz. U z 2014, poz. 1053 z pdZn. zm.),

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich majacymi wplyw na budzet Gminy,

5) warunkami porozumieri i uméw zawartych przez Gming Zabkowice Slgskie z innymi podmiotami.

§ 3. Projekcja zatozen budzetowych do uchwaty budzetowej Gminy Zabkowice Slaskie powinna
uwzglednia¢ podstawowe wskazniki makroekonomiczne podane przez Ministerstwo Finanséw do opracowania
wielkos$ci budzetowych na 2021 rok z uwzglednieniem specyfiki struktury i dynamiki dochodéw i wydatkéw
Gminy Zabkowice Slaskie. Wskazniki podane przez Ministerstwo wynikaj ace z zalozen do budzetu panstwa na
2021 rok:

a) wzrost PKB o 4,0%

b) érednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych (inflacja) o 1,8 %

¢) dynamika nominalna przecigtnego wzrostu wynagrodzenia brutto w sektorze przedsigbiorstw o 3,5%

d) dynamika nominalna przecigtnego wzrostu wynagrodzenia brutto w sektorze przedsigbiorstw o 3,5%

e) wzrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej o 10 433 etatéw

f) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 7,5%

g) minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 roku bedzie wynosilo 2 800 zl, co oznacza wzrost stosunku do
minimalnego wynagrodzenia z 2020 o 7,7 % (z kwoty 2 600 z})

h) minimalna stawka godzinowa w 2021 roku bedzie wynosita 18,30 zk. (w 2020 roku - 17 z1.)
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§ 4. 1. Szacowanie dochod6éw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i uzasadnionych. Przy

ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednié:

a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020

c) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych

d) poziom windykacji zalegtosci podatkowych

¢) podjgte dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, wtym z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.

f) planowane zmiany cen §wiadczonych ustug

g) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajgcych sig przepisow

2. Kierownicy wydziatéw Urzedu Miejskiego i podleglych jednostek przedstawig Burmistrzowi propozycje
ewentualnych zmian cen swiadczonych ustug, uwzgledniajac rodzaj §wiadczonych ustug i potencjalnych ich
odbiorcéw.

3. Udzialy w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, do czasu okredlenia przez Ministra Finansow
wstepnych wielkosci wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok, prognozuije si¢ na poziomie 100%
wielkosci przyjetych w ustawie budzetowej na rok 2020.

4. Subwencje, do czasu okre$lenia przez Ministra Finanséw wstgpnych wysokosci wynikajacych z projektu
ustawy budzetowej na 2021 rok, przyjmuje si¢ na poziomie ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu gminy
po przyjeciu ustawy budzetowej na rok 2020, zweryfikowanych o kwoty korekt subwencji o§wiatowej dokonanej
w 2020 roku.

5. Dotacje z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wiasnych iz zakresu administracji rzadowej do czasu
okreslenia ich wysokosci przez Wojewodg Dolnoslaskiego przyjmuje si¢ na poziomie roku 2020.

6. Dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe.

7. Dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2021 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcef prawa wieczystego
uzytkowania w prawo wlasnosci.

8. Dochody z podatk6w i optat lokalnych zaktadajgc wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych
zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi zkomunikatéw Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego
1 Obwieszczeii Ministra Finanséw lub zaakceptowane do celéw planistycznych przez Burmistrza, uwzgledniajgc
wskaznik $ciggalnos$ci.

9. Zaliczki irefundacje do zadafi biezacych iinwestycyjnych ze s$rodkéw Unii Europejskiej ustalié
z uwzglgdnieniem planowanych terminéw skfadania wnioskéw o platno$é oraz wynikajacego z umowy, czasu
ich weryfikacji i po§wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 5. 1. Przyjmuje si¢ nastgpujgce zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok w zakresie
wydatkdw:

a) Planowanie wydatkéw na 2021 oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku2020, kiére

Jjednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkéw biezacych.
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b) Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z art. 242 i 243 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

c) Wszelkie dzialania realizowane przez Gming musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych , tzn. wydatki powinny byé dokonywane w sposéb celowy ioszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéow. W trakcie planowania
i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

d) Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny icelowy zuwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadah obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych iwynikajacych zzawartych uméw
uwzgledniajgc umowy zaangazowane juz na lata kolejne.

2. Ustala si¢ nastepujgcy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

b) zapewnienie §rodkéw na wydatki wynikajace z przepiséw prawa, zawartych uméw oraz koszty biezace
wynikajgce z inwestycji planowanych do oddania do uzytkowania

c) zapewnienie §rodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne

d) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujgte w aktualnym Wykazie
Przedsigwzieé do Wieloletniej Prognozy Finansowej

e) zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy przyjetych przez Radg Miejska

f) zadania wnioskowane przez radnych oraz solectwa irady osiedlowe w powigzaniu z mozliwosciami
finansowymi Gminy i ich znaczenia dla spolecznosci lokalnej

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020, pomniejszonego

o0 jednorazowe wydatki w biezagcym roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przyszlego. Planowane

warto$ci wydatkéw nalezy uzasadni¢ uwzgledniajgc:

a) zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych

b) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku

c) wydatki jednorazowe w 2020 roku

d) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2021 roku

4. Jednostki/Wydzialy planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontoéw

z wyszezegblnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru

5. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen ustala si¢ wg planowanego stanu zatrudnienia na 31 grudnia

2020 r. wynikajacych zprzepiséw o wynagradzaniu pracownikéw samorzadowych zuwzglednieniem

obowigzkowych zmian wynagrodzen, ktore beda mialy miejsce w 2021 roku oraz zatozen Ministra Finansow

w zakresie przyjetych wskaznikdw makroekonomicznych do planowania wielko$ci budzetowych na 2021 rok
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6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe (zlecenia/dzieta) oraz kalkulacja pochodnych od tych
wynagrodzen nalezy kalkulowa¢ wg zawartych iplanowanych do zawarcia uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej znich wplanie budzetu jednostki organizacyijnej
z uwzglednieniem planowanej minimalnej stawki wynagrodzen podanej w zatozeniach do budzetu panstwa

7. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzeni rocznych planuje si¢ zgodnic z ustawa z dnia 12 grudnia
1997 r. 0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 2018 1.
poz. 1872, z p6zn. zm)

8. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur Pomostowych,
Pracownicze Plany kapitatowe planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

9. Odpis na Zaktadowy fundusz $wiadczeni socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 1.
o zakfadowym funduszu $wiadczeni socjalnych (Dz.U. z2020r. , poz. 1070 z pézn.zm.) Do planowania
wysokosdci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang w roku 2020 z uwzglednieniem zmian
przepiséw. W odniesieniu do placéwek zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2215, z pdzn.zm.)

10. Na podstawie informacji o inwestycjach planowanych do oddania do uzytkowania w roku
2021 odpowiednia jednostka/wydzial przedstawia plan wydatkéw biezgcych zwigzanych z funkcjonowaniem
obiektu iuwzglednia ich wswoich planach. Jednostka/wydziat przygotuje kalkulacje kosztéw biezacych
w podziale na rok budzetowy i kolejne lata.

11. Wydatki na zadania inwestycyjne planuje si¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowej z jednoczesnym
wskazaniem zrédia wydatku

12. Wydatki na przedsigwzigcia nalezy sporzadzi¢ uwzgledniajac przedsigwziecia w obowigzujacej
obowiazujgcej uchwale w sprawie przyjecia Wieloletniej Prognozy finansowej Gminy Zabkowice Slaskie.
W przypadku zadan objetych dofinansowaniem ze Zrédet zewngtrznych nalezy planowaé wydatki z przypisaniem
kwot dochodéw mozliwych do uzyskania w danym roku budzetowym.

§ 6. Nowe zadania inwestycyjne zostajag wprowadzone do projektu budzetu na 2021 po zatwierdzeniu listy
zadan przewidzianych do realizacji przez Burmistrza

§ 7. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwg ogélna, rezerwe celowg na realizacje zadaf
inwestycyjnych oraz rezerwe celowa na realizacj¢ zadafi z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajgcych z obowigzujgcych przepisoéw. Dopuszcza sie mozliwosé tworzenia innych rezerw.

§ 8. 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2021 rok nalezy sporzadzié¢ w formie tabelarycznej
i opisowej. Czgs$¢ tabelaryczng nalezy opracowaé w podziale na : dzial, rozdziat paragraf. W uzasadnieniu do
planowanych dochodéw i wydatkow nalezy szczegdtowo opisaé nazwe zadan zaplanowanych do realizacji
w 2021 roku, zuwzglednieniem zobowigzan wynikajacych z podpisanych uméw i porozumien, zgodnie
z zalacznikami, w tym:

a) Projekt planu dochodéw — wedtug zatgcznika nr 1 .
b) Projekt planu wydatkéw — wedtug zalacznika nr 2.

¢) Projekt planu zadan inwestycyjnych wedlug zatgcznika nr 3.
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d) Projekt planu finansowego instytucji kultury wedlug zatgcznika nr 4.
e) Plan wydatkéw w ramach funduszu soteckiego — wedhug zatacznika nr 5.

2. Placowki o$wiatowe sporzadzajg plan dochodow i wydatkéw w systemic SIGMA.

3. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ do dnia 18 wrzesnia 2020 r.

§ 9. Na podstawic dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegllne jednostki iwydzialy,
Skarbnik Gminy sporzadza plan dochodéw i wydatkéw i przekazuje Burmistrzowi zbiorcze zestawienia.

§ 10. Burmistrz weryfikuje zestawienia iewentualnic wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja koniecznoé¢ niezwlocznej aktualizacji planow
poprzez podlegte jednostki i Urzedu Miejskiego.

§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom
wydziatéw Urzedu Miejskiego.

§ 12. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Stosownie do zapisu w I Uchwaty Nr V11/23/2010 Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich z dnia 2 lipca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, Burmistrz w terminie do dnia 15 wrzesnia kazdego
roku wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materialéw planistycznych. Niniejsze zarzadzenie w sprawie
szczegotowych zasad iterminéw opracowania materialéw do projektu budzetu na 2021 rok okre§la wzory
formularzy dla jednostek organizacyjnych oraz obliguje dyrektoréw podlegtych gminic jednostek i kierownikéw
Urzgdu Miejskiego do terminowego sporzadzenia materialéw planistycznych. Opracowane materiaty
planistyczne beda podstawa do sporzadzenia projektu budzetu Miasta i Gminy oraz Wieloletniej Prognozy

Finansowej na 2021 rok i lata nastepne.

Sporzadzita: Maria Grzesik — Zastepca Skarbnika

Rozdzielnik dla odbiorcéw:

1. Wewnetrzny:

a) BIP - Pani Edyta Balicka,

b) Rejestr Zarzgdzen — Pani Monika Wozniak

¢) Folder ,,Zarzgdzanie”- Pani Monika WoZniak

d) Kierownicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego

2. Zewngtrzny:

a) Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych — wszyscy

b) Dyrektorzy instytucji kultury
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Zalacznik nr 1 do Zarzagdzenia Nr 200/IX/FP-2020
Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 07.09.2020r.

Plan dochodo6éw na 2021 rok

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Tres$¢ zadania

Przewidywane
wykonanie w zt

Plan na 2021
rok w zt




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 200/IX/FP-2020
Burmistrza Zabkowic $laskich z dnia 07.09.2020 1.

Plan wydatkéw na 2021 rok

Rozdziat

Paragraf

Tre$é zadania Przewidywane

wykonanie w zt rok w zt

Plan na 2021
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Nazwa jednostki

Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 180/IX/FP-2020
Burmistrza Zgbkowic Slgskich

zdnia 07.09.2020 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2021 ROK

Lp

Wyszczegélnienie

Przewidywane
wykonanie za 2020
rok

Projekt planu na 2021
rok
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Dyrektor jednostki
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Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 200/IX/FP-2020 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 07.09.2020 r.

Plan wydatkéw w ramach funduszu soteckiego na 2020 rok

L.p. |[Nazwa sotectwa Srodki funduszu Przedsiewziecia przewidziane Wydatki
przypadajace na do realizacji wedlug wniosku w ramach
dane solectwo sotectwa funduszu
(art.. 2 ust. 1 Ustawy
o funduszu
sofeckim

1. Sotectwo

Bobolice

2. Solectwo

Koziniec

3. Sotectwo
Kluczowa

4, Solectwo

Jaworek

5. Solectwo

Grochowiska

6. Sotectwo
Brodziszow

7. Solectwo
Braszowice

8. Solectwo
Pawlowice

9. Sotectwo

Olbrachcice Wielkie

10. Solectwo
' Sieroszow

11. Sofectwo

Stolec

12. Solectwo
Strgkowa

13. Solectwo
Sulistawice

14, Sotectwo
Rakowice

15. Sofectwo

Tarnéw

16. Solectwo
Zwrocona

17. Sofectwo

ul. Kamieniecka




Zalgcznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 200/IX/FP-2020 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 07.09.2020 r.

Suma $rodkéw

przypadajaca na
wszystkie sofectwa
w gminie
Plan wydatkow realizowanych w ramach funduszu soteckiego
w ukladzie dziatéw i rozdziatow klasyfikacji budzetowej
L.p. Dziat Rozdziat Wydatki biezagce Wydatki majatkowe | Suma
wydatkow
1 ] 0
2 o 0
3 ) 1l 0
4 _ 0
5 | -0
Razem | 0 0 0




