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ZARZADZENIE NR 294/XI/OR-2020
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie organizacji pracy zdalnej w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich.

Na podstawie § 24a ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii ( Dz. U.
poz. 1758,1797,1829/1871, 19171931 ) w zwigzku z art. 3 ust. 3-8 ustawy z dnia 2 marca 2020 . o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. z 2020, poz. 1842) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu przeciwdziatania COVID-19 i w zwiazku z potrzeba podjecia dziatan profilaktycznych majacych
na celu ochrong zdrowia i Zycia pracownikéw oraz interesantow Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich,
wprowadza si¢ mozliwos¢ wykonywania pracy poza miejscem jej statego wykonywania (praca zdalna).

§ 2. Mozliwos¢ wykonywania pracy zdalnej obowiazuje do jej odwolania, nie dtuzej niz do 4 grudnia 2020r.

§3. 1. Swiadczenie pracy zdalnej wymaga pelnej dyspozycyjnosci pracownikéw, a w przypadku
koniecznosci, na polecenie przetozonego, niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu statego wykonywania pracy

2. Konkretne obowigzki i czynnosci wykonywane w ramach pracy zdalnej pracownicy sa obowiazani
uzgodnié¢ z bezposrednim przetozonym.

§ 4. 1. Kierownicy wydzialéw okreslaja harmonogramy pracy zdalnej podlegtych im pracownikow.

2. Harmonogramy, o ktérych mowa w ust. 1, zostang przekazane do stanowiska ds. kadr, w terminie
poprzedzajacym okres objety harmonogramem.

§ 5. 1. Pracownik z wykonanych czynnosci w ramach pracy zdalnej zobowigzany jest do przedstawienia
bezposredniemu przelozonemu w nastgpnym dniu pracy w siedzibie pracodawcy ewidencjg¢ wykonanych
czynno$ci, uwzgledniajacg w szczegélnosei opis tych czynnosci, a takze date oraz czas ich wykonywania.

2. Kierownicy wydziatéw zatwierdzaja otrzymana ewidencj¢ wykonanych czynnosci w ramach pracy zdalnej
swoich pracownikéw i przekazuja ja za posrednictwem sekretariatu Burmistrzowi.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Zgbkowic Slaskich
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Marcin Orzeszek
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UZASADNIENIE

Na podstawie § 24a ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii ( Dz. U.
poz. 1758,1797,1829/1871, 191711931 ) w zwigzku z art. 3 ust. 3-8 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020, poz. 1842) w celu przeciwdziatania
COVID-19 i w zwigzku z potrzeba podjgcia dziatan profilaktycznych majacych na celu ochrone zdrowia i zycia
pracownikéw oraz interesantéw Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich, wprowadza sie mozliwosé
wykonywania pracy poza miejscem jej statego wykonywania (praca zdalna).

Wobec powyzszego podpisanie zarzadzenia jest w petni uzasadnione.

Sporzadzit: t/ﬁ% /LM

Krystian Nowakowski
Gl. Specjalista ds. kadr

Zabkowice Slaskie, dnia 3 listopada 2020 roku

Podpis i Pieczatka Radcy Prawnego.

Rozdzielnik dla odbiorcow:
1) Wewngtrzny:
a) BIP Pani Edyta Balicka
b) Rejestr Zarzadzen

c) Folder ,,Zarzadzanie”
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