ZARZADZENIE NR 311/X1I/FP-2020
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 1 grudnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Zabkowic Slqskich w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slgskich

Na podstawie art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity
z 2019 1. poz. 869 ze zm.) , art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
z2019r. poz. 351 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 1. poz. 342) zarzadzam co nastepujace:

§ 1. W Zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia 75/III/FP-2011 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 22 marca
2011 roku  wsprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w  Urzedzie Miejskim
w Zabkowicach Slaskich wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W Dziale Wykaz kont w § 1 ust 1 Konta bilansowe ksiegi gléwnej organu finansowego dodaje si¢ pkt 21
0 brzmieniu :
"21) 250 - Naleznoéci finansowe"

2) W § 1 Opisy kont ksiggi gtdwnej organu - zasady ewidencji zdarzen , dodaje sie ust. 20! o brzmieniu :

20" . Konto 250 - "Naleznoéci finansowe*~

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

250 Naleznos$ci finansowe

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegélnoécei z tytulu udzielonych
pozyczek.

WN | MA

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i | Na stronic Ma -yjmuje si¢ zmniejszenie nalezno$ci
zwigkszenie naleznoéci finansowych finansowych

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwo§¢ ustalenia stanu naleznosci z
poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci. Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci finansowych, a saldo Ma - stan nadplat z tytutu nalezno$ci finansowych.

§2. W Zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia 75/I/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich w sprawie
wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) W § 2w Wykazie kont ksiggi gtéwnej jednostki w ust. 1 dodaje si¢ :
" Zespdt 3 - Materialy i towary

52) 310 - Materialy"

1)
1)1
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2) W § 2 Opisy kont ksiggi gtéwnej jednostki Urzgdu Miejskiego , dodaje sie ust. 50a w brzmieniu:

50a. Konto 310 - "Materiaty"

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA

310 | Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji materiatéw uzyskanych z dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja magazynowaniu
(m.in.drewno , kostka brukowa lub inne materialy uzyskane z realizowanej inwestycji)

WN MA

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci = Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci
stanu zapasu materialow. stanu zapasu materialow.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, kt6re wyraza stan zapaséw materialéw , ktére przekazano do magazynu,
bezposrednio do zuzycia lub do sprzedazy, wyceniajac je

§ 3. W zatgczniku nr 7 do Zarzadzenia nr 75/11/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 22.03.2011 r
w Dziale Instrukcja zasad ewidencji i poboru podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
naleznosci cywilnoprawnych w Wydziale Finanséw i Planowania ujetych w czesci IT Naleznodci budzetowe
majgce charakter publicznoprawny, Rozdziale "Dochodzenia zalegloéci ztytutu podatkéw, oplat
i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych" otrzymuje brzmienie:

" 1. Do przeprowadzenia kontroli terminowej realizacji zobowigzafi ztytulu podatkéw, oplat
1niepodatkowych  nalezno$ci  budzetowych  obowiazany jest pracownik Wydzialu  Finansow
i Planowania.

2. Jezeli nalezno$¢, do ktérej stosuje si¢ przepisy Ordynacji podatkowej nie zostanie zaplacona
w terminie okreslonym w przepisach podatkowych, pracownik Wydzialu FiP ztyt. powierzonych mu
obowiazkow wysyla upomnienie.

3. Upomnienia wystawia zobowiazany pracownik Wydziatu FiP:

a) w przypadku zalegtodci podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego oséb prawnych i oséb fizycznych,
podatku od $rodkow transportowych sporzadza sig nie rzadziej niz 2 razy do roku, z tym, ze:

- na zaleglosci dotyczace 1 péirocza - najpéZniej do 20 czerwca danego roku podatkowego,
- na zaleglosci dotyczace IT pétrocza - najpézniej do 20 grudnia danego roku podatkowego

- jezeli termin platnodci przypada po uplywie ustawowego terminu ptatnosci ostatniej raty danego roku
podatkowego - w terminie do 30 dni po uplywie ustalonego terminu.

b) w przypadku zaleglodci ztytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, majgc na uwadze
racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczeg6lnosci ponoszenie kosztéw przesylek
pocztowych upomnienia wystawia sig, gdy zalegtosci w ciggu roku przekrocza kwote 120 zt.

4. Upomnienie sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla zobowigzanego
(dorgezenie za potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach sprawy. Upomnienie oznacza si¢ kolejnym
numerem w ewidencji upomnien.

5. Jezeli zaleglodci objete upomnieniem nie zostaly zaplacone lub zaptacone jedynie czesciowo, pracownicy
Wydziatu FiP sporzadzajg tytuly wykonawcze , ktorego wzér okresla rozporzadzenie Ministra Finansow
w terminie :

a) na zalegtosci dotyczace I pétrocza - najpozniej do dnia 31 pazdziernika danego roku podatkowego
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b) na zalegloéci dotyczace II potrocza - najpdzniej do dnia 31 marca nastgpnego roku podatkowego

6. Pracownik Wydziatu FiP drukuje dodatkowo jeden egzemplarz tytulu wykonawczego, ktéry pozostawia
w aktach sprawy. Dopuszcza si¢ zaniechanie drukowania tytutu do akt sprawy, jezeli w systemie informatycznym
pozostaje zapisany tytul wykonawczy na kartotece podatnika.

7. W tytule wykonawczym wykazuje sig naleznosci pienigzne po zaokragleniu do petnych dziesigtek groszy.
Réznice  wystepujace  w koficowym  rozliczeniu  kwot  uzyskanych  zegzekucji,  wynikajace
z zaokraglenia, traktuje si¢ odpowiednio jako kwoty nalezne albo umorzone zmocy prawa. Podstawg do
wyksiegowania réznicy wynikajgcej z zaokraglenia jest polecenie ksiggowania. Likwidujgc réznice wynikajaca
z zaokraglenia nalezy dokona¢ nastgpujacych ksiggowan:

- zaleglo$¢ : Wn 761 - Ma 221
- nadptata: Wn 221 - Ma 760

8. Jezeli w trakcie postepowania egzekucyjnego zostanie wydana decyzja okreslajaca lub ustalajgca inng
wysoko$é naleznodci pienigznej niz objeta tytulem wykonawczym oraz zostanie zlozona korekta deklaracji
powodujaca zwickszenie zobowigzania podatkowego pracownik Wydziatu FiP sporzadza zmieniony tytul
wykonawczy.

9, Pracownik Wydzialu FiP jest zobowiagzany do niezwlocznego przestania do organu egzekucyjnego
pisemnej informacji o kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawczym wynikajacej z jej
wygasniecia w catosci lub w czeéei w szczegdlnosci wskutek zaplaty do wierzyciela egzekwowanej naleznosci
pienieznej, wyegzekwowania jej przez inny organ egzekucyjny, przedawnienia naleznosci pienigznej oraz
korekty deklaracji powodujgcej zmniejszenie naleznosci do zaplaty.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Zabkowice Slaskie

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania

S
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Uzasadnienie

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje okreslajgcg zasady (polityke)
rachunkowosci.

Sporzadzita : Maria Grzesik - Zastepca Skarbnika

-
4
Radca Prawny : .......ccocvveenivcccenn e,
Otrzymujg:
1. Rozdzielnik wewnetrzny:
1) Rejestr Zarzadzefi : Pani Monika Wozniak ..... ﬁwm\ ..........
2) BIP : Pani Edyta BalicKa ......ccceeeureueeemcnrncreneeieneressssesenessenss
3) Skarbnik Gminy : Pan Konrad BuCzek ..........cevevveevvevnievencnes
4)a/a
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