OR.0050.322.2020.BB.FP

ZARZADZENIE NR 322/X1I/FP - 2020
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 14 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 roku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351
ze zmianami) zarzagdzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Zabkowice Slaskie w terminie od
dnia 15 grudnia 2020 r. do dnia 15 stycznia 2021 r. wg. stanu na dziefi 31. 12. 2020 r. z wylgczeniem sktadnikow
mienia §wietlic wiejskich, Ochotniczych Strazy Pozarnych, Izby Pamiatek Regionalnych, Krzywej Wiezy oraz
Centrum Terapeutycznego.

§ 2. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) inwentaryzacja spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania
b) $rodki trwale i pozostate $rodki trwale ( z wylgczeniem gruntow)
¢) srodkéw trwalych w budowie
2) inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
a) rozrachunki z pracownikami
b) naleznosci
c¢) zobowigzania
d) pozyczki i kredyty
e) §rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
3) inwentaryzacja droga weryfikacji:
a) grunty
b) wartosci niematerialne i prawne
c) rozrachunki publiczno — prawne

§ 3. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji, stanowiacy Zalgcznik nr 1, do niniejszego Zarzadzenia.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Anna Sznajder — przewodniczaca
2) Marta Ewertowska — czlonek
3) Ewelina Albrecht - czlonek
4) Anna Majorczyk - czlonek
5) Dariusz Sikora - cztonek
6) Urszula Mandziej - cztonek

7) Lilianna Rozanska — cztonek
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§ 5. Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Wydziatu Finans6w i Planowania w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu ( 20 styczen 2021 r.)

§ 6. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe wykonanie irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Szczegotowe zasady itryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla »HInstrukcja
w sprawie inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich” stanowiaca zatacznik
nr 5do Zarzadzenia nr 7S/II/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 22.03.2011r.
w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich”.

§ 8. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
w Wydziale Finans6w i Planowania w terminie do dnia 15 grudnia 2020 roku.

§ 9. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

$UBMIS
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22019t
poz. 351 ze zmianami) jednostka zobowigzana jest do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku. Celem
przeprowadzenia inwentaryzacji jest skonfrontowanie stanu rzeczywistego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych, ustalenie stanu skladnikéw nicobjetych ewidencja i wprowadzenie ich do ksigg oraz ocena

przydatnosci gospodarczej zinwentaryzowanych skladnikéw. Inwentaryzacja stanowi istotny element kontroli

zarzadczej jednostki majgcej na celu ochrone posiadanego mienia i racjonalng polityke zarzadzania aktywami.

Sporzadzita: Beata Bedri

Radca Prawny:

Rozdzielnik wewnetrzny:

1) Rejestr Zarzadzen/Rejestr Kontroli - Pani Monika Wozniak
S

2) BIP — Pani Edyta Balicka ?

3) Zastepca Skarbnika — Pani Maria Grzesik

/
4) Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej — Pani Anna Sznajder
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 322/ X11/FP-2020 Burmistrza
Zabkowic Slaskich z dnia

14 grudnia 2020 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2020 ROK

bankowych

| Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, metoda
: inwentaryzacji | inwentaryzowany | _ i |
1 Grunty | Dane ewidencji | 0d15.12.2020 r. | Poréwnanie danych
ksiegowej do 15.01.2021r. | z ewidencji ksiggowej
‘ z ewidencjg gminnego
| zasobu nieruchomosci,
weryfikacja sald na

_ . dzien 31.12.2020 1.

2. Wartosci ‘ Dane ewidencji | 0d15.12.2020 r. | Weryfikacja sald na

niematerialne | ksiggowej do 15.01.2021 r. | dziei 31.12.2020 r.
i i prawne ! [
' 3. | Srodki trwale | Dane ewidendji 0d 15.12.2020 r. | Spis z natury wedlug
ksiegowej do 15.01.2021 r. | stanu na dzien
! - _ 31.12.2020 r.

4. Pozostale érodki | Dane ewidencji od 15.12.2020 r. | Spis z natury wedlug

trwale ksiegowej [ do15.01.2021r. | stanu na dziefi
| 31.12.2020 r.

5. Srodki trwale Dane ewidengji | 0d15.12.2020 r. | Weryfikacja sald na
w budowie | ksiegowej do 15.01.2021 r. | dzieri 31.12.2020 r.

6. Rozrachunki | Dane ewidencji | 0d15.12.2020 r. | Weryfikacja sald na
publiczno - | ksiegowej do 15.01.2021 r. | dzieri 31.12.2020 r.
prawne | .

7. Rozrachunki Dane ewidencji | 0d 15.12.2020 r. | Weryfikacja sald na

| z pracownikami ksiegowej | do15.01.2021 r dzien 31.12.2020 r.
8. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem | od 15.12.2020 r. | Pisemne uzgodnienie
zobowigzania naleznosci spornych i do 15.01.2021 r. | sald z kontrahentami na
watpliwych, naleznosci dzieri 31.12.2020 r.
i zobowiazan
pracownikéw i
publiczno-prawnych |

9. Druki $cistego 31.12.2020 1. Roczna, spis z natury

zarachowania wedlug stanu na dziefi
31.12.2020 r.

10. | Pozyczkii Wedlug ewidencji do 15.01.2021 r. | Pisemne uzgodnienie

kredyty ksiegowej sald wedlug stanu na
31.12.2020 r.

11. | Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki do15.01.2021r. | Pisemne uzgodnienie
zgromadzonena | bankowe sald wedlug stanu na
rachunkach 31.12.2020 1.







