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ZARZADZENIE NR 75/11/OR-2021
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 9 lutego 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do spraw kasacji zuzytych rzeczowych skiadnikéw majatkun
ruchomego, sprz¢tu komputerowego i wyposazenia znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slgskich.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz.U, z 2020 1.,
poz. 713 11378), art. 4 ust.3 pki1ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 22019 1.,
poz. 5511655, z 2020 1. poz. 2123 oraz z 2021 r. poz.217) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje¢ Likwidacyjng do spraw kasacji zuzytych rzeczowych skladnikéw majatku
ruchomego, sprzetu komputerowego i wyposazenia znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich w nastepujgcym skladzie:

1) Rafal Kozak- Przewodniczacy Komisji

2) Krystian Nowakowski- Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Monika Gwo6zdz- Cztonek Komisji

4) Ewelina Albrecht- Cztonek Komisji

5) Monika Wozniak- Czlonek Komisji

§ 2. Kasacji podlega sprzet komputerowy, rzeczowe skladniki majatku ruchomego i wyposazenie Urzedu,
ktore nie sg wykorzystywane w realizacji zadaf Gminy, sa zbedne lub zuzyte, zagrazaja bezpieczenstwu
uzytkownikow lub najblizszego otoczenia.

§ 3. Komisja wykonuje powierzone zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w ramach
pracy Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

§ 4. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego, sprzetu komputerowego i wyposazenia nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Wydziatu
Organizacyjnego w celu wszczgcia postgpowania w sprawie wycofania z uzytkowania zbednych skfadnikdw,
sprzgtu komputerowego lub wyposazenia. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. Podstawa wszczgeia kasacji jest sporzadzenie przez Wydzial Organizacyjny wniosku, Wg WZoru
okreslonego w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia, ktory przekazany zostanie do Komisji Likwidacyjnej. Zgloszone
do kasacji rzeczowe skladniki majatku ruchomego, sprzet komputerowy lub wyposazenie magazynowane
1 zabezpieczane sa w pomieszczeniu w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje.

§ 6. Do zadan Komisji, o ktdrej mowa w § 1 nalezy:

1) dokonywanie oceny przydatnodci do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogledzin proponowanego
do kasacji sprz¢tu komputerowego, wyposazenia lub innego rzeczowego skladnika majatku ruchomego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku ruchomego, sprzet komputerowy lub
wyposazenie byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone
przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

§ 7. W przypadku likwidacji sprzgtu komputerowego, technicznego o znacznej wartoéci, do protokolu
winna by¢ zatgczona ekspertyza techniczna, wydana przez wyspecjalizowang firme w danej branzy.

§ 8. 1. Likwidacji zuzytych rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego, sprzgtu komputerowego lub
wyposazenia dokonuje Komisja, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.
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2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja przekazuje je
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.

3. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego pozbawia sprzet numeréw inwentarzowych po przeprowadzonej
kasacji.

§ 9. 1. Protokot z przeprowadzonych czynnosci Komisja przedstawia Burmistrzowi Zabkowic Slgskich lub

osobie dzialajgcej z upowaznienia Burmistrza i Skarbnikowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego
skfadnika majgtku ruchomego, sprz¢tu komputerowego lub wyposazenia.

2. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osoby dzialajacej z upowaznienia Burmistrza oraz Skarbnika
Gminy, protokot likwidacyjny przekazywany jest do Wydziatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego
sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania przez Wydziat Organizacyjny.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 104/VII/ORG-09 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 22 lipca 2009 roku
w sprawie unieszkodliwiania zlikwidowanego sprzetu komputerowego z wyposazeniem, Zarzadzenie
Nr 58/III/ORG-10 Burmistrza Zagbkowic Slaskich z dnia 31 marca 2010 roku w sprawie powolania komisji do
likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slqskich

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Zabkowic Slaskich

& —

Marcin Orzeszek
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Uzasadnienie

W mysl art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 1.,
poz. 713 i 1378) do zadan Burmistrza nalezy w szczegdlnosci gospodarowanie mieniem komunalnym.
Burmistrz jest kierownikiem urz¢du, kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
Zadania wykonuje przy pomocy urzedu gminy.

Natomiast zgodnie zart. 4 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
rachunkowos¢ jednostki obejmuje przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Biorgc powyZsze pod uwage wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uwazam za zasadne.
Sporzadzita: Anna Szkleniarz ?)'LM-? "AN\)‘J{—
Podpis i pieczatka Kierownika Wydziatu: o _
pIELP (o rec b2
Podpis i pieczatka Radcy Prawnego:

RADCA PRATOIY

ka-Krehut

Otrzymujg:
1. Rejestr Zarzadzen - Pani Monika WozZniak édofc\
2. A/a
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.......................................................

(Wydzial)

Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 75/II/OR-2021

Burmistrza Zabkowic Slaskich

z dnia 9 lutego 2021 1.

Zabkowice Slaskie, dnia

Wydzial Organizacyjny

w/m

WNIOSEK

Whnioskuje o wylgczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji nizej wymienionych sktadnikéw:

L.P. OKkreslenie skladnika- nazwa Ilosé Numer Uzasadnienie
sprzetu inwentarzowy likwidacji
(data i podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 75/1I/OR-2021
Burmistrza Zabkowic Slaskich

z dnia 9 lutego 2021 r.

Zabkowice Slaskie, dnia .................... v

Wydzial Organizacyjny

WNIOSEK
% M comemmnsanes

do Komisji Likwidacyjnej w sprawie wylaczenia z uzytkowania i przeprowadzenia kasacji rzeczowych
skladnikéw majatku ruchomego, sprz¢tu komputerowego i wyposazenia.

Wnoszg o wylaczenie z uzytkowania i dokonania kasacji nizej wymienionych sktadnikéw bedacych na stanie
ewidencyjnym Urzgdu Miejskiego:

L.P. | Okreslenie skladnika- | Ilosé Numer Wartoé¢ brutto Typ

nazwa sprzetu inwentarzowy

..........................................................

Opinia Komisji:

...................................................................................................................................................................................

....................................................................................
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 75/II/OR-2021
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 9 lutego 2021 r.

Zabkowice Slaskie, dnia...........coovoovreonron...

Protokotl
Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich rzeczowych
skladnikéw majgtku ruchomego, sprzetu komputerowego i wyposazenia.

Zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Zabkowic Slaskich Nr 75/I/OR-2021 z dnia Iutego 2021 roku
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do spraw kasacji rzeczowych sktadnikéw majatku
ruchomego, sprz¢tu komputerowego i wyposazenia znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich, Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Rafat Kozak- Przewodniczacy Komisji,

Krystian Nowakowski- Zastepca Przewodniczacego Komisji,
Monika Gwoézdz- Czionek Komisji,

Ewelina Albrecht- Cztonek Komisji,

Monika Wozniak- Czlonek Komisji.

B i b

rozpatrzyta wniosek z dnia ..............ocooooeiinnnn ztozony przez Wydziat Organizacyjny.

L.P. | Okres§lenie skladnika- Tlos¢ Typ Numer Wartosc¢
nazwa sprzetu inwentarzowy

RAZEM

W zalgczeniu wniosek kasacyjny wraz z opinia techniczna.
Na tym protokét zakonczono.
Podpisy Komisji:

................................................................................

................................................................................




