Burmisire
Fabkowic Slaskich
ul. ! Maja 15
57.200 Zsbkowice Sigskie
152019/

OR.0050.40.2021
ZARZADZENIE NR 40/HZP-21

BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH
z dnia 1 lutego 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach Slaskich

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 713 i 1378), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2245, z 2019 r. poz. 869, 1649, 1622, 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175
1 2320) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019
oraz z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320,), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slgskich. Regulamin okre§la procedury postepowania w procesie udzielania zamowient publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

DZIAL1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2. Hekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ustawgz dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

2) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Zgbkowicach Sigskich;

3) zamawiaigcvm — nalezy przez to rozumiec Gming Zgbkowice Slaskie;

4) kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Zgbkowic Slaskich lub osobe. kidrej
Kierownik Zamawiajacego powierzyl zastrzezone dla siebie czynnodci .

5) komoéree organizacyinej -~ nalezy przez to rozumieé wydzialy, samodzielne stanowiska Urzgdu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich;

6) kierowniku - nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio Kierownikéw komérek organizacyjnych;

7) wykonawgy ~— nalezy przez to rozumieé osob¢g  fizyczng, osobg prawng  albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenic zamowienia
publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowg w sprawie zamoéwicnia publicznego;

8) postepowaniu, ktoérego warto§¢ zamdwienia jest mniejsza_od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy PZP — zamoOwienia udzielane na podstawie dziatu V niniejszego regulaminu;

9) udzieleniv zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego, a w przypadku zamowien, ktorych warto$é jest mniejsza od kwoty okredlongj
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP: wystawienie zlecenia, zamdwienia lub zawarcia umowy;

10) postepowaniu_o_udzielenie zamoéwienia o wartodci rownej lub przekraczajgcej rownowartosc kwoty
okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie WSZCzynane w
drodze publicznego ogloszenia 0 zaméwieniu lub przestania zaproszenia do negocijacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia
publicznego, lub w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki wynegocjowania postanowien takiej
umowy;

11) komisji - nalezy przez to rozumieé Komisj¢ przetargowa powolang zarzadzeniem Burmistrza
Zabkowic Slaskich do przeprowadzenia postepowat, ktorych warto$¢ jest réwna lub preekracza kwotg
okreslong w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP;

12) wartodei zaméwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty starannoscig;

13) rownowartodei _kwoty euro — nalezy przez to rozumie¢ warto$é zamowienia przeliczong ze zlotych
polskich na euro zgodnie z dyspozycjg art. 3 ust. 4 ustawy PZP;

14) Skarbniku nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy lub osobg upowaznig przez Skarbnika Gminy.
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§ 3. Kierownik zamawiajgcego sprawuje merytoryczny nadzor nad przestrzeganiem obowiazujacych procedur
udzielania zaméwien publicznych na podstawie niniejszego zarzadzenia oraz dokonuje kontroli czZynnosci
podejmowanych w postepowaniu, w szczegdlnosci:
1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia,
2} powotuje Komisjg jako organ opiniodawczy i doradezy w celu przeprowadzenia postepowania
w sprawic udzielenia zamdwienia publicznego o wartosei réwnej lub przekraczajacej réwnowartosé
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP,
3) wyklucza wykonawcdw oraz odrzuca oferty, w przypadkach przewidzianych ustawa PZP,
4) nakazuje powtdrzenie czynnodci, w  przypadku podjgeia  przez  Komisje czynnosci
z naruszeniem prawa lub innych szczegdlnych okolicznosciach,
5) uniewaznia postgpowanie, w przypadkach przewidzianych ustawg PZP,
6) zatwierdza wybér najkorzystniejszej oferty,
7) zatrzymuje lub zwraca wadium,
8) zatwierdza wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonymi postgpowaniami,
9) zatwierdza Plan Postepowan Zamowien Publicznych, o kiérym mowa w § 5 ust. 4,
10) zatwierdza Plan Zamowiert Publicznych, o kiérym mowa w § 5 ust. 6,

§ 4. Zespol ds. zamowien publicznych ma obowigzek w szczegdlnodei:

1) prowadzi¢ w formie elektronicznej rejestr postgpowan o udzielenic zamdéwienia publicznego, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza rownowartos¢ kwoty okrestonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP wg
wzoru stanowigcego zalgeznik nr I do zarzagdzenia,

2) udziela¢ informacji komérkom organizacyjnym na temat procedur udzielania
zamowiefi publicznych.
DZIAL 11
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 5. 1. W celu wlasciwego agregowania zamowien oraz realizacji procedury w odpowiednim progu
okreslonym w ustawie PZP i uniknigcia dzielenia zaméwienia na czegéei, w sposéb niezgodny
z ustawa, sporzadza sig Plan Zamdéwies Publicznych, zawierajacy wykaz zamowien, kidrych udzielenie planuje
si¢ w nadchodzacym roku budzetowym.,

2. Kierownik komorki organizacyjnej sporzadza wykaz zaméwien zgodnie z zalgcznikiem nr 2
do zarzadzenia agregujac tozsame zaméwienia i uwzgledniajgc wszystkie zamdwienia podieglej komorki
organizacyjnej, przewidywane do realizacji w nadchodzgcym roku budzetowym, a nastepnie przekazuje (w
formie pisemnej i elektronicznej) do zespotu ds. zamoéwien publicznych, w terminie do 5 dni od dnia
przyjecia budzetu.

3. Jezeli zamoéwienie bedzie realizowane przez okres dluzszy niz jeden rok budzetowy, do wykazu zamowien
wprowadza sig warto$¢ calego zamdwienia z uwzglednieniem lat realizacji i wartoéci zaplanowanej w kolejnych
latach.

4. Pracownicy zespohlu ds. zamdwiefi publicznych opracowuja Plan Postgpowan o Udziclenie Zamowien
Publicznych, na podstawie przekazanych przez komorki organizacyjne wykazdéw zamowien, agregujac tozsame
zamoOwienia i przedstawiajg do zatwierdzenia Kicrownikowi Zamawiajacego. Plan Postgpowan o Udzielenie
Zamoéwien Publicznych jest zamieszczany w Biuletynie Zaméwiein Publicznych oraz udostepniany
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

5. Plan, o ktérym mowa w ust. 4 sporzadza si¢ w terminie wynikajacym z art. 23 ust. 1 ustawy PZP.

6. Pracownicy zespolu ds. zamoéwien publicznych opracowuja réwniez Plan Zamoéwien Publicznych, ktérych
wartosci sg mnigjsze od kwoty, o kidrej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP wg wzoru zatacznika nr 2 do
zarzadzenia, na podstawie przekazanych przez kicrownikéw komorek organizacyjnych wykazow zamowies,
agregujac tozsame zaméwienia i przedstawiajg do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. Zatwierdzony
Plan Zamowieni Publicznych, jest przckazywany do komorek organizacyjnych.

7. Wartosc orientacyjna wprowadzona do Planu Zamowien Publicznych, dla zamdéwienia ktérego warto$é jest
mnicjsza od kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP, stanowi jednoczesnie wartosé szacunkowg
zamowienia.
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8. Zamdwienia:
1) ktorych warto$¢ jest mniejsza od kwolty, o ktdrej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP, udziela sig
zgodnie z procedurg wlasciwg dla wartodei zatwierdzonej w Planie Zamoéwien Publicznych,
2) ktorych warto§é jest réwna lub przekracza kwote, o ktérej mowa w art, 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP.,
udziela si¢ zgodnie z wartoécig zamdwienia ustalong na podstawie art. 28 - 36 ustawy PZP.

§ 6. 1. Postgpowania, ktérych przedmiotem zamdwienia sg dostawy  lub uslugi powtarzajgee
sie okresowo przeprowadza sie na okres 12 miesiecy.

2. W przypadku, kiedy wymienione w ust. 1 dostawy lub ustugi beda uzasadniaé udzielenie zamdwienia
na okres dtuzszy niz 12 miesigcy konieczna jest zgoda Kierownika zamawiajacego.

DZIAL 111
ZAMOWIENIA NIE ZGLOSZONE DO PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7. 1. Zamodwienia nie ujete w wykazie zamowiefh danej komdrki organizacyjnej mogg by¢ realizowane
w  sytuacji, Kktorej zaistnienia nie dalo sig przewidzie¢, po zatwierdzeniu wniosku zgodnie z wzorem
zalacznika nr 4 do zarzadzenia,

2. Zamoéwienia nieprzewidziane, ktorych konieczno$¢ udzielenia pojawi si¢ po udzieleniu zamoéwien tego
samego rodzaju w okresie, na ktéry zostal sporzadzony Plan, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 i 6, powinny by¢
traktowane jako odrgbne zamowienia, ktorych wartosé nalezy ustalaé wlasciwie do ich zakresu. Obowiazek
stosowania przepisdw ustawy PZP bedzie powstawal wylacznie w sytuacii, jezeli warto$¢ konkretnego
zamdwienia jest rowna lub przekroczy réwnowartos$é kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP.

3. Zamodwienia nieprzewidziane, ktorych konieczno§é udzielenia pojawi sig przed udzieleniem zamowien tego
samego rodzaju podlegajg agregacji (zsumowaniu wartodci zaméwienia), Warto§é takich zamowien podlega
ponownemu oszacowaniu.

DZIAL IV
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAM{)WIENIA PUBLICZNEGO O WAR,TOSCI ROWNEJ
LUB PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC KWOTY OKRESLONEJ
W ART.2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP

§ 8. 1. W celu prawidlowego i terminowego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego o wartoéci réwnej lub przekraczajacej kwote okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, komorki
organizacyjne sg zobowigzane do przedlozenia zespolowi ds. zaméwien publicznych kompletu dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia postgpowania.

2. Podstawg przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartosc jest réwna
lub przekracza kwotg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, jest wniosek, ktérego wzor stanowi
zalycznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Do wniosku dolacza sie nastepujgce dokumenty:

1} wartoéé szacunkowa zamowienia,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) analize potrzeb zamawiajacego sporzadzona zgodnie z art. 83 ustawy PZP. — w przypadku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne,

4) wzor umowy lub istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy,

5) oswiadczenia o niekaralnoéci oséb, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP, kidrego wzor
stanowi zalgcznik nr 8 do zarzadzenia (na etapie skladania wniosku powyizsze nie dotyczy
czlonkdw komisji),

6) inne dokumenty, w szczegdlnosci wynikajace z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego lub ze
specyfiki zamdwienia,

4. W przypadku, kiedy komdrka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamoéwienia ziozy wniosek
niekompletny, pracownik wiladciwy ds. zamoOwierr publicznych dokonuje adnotacji na wniosku ,wniosek
niekompletny™ oraz zwraca si¢ o uzupelnienie wniosku w formie pisemnej lub emailem wyznaczajgc termin na
uzupelnienie, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
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5. W przypadku wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, ktory zostal zatwierdzony, a nastapila sytuacja
uniemozliwiajaca jego realizacj¢ Komdrka organizacyjna wystgpuje do pracownika wlasciwego ds. zamowien
publicznych o wstrzymanie procedury.

§ 9. 1. Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych wszczyna postgpowanie na podstawie przedlozonej
dokumentacji, o ktdrej mowa w § 8 ust. 3 w terminie:

1) 10 dni roboczych od daty zlozenia kompletnego wniosku — o wartoéci rownej lub przekraczajgeej
kwotg okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP i mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP (tzw. ,progi unijne™);

2) 13 dni roboczych od daty zfozenia kompletnego wniosku — jezeli warto$¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP,
tj. przekracza tzw. ,progi unijne”;

2. Komérka organizacyjna wnioskujgca o ndzielenie zaméwienia odpowiada za zloZenie wniosku,
o ktorym mowa w § 8 ust. 2 niniejszego Regulaminu, z takim wyprzedzeniem, aby czas
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia nie byl przeszkoda w terminowej realizacji
zadan oraz w wydatkowaniu przeznaczonych na nie Srodkéw publicznych w tym roku budzetowym,
na ktory wydatki te zostaly zaplanowane.

§ 10. 1. Komorka organizacyjna skfadajaca wniosek, ustala szacunkowa warto$é zamdwienia
W oparciu o przepisy ustawy PZP (art. 28 - 36). W wartodci szacunkowej komérka organizacyjna
uwzglednia wszelkie koszty posrednie zwigzane z jego realizacja.
2. Zabrania si¢ w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy PZP:

1) taczenia zamowien, ktore odrgbnie udzielane wymagaja zastosowania roznych przepiséw ustawy;

2) dzielenia zamowienia na odrgbne zamowienia, w celu unikniecia tacznego szacowania ich wartosci.
3. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy PZP zaniza¢ wartosci zamowienia lub wybieraé
sposobu obliczenia warto$ci zamdwienia.
4. W przypadkach, kiedy postgpowanic prowadzone jest z mozliwoscig skladania ofert czesciowych albo
udziela si¢ zZamdwienia w czgsciach, z kiérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, szacunkowa
wartoscig zamoOwienia jest faczna wartos¢ poszczegolnych czgéci zamdwienia.
5. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona przez komoérkg organizacyjna, w celu dochowania dyspozycji
ust. 4 moze zostac zmieniona przez pracownika ds. zamowiet publicznych, jezeli w planie, o ktdrym mowa
w § 5 inne komdrki organizacyjne zglosily zapotrzebowanie dotyczace tego samego przedmiotu zamdwienia.
W takim przypadku dopuszcza sig realizacjg zamowienia w czesciach, z ki6rych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postgpowania.
6. Wybdr trybu postgpowania w sytuacji wskazanej w ust. 5 jest uzalezniony od tacznej wartosei szacunkowej
zamowienia.
7. Komorka organizacyjna podaje warto$¢ szacunkowa netto w zlotych, stawke podatku VAT oraz kwote brutto
w zlotych, wraz z datg jej okreSlenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokomujacej ustalenia wartosci
zamowienia i podpisem tej osoby.

§ 11. 1. Komdrka organizacyjna skladajaca wniosek, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zobowigzana jest
do jednoznacznego i wyczerpujacego okredlenia przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowieh publicznych, w szczegolnoscei art. 99 - 103 ustawy PZP wraz z okre§leniem CPV oraz z podpisem
osoby merytorycznie odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamoéwienia.

2. Komodrka organizacyjna przed ztozeniem wniosku, o ktdrym mowa w § 8 ust. 2 moze przeprowadzié
wstepne Konsultacje rynkowe, zgodnie z art. 84 ustawy PZP. w celu przygotowania postegpowania.

DZIAL V
ZAMOWIENIA, KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA OD KWOTY OKRESLONEJ
W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP

§ 12. 1. Zamowienie na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktdrych wartosé szacunkowa okre$lona
w Planie Zamdwien Publicznych jest mniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, udzielane
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sa samodzielnie przez komdrki organizacyjne, na podstawie procedur okreglonych niniejszym zarzgdzemem,
z wylaczeniem stosowania ustawy PZP.

2. Do zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ ustawy PZP. Zamoéwienia muszg by¢ jednak
dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (. w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz
optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych osiagnigeiu zalozonych celéw, zapewniajgcych terminowa
realizacje zadan w wysokosci wynikajacej z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Kierownicy sprawujg nadzdr nad udzielaniem zamowief,

§ 13. Procedury w zakresie udzielania zamowiefi, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP zgodnie
z dyspozycjg art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, uregulowane sg w nastgpujacym ukladzie:
1) zamowienia nie przekraczajace wartosci wyrazonej w zlotych kwoty 80 000,00 PLN netto;
2) zamowiema rowne lub powyzej kwoty 80 000,00 PLN netto, jednoczesnie ktérych wartose jest
mnigjsza od kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

§ 14. 1. Zamowienia okre§lone w § 13 pkt 1 nastepuja w drodze pisemnego - zlecenia, zam6wienia, dowodu
ksiggowego lub umowy, zatwicrdzonego/-ej przez Kierownika Zamawiajagcego oraz Skarbnika Gminy
potwierdzajacego zabezpieczenie §rodkéw finansowych, zawierajace informacje, o ktorych mowa w § 16 ust. 1
1) po uprzednim sprawdzeniu cen u co najmniej dwoch wykonawcow w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty, kryteriami wyboru oprocz ceny moga by¢ réwniez inne istotne warunki zaméwienia takie jak
termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki platnodei | itp., lub
2) poprzez zebranie co najmniej dwéch ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgeych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow, lub
3) poprzez zamieszczenie zapylania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego,
zapytanie oferfowe moze podlegaé dalszym negocjacjom, lub
4) po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawcg, w zaleznodci od potrzeb, negocjacje moga
obejmowaé rowniez poza ceng inne istotne warunki zamowienia takie jak: termin wykonania, okres
gwarancji, warunki platnosci, itp.
2. Pracownik komorki organizacyjnej dokumentuje czynnosci  przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa
w § 12 ust. 2.
3. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnodci, o ktérych mowa w ust. 2, przechowuje si¢ przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia, chyba, ze okres przechowywania jest dluzszy biorgc pod uwage Zrodia
finansowania.

§ 15. 1. Podstawg udzielenia zamowienia okreslonego w § 13 pkt 2 moze by¢ wniosek wedlug wzoru
zalacznika nr 4 do zarzagdzenia.

2. Zamowienie, o ktorym mowa w § 13 pkt 2 moze by¢ udzielone po przeprowadzeniu udokumentowanego
rozpoznania rynku, przez skierowanie zaproszenia zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia - do zlozZenia
oferty do co najmniej trzech wykonawcéw (w formie elektronicznej lub pisemnej) lub zamieszezeniu
zaproszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego.

3. Zamowienie, o ktérym mowa w § 13 pkt 2 moze by¢ réwniez udzielone po przeprowadzeniu negocjacji
z jednym wykonawca. Negocjacje moga obejmowaé poza ceng inne istotne warunki zamdéwienia takie jak:
termin wykonania, okres gwarancji, warunki platnosci, itp.

4. Do zaproszenia Zamawiajgcy dolqcza wzdr oferty oraz wzdér umowy, zlecenia, zamoéwienia lub istotne
postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

5. Zlozone oferty mogg podlegac dalszym negocjacjom.

6. Zamdwienie nastepuje w drodze pisemnego zlecenia, zamdwienia, lub umowy, zatwierdzonego/-¢j przez
Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy, ktory potwierdza zabezpieczenie Srodkéw finansowych.

§ 16. 1. Zaméwienie, zlecenie lub umowa, o ktérych mowa § 13 pkt 11 2 w szczegolnosci powinno zawieraé
warunki realizacji zaméwienia, takie jak: opis przedmiotu zaméwienia, ceng (brutto i netto), termin realizacji
zamoOwienia, warunki dostarczenia zamdwienia (jeZeli dotyczy), warunki wykonania zamowienia, okres
gwarancji, serwis (jezeli dotyczy), ewentualnie inne informacje wynikajace ze specytiki zamdéwienia.
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2. W przypadku zamodwienia na roboty budowlane przedmiot zaméwienia moze byé opisany
w zaleznodei od potrzeb poprzez dokumentacje - przedmiar robét, uproszezony projekt budowlany, projekt
budowlany, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot budowlanych, projekty wykonawcze, szkice
rysunkowe chyba, Ze z przepisow powszechnie obowigzujacych wynika, iz dokumentacja ta jest wymagana do
wykonania roboty budowlane;j.

3. W przypadku zamdwienia, ktdrego przedmiotem sa roboty budowlane moze zostaé sporzadzony kosztorys
inwestorski w celu oszacowania wartosci zaméwienia chyba, ze z odrebnych przepisOw wynika, iz niniejszy
kosztorys jest wymagany.

4. Jezeli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zloZenmia w terminie ckreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridow oceny ofert, zamawiajacy spoérod tych ofert wybiera oferte
z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych

6. Kierownik Zamawiajacego moze uniewazni¢ procedurg bez podania przyczyny.

7. Kierownik Zamawiajacego ma prawo odrzucié oferte wykonawcy ktory wykonal inne zaméwienie
na rzecz Zamawiajgcego w sposob nienalezyty,

§ 17. 1. Z procedur opisanych w § 14 oraz § 15 wylacza sig nastepujace zamowienia, ktérych wartosgé jest
muniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP:
1) zamowienia o lacznej wartodei wynikajacej z Planu Zaméwien Publicznych nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 25.000 PLN netto, realizowane przez komérki organizacyjne;
2) zamowienie udzielane za podrednictwem elektronicznej platformy katalogow produktow (eKatalogi).
3} dostawa:
- ksigzek;
- periodykow czasopism { literatury w celach samodoskonalenia zawodowego;
- artykuldow chemicznych i artykutéw gospodarstwa domowego;
- prasy;
- artykutéw bedacych nagrodami w imprezach gminnych lub w ktérych zamawiajgcy jest
wspolorganizatorem;
- produktéw regionalnych i wytwarzanego rekodziela;
- zwigzane z wyborami uregulowanymi w ustawie Kodeks Wyborczy;
- zamOwienia na materiaty eksploatacyjne, artykuly biurowe, druki, gdy postepowanie zostato
wszczgte i nie zostal jeszcze wyloniony wykonawca a wartod¢ zaméwienia udzielonego
w trakcie prowadzonego postgpowania 1gcznie z wartodcia szacunkowa zamdwienia, ktdre
zostalo wszczgte nie naruszy progdéw okre$lonych w niniejszym regulaminie oraz nie
przekroczy wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy PZP;
4) uslugi:
— Zwigzane z wyborami uregulowanymi w ustawie Kodeks Wyborczy;
-~ ustugi szkoleniowe;
— zamOwienia na kierowcéw — mechanikow pojazdéw uprzywilejowanych OSP;
— doradcze;
—  prawne;
-~ weterynaryjne;
—~ notarialne;
— zakupu biletdw lotniczych;
- zakupu biletow wstepu na spektakle, koncerty konkursy, warsztaty, widowiska, przedsigwzigcia
z zakresu edukacji kulturainej oraz do muzedw, kin, rezerwatow a takze miejsc zwiazanych
z atrakcjami turystycznymi w szczegélno$ci w celu promocji gminy, zapewnienia atrakcji
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uczestnikom miast partnerskich oraz innym gosciom Gminy Zabkowice Slaskie, a takze w celu
przyznawania nagrod;
— z zakresu lesnictwa, objete kodami CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3,
77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1,
77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5 okreslonymi we Wspolnym Stowniku
Zamébwies;
— zamdwienia na uslugi spoleczne i inne  szezegblne  ushugi  wymienione
w  zafgezniku nr  XIV do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE
z dnia 26 lutego 2014 roku;
—  uslugi w zakresie naprawy i konserwacji (przegladu), inne niz wymienione w ust. 5pkt 7,
— uslugi opieki autorskiej na programy komputerowe;
- umowy zlecenia i umowy o dzielo zawierane z pracownikami Urzgdu;
5) ktérych przedmiotem sg dostawy lub uslugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzigé
z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zamowienia te nie shuza wyposazaniu zamawiajacego w $rodki
trwale przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.
2. Zambwienia, o ktérych mowa w ust. | nastepuja w drodze pisemnego zlecenia, zaméwienia, dowodu
ksiggowego lub umowy, zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy, kidry
potwierdza zabezpieczenie srodkow finansowych.
3. Z procedur opisanych w niniejszym regulaminie wylgcza sig nastepujgce zamowienia, ktorych wartosé jest
mniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP:
1)  zamdéwienia zwigzane z promocjg Gminy;
2)  w sytuacji, gdy w wyniku przeprowadzonego postgpowania nie zostala ztozona zadna oferta.
3)  zamdwienia na ushugi, kurierskie, telekomunikacyjne;
4)  uslugi publikacji i ogloszen w prasie;
5)  ushugi serwisu i Kkonserwacji sprzgtu ratowniczego 1 pozarniczego oraz gasnic, serwisu
i konserwacji pojazdow stuzbowych oraz pojazdéw specjalnych;
6)  specjalistyczne opinie i ekspertyzy, w tym opinie konserwatorskie lub archeologiczne;
7)  analogiczne zamdwienia, ktére mogg zosta¢ udzielone w  wyniku speinienia przesianek
wynikajacych z art. 304, art. 214 ust. 1 pkt 1-51 7-14 ustawy PZP;
8)  zamoOwienia, kidre mogg by¢ udzielane na podstawie art. 30 ust. 4 ustawy PZP.
9)  dostawy systemu informacji prawnej;
10)  ustugi komunalne oraz uslugi zwigzane z utrzymaniem miasta i terendw wiejskich;
11) dostawa programéw komputerowych;
12) dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od dotychezasowego wykonawcy, nicobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staly sig niezbgdne;
13) dostawy, ktore mogg by¢ $wiadezone tylko przez jednego wykonawcg z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakierze,
a) dostawy wody za pomocg sieci wodociagowej lub odprowadzanie scickow do sieci
kanalizacyjnej,
b) dostawy gazu z sieci gazowej,
c) dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,
d) ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elekirycznej, ciepta lub paliw gazowych.
4, Zamodwienia, o ktérych mowa w ust. 3 mogg by¢ udzielone po negocjacjach z jednym wykonawca.
Z negocjacji sporzadza si¢ protokél. Zamowienie nastgpuje w drodze pisemnego zlecenia, zaméwienia, lub
umowy, zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy, ktdry potwierdza
zabezpieczenie §rodkéw finansowych.
5. Z procedur opisanych w niniejszym regulaminie wylgcza sig nastgpujace zamowienia, ktorych wartosc jest
mnigjsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP:
1) w przypadku ktérych zachodzi komieczno§¢ naglego (pilnego) wykonania zamOwienia, awarii,
zagrozenia bezpieczenstwa,
2) kwiatéw i wigzanek okolicznosciowych, materialy florystyczne i Srodki piclegnacyjne
do kwiatéw;
3) paliwa;
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4) drobnych narzedzi i materiatéw budowlanych oraz zaréwek gwietlowek na potrzeby napraw
i biezacej konserwacji budynku Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich;

5) dostawa czgéci do naprawy { modernizacji sprzetu oraz sieci komputerowej;

6) dostawa artykuléw spozywezych;

7) ustugi serwisu i konserwacji sprzetu ratowniczego i pozarniczego oraz gadnic, serwisu

i konserwacji pojazdéw stuzbowych oraz pojazdéw specjalnych;

8)  ustugi restauracyjne, gastronomiczne i cateringowe;

9)  ustugi hotelarskie i noclegowe;

10) materialy eksploatacyjne typu baterie, akumulatory, karty pamigci, fadowarki, power banki,
listwy zasilajace, przejsciowki, zarowki, itp., do roznego sprzetu;

11) zakup wyposazenia apteczek;

12) zamdwienia, kidrych taczna warto§é wynikajaca z Planu Zamoéwies Publicznych nie przekracza
kwoty 25.000,00 PLN netto, z tym, ze zgloszenie zapotrzebowania nie jest konieczne jedli zamowienie
zostalo zrealizowane w innej procedurze wynikajacej z regulaminu,

6. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 5 potwicrdzeniem zawarcia umowy jest pisemne
zapotrzebowanie zlozone wg wzoru zatacznika nr 6 do niniejszego regulaminu. Pisemne zapotrzebowanie
przekazuje sig do zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Umow.

7. Stosowanie opisanych wylaczed nie zwalnia =z zaewidencjonowania udzielenia zamoéwienia
w odpowiednim rejestrze prowadzonym przez komorki organizacyjne.

8. Kierownik Zamawiajgcego ma prawo do podjecia decyzji innej niz wskazujg postanowienia Regulaminu.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnodei wskazaé okolicznodci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu.

9. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 8, nic zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegolnodei dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspétfinansowanych ze §rodkéw europejskich fub innych mechanizméw finansowych.

' DZIAL VI
ZAMOWIENIA FINANSOWANE ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH

§ 18. W przypadku udzielania zamowien finansowanych ze zrédel zewngtrznych lub w przypadku gdy nadzér
nad udzielanym zamdwieniem majg instytucje zewnetrzne pierwszefistwo w stosowaniu procedur majg
wytyczne, dla danego projektu/ inwestycii.

DZIAL VII _
SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH

§ 19. 1. Raz do roku pracownicy zespolu ds. zamowiet publicznych sporzadzaja roczne sprawozdanie
0 udzielonych zamdwieniach i przekazujg je Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

2. Sprawozdanie z udzielonych zaméwien sporzadza si¢. w uzgodnieniv 2z Kierownikami komodrek
organizacyinych, ktérzy sg zobligowani udzieli¢ wszelkich wyjasnien i danych, na temat udzielonych
zamowier.

3. Komorki organizacyjne zobowigzane sa do prowadzenia rejestrow udzielonych zamowien publicznych, ktére
zostaly udzielone z wylaczeniem procedur okreslonych w ustawie PZP w celu przekazania informacji
w zakresie liczby i facznej wartosci udzielonych zamowien, bez podatku od towardw i ustug.

4. Sprawozdanie pracownik ds. zaméwien publiczaych przekazuje w formie elektronicznej Prezesowi
Urzgdu Zaméwien Publicznych do | marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy
sprawozdanie.

5. Kierownik Zamawiajacego moze zadaé dodatkowych okresowych sprawozdan z udzielonych zaméwiefi.
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DZIAL VIII
WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANJIA UMOWY

§ 20. 1. Na wniosck pracownika wlasciwego ds. zaméwiefi publicznych Wydzial Finansow i Planowania
przekazuje informacje o wadium wniesionym w formie pieniadza.
2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera:

1} nazwe wykonawcey;

2) kwote wniesionego wadium;

3) date wniesienia wadium a w przypadku wadium wniesionego w dniu, w ktorym uplywa termin

skladania ofert réwniez godzing wniesienia wadium.

3. Do zwrotu wadium badZ jego zatrzymania stosuje sie przepisy art. 98 ustawy PZP.
4. Za przechowywanie wadium w formie innej niz pienigdz odpowiadajg pracownicy zespolu
ds. zamowien publiczaych.
5. Za przechowywanie wadium wnoszonego w formie pienigznej odpowiedzialnos¢ okreslajg odrgbne
zarzadzenia.
6. Zwrotu wadium wniesionego w pieniadzu dokonuje Wydzial Finanséw i Planowania po otrzymaniu
informacji, od pracownika wiasciwego ds. zaméwien publicznych.
7. Zwrotu wadium wniesionego w innej formie niz pienigdz dokonuje pracownik wilasciwy
ds. zamowien publicznych w trybie okre§lonym art. 98 ust. 5 ustawy Pzp.
8. Wadium wniesione w pieniagdzu jest zwracane wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcg.
9. Obliczen naleznego zwrotu wadium dokonuje Wydziat Finanséw i Planowania na podstawie zawartej umowy
rachunku bankowego.
10. Ust 3-5 ma zastosowanie do postgpowan o wartosci rownej lub przekraczajgeej kwotg, o ktore) mowa
w art. 2 ust, 1 pkt 1 ustawy PZP.
11. W przypadku zgdania wadium w postepowaniu dotyczgcym zamowienia, ktérego wartos¢ jest mniejsza od
kwoty okre§lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, komdrka organizacyjna ma obowigzek okresli¢ zasady
whiesienia i zwrotu wadium w dokumentach zamowienia. Wysoko§¢é wadium w takim przypadku nie moze
przekraczaé 1,5% wartosci zamdwienia.
12. Za przechowywanie i zwrot wadium w formije gwarancji lub porgczenia odpowiadajg pracownicy zespolu
ds. zamdwien publicznych w zakresie prowadzonych postgpowan.

§ 21. 1. Do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje sig przepisy art. 449-453 ustawy PZP.

2. Za przechowywanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pienigdz odpowiada
Kierownik komérki organizacyjnej realizujgcej umowg.

3. Odpowiedzialno$é za przechowywanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wnoszonego
w formie pienieznej ponosi Wydzial Finanséw i Planowania.

4, Zazwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiada kierownik komérki organizacyjnej, ktory
realizuje przedmiotowg umowe.

5. Kicrownik komorki organizacyjnej, o kiérej mowa w ust. 4 odpowiada rowniez za koniecznosé przediuzenia
okresu waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w pienigdzu dokonuje Wydzial Finansow
i Planowania po otrzymaniu informacji, od Kierownika komdrki organizacyjnej, o kiorej mowa w ust. 4.

7. Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pienigdz dokonuje Kierownik
komérki organizacyjnej, o kiorej mowa w ust. 4.

8. Wydzial Finansoéw i Planowania zwraca, na wniosek, komorki organizacyjnej, o ktorej mowa w ust. 4
zabezpieczenic wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgeymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Obliczen naleznego zwrotu zabezpieczenia dokonuje Wydzial Finansow i Planowania na podstawie zawartcj
umowy rachunku bankowego.

10. W przypadku zadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postgpowaniu dotyczacym
zamoOwienia, ktérego warto$¢ jest mniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, komdrka
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organizacyjna ma obowigzek okresli¢ zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
w dokumentach zaméwienia oraz umowie tak, aby zasady te byly znane Wykonawcy.

I1. Za przechowywanie i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o kitérym mowa w ust. 10
odpowiada kierownik komérki organizacyjnej. Ustep 4 stosuje sig odpowiednio.

DZIAL IX
ZAWIERANIE I REALIZACJA UMOW W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 22. 1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne
warunki umowy albo wzér umowy w sprawie zaméwienia publicznego sporzadza komérka organizacyjna
odpowiedzialna za realizacje zamowienia.
2. Komérka organizacyjna zawiera umowe po rozstrzygnigciu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz odbiera zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jesli bylo wymagane oraz inne
dokumenty jesli sa wymagane.
3. Kierownicy sprawuja nadzor nad prawidtowg realizacjg umowy i naliczeniem ewentualnych kar umownych.
4. Komdrka organizacyjna jest odpowiedzialna za pisemne peinformowanie zespotu ds. zaméwieni publicznych:
1) o zrealizowaniu umowy,
2) o planowanych oraz wprowadzonych zmianach do umowy,
3) 0 zwrocie zabezpieczenia z tytulu nalezycie wykonanego zamowienia
5. Po wykonaniu zaméwienia, kidrego wartos¢ jest réwna lub przekracza warto§é okreslong art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy PZP, pracownik merytorycznych (odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia)  jest
ZOBOWIAZANY do sporzadzenia pisemnej informacji zawierajacej:
1} wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajaca z szacowania wartodci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo maksymalna
wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene
jednostkowy lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznosci zmian, rozbieznodei w wysokosciach o ktérych mowa w ust. 1, oraz podanie
przyczyn ich wystapienia;
3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreélenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkow
publicznych.
Do w/w informacji nalezy dotgczy¢ protokdt zdawezo — odbiorezy, koncowy, powykonawczy, odbioru
wykonanych robét, odbioru dostarczonych urzadzen, sprzgtu lub inny wieficzacy etap realizacji
zamowienia — jesli byl sporzadzany.
6. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje przedmiotowego zaméwienia przekazuje
informacj¢, o ktorej mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni od dnia wykonania umowy zespotowi ds.
zamoOwien publicznych.
7. Pracownik ds. zamowien publicznych na podstawie informacji, o ktorej mowa w ust. 5 sporzadza ogloszenie
0 wykonaniu umowy i zamieszcza go w Biuletynie ZamoOwien Publicznych w terminie 30 dni od dnia
wykonania umowy.

DZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 23. Wszelkie zmiany do ninigjszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w trybie i na zasadach
obowiazujgcych przy jego ustalaniu. '

§ 24. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komorek organizacyjnych,
2) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przygotowania, przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz realizacji zamowienia publicznego.
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§ 25. Traci moc zarzadzenie nr 3/[/ZP-18 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 3 stycznia 2018 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miejskim w Zgbkowicach Slaskich.

§ 26. Postgpowania w sprawie zaméwien publicznych wszezgte i niezakonczone przed dniem wejscia
w Zycie niniejszego zarzadzenia prowadzi si¢ na podstawie zarzadzenia dotychczas obowiazujgcego.

§ 27. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Zabkowic Slaskich

Ornes

Marcin Orzeszek
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Uzasadnienie.

Womyslart. 31 ust. 1§33 ust. 113 ustawy o samorzadzie gminnym Burmistrz jest kierownikiem urzedu, kieruje
biezgcymi sprawami gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz. Zadania wykonuje przy pomocy urzedu gminy.
Kierujge sig postanowieniami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publiczaych oraz innymi aktami
prawnymi, na ktére powoluje si¢ regulamin w zakresie omawianych zagadnien, w szczegdlnosci ustawy z dnia

1T wrzesnia 2021 r. Prawo zamoéwien publicznych wprowadzenie ninigjszego zarzadzenia jest w pelni
uzasadnione.

e @)
Sporzadzita; C%L\&.&- o

Elzbieta Kinai.

Gloéwny Specj. ds. zam. pub. SEERET 0
Zabkodrice

Radca prawny (pofpis i pieczatka)

Zabkowice Slaskie, dnia 1 lutego 2021 roku

Rozdzielnik dla cdbiorcéw:
1. Rejestr zarzadzen Mot
2. BIP

3. e-mail - wszyscy pracownicy Urzedu
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ZALACZNIK NR 3 WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOS$CI ROWNE] LUB PRZEKRACZAJACE} WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OKRESLONEJ W ART. 2UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (WZOR)

Znak SPrAWY ...ttt (wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych)
Datawplywu. ...l {wypeia pracownik ds, zaméwien publicznych)
Zgbkowice Slaskie,
dnia...oooo roku

Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajgeej wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty okreslonef w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych

L. Nazwa komorki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego
Nazwa nadana zamdwieniu ...,
3. Rodzaj zamdwienia:
— dostawy, ushygi*
~ ustuga/ dostawa powtarzajqca sig okresowo* zamoéwienie na okres 12-m-cy / na okres dluzszy niz 12
m-Cy, t} ..................
- roboty budowlane® - zgodnie z art. 7 pkt 21ustawy PZP..
4. Zamowienie jest objgte pozwoleniem na budowe/zgloszeniem/nie dotyczy* (zalaczy¢ odpowiedni
dokument do wniosku)
5. Wspdlny stownik zamowien (CPV)
glowny CPV L,
pozostale CPV ...,

N

6. Termin wykonania zamdwienia.... ..

Proponowany tryb przeprowadzenia postepowania.......

8. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu (jesli wybrano inny tryb niz przetarg nicograniczony Iub
pretarg ograniczony).

=

9. Okredlenie wymagaf zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o pracg osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnodci w zakresie realizacji zaméwienia,
Jjezeli wykonywanie tych czynnodci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 §1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy.

{dotyczy ustug i robdt budowlanych)

10. Czy zamdwienie zostalo podzielone na czesei:

1) tak, (mozliwos¢ skiadania ofert czgéciowych/udzielanie zamowienia w czgsciach*):
2)  nie — (nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci

Paodpis pracownika
Uzasadnienie braku podziatu zamowienia na czesci:

Podpis pracownika
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11. Oferty mozma sklada¢ w odniesieniu do wszystkich czgéel/ jednej czgéci/* maksymalngj liczbie (prosze
chreSlic te lezhg). oo

12. Maksymalna liczba czesci, w ktérych zaméwienie moze zosta¢ udzielone jednemu wykonawcy
(DFOSZE WSKQZACG) ... ..ioie ettt it e e e et e s

13. Mozliwosé skladania ofert wariantowych tak/nie* (jesli tak nalezy wskazaé jakim warunkom oferty
powinny odpowiadad)

14. Opis sposobu dokonywania oceny warunkéw udziatu w postgpowaniu:

1) w zakresie zdolnodci do wystgpowania w obrocie gospodarczym ..o

2) w zakresie posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnodci gospodarczej  ub
zawodowej, 0 ile wynika to z odrgbnych przepiséw...........

3)  w zakresie sytuacji ekonomicznej fub finansowej ...

4)  w zakresie zdolnodei technicznej lub zawodowej...........o

15. Forma wynagrodzenia w przypadku realizacji zamowienia dla rob6t budowlanych ...

16. Sposob obliczeniaceny ...

17. Proponowany opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw? i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanic wagi nie jest mozliwe
z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert w  kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego............

18. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, (komdrka nie ma obowigzku podawaé zmian we wuniosku jezeli zmiany umowy ohkresla wzor
UHOWY )i e

19. Warto§¢ zamdwienia (do wniosku nalety dolgezyé odpowiedni dokument np. kosztorys inwestorski
kalkulacje kosziow)®
- zamowienie udzielane w czgdciach*

- zamowienie z mozliwoscia skladania ofert czg$ciowych*
- zamowienie prowadzone w ramach jednego postgpowania®

1) Data ustalenia wartodci zamowienia............
wartod¢ netto w zlotych. ... L réwnowartosé zaméwienia w euro.........
procent podatku VAT..............oone
warto$¢ brutto w zlotych.........o

2) _Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
i ushug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycii wykonawcy, © ile sa one niezbedne do
wykonania tych robét budowlanych ,w takim przypadku nalezy wypeic¢ réwnie2 ponizsze dane,

wartosé netto w ziotych. ... rownowarto$é zamdwienia w euro........
procent podatku VAT ...
wartos¢ brutto w zlotych. ...

3) Przewiduje sig prawo opcji w trakcie trwania umowy (nalezy okreslic zakres oraz wartosé )

warto$é netto w ziotych... ... rownowartosé zamowienia W euro...............
procent podatku VAT ...
warto§é brutto w zlotych...........

4) przewiduje/nie przewiduje sig* udzielenie zamowien o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8
ustawy PZP*

2 Kryteria oceny ofert nalezy okreéli¢ zgodnie z zapisami art. 239 - 246 ustawy PZP

3 Wartoi¢ zamowienia nalezy ustali€ zgodnie z art. 28 - 36 ustawy PZP.

4 Art, 214 ust. 1 pkt

()

,7) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamodwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego na powtorzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamdwienie bylo przewidziane w ogloszeniu
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dla ustug i robét budowlanych (nalezy okresiic preedmiot, wskazad ewentualny zakres tych ustug lub
rabot budowlanych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone)

wartos¢ netto w ztotych............ ... ... rownowarto$¢ zamdwienia w euro...............
procent podatku VAT.............................
warto$¢ brutto w zlotych.........................

5) lacznie warto$¢ zamowienia wynosi:
wartos¢ netto w zlotych..................... rownowartodé zamowienia w euro...............
procent podatku VAT...................... ...
wartosc brutto w ziotych. ...

20. Imig i nazwisko osoby dokonujacej oszacowania wartosci zamowienia. ....................

podpis pracownika
21. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie
1) rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia(poda¢ Zrédlo np. katalogi reklamy-notatka
stuzbowa w zalgczeniu);
2)  kosztorysu inwestorskiego;
) Ane.

datai podpis pracownika

23. Czy przewiduje sig uniewaznienie postgpowania w przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkow z pomocy udzielanej przez panstwa
EFTA, ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czesci zamOwienia tak/nie/nie dotyczy*

24. Czy o zamdwienie moga ubiega¢ si¢ wylgcznie zakiady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych
dziatano$¢, lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beds realizowaly
zamowienie, obejmuje spoleczng i zawodowa integracj¢ oséb bedacych czlonkami grup spolecznie
marginalizowanych tak/nie*

Jezeli tak, nalezy podaé  minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob, o ktérych mowa
w arl. 96 ust. 2 pkt 2 lit. ej ustawy PZP, zatrudnionych przez zakfady pracy chronionej fub wykonawcow
albo ich jednosthki ................

Zatwierdzam wniosek pod wzgledem merytorycznym

{data i podpis Kierownika)

Opinia Wydziatu Funduszy Zewnetrznych (jezeli dotyezy)
1) Czy zamodwienie jest finansowane ze srodkow Unii Europejskiej tak/nie*
udzial tych §rodkéw w wartosci zaméwienia wynosi: ..... Yo (podad, o ile jest znany) w ramach (wskazad
projekt/programi:.. ..
2) Czy zaméwienie jest finansowane z innych #rodet niz w pkt 1 tak/ nie*

0 zamowieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita warto$é
tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

8) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego, zaméwienia na
dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji
albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy
zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;”
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3) Czy w dokumentacji zamowienia nalezy umiescié logo projektu tak/nie (jeshi tak nalezy przestac logo
projektu drogg elekironicznag);

4) Prosze poda¢ wytyczne, ktére maja pierwszehstwo w stosowaniu procedur, dla danego projektu/
inwestycji, ktére musza zosta¢ uwzglednione w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
PUBHCZNEZO. (oo

5) Dokumenty, ktére nalezy przekaza¢ po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ...

6) Okres przechowywania doRUmMERIacH ...

data i podpis kierownika lub osoby upowainionej z Wydzialu FZ

Opinia stanowiska ds. zaméwien publicznych

Opiniuje pozytywnie/negatywnie* proponowang procedure zamoéwienia...................ooeoeee
g

(podpis osoby ds. zamowiett publicznych)

Potwierdzenie zabezpieczenia érodkéw finansowych na realizacjg zamowienia ze wskazaniem kodu
klasyfikacji budzetowej:

Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia............... brutto
(w przvpadku zaméwienia z mozliwoscig skladania ofert czesciowych podaé kwotg brutto jakg Zamawiajqey
zamierza prreznaczy< na sfinansowanie zaméwienia na kazdg czgsé osobno).

deiab.............. rozdzial........... S
dziab.............. rozdzial........... §oiiiian

Stwierdzam zgodno$¢ wydatku z budzetem gminy

data i podpis Skarbnika

Wyrazam  zgode /nie  wyrazam zgody® na  przeprowadzenie  zamdwienia w  trybie

na podstawie ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo zamdéwien publicznych

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
W zalgczeniu:
1. Dekument z szacowania wartodci zamowienia.
2. Opis przedmiotu zamdwienia’.

5 Do opisu przedmiotu zaméwienia maja zastosowanie w szczegodlnosci przepisy art. 99-103 ustawy
PZP.
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Analiza potrzeb zamawiajacego — w przypadku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o
wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne®,

Wzér umowy lub istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

Os$wiadezenia o niekaralnosei 0séb, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP (na etapie skladania
wniosku powyzsze nie dotyczy czlonkéw komisji).

Porozumienie lub inny dokument w przypadku pelienia funkcji Inwestora zastepczego.

Inne dokumenty, w szczegélnosci wynikajace z przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego lub ze
specyfiki zamdwienia.

*niepotrzebne skreslic
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ZALACZNIK NR 4 WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMGWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO
WARTOSC JEST MNIEJISZA OD KWOTY, O KTOREI MOWA W ART. 2 UST. 1 PKT 1
USTAWY PZP.

Znak sprawy Zgbkowice Slgskie, dnia... ... ... ...

Whiosek o udzielenie zamdéwienia publicznego:
1) kiérego wartosé jest réwna lub przekracza 80 000,00 zlotych netio i jednoczesnie jest mniejsza
od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych*

2)  nie ujetego w planie zamdwien publicznych.*

1. Nazwa komoérki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie procedury zamoéwienia

PUDLICZICEO .o eeee ittt
2. Rodzaj zamoéwienia dostawy, usiugi , roboty budowlane*
3. NAZWA ZAIMOWIBIHIAL oot eieit et ettt a s m e e ne st e et a s
4. Wspodlny stownik zamOwien.......ooooei i
5. Termin wykonania ZamOwienia.........ooiiiiiiiveiemii s
6. Zrodio finansowania (projekt program)...........ooiiiiiiiiiniiinien
7. Zamowienie jest ujete w planie zamowien a ogdlna wartoé¢ z planu zamoéwien wynosi
8. Uzasadnienie przeprowadzenia zaméwienia nie ujgtego w planie zamoéwien publicznych
Szacunkowa warto§¢ zamowienia wynosi: (odnosi si¢ tylko do pkt 8)
wartosé netto w zlotych. ...
procent podatku VAT................o
warto$é brutto w zlotych..........
Ustalenie wartoei zamowienia dokonano na podstawie ... w dniu
Imig¢ i nazwisko osoby, ktéra ustalila wartos¢ ZATIOWIETIA . 1 v ettt iirsiee e e ararerrrrrr et iaesaeees
podpis pracownika
Imig i nazwisko osoby opisujacej przedmiot zZamOwienia... ...

Zatwierdzam pod wzglgdem merytorycznym
datai podpis Kierownika
Stanowisko ds. zamdéwien publicznych,

nr wniosku poz. w rejestrze — wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych.
Zamdwienie jest mniejsze od kwoty, o kicrej mowa w art. 2 ust.] pkt I ustawy PZP.
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data i podpis pracownika ds. zamowien publicznych

Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacj¢ zamdowienia ze wskazaniem kodu
klasyfikacji budzetowej:

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia............... brutto
dzial.............. rozdziai........... §oreriennn
dzial.............. rozdziat........... §orriininns

Stwierdzam zgodno$¢ wydatku z budzetem gminy

Zatwierdzam.

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
*niepotrzebne skreslié

Otrzymuja:
1. Zespot ds. zamowien publicznych
2. Afa
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ZALACZNIK NR 5 ZAPROSZENIE DO ZLOZENJA OFERTY

Zabkowice Slaskie,
dnia .....coeennnnne roku

Znak sprawy
ZAPROSZENIE®
Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na ustuge /dostawe /robotg budowlang*

(nazwa zamdéwienia)

POSTEPOWANIE
prowadzone na podstawie zatwierdzonego regulaminu Zamawiajgeego
oraz wylgezone z obowigzku stosowania ustawy PZP - zgodnie z dyspozycjq
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwiet publicznych

1. Opis sposobu prevgotowania oferty :

1)  Ofertg nalezy umieéci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zabezpieczong
przed otwarciem, bez uszkodzen, co gwarantuje zachowanie poufnogei jej tresci do czasu otwarcia
oraz zaadresowac 1 opisa¢ w nastepujacy sposob:

ZAMAWIAJACY- GMINA ZABKOWICE SLASKIE
Adres: Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slaskie
Oferta w postepowaniu pi: ,,..........ooeeens T znak sprawy oo

2)  Ceny w niej podane majg byé wyrazone cyfrowo i stownie;

3) Oferta skiadana jest w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika;

4) Wykonawca skiada tylko jedna ofertg;

5) Termin waosci oferty wynosi 30 dni.

6) Oferte oraz wszelkie dokumenty podpisuje Wykonawca w przypadku zlozenia oferty przez osobg
upowazniong nalezy przedlozy¢ — oryginal pelnomocnictwa lub kopig poswiadczong notarialnie za
zgodnoé¢ z  oryginalem do reprezentowania  Wykonawcy w posﬁ;powamu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdéwienia publiczaego.

7) Warunki okreslone w zaproszeniu mogg byé zmienione lub odwolane w kazdym czasie, w takim
przypadku Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow:

-  zamieszczajac informacje na stronie internetowej, jesli zaproszenie bylo dostepne na Biuletynie
Informacji Publicznej, hitp://www.bip.zabkowiceslaskie.pl

-~ przesylajac informacje w formie odpowiednio wysylanemu zaproszeniu jesli zaproszenie nie
bylo zamieszczone na Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Opis przedmioty zamoéwienia :

Inne istotne warunki zamowienia:

1) Zamawiajacy wymaga udzielenia gwarancji na wykonane zamdwienie na okres minimum ...
miesiace.

2) W razie stwierdzenia wad w przedmiocie zamdwienia lub jego wykonaniv Wykonawca usunie je
zgodnie ze zgloszonym przez Zamawiajgcego zastrzezeniami w terminie 7 dni roboczych od dnia ich
zgloszenia na wlasny koszt.

3) Zamawiajacy naliczy karg umownag.:

- za odstapienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto zgodnie ze zlozona oferta;

¢ Zaproszenie stanowi wzér pracownik przygotowujgcy postepowanie moze zmodyfikowac zaproszenie
o dodatkowe informacje np. warunki udziatu w postepowaniu, sposéb poprawy omytek rachunkowych, itp.
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- za niewykonanie przedmiotu umowy w wyznaczonych terminach w  wysokosei 0,5%
wynagrodzenia za kazdy dziefi zwloki.

Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez Strong w terminie 14 dni od daty wystapienia przez
druga Strone z zadaniem zaptaty.

3. Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza* zgody na dzia} pedwvkonaweow w realizacii zamowienia,

4. Termin realizacii umowy :

5. Kryteria wyboru oferty:
1) Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

7. Wymagane dokumenty;
Wykonawea wraz z ofertg (stanowigcg zatacznik nr 1 do zaproszenia) sktada nastepujace dokumenty:

1) e e

8. Opis spesobu obliczenia cenv w skladanej ofercie:
W cene oferty nalezy wliczy¢:

9.  Sposéb poprawy omviek rachunkowych.
1)  Zamawiajgcy poprawia omylki rachunkowe w obliczenin ceny w nastgpuiacy sposob:
a) w przypadku mnoZenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

- Jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbg jednostek miar oraz ceng jednostkowa,

- jezeli ceng jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze prawidlowo
podano liczb¢ jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada
dokonanemu obliczeniu ceny;

b)  w przypadku sumowania cen za poszczegdlne czesci zamowienia:

— jezeli obliczona cena nic odpowiada sumie cen za czedci zamdwienia, przyimuje sie, Ze
prawidlowo podano ceny za czeéci zamowienia,

— jezeli ceng za czgd¢ zamoéwienia podano rozbieznie slownie i liczbag, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

— jezeli ani cena za czgé¢ zamodwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja
obliczonej cenie, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano ceny za cze$é zamowienia
wyrazone stownie;

¢) w przypadku oferty z ceng okrelong za caly przedmiot zaméwienia albo jego czgéé (cena
ryczattowa):

— przyjmuje sig, ze prawidlowo podano ceng ryczaltowa bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia,

- Jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidiowa cene ryczaltowa podang stownie,

- Jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje sie, ze
prawidlowe podano poszezegdine ceny ryczattowe.

d) Zamawiajacy poprawia omy#ki rachunkowe wynikajgce z blednego wyliczenia kwoty podatku
od towarow 1 uslug.
10. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:
1} Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .................... r.do godz. ......... w zaklejonej kopercie w
siedzibie zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slgskich ul. 1 Maja 15, 57-200
Zabkowice Slaskie W ...
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2) Termin i miejsce otwarcia ofert: (termin zlozenia oferty jest fednocze$nie terminem otwarcig, ofert
rézuica wystepuie jedvnie w godzinach)

Otwarcie ofert nastapi w dniu ........... RTTR r. o godz. ......... w siedzibie zamawiajacego, tj.
Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich ul 1 Maja 15 , 57-200 Zgbkowice Slaskie
W e et e

13. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia niniejszepo postepowania w przypadku:

1) gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cenag przewyzsza kwote, ktrg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ tg kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

2)  gdy srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czgéei
zamowienia, nie zostaly mu przyznane;

3) edy wystgpila zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

T podpis Kisrownika Zamawiajacego)
Zataczniki:
1. wzdr oferty ,,oferta™
2. Projekt umowy.
3, Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
4.iane ...
*niepotrzebne skredlic
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Zalyeznik nr 3 do zaproszenia do zlozenia oferty zdnia ... ... ...

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla 0s6b wykonujacych umowy cywilnoprawne

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycanych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L nr 119,
str.1), zwanym dalej RODQ, Zamawiajacy informuje:

Administrator danych osobowych .
Administratorem, Panstwa danych osobowych jest Gmina Zabkowice Slgskie z siedziba: Urzad Miejski
w Zgbkowicach Slaskich ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slaskie.

Inspektor ochrony danvch osohowyvch
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moima kontaktowaé sig pod
adresem e-mail; jod@zabkowiceslaskie.ni

Cel przetwarzania

Pafistwa dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypehienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze,

b) wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dziatan na 2gdanie

osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

Pafistwa dane osobowe w postaci dobrowolnie podanego np. numeru telefonu kontaktowego lub adresu
c-mailowego m.in. w zlozonej ofercie, przetwarzane beda w celach kontaktowych na podstawic Pafstwa
dobrowolnej zgody, na zasadzie art. 6 lit. a rozporzadzenia.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe s przetwarzane na podstawie obowigzujacych przepisow prawa:
a) art.6ust, 1lit. biart, 6 ust. ] 1it. ¢ RODO,

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Qdbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Panstwa danych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Zamawiajacym przetwarzaja dane
osobowe dla ktorych administratorem jest Zamawiajacy.

¢) organy uprawnione do otrzymania Pafstwa danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

d} operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczajacy korespondencije od pracodawcy,

¢) dostawcy systemow informatycznych i ustug IT,

f} wnioskujacy o udzielenie informacii publicznej lub o udzielenie informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania wylacznie w zakresie i przedmiocie, w jakim obowiazek udzielenia
takiej informacji przewiduja wilasciwe przepisy prawa,

Przechowywanie
Osoby wykonujace umowy cywilnoprawne:

- wykonujacy prace zlecone ze skladkg na ubezpieczenie spoteczne — 50 lat po zakofczeniu umowy,

= wykonujacy prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoteczne — 10 lat po zakoficzeniu umowy,

Prawa w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
Posiadajg Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania.

Prawo wniesienia skargi
Przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja

Pafistwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia: Biuro Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.
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Inne postanowienia
Podanie przez Pafistwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynikajacym z wyzej powolanych

aktéw prawnych. Sa Panistwo zobowigzani do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych jest niemoznoéc
zawarcia umowy cywilnoprawnej. Pafistwa dane moga by¢ przeiwarzane w sposdb zaulomatyzowany
w systemie informatycznym Urzedu.
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Wzor oferty ,, oferta” zalgeznik nr 1 do zaproszenia
Uwaga: niniejszy zalgeznik stanowi wzér pracownik przygotowujgey  postepowarnie winien
dostosowac wzor oferty do postanowien zaproszenia w szezegdlnosci do kryteridw oceny ofert.

Nazwa i adres WYKONAWCY

AT FAXCH 1 et e v s e artelefonu ..o
adres email......_...... .
NIP oottt se s ea s REGON .............

Zamawiajacy:

Gmina Zabkowice Slaskie
ul. 1 Maija 15

57-200 Zabkowice Slgskie

OFERTA
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na

(podac nazwe zamowicnia)

1. Oferujg wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem zamdwienia
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

Nettor ..o, zt (stownier......oo e, )
Podatek VAT: ............ zt (stownie: ... )
Brutto: ... zb (stowmie: ..., )

2. O$wiadczam ze:
1) zapoznalismy sig z dokumentacja niniejszego postgpowania i nie wnosimy do niej uwag;
2) zobowigzujemy sig wykona¢ zamoOwienie zgodnie z  warunkami podanymi
w zaproszeniu i akceptujemy je bez zastrzezen:;
3) akceptujemy warunki platnosci;
4) akceptujemy wzdér umowy, a takze termin realizacji przedmiotu zaméwienia podany przez

Zamawiajacego,

5) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania
ofert,

6) zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy W miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego;

7) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosei jezeli ustawy
nakladaja obowiazek takich uprawnien,

8) posiadam niezbgdng wiedzg i doswiadczenie do prawidtowego i rzetelnego przeprowadzenia
zamodwienia,

9) znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

10) nie zostalo wszczgte postgpowanie o ogloszenie upadtosei lub likwidacii,
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11) wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w RODO” wobec o0sob fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ 0
udzielenie zamdwienia w niniejszym postgpowaniu’,

12) w przypadku ewentualnego zaistnienia koniecznosci przetworzenia danych, o kitdrych
mowa w Rozporzadzeniu RODO oéwiadczam, ze dysponuj¢ stosownymi gwarancjami
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, tak aby ewentualne
przetwarzanie spelnialo wymogi Rozporzgdzenia RODO i chronito prawa osob, ktorych
dane dotycza.

Zadanic objete przedmiotowym zaméwieniem wykonamy samodzielnie/z udzialem
podwykonawcow™

(wskazaé czes¢ zamdwienia, kioref wykonanie powierzy
sig podwykonawcom wraz z okreleniem rodzaju i zakresu)

Zalgcznikami do oferty sa dokumenty i zalaczniki wymienjone
w punkcie 7 zaproszenia.

(pieczatka i podpis Wykonawcy)

‘) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. poz. 119 nr 1 ze zm.).
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ZALACINIK NR 6 ZGLOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA
Znak sprawy Zgbkowice Slgskie, dnia... .. ...

1. Nazwa komdrki organizacyjne;j

2. Rodzaj zaméwienia dostawy, ustugi , roboty budowlane*

3. Opis przedmiotu zamdwienia

4. Termin wykonania zamoOwienia...................oooeiiiiiii i

5. Zamowienie jest ujgte w planie zaméwiert a ogoina warto$é z planu zaméwien wynosi

6. Uzasadnienie przeprowadzenia zaméwienia nie ujgtego w planie zaméwiefi publicznych

7. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi: (odnosi sie tylko do pkt 6)

wartosé netto w ztotych................ ...

procent podatku VAT ...,

wartos¢ brutto w zlotych..............

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonano na podstawie ..............ooevvvveeeivvinn, w dniu

Imig i nazwisko osoby opisujacej przedmiot ZamOWIenia. ..........cooveeeeii s

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym

data 1 podpis Kierownika

Stanowisko ds. zamdwien publicznych,
nt winiosku poz. w rejestrze — wypelnia pracownik ds. zaméwien publicznych.
Zamowienie jest mniejsze od kwoty. o ktdrej mowaw art. 2 ust. I pkt 1 ustawy PZP.

data i podpis pracownika ds. zamOwien publicznych
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Poiwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacjg zamowienia ze wskazaniem kodu
klasyfikacji budzetowe;j:

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia............... brutto**
dziat,............ rozdziat........... S
dzial.............. rozdzial........... 8o

Stwierdzam zgodnoé¢ wydatku z budzetem gminy

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
*niepotrzebne skreslic
** Wydatki nie mogq przekroczyé kwoty jakq zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

Otrzymuja:
1. Zespot ds. zamowien publicznych -2 szt.
2. a/a
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ZALACZNIK NR 7 INFORMACJIA DOTYCZACA WYKONANIA ZAMOWIENIA
Znak sprawy Zgbkowice Slqskie, dnia...... ...
Zespol ds. zaméwien publicznych

W zwiazku z wykonaniem zamdwienia publicznego, ktdrego warto$é jest rdwna lub przekracza
rownowartod¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. | pkt. 1 ustawy Pzp., przedkladam nastgpujaca
informacje:

1. Nazwa komérki organizacyjnej ..........................o
2. Nazwa zadania (zgodnie z podpisang umowa)..................cccvvooooiiii .
3. NrCRU nadany umowie ..................... OTAZ N UMOWY ...oiiiiiitii i ieiaeaaras
4. Nr CRU nadany aneksowi ..................... oraz nraneksu ...
5. Rodzaj zamodwienia dostawy, ustugi , roboty budowlane*
6.  Przedmiotu zamowienia: ...............................
7. Termin realizacji zamowienia okreslony w umowie
Termin wykonania zamowienia.......................oooo
8. Kwota wynikajaca z szacowania warto§ei zamowienia ...........ooooioo oo

Cena catkowita, podana w ofercie lub maksymalna warto$é nominalna zobowigzania
wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa tub ceny jednostkowe
Wynagrodzenie, kwota wskazana w umowie na realizacje zaméwienia .............cooeoeeoeoon. .
Kwota, ktérg faktycznie wydatkowano na realizacje zamowienia .............ocooooooooivii
9.  Wskazanie okolicznosci zmian, rozbieznodci w pozycjach, o ktorych mowa w pkt 7 i 8, oraz
podanie przyczyn ich wystapienia:
10. Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci Jego wykonania przez Wykonawce :

11. Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamoOwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnodci
wydatkowania §rodkdéw publicznych:

12. W zatgczeniu do ninigjszej informacji przedkladam kopig:

(Do ww informacji nalezy dolgezyé protokst zdawezo - odbiorczy, koficowy, powvkonawezy, odbioru wykonanveh robét,
odbioru dostarezonyeh urzgdzed, sprzetu Iub inny wieHczqey etap realizacji zamdwienia — jesli byt spovzgdzany).

*niepotrzebne skreslic

data 1 podpis Kierownika komdérki organizacyjnej
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ZALACZNIK NR 8 OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

{1 kierownika zamawiajacego

[0 pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

O czionka komisji przetargowej

[ biegtego

[J osobe wykonujacg czynnosei w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

[J osobg mogaca wplynaé na wynik postgpowania

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje zadania pn. ...
, prowadzonym przez GMINE ZABKOWICE SLASKIE

Ja nizej podpisany:
Imig (imiona) ..

Nazwisko = ciirirreriiiiiiirrneconnicnses

Uprzedzony/-a o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego ofwiadczenia, odwiadczam, ze
nie zostalem/-am prawomocnie skazany/-a za przestgpstwa, 0 ktérych mowa w: art. 228-230a,
art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, arl. 297, art. 303, art. 305 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 {j. ze zm.).

Zabkowice Slaskie, dnia ........ccoeeeein I

.....................................................................

{podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnodci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze
w zwigzKu Z subSumicig art. ... ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2020 1. poz. 1444 {j. ze zm.). podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania.

Zabkowice Slgskie, dnia ........cooeen 1L

.....................................................................

(podpis)
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Informacja dotyczaca tresci wyzej przytoczonych uregulowan ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodek karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 tj. ze zm.);

Art. 228, [Sprzedajnosé peinigcego funkcje publiczng/

§ 1. Kto, w zwigzku z pelnieniem funkcji publicznej, przyjmuje korzysé majgtkowg lub osobistg albo jej
obietnice, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8.

§ 2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podiega groywaie, karze ograniczenia wolnosei albo pozbawienia
wolnosci do lar 2,

§ 3. Kto, w zwigzhu z pelnieniem funkeji publicznej, przyimuje korzy$é majgthowg lub osobistg albo jej
obietnicg za zachowanie stanowigce naruszenie preepiséw prawa, podlega karze pozbawienia wolnosc
od roku do lat 10.

§ 4 Karze okreslonej w § 3 podiega takse ten, kto, w zwigzku z pelnieniem funkcji publicznej, uzalesnia
wykonanie czynnosci stuzbowej od otrzvmania korzy$ci majgthowej lub osobistej albo jej obietnicy lub takie
korzysci zqda.

§ 3. Kito, wzwigzku z pefnieniem funkcji publicznej, przyimuje korzy$é majgtkowg zmacznej wartosci albo jej
obietnice, podlega karze pozbawienia wolnosci od lat 2 do 12.

§ 6. Karom okrestonym w § 1-5 podiega odpowiednio takze ten, kto, w zwigzku z pelnieniem funkcji
publicznej w panstwie obcym lub w organizacji migdzynarodowej, przyjmuje korzy$é majqrkowg lub osobistg
albo jej obietnice lub takiej korzysci zqda, albo uzaleznia wykonanie czynnosei sfuzbowej od jef otrzymania.
Art. 229, [Prrekupstwof

§ 1 Kto udziela albo obiecuje udzieli¢ korzysci majgtkowej lub osobistej osobie pelnigeef funkcje publiczng
w zwigzku z pelnieniem tef funkcji, podiega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigey do lat 8

§ 2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grorwnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2.

§ 3. Jezeli sprawca czynu okreslonego w § 1 driala, aby sklonié osobg pelnigeq funkcje publiczng
do naruszenia przepiséw prawa lub udziela albo obiecuje ud-ieli¢ takiej osobie korzy$ci majgtkowej lub
osobistej za naruszenie przepiséw prawa, podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

§ 4. Kto osobie pelnigeef funkcje publiczing, w zwigzku = pelnieniem tej funkeji, udziela albo obiecuje udzielic
korzysci majgtkowej znacznej wartosci, podlega karze pozbawienia wolnosci od lat 2 do 12,

§ 3. Karom okreslonym w § 1-4 podlega odpowiednio takie ten, kto udriela albo obiecuje udzieli¢ korzy$ci
majqtkowej [ub osobistej osobie pelnigcej funkcie publiczng w  panstwie obcym [lub w organizacji
migdzynarodowej, w zwigzku = pefnieniem tej funkcji.

§ 6. Nie podlega karze sprawca prezestepstwa okreslonego w § 1-3, jezeli korzy$é majgthowa lub osobista albo
ich obietnica zostaly przyjete przez osobg pelnigeg funkcje publiczng, a sprawca zawiadomit o tym fakcie
organ powolany do $cigania przestgpstw i ujawnit wszystkie isiotne okolicznodci PFZeslgpstwa, zanim organ ten
o nim sig dowiedzial,

Art. 230, [Platna protekcja biernaj

§ 1. Kto, powolujgc sig na wphwy w instytucji panstwowej, samorzqdowej, organizacji migdzynarodowej
albo krajowej lub w zagramicznej jednostce organizacyjnej dysponujgcej Srodkami publicznymi albo
wywotujgc przekonanie innej osoby lub utwierdzajge jg w przekonaniu o istnieniu takich wphwiw, podejmuje
sig poSrednictwa w zalatwieniu sprawy w zamian za korzvéé majgtkowq lub osobisty albo jej obietnice,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lar 8.

§ 2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnafci do lar 2.

Art. 230a. [Platna protekcia czynnal

$ I Kto udziela albo obiecuje udzielié korzvici majgtkowej Iub osobistej w zamian za posrednictwo
w zalatwieniu sprawy w instytucji pafistwowej, samorzgdowej, organizacfi miedzynarodowef albo krajowej lub
W zagranicznef jednostce organizacyjnej dysponujgcej $rodkami publicznymi, polegajgce na bezprawnym
wywarciu wplywu na decyzje, dziatanie lub zaniechanie osoby pefnigcej Junkcig publiczng, w zwigzhu
z petnieniem tej funkcji, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lar 8.

§ 2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podiega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2.

$ 3. Nie podlega karze sprawca przestepstwa okreslonego w § 1 albo w § 2, jezeli korzys¢ majgthowa lub
osobista albo ich obietnica zostaly przyjete, a sprawca zawiadomit o tym fakcie organ powolany
do fcigania przestgpstw i ujawnit wszystkie istotne okoliczrogci prrestgpstwa, zanim organ len o nim sig
dowiedzial,
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Art, 270. [Falszerstwo materialne]

§ 1. Kto, w celu ugycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokument lub takiego dokumentu jako
autentycznego  uiywa, podlega grzywnie, karze ograniczenia  wolnosci albo  pozbawienia  wolnosci
od 3 miesigcy do lat 5.

8§ 2. Tej samej karze podiega, kto wypeinia blankiet, opatrzony cudzym podpisem, niezgodnie z wolg
podpisanego i na jego szkodg albo takiego dokumentu uzywa.

§ 2a. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosel alho pozbawienia
wolnosci do lat 2,

§ 3. Kto czyni przygotowania do przestgpstwa okreslonego w § 1, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Art. 276. [Niwelowanie dokumentu]

Kto niszczy, uszkadza, czyni bezuzytecznym, ukrywa lub usuwa dokument, kiérym nie ma prawa wylgeznie
rozporzqdzaé, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Art. 286. [Oszustwof

§ 1. Kto, w celu osiggnigcia korzysci majgikowey, doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzqdzenia
wiasnym lub cudzym mieniem za pomocq wprowadzenia jej w blgd albo wyzyskania blgdu lub niezdolnosci do
nalezytego pojmowania przedsighranego dziatania, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigey
do lat 8.

§ 2. Tej samef karze podlega, kio zqda korzysci majqtkowej w zamian za zwrot bezprawnie zabranej rzeczy.

§ 3. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo porbawienia
wolnosci do lar 2.

§ 4. Jezeli czyn okreslony w § 1-3 popeiniono na szkodg osoby najblizszej, $ciganie nastgpuje na wniosek
pokrzywdzonego.

Art. 287. [Oszustwe komputerowe]

§ 1. Kto, w celu osiggniecia korzySci majgtkowej lub wyrzqdzenia inne/ osobie szkody, bez upowainienia,
wplywa na automatyczne przetwarzanie, gromadzenie lub przekazywanie danych informatycznych lub zmienia,
usuwa albo wprowadza nowy zapis danych informatycznych, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3
miesiecy do lat 5.

§ 2. W wypadku mniejszej wagi, sprawca podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnodci albo pozbawienia
wolnosci do roki.

§ 3. Jezeli oszustwo popetniono na szkode osoby najblizszej, Sciganie nastgpuje na wniosek pokrzywdzonego,
Art. 296. [Wyrzqdzenie szhody w obrocie gospodarczym]

§ 1. Kito, bedgc obowiqzany na podstawie przepisu ustawy, decyzji wiasciwego organu lub wmowy do
zajmowania sig sprawami majgtkowymi lub dzialalnosciq gospodarczq osoby fizycznej, prawnej albo jednostki
organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawnej, przez naduzycie udzielonych mu uprawnien lub niedopetnienie
cigiqeego na nim obowigzku, wyrzqdza fej znaczng szkodg majgtkowg, podlega karze pozbawienia wolnosci od
3 miesiecy do lat 3.

§ la. Jezeli sprawca, o kisrym mowa w § 1, przez naduiycie udzielonych mu uprawnien lub niedopeinienie
cigigeego na nim obowigzku, sprowadza bezposrednie niebezpieczedsiwo wyrzgdzenia znaczrel szkody
majgtkowej, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Jezeli sprawca przestgpstwa okreslonego w § I lub la dziala w celu osiggnigcia korzySci majgtkowej,
podlega karze pozbawienia wolnoéci od 6 miesigcy do lat 8.

§ 3. Jezeli sprawca przestgpstwa okreslonegow § I lub 2 wyrzgdza szkode majgtkowg w wielkich rozmiarach,
podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

§ 4. Jezeli sprawca przesigpstwa okreslonego w § 1 lub 3 dziala nieumysinie, podlega karze pozbawienia
wolnodci do lar 3.

§ da. Jezeli pokrzywdzonym nie jest Skarb Patistwa, Sciganie przestgpstwa okreslonego w § la nastgpuje na
wriosek pokrzywdzonego.

§ 5. Nie podlega karze, kio przed wszczeciem postgpowania karnego dobrowolnie naprawit w calosci
wyrzgdzong szkode.

Art. 296a. [Lapownictwo na stanowisku Kierowniczym]

§ 1. Kio, pelnige funkcjg kierowniczg w jednostce organizacyjnej wykonujgeey dziatalnodé gospodarczg lub
pozostajge z nig w stosunku pracy, umowy zlecenia lub umowy o dzielo, zgda lub przyimuje korzy$¢ majgthowg
lub osobistq albo jej obietnice, w zamian za naduzycie wdzielonych mu uprawnien lub niedopelnienie
cigigeego na nim obowigzku moggce wyrzqdzié tej jednostce szkodg majgrkowg albo stanowigce czyn
nieuczciwef konkurencji lub niedopuszczalng czynno$é preferencying na rzecz nabywey lub odbiorcy fowaru,
ustugi lub swiadczenia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigey do lat 3.

§ 2. Tej samej karze podiega, kio w wypadkach okreslonych w § 1 udziela albo obiecuje udzieli¢ korzysci
majgthkowej lub osobistef.
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§ 3. W wypadku mnigjszej wagi, sprawca czynu okreslonego w § 1 lub 2 podlega grzywnle, karze
ograniczenia wolnosci alho pozhawienia wolnosci do lat 2.

§ 4. Jezeli sprawca czynu okreslonego w § I wyrzqdza znaczng szkodg majgtkowq, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8.

§ 5. Nie podlega karze sprawca preestgpstwa okreslonego w § 2 albo w § 3 w zwigzhu = § 2, jezeli korzysé
majgtkowa lub osobista albo ich obietnica zostaty prayjete, a sprawca zawiadomit o tym fakcie organ
powolany do Scigania przestgpstw i ujawnil wszysthie istotne okolicznodci przestgpstwa, zanim organ ten
o nim sig dowiedzial.

Art. 297, [Wyludzenie kredytu]

§ 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyinej prowadzgcef
podobng dziatalno$é gospodarczq na podstawie ustawy albo od organu lub instytucii dysponujgcveh $rodkami
publicznymi - kredytu, pozyezki pleniginej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji,
potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikgjigqeego z porgezenia lub r gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu platniczego lub zaméwienia publicznego,
przedkiada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgey nieprawdg albo nierzetelny dokument albo nierzetelne,
Plsemne ofwiadczenie dotyezgee okoliczrodci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia
Jinansowego, instrumentu platniczego lub zaméwienia, podiega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do
latr 5.

§ 2. Tef samej karze podiega, kto whrew cigigcemu obowigzkowi, nie powiadamia whasciwego podniiotu
0 powstaniu sytuacji mogqcej mie¢ wplyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosSci udzielonego wsparcia
Jinansowego, okreflonego w § 1, lub zaméwienia publiczhego albo na mozliwosé dalszego korzystania
T instrumentu platniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postgpowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu
wsparcia finansowego lub instrumentu platniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowal z dotacji lub zaméwienia
publicznego albo zaspokoif roszczenia pokrzywdzonego.

Art. 303. [Niwelowanie dokumentacji dzialalnosci gospodarczejf

§ 1. Kto wyrzqdza szkodg majgtkowq osobie fizycznef, prawnej albo jednostce organizacyjinef niemajgee/
osobowasci prawnej, przez nieprowadzenie dokumentacji dzialalnosci gospodarczej albo prowadzenie Jjef
W spos6b nierzetelny lub niezgodny z prawdg, w szczegdlnosci niszCzqe, usuwajge, ukrywajge, przerabiajqe lub
podrabiajgc dokumenty dotyezgee tej dziatalnosc, podlega karze pozbawienia wolnodci do lar 3.

§ 2. Jezeli sprawca przestgpstwa okreslonego w § 1 wyrzgdza znaczng szkode majgtkowq, podlega karze
pozhawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

$ 3. W wypadku mniejszej wagi, sprawca prrestgpstwa okreslonego w § 1| podlega grzywnie, karze
vgraniczenia wolno$ci albo pozbawienia wolnaosci do roku,

§ 4. Jezeli pokrzywdzonym nie jest Skarb Panstwa, Sciganie przestgpstwa okreslonego w § 1-3 nastepuje na
whiosek pokrzywdzonego.

Art. 305. [Zakldcenie prretargu publicznegol]

§ 1. Kto, w celu osiggniecia korzysci majqtkowej, udaremnia lub utrudnia przetarg publiczny albo wehodzi
w porozumienie : inng osobq dzialajge na szhodg wiasciciela mienia albo osoby lub instvtucji, na rzecz ktérej
przetarg jest dokonywany, podiega karze pozbawienia wolnogci do lat 3.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto w rwigzhu = publicciym przetargiem rozpowszechnia informacje lub
prremilcza istotne okoliczrosci majgce rnaczenie dla zawarcia umowy bedgcej przedmiotem przetargu albo
wchodzi w porozumienie = inng osobg, dziatajge na szkodg wlasciciela mienia albo osoby lub instytucji, na
rzecz ktdref preetarg jest dokonywany.

§ 3. Jezeli pokrzywdzonym nie jest Skarb Panstwa, Sciganie przestgpstwa okreslonego w § 1 lub
2 nastgpuje na wniosek pokrzywdzonego.
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