OR.0050.149.2021.JG
ZARZADZENIE NR 149/IV/OR-2021
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 14 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 33 ust.1-2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020,
poz. 713 i 1378) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Migjskiego w Zgbkowicach Slaskich wprowadzonym w zycie
zarzgdzeniem Burmistrza Zgbkowic Slaskich Nr 143/IV/OR-2013 z dnia 18 kwietnia 2013 r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) W zalgezniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slqsl,(ich pn.:
~Zakres dzialania komorek organizacyjnych i stanowisk w Urzedzie Migjskim w Zgbkowicach Slaskich”
dziat | otrzymuje brzmienie:

»l. WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I URZAD STANU CYWILNEGO - USC

Do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego nalezg sprawy z zakresu zadan zleconych
z administracji rzagdowej dotyczacej ewidencji ludnoscei, dowoddéw osobistych oraz okreslone w prawie
o aktach stanu cywilnego, kodeksie rodzinnym i opiekuficzym, ustawie o zmianie imion i nazwisk,
a w szczegolnosei:

1) prowadzenie rejestrow mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcéw zameldowanych
na pobyt staly lub czasowy, ich weryfikacja iaktualizacja na podstawie subskrypcji pobieranych
codziennie z Systemu Rejestrow Panstwowych,

2) obstuga spraw zwigzanych z dowodami osobistymi:
a) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego,
b) wydawanie dowoddw osobistych,
3) uniewaznianie dowoddow osobistych:
a) przyjmowanie zgtoszenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,
b) wydawanie za§wiadczen o uniewaznieniu lub uszkodzeniu dowodu osobistego,
4) udostepnianie danych osobowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcéw,

5) udostepnianie danych zrejestru dowodow osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodem
osobistym,

6) potwierdzanie wnioskéw o przydzial lokalu mieszkalnego oraz renty/emerytury zagraniczne,

7) przyjmowanie zgloszefi o zameldowanie/wymeldowanie na pobyt staly lub czasowy oraz wyjazd
na state lub czasowo za granicg i prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

8) prowadzenie post¢powan administracyjnych w sprawie wymeldowania lub zameldowania 0s6b,

9) wspdltpraca zorganami Policji iStraza Miejska w zakresie prowadzenmia kontroli dyscypliny
meldunkowej mieszkancow,

10) przyjmowanie zgloszen zameldowania i wymeldowania na pobyt staly i czasowy cudzoziemcéw,
11) wydawanie za§wiadczen o prawie do glosowania,
12) wydawanie decyzji o dopisaniu do rejestru wyborcow,

13) sporzadzanie spiséw wyborcow dla wyboréw i referendéw oraz udzial w przeprowadzaniu wyboréw
do organéw przedstawicielskich,
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26) wydawanie odpiséw z akt stanu cywilnego,

27) przekazywanie stosownych dokumentéw na zgdanie sagdow, polskich placowek dyplomatycznych oraz
uprawnionych instytucji i stron,

28) przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych, prowadzenie do nich
skorowidzéw,

29) przekazywanie ksigg, dla ktérych uplynat ustawowy okres przechowywania wraz zzbiorowymi
i skorowidzami do Archiwum Panstwowego,

30) organizowanie uroczystosci jubileuszowych (50-lecie pozycia matzenskiego),

31) udostgpnianie informacji publicznej w zakresie merytorycznym wydziatu oraz merytoryczny nadzor
1 aktualizacja BIP w ramach kompetencji wydziatu,

32) realizacja innych spraw wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa merytorycznie zwigzanych
z zadaniami wydziatu.”.

§ 2. Zobowigzuje Sekretarza Gminy Zabkowic Slaskich do rozpowszechnienia niniejszego zarzadzenia
wsréd pracownikow Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w sposéb zwyczajowo przyjety.

Burmistrz qukowic Slgskich

Marcin Orzeszef
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Uzasadnienie

Na mocy art. 33 ust. 1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym burmistrz wykonuje
zadania przy pomocy urzgdu gminy. Organizacjg i zasady funkcjonowania urzgdu gminy okresla regulamin
organizacyjny, nadany przez burmistrza w drodze zarzadzenia.

Kierownik urzgdu winien zapewni¢ m.in. sprawne funkcjonowanie Urzedu, dobra organizacje pracy oraz
prowadzi¢ racjonalna pohtykq personalng. W celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich w kontekécie nieustajgcych przemian w administracji publicznej
niezbgdne jest wprowadzenie zmian w regulaminie organizacyjnym zmierzajacych do jak najlepszego
wykorzystania potencjalu ludzkiego, jak izapewnienia odpowiedniego poziomu zaspokajania potrzeb
wspolnoty lokalnej mieszkancow.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego sa wynikiem zmian w strukturze organizacyjnej dotyczacej
stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego, spraw wojskowych i ochotniczych strazy pozarnych.

Biorgc powyzsze pod uwage wydanie przedmiotowego zarzadzenia uwazam za zasadne.

Zabkowice Slaskie, 14 kwietnia 2021 roku

Sporzadzita:

Radca Prawny:

Otrzvmuia do wiadomo$ci i stosowania:

1.Pan Dariusz Malozie¢ — Zastgpca Burmistrza

2.Pani Justyna Giryn — Sekretarz Gminy

3.Pani Beata Bedri — Skarbnik Gminy, Kierownik Wydziatu Finansow i Planowania

4. Pani Ewa Figzat — Kierownik Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych

5.Pan Ryszard Sobala — Komendant Strazy Migjskiej

6.Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego, Publikacja w BIP

7.Pani Sylwia Sobala — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego
8.Pani Anna Marcinkéw — Kierownik Referatu Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spolecznych
9.Pan Jarostaw Trze$niak — Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
10.Pan Rafal Kozak — Kierownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomog$ciami

11.Pani Danuta Wyskwarska — Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych

12.Pan Zbigniew Kukielka — Kierownik Referatu Rozwoju i Promocji

13.Pani Elzbieta Kinal; Pani Beata Czerwinska — Zespo! ds. zaméwien publicznych

14.Pani Kamila Rutkowska-Krehut — radca prawny

15.Pan Andrzej Zakiewicz — audytor wewngtrzny

16.Pan Krystian Nowakowski — Giéwny specjalista ds. kadr

17 Sektetariat — rejestr zarzadzen, folder .JZARZADZANIE”; e-mail za potwierdzeniem odbioru — pracownicy, kierownicy, NK Z¢ ., ey
18.a/a

(L.
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