OK oSO~ R4 T ]G/
ZARZADZENIE NR 342/XII/OR-2020
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia planu auditow wewnetrznych i programu auditéw wewnetrznych Systemu
Zarzadzania JakoScig w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.,
poz. 713 11378) wzwiazku zart. 68169 ust. 1pkt. 2, 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r1. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 1., poz. 869 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam Plan auditéw wewngtrznych na rok 2021, okreslony w zataczniku Nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zatwierdzam Program auditéw wewnetrznych dotyczacych normy ISO istandardéw kontroli
zarzadczej, okreslonych w zataczniku Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Jakosci.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega rozpowszechnieniu w sposob zwyczajowo
przyjety.

Burmistrz Zabkowic Slaskich

&

Marcin Orzeszek
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 342/X1I/OR-2020
Burmistrza Zabkowic Slaskich

z dnia 30 grudnia 2020 r.
Urzad Miejski Plan aditow
w Zgbkowicach wewnetrznych Indeks Edycja | Strona
Slaskich Na rok 2021 Form.3/9.2 A 1/1
Nr Komoérk . ) Miésiace
. omdérka organizacyjna
1 auditu & ¥ 1 u | wm | v | v |vi|vm|vm| x| x | xi X1
1 Burmistrz ' X
2 Petnomocnik X
3 Skarbnik X
4 Wydzial Organizacyjny X
5 Wydziat Spraw Obywatelskich i X
USC
6 Referat Rozwoju i Promocji X
7 Wydziat Finansow i Planowania X
8 Wydzial Infrastruktury i [l X
Gospodarki Przestrzenne;j
9 Wydziat Gospodarki X
Nieruchomo$ciami
10 Referat Edukacji, Kultury, X
Sportu i Spraw Spotecznych
11 Wydziat Funduszy Zewngtrznych X
|12 Straz Miejska X
|
13 Zespot ds. Zaméwien X
Publicznych
14 Radca Prawny X
Sporzadzil: Zatwierdzil

Pelnom cnik: Burmistrz:

' 80.02. 2000 Cg@‘—%ﬁ
(data, podpis) (data, podpis)
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 342/X11/OR-2020

Burmistrza Zgbkowic Slaskich

z dnia 30 grudnia 2020 r.
Urzad Miejski Program
w Zabkowicach auditow ISO Indeks Edycja | Strona
Slaskich na rok 2021 Form.1/9.2 A 173
Komérka organizacyjna
Nr Treéé wymagania
1 | 2| 3| 4|5 |6 |78 |9 |10|n|lnz|13]|1u
SYSTEM
4, ZARZéDZANIA
JAKOSCIA
4.1 Zrozumienie kontekstu X
4.2 Zainteresowane strony
Zakres systemu X
4.3 .
zarzadzania
4.4 Podejscie procesowe XX X | X [ X X X XX X X X X
5. PRZYWODZTWO
51 Przywddztwo X
’ 1 zaangazowanie
511 Postanowienia ogdlne
51.2 Orientacja Klienta X X
52 Polityka jakosci XX | X X (X |X |X X X |X (X
Role, odpowiedzialnosé X
53 i uprawnienia w
organizaciji
6. PLANOWANIE
Dziatania odnoszace sie X
6.1 do ryzyk i szans —
zarzadzanie rvzvkiem
Cele jakosciowe i X [X [X |X (X |[X |X |[X [X [xX |x [x |X
6.2 planowanie ich
osiagniecia
6.3 Planowanie zmian X
7. WSPARCIE
7.1.1 Postanowienia ogdlne
71.2 | Ludzie X
713 Infrastruktura X X X X X X X
7.1.4 Srodowisko pracy X
Zasoby do monitorowania
7.1.5 i pomiaréw W|IY| L A|C|Z|E|N|I|E
— przyrzady pomiarowe
7.1.6 | Wiedza organizacji X X X X X X
72 Kompetencje X
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Program

Urzad Miejski
w Zabkowicach auditow ISO Indeks Edycja | Strona
Slaskich na rok 2021 Form.1/9.2 A 23
Komérka organizacyjna
Nr Tres¢ wymagania
1 (2|3 | 4| s |6 | 7|8 |09 10|11|12|13|1
7.3 Swiadomosé X |x |X X X X
7.4 Komunikacja X 1 R A R R S S RS X
75 Udokumentowane X |X |X |xX |[X [X |X |X |[X |X [X |xX [x
) informacje
3 DZIALANIA
' OPERACYJNE
3.1 Planowanie i nadzér nad X |X X X X X
) dziataniami
Wymagania dotyczace
8.2
ustug
821 Komunikacja z X |X |X X X |X
- KLIENTEM
822 Okreslenie wymagan X X
- dotyczacych ustugi
Przeg]qd wymagan X X | X |X |[X |[X [X |[X |[X |X |[X
823 .
dotyczacych ustugi
Zmiany wymagan X X
8.2.4. .
dotyczacych ustugi
83 Projektowanie i rozwoj W|Y | L|A|C|Z|E|N|I|E
Nadzdr nad procesami
8.4 i ushugami dostarczanymi X XX | X | X |X|X|X
z Zewnatrz
8.5 Dostarczenie ustugi
Nadzorowanie X | X |X
851 . .
dostarczania ustugi
8.5.2 Identyfikacja X X X X X |[X [X |X | X |X |X
e i identyfikowalno§é
Wiasnos$¢ nalezgca do X X X X X [ X [X X [X |X |X
853 klientéw lub dostawcéw
zewnetrznych
854 Zabezpieczenie usiug X | X X X X X X X |X X
8.5.5 Dziatania po dostawie X X |X
8.5.6 Nadzorowanie zmian X X |X |X X
8.6 Zwolnienie ustugi X |X X
Nadzorowanie ushlugi X X [ X [X X |[X [ X [X
8.7 niezgodnej z
wymaganiami
0 OCENA EFEKTOW
: DZIALALNOSCI
9.1.1 Postanowienia ogdlne X X X |X |X
9.12 Zadowolenie klienta X
913 Analiza i ocena X X X
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|
Urzad Miejski Program
w Zgbkowicach auditéw ISO Indeks Edycja | Strona
Staskich na rok 2021 Form.1/9.2 A 33
Komoérka organizacyjna
Nr Tresé wymagania
1|2 |3 | a|5|6 |7 |8 |9 |10 |1|12]|13]14
9.2 Audity wewnetrzne X
9.3 Przeglad zarzadzania X | X |X
10. DOSKONALENIE
10.1 Postanowienia ogolne
Niezgodnosci i dziatania X X X |X |X
10.2 .
korvgujace
10.3 Ciagle doskonalenie X X

Numeracja komorek organizacyjnych

Symbol
Numer komoérki Nazwa komoérki organizacyjnej
organizacyjnej
1 B Burmistrz
2 PJ Petnomocnik
3 SK Skarbnik
4 OR | Wydzial Organizacyjny T
5 S0iUSC Wydziat Spraw Obywatelskich i USC
6 RP Referat Rozwoju i Promocji
7 FP Wydziat Finansow i Planowania
8 IGP Wydziat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
9 GN Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
10 EKS Referat Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych
11 FZ Wydziat Funduszy Zewnetrznych
12 SM Straz Miejska
13 Zp Zespot ds. Zaméwien Publicznych
14 P Radca Prawny
Sporzadzil: Zatwierdzil

Burmistrz:

80.4). 2000 C/ DA

...........................

(data, podpis) (data, podpis)
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 342/X11/OR-2020
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 30 grudnia 2020 r.

Urzad Miejski | Program auditéw
w Zabkowicach KZ Indeks Edycja Strona
Slaskich na rok 2021 Form.2/9.2 A 1/1
Nr Komdérka organizacyjna
wymagania Tres§é wymagania 313 Tals e 8T Tl
A SRODOWISKO WEWNETRZNE
Al Przestrzeganie wartosci X XXX
etycznych
A2 Kompetencje zawodowe XX XX X[X[XIXIX]X]|X|[X
A3 Struktura organizacyjna X
A4 Delegowanie uprawnien X
B CELE I ZARZADZANIE
RYZYKIEM
B.5 Misja XX XX XXX X[ X|X|IX]|X|X
B.6 Okreslenie celdw i zadan, XIXIXIXIXIXIX|IXIXIX|IX|X|X
monitorowanie
B.7 Identyfikacja ryzyka XIXIXIX| X[ XXX X|X[X[X|X
B.8 Analiza ryzyka X
B.9 Reakcja na ryzyko X X
C MECHANIZMY KONTROLI
C.10 Dokumentowanie kontroli XXX X[ XXX X|XIX|X|X|X
zarzadcze|
C.11 Nadzor XIX[X|IX[XIX[X[X]|X]|X|[X
C.12 Cigglosé dziatania X X
C.13 Ochrona zasobow X | X X X X X X
C.14 Mechanizmy kontroli dot. X X
operacji finansowych
C.15 Mechanizmy kontroli dot. sys. X | X X X X X X
informatycznych
D INFORMACJA 1 KOMUNIKACJA
D.16 Biezaca informacja X X X X X
D.17 Komunikacja wewnetrzna XXX XXX XIXIXIX|X|X
D.18 Komunikacja zewnetrzna XXX XXX XXX XXX
E MONITOROWANIE I OCENA
E.19 Monitorowanie systemu kontroli X XX XXX |X
zarzadczej
E.20 Samoocena XXX X XXX X[X[X]|X|[X
E.21 Audyt wewnetrzny WIY|LIA|C|Z|E|N|I|E
E.22 Uzyskanie zapewnienia o stanie
kontroli zarzadczej
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Numeracja komoérek organizacyjnych

Numer Symbol Nazwa
komérki organizacyjnej
1 B Burmistrz
2 PJ Petnomocnik
3 SK Skarbnik
4 OR Wydziat Organizacyjny
5 SOiUSC Wydzial Spraw Obywatelskich i USC
6 RP Referat Rozwoju i Promocji
7 FP Wydziat Finansoéw i Planowania
8 IGP Wydziat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzenne;j
9 GN Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami
10 EKS Referat Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych
11 FZ Wydzial Funduszy Zewnetrznych
12 SM Straz Miejska
13 zp Stanowisko ds. zaméwien publicznych
14 P Radca Prawny
Sporzadzit: Zatwierdzil
Pelnomo?;,n' Burmistrz:
Go.(2.2070

...................

(data, podpis)
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Uzasadnienie

Art. 33 ust. 1, 4-5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym stanowi, ze Burmistrz
wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy. Burmistrz moze powierzy¢ prowadzenie okresionych spraw
gminy wswoim imieniu zastgpcy wdjta lub sekretarzowi gminy. Wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Zgodnie zart. 68, 69 ust. 1 pkt 2,3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych -
kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogdt dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celdw izadan w sposéb zgodny zprawem, efektywny, oszczedny iterminowy.
Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosci: zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skuteczno$ci iefektywnosci dziatania, wiarygodnosdci sprawozdar,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosei
przeplywu informacji, zarzadzania ryzykiem. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowigzkéw burmistrza i kierownika jednostki.

Biorgc powyzsze pod uwagg wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uwazam za zasadne.

Zabkowice Slaskie, 30 grudnia 2020 r.

Sporzadzita: E __:[‘_

Radca Prawny:

Otrzy muja do wiadomosci i stosowania:

1. pracownicy, kierownicy, NK

2. sekretariat - rejestr zarzadzen, folder ,,)/ZARZADZANIE”
3. publikacja w BIP -

4.a/a
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