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celo. 5 4 ZARZADZENIE NR 305/XI[FP-2022
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 4 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikéw mienia $wietlic wiejskich
i Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz rocznej za 2022 rok.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.217 z p6zn.
zm." ) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych swietlic wiejskich, Ochotniczych
Strazy Pozarnych w terminie od 21 listopada 2022 r. do 31 stycznia 2023 r. wg stanu na dzief 31 grudnia
2022 r. i rocznej zgodnie z harmonogramem stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacjq nalezy objaé nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1) srodki trwale i pozostale srodki trwate,
2) druki $cislego zarachowania,
3) érodki pienigzne na rachunkach bankowych,
4) naleznosci i zobowigzania.
§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisj¢ w sktadzie:
1) Beata Kruk - przewodniczaca komisji
2) Piotr Piwkowski - czlonek
3) Aleksandra Mrozek - cztonek
4) Grzegorz Ciapka - cztonek
5) Sylwia Grzadkowska - cztonek
§ 4. 1. Sktadniki majgtku wymienione w § 2 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w§ 2 pkt3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od bankdw.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

§ 5. Szczegolowe zasady itryb przeprowadzema inwentaryzacji okres§la "Instrukcja w sprawie
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich,, stanowiaca zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr
75/I1/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 22.03.2011r. w sprawie wprowadzenia "Zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich".

§ 6. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansow
i Planowania w terminie do dnia 28 listopada 2022 roku.

§ 7. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej przedlozy do Wydziatu Finansow i Planowania kompletng
inwentaryzacj¢ w terminie pieciu dni po zakoficzeniu spisu.

§ 8. Wydziat Finanséw i Planowania w terminie do dnia 28 lutego 2023 roku dokona poréwnania stanéw
faktycznych poszczegélnych skiadnikéw majatkowych ze stanem ksiggowym i przedlozy Przewodniczacej
Komisji Inwentaryzacyjnej stan tych rozliczef z uwzglgdnieniem ewentualnych niedoboréw i nadwyzek.

§ 9. Komisja inwentaryzacyjna dokona analizy przeprowadzonych rozliczefi i w terminie do dnia 10 marca
2023 roku, przedstwi wnioski w przedmiocie przyczyn powstania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
oraz sposobu rozliczenia stwierdzonych niedoboréw lub nadwyzek.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z2020r. poz. 2123, z2019r. 1655 i 55,
z 2021r. poz. 2106, 2105 oraz z 2022r. poz. 1488
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§ 10. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nir 1 do Zarzgdzenia Nr 305/X1/FP-2022
Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 04 listopada 2022 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI NA 2022 ROK

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, metoda
inwentaryzaciji inwentaryzowany )
1. Srodki trwale i Dane ewidencji 0d 21.11.2022 do | Okresowa, spis z
pozostale srodki trwale ksiegowej 31.01.2023 natury wg stanu
na dzief
N 311220227+,
2. Rozrachunki i Dane ewidencji 0d 31.12.2022 do Roczna,
rozliczenia ksiegowej 31.01.2023 weryfikacja sald
na dzien
31.122022r. |
3. Naleznosei i Wszystkie z wyjatkiem | Od 31.12.2022 do | Roczna, pisemne
zobowiazania naleznosci spornych i 31.01.2023 uzgodnienie sald
watpliwych z kontrahentami
na dzieni
31.12.2022 r,
4. Druki $cistego 31.12.2022r. do Roczna, spis z
zarachowania i inne 05.01.2023 natury na dzien
papierv warto§ciowe 31.12.2022 r.
5. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 0d 31.12.2022 do | Roczna, pisemne
ksiggowe;j 31.01.2023 potwierdzenie
sald wedlug stanu
na dzieni
31.12.2022 1.
6. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 0d 31.12.2022 do | Roczna, pisemne
zgromadzone na bankowe 31.01.2023 potwierdzenie
rachunkach sald wediug stanu
bankowych ' na dzieni
31.12.2022 1.
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