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ZARZADZENIE NR 184/VII/OR-2024
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 11 lipca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad sporzgdzania pism urz¢dowych oraz redagowania projektow
uchwal Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich i zarzadzen Burmistrza Zgbkowic Slaskich

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 31iust. 5 wzwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 i 721) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 33/[/OR-2021 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie
zasad sporzgdzania pism urze;dowych oraz redagowania projektéw uchwal Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich
1 zarzadzen Burmistrza Zgbkowic Slgskich wprowadza si¢ nastegpujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) w nagtéwku oznaczenie komorki organizacyjnej, dane adresowe
urz¢du i herb gminy - zgodnie z przyjgtym wzorem naglowka, z wylgczeniem korespondencji wewnetrznej
w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach Slaskich;"

2)w § 1ust. 5otrzymuje brzmienie: "S5. Do pism urzedowych nalezy stosowaé zapisy Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach Slaskich dotyczgce podpisywania dokumentow
i korespondencji w urzedzie." '

3) w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia pn.: Tryb opracowywania i przedktadania projektow zarzgdzefi Burmistrza
Zabkowic Slaskich § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie: "3. Sekretariat Burmistrza Zabkowic Slaskich zamieszcza
wersje elektroniczng podpisanego i zarejestrowanego zarzgdzenia, na dysku sieciowym urzedu, wedhug

sciezki: wymiany<!ZARZADZANIE<Zarzadzenia - w odpowiednim tematycznym folderze oraz przekazuje
do merytorycznej komorki organizacyjnej celem realizacji."

§ 2. Zobowiazuj¢ sekretarza gminy do rozpowszechnienia niniejszego zarzgdzenia wérdd pracownikow
Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slgskich.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w BIP.

Burmistrz Zabkowic Slaskich

Marcin Orzeszek \

/
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Uzasadnienie

W zarzadzeniu Nr 33//OR-2021 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie zasad
sporzadzania pism urzgdowych oraz redagowania projektow uchwat Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich
i zarzadzen Burmistrza Zabkowic Slaskich wprowadza sie zmiany wynikajace
ze zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich oraz rezygnacji
z certyfikacji ISO.

Biorgc powyzsze pod uwage wprowadzenie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.
Zabkowice Slaskie, 11 lipca 2024 r.

Sporzadzila:

Radca prawny:

Otrzyvmuia do wiadomosdei i stosowania:

1. Zastgpca Burmistrza, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy,
2. Kierownicy komérek organizacyjnych i pracownicy Urzedu Migjskiego w Zgbkowicach Slaskich,
3. Sekretarial — rejestr zarzadzen, Publikacja w BIP, folder ,,|ZARZADZANIE”; e-mail za potwierdzeniem odbioru — pracownicy,

kierownicy, NK UL
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