ZARZADZENIE NR 308/XI /FP-2024
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 18 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 r.,

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. 22023 r. poz. 1201 295
oraz z 2024 r. poz. 619) zarzadzam :

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych Gminy Zabkowice Slaskie w terminie od
dnia 20 listopada 2024 r. do dnia 15 stycznia 2025r. wg stanu na dzien 31.12.2024 r. z wylgczeniem
sktadnikéw mienia $wietlic wiejskich oraz mienia Ochotniczych Strazy Pozarnych.

§ 2. Ustala sie nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji :
1) inwentaryzacja spisu z natury :
a) druki $cistego zarachowania
b) $rodki trwate i pozostale srodki trwale ( z wylgczeniem gruntow )
¢) srodkéw trwatych w budowie
2) inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald :
a) rozrachunki z pracownikami
b) naleznosci
¢) zobowigzania
d) pozyczki i kredyty
e) §rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
3) inwentaryzacja drogg weryfikacji :
a) grunty
b) wartoéci niematerialne i prawne
¢) rozrachunki publiczno - prawne

§ 3. Ustala si¢ harmonogran inwentaryzacji, stanowigzy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Inwantaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem,

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie :
1) Beata Kruk - przewodniczaca
2) Rafat Kozak - czlonek
3) Piotr Piwkowski - cztonek
4) Paulina Radziszewska - czlonek
5) Radostaw Tarach - cztonek
6) Ewelina Bednarek - Gajewska - cztonek
7) Anna Majorczyk - czlonek
8) Lilianna Rézanska - cztonek
9) Klaudia Kurczab - cztonek
§ 5. Zobowiazuje si¢ komisje do :

1) przeprowadzenia inwetaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
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2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw postepowania
okreslonych w instruckji w sprawie inwentaryzacji,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Wydziatu Finanséw i Planowania w terminie pieci
dni po zakonczeniu spisu ( 20 styczen 2025 r.)

§ 6. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnym za wilasciwe wykonanie irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

"

§ 7. Szczegblne zasady itryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Instrukacja w sprawie
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich " stanowiaca zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr
75/1I/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich zdnia 22.03.2011r. w sprawie wprowadzenia " Zasall
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich".

§ 8. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Finanséw
i Planowania w terminie do 20 listopada 2024 r.

§ 9. Nadzdr nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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HARMONGRAM INWENTARYZACJI NA 2024 ROK

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 308/X1/FP-2024

Burmistrza

Zabkowic Slaskich
z dnia 18 listopada 2024 r.

LP. | Przedmiot Obiekt inwentaryzowany Termin Rodzaj, metoda
inwentaryzacji

1. Grunty Dane ewidencji ksiggowej od 20.11.2024 r. Poréwnanie danych z

do 15.01.2025 r. ewidencji ksiegowej z
ewidencja gminnego
zasobu nieruchomosci,
weryfikacja sald na
dzien 31.12.2024r

2. Wartosci Dane ewidencji ksiggowej od 20.11.2024 r. Weryfikacja sald na
niematerialne i do 15.01.2025 r. dzien 31.12.2024 r.
prawne

3. Srodki trwate | Dane ewidencji ksiggowej 0d 20.11.2024 1. Spis z natury wedtug

do 15.01.2025 1. stanu dzien 31.12.2024 r

4. Pozostate $rodki Dane ewidencji ksiggowej 0d 20.11.2024 r Spis z natury wedlug
trwale do 15.01.2025 r. stanu dzien 31.12.2024 r

5. Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej 0d 20.11.2024 r. Weryfikacja sald na
budowie do 15.01.2025 1. dzien 31.12.2024 r

6. Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej od 20.11.2024 r. Weryfikacja sald na
publiczno — prawne do 15.01.2025 r. dzien 31.12.2024 r

7. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej od 20.11.2024 r. Weryfikacja sald na
pracownikami do 15.01.2025 r. dzien 31.12.2024 r

8. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 0d 20.11.2024 r. Pisemne uzgodnienie
zobowiazania naleznosci spornych i do 15.01.2025 r. sald z kontrahentami na

watpliwych, naleznosei i dzien 31.12.2024 r
zobowigzan pracownikow i
publiczno-prawnych
9. Druki §cistego 31.12.2024 r. Roczna, spis z natury
zarachowania wedhig stanu na dzien
31.12.2024 .
10. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiegowej do 15.01.2025 1. Pisemne uzgodnienie
sald wedhig stanu na
31.12.2024 r.

11. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe do 15.01.2025 r. Pisemne uzgodnienie
zgormadzone na sald wedtug stanu na
rachunkach dziefi 31.12.2024 r
bankowych
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UZASADNIENIE
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 i 295
oraz z 2024 r. poz. 619) jednostka zobowigzana jest do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku. Celem
przeprowadzenia inwentaryzacji jest skonfrontowane stanu rzeczywistego ze stanem wynikajagcym z ksiag
rachunkowych, ustalenie stanu sktadnikéw nieobjetych ewidencja i wprowadzenie ich do ksiag oraz ocena
przydatnosci gospodarczej zinwentaryzowanych skladnikéw. Inwentaryzacja stanowi istotny element
kontroli zarzadczej jednostki majacej na celu ochrong posiadanego mienia i racjonalng polityke zarzqdzapia

aktywami,

Sporzadzita : i

Radca Prawny : W

Rozdzielnik wewnetrzny :
1) Rejestr Zarzadzen/Rejestr Kontroli - g
2) BIP -

3) Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej -

Id: A79ABAF5-1B71-4865-9901-E56FB4DEA345. Podpisany Strona 1



