Zamawiajacy:

Gmina Zgbkowice Slaskie
ul. 1 Maja 15
57-200Zabkowice Slaskie

tel, (74) 816-53-00, fax (74) 815-54-45

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

OPRACOWANIE AKTUALIZACJI
LOKALNEGO PROGRAMU REWITALIZACJI MIASTA
ZABKOWICE SLASKIE

Nr ZP. 271 4% 016 .2¢

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdz. zm.) oraz wewngtrznym regulaminem Zamawiajacego.

Zabkowice Slaskie, marzec 2016 r.



OPRACOWANIE AKTUALIZACII LOKALNEGO PROGRAMU REWITALIZACII MIASTA ZABKOWICE SLASKIE

§ 1. Zamawiajacy.

1. Zamawiajacym jest:

Gmina Zabkowice S]agkie
57-200 Zabkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15

NIP 887-16-35-243 REGON 890718461
Telefon 74 816 53 00, fax 74 815 54 45

e-mail: beata.czerwinska@zabkowiceslaskie.pl , http://bip.zabkowiceslaskie.pl

2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:

Urzad Miejski
Stanowisko ds. Zamdwier Publicznych
ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slaskie.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem przetargowym,
byly kierowane wylacznie na adres przedstawiony w ust. 2 i opatrzone numerem Sprawy:
ZP.271.....2016.

§ 2. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie aktualizacji Lokalnego Programu
Rewitalizacji Miasta Zabkowice Slaskie, zgodnie z:
- Wytycznymi w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020
- Zatozeniami Narodowego Planu Rewitalizacji
- ustawa o rewitalizacji z dnia 09.10.2015r.
- wytycznymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa Dolnoslaskiego w sprawie
przygotowania Lokalnych Programéw Rewitalizacji w okresie programowania 2014-2020

2. Szczegbtowe Istotne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia zawiera Zalacznik
Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

3. Pozostate warunki zostaty opisane we wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik Nr 3

do niniejszej Instrukcji.

§ 3. Termin wykonania zaméwienia: 30 czerweca 2016r.

§ 4. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg przedstawi¢ Oferenci.

1. Formularz oferty wg Zatacznika Nr 1.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert.
3. Koncepcja metodologiczna opracowania dokumentu wraz z propozycja harmonogramu
planowanych zadan i czynnosci niezbednych dla prawidfowego i terminowego wykonania
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UMowy.

4. Ramowy plan konsultacji spofecznych (opis dzialan, harmonogram spotkan, zakres pytan
ankietowych, itp.)

5. -Wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia wraz z informacjami
na temat:
- ich kwalifikacji zawodowych (przynajmniej 1 osoba powinna posiada¢ wyksztalcenie
wyzsze w zakresie rewitalizacji lub rozwoju miast,
- do$wiadczenia z wykazem co najmniej 2 zadan polegajacych na opracowaniu
dokumentdw w zakresie rewitalizacji, przy ktérych opracowaniu brali czynny udziat,
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do niniejszej Instrukeji.

6. Wykaz wykonanych ustug zwigzanych z opracowaniem dokumentéw
w zakresie rewitalizacji (np. Aktualizacja Programu Rewitalizacji, Lokalny Program
Rewitalizacji, Program Rewitalizacji Obszar6w Miejskich) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ushugi (zaswiadczenia, opinie, listy intencyjne,
rekomendacje, itp.) — zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do niniejszej Instrukeji.

§5. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z oferentami oraz
przekazywania dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z oferentami.

1. Wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiajacy i oferenci przekazuja
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna. Informacje nalezy przekazywaé na:

- fax 74 815 54 45,
- e-mail ; beata.czerwinska@zabkowicesiaskie.Dl
- adres strony internetowej http://bip.zabkowiceslaskie.pl ,

2. Oferent moze zwrécié¢ sie do zamawiajacego 0 Wwyjasnienie tredci Instrukcji dla
Oferentéw.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

w sprawach proceduralnych — Pani Beata Czerwinska - Inspektor ds. Zamowien
Publicznych, pok. 11, tel. 74 816 53 17, fax 74 815 54 45,
e-mail: beata.czerwinska@zabkowiceslaskie.pl

w sprawach przedmiotu zaméwienia — Pani Danuta Wyskwarska - Gtowny specjalista ds.
funduszy zewnetrznych, Wydziat Funduszy Zewnetrznych, pok. 30, tel. 74 816 53 47
w godzinach pracy Urzedu.

§ 6. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym o tredci zgodnej z okreslong
we wzorze stanowiacym Zatacznik Nr 1.

2. Ofertg sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

3. Oferta i zafgczniki musza by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Oferenta i skladania o$wiadezed woli w jego imieniu
wskazana/e w dokumencie upowazniajacym do wystepowania w obrocie prawnym;
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Jezeli oferta i zalqczniki bedq podpisane przez inng osobe, do oferty nalezy dolaczyé
oryginal upowaznienia lub notarialnie potwierdzong Jego kopie.

4. Zafaczone do oferty dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatdéw lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez osobeg/y upowazniona/e
do reprezentowania Oferenta i sktadania o§wiadczen woli w Jjego imieniu.

5. Opakowanie oferty:

1) ofertg nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie),

uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie sig z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert,

2) opakowanie musi zostaé opatrzone stowem OFERTA i nazwa przedmiotu
zamoOwienia, stowami NIE OTWIERAC PRZED ... oraz pieczecig firmowa
wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

§ 7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

L. Oferty nalezy sklada¢ w Biurze Podawezym Urzedu Miejskiego, ul.1 Maja 17, 57-200
Zabkowice Slaskie w terminie
do dnia 23 marca 2016 r. godz. 12.30.

i

Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert,
informujac o tym na stronie internetowe;j.

4. Oferty zostang otwarte w dniu 23 marca 2016 r. o godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajgcego,
sala konferencyjna Nr 4, parter budynku Urze¢du Miejskiego

5. Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert,

6. W przypadku nieobecnosci Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle
informacjg z otwarcia ofert na pisemny wniosek Oferenta.

§ 8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cena - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 11 ust.2 ustawy
zdnia z 9 maja2014r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U. poz.915).

2. Wykonawca okresla ceng zacalo$é zaméwienia, poprzez wypelnienie

odpowiedniego  formularza oferty stanowigcego Zalacznik nr 1 do Instruke;ji
dla oferentow.

3. Cena ofertowa powinna by¢ podana w ztotych cyframi i stownie. Cena musi by¢
podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku — koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koficowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sig

do 1 grosza.

W formularzu oferty nalezy podaé cene oferty tacznie z podatkiem VAT (brutto).

5. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkow wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.
Zamawiajacy nie uzna za oczywist, omylke 1 nie bedzie poprawiat biednie
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ustalonego podatku VAT, za wyjatkiem poprawy omylek Zzgodnie z art. 87 ust. 2.
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. W sytuacji, gdy ztozona oferta zawieraé bedzie razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy zwroci sie do wykonawcey o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw
na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, Kktéry nie zlozyt
wyjasnienn w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrz wspélnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towar6w i ustug, ktéry miatby obowiazek wplacié¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

8. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu
oferty ceny netto, kwoty podatku VAT oraz tacznej ceny brutto oferty.

9. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej
sktad elementow.

10. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie begdg zmieniane w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia i nie bed podlegaty waloryzacji.

§ 9. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy wyznaczy! nastepujace kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

L.p. | Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert Znaczenie
1. | Cena oferty 70 %
2. | Doswiadczenie 30%

2. Oferty zostang sklasyfikowane na podstawie punktacji uzyskanej wg wzoru :

Dla kryterium ceny punkty beda przyznawane wedtug wzoru matematycznego:
= (Cmin/ Cbad) x10x70%

C- liczba punktow w kryterium ,,cena”
Cmin — najnizsza cena w ofertach nie podlegaj acych odrzuceniu
Cbad — cena badanej oferty

Dla kryterium doswiadczenia punkty beda przyznawane wedlug przyjetego sposobu:
Oferent, ktéry wykaze dwa zrealizowane/realizowane zadania tozsame do niniejszego
zamOwienia nie otrzyma zadnych punktow, za kazde kolejne zrealizowane/realizowane
zadanie tozsame do niniejszego zamowienia otrzyma 1 pkt. Maksymalnie mozna otrzymac 3

pkt.
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3. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Oferentow, ktérzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie na , Tablicy ogloszen".

§ 10. Ogolne warunki umowy albo wzér umowy.

1. Wzér umowy stanowi Zatacznik Nr 3.

2. Zamawiajacy wymaga od Oferenta, aby zawart umowe na realizacje przedmiotu
zamoOwienia na warunkach okre$lonych we wzorze umowy.

§ 11. Zalgczniki:

Nr 1 - Formularz ofertowy.

Nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia.

Nr 3 — Wzor umowy.

Nr 4 — Wykaz 0s6b, ktore bgda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia.
Nr 5 — Wykaz wykonanych ustug.

Zabkowice Slaskie, 11 marca 2016 . i atrei

................... s v eals

(zatwierdiém)



