Burmistrz
Zabkowic $laskich
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57-200 ZQkaWIce Sigskie
/$-2019/

OR.0050.156.2026. KN

ZARZADZENIE NR 156/V1/2026-OR
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

z dnia 30 czerwca 2026 r.

W sprawie organizacji i prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slqsklch

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz. U. z2026T.
poz. 662), art. 34a-34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483,
39, 1844, 1846, z2021r. poz. 2054 oraz z 2026 r. poz. 426, 635) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw
i Gospodarki zdnia 30 marca 2026 r. w sprawic Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440). zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich zasady organizacji i prowadzenia
Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanego dalej ,,CRU JSFP”.

2. Obowiazkowi udostepniania i aktualizacji w CRU JSFP podlegajg informacje o umowach zawieranych
przez Gming Zabkowice Slaskie oraz Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich, albo na ich rzecz, w zakresie
wynikajacym z przepisow ustawy o finansach publicznych.

3. CRU JSFP prowadzony jest w systemie telcinformatycznym klasy EZD.

4. Informacje o umowach udostgpnia si¢ i aktualizuje w CRU JISFP bez zbednej zwloki, nie pézniej niz
w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy albo od dnia zaistnienia zmiany informacji o umowie.

§ 2. 1. Wyznacza si¢ nastgpujacych pracownikow Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich jako osoby
odpowiedzialne za rejestrowanie, wprowadzanie oraz przygotowywanie aktualizacji danych w CRU JSFP:

a) Wydzial Infrastruktury i Gospodarki Przestrzenne;j:
- Justyna Obral;
- Angelika Kubien;
b) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami:
- Piotr Piwkowski;
- Beata Kruk;
¢) Wydziat Organizacyjny:
- Anna Szkleniarz;
- Marta Kurpiel-Tokaruk;
d) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych:
- Anna Sznajder;
- Magdalena Cupial;
€) Wydzial Finanséw i Planowania:
- Wioletta Markowicz-Dzienkowska;
- Aleksandra Mrozek;
) Referat Rozwoju:
- Joanna Pajkiert;
- Kiaudia Skowron;
g) Referat Promocji:

- Matylda Ciepierska;
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- Zbigniew Kukietka;
h) Referat Funduszy Zewngtrznych:
- Klaudia Kurczab:
- Agnieszka Chrusciel;
i) Straz Miejska:
- Grzegorz Ciapka;
- Ryszard Sobala;
J) Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzgdu Stanu Cywilnego:
- Marta Janke.

2.Osoby, oktérych mowa wust. I, wykonuja czynnosci techniczne | merytoryczne zwigzane
Z przygotowaniem informacji o umowie do publikacji w CRU JSFP, z zastrzezeniem § 3.

3. Szczegbtowy zakres uprawnien oséb, o ktorych mowa w ust. 1. wynika z udzielonych im upowaznien
oraz r6l nadanych w systemie CRU JSFP.

§ 3. Do obowigzkéw osGb wskazanych w § 2 nalezy w szczegolnosei:

1. weryfikacja, czy dana umowa podlega obowigzkowi udostepnienia w CRU JSF P;
2. wprowadzenie danych dotyczacych umowy do CRU JSFP:

3. sprawdzenie zgodnosci danych wprowadzanych do CRU JSFP z trescig Umowy;
4. ustalenie zakresu danych i informacji podlegajacych ujawnieniu:

5. wstgpna weryfikacja danych osobowych pod katem ochrony prywatnosci osoéb fizycznych oraz
zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych:

6. przygotowanie anonimizacji danych lub informacji, ktérych jawnogé podlega ograniczeniu;
7. przygotowanie informacji o umowie do publikacji przez wiasciwego kierownika komérki organizacyjnej;

8. aktualizacja danych zamieszczonych w CRU JSFP. po zatwierdzeniu albo opublikowaniu przez
wlasciwego kierownika komorki organizacyjnej, jezeli funkcjonalnogé systemu tego wymaga;

9. dokumentowanie czynnosci zwigzanych z rejestracjg, wprowadzeniem, aktualizacjg albo ograniczeniem
jawnosci informacji w CRU JSFP.

§ 4. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Zabkowicech Slaskich odpowiadajg za
ostateczng weryfikacjg oraz publikacje informacji o umowach w CRU JSFP w zakresie spraw nalezacych do
wiasciwosci kierowanych przez nich komérek organizacyjnych.

2. Publikacji informacji w CRU JSFP dokonuje kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej

merytorycznie dla danej umowy, po uprzednim zarejestrowaniu i przygotowaniu danych przez osobg wskazang
w§ 2.

3. Przed publikacjg informacji w CRU JSFP kierownik komorki organizacyjnej weryfikuje prawidlowosé,
kompletnos¢ oraz dopuszczalnogé publikacji danych, w tym zakres ewentualnej anonimizacji.

4. W przypadku nieobecnoéci kierownika komérki organizacyjnej publikacji dokonuje osoba zastepujaca
kierownika albo inna osoba pisemnie upowazniona przez Burmistrza, posiadajgca odpowiednie uprawnienia
W systemie.

§ 5. 1. Do obowigzkéw kierownikéw koméorek organizacyjnych nalezy w szczeg6lnosci:

D)nadzér  nad  terminowym przekazywaniem  osobom wskazanym  w§ 2 dokumentéw
i informacji niezbednych do rejestracji uméw w CRU JSFP przez pracownikéw zawierajacych umowy albo
prowadzgcych sprawy, w ramach ktérych dochodzi do zawarcia umowy;

2) nadzor nad prawidlowoscig danych dotyczacych umow zawieranych w zakresie dziatania kierowanej
komorki organizacyijnej;
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3) weryfikacja informacji przygotowanych do publikacji w CRU JSFP;

4) publikacja informacji o umowie w CRU JSFP:

5) zatwierdzanie albo publikacja aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP;

6) weryfikacja zakresu anonimizacji danych lub informacji, ktérych jawnosé podlega ograniczeniu;

7) wspblpraca z Inspektorem Ochrony Danych, radcg prawnym, Sekretarzem Gminy oraz Referatem
Zamo6wien Publicznych w przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu informacji podlegajacych publikacji
w CRU JSFP.

§ 6. 1. Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU JSFP osoba rejestrujaca dokonuje oceny, czy
dana umowa podlega obowiazkowi udostepnienia. o

2. Ocena, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:

1) ustalenie, czy umowa zostata zawarta przez Gmine Zabkowice Slaskie, Urzad Miejski w Zgbkowicach
Slaskich albo na ich rzecz;

2) ustalenie, czy umowa podlega obowigzkowi ujawnienia w CRU JSFP;
3) ustalenie zakresu informacji podlegajacych publikacji;

4) ustalenie, czy zachodzg podstawy do ograniczenia jawnosci informacji;
5) ustalenie, czy dane osobowe wymagajg anonimizacji.

3. Ostateczna ocena dopuszczalnosci publikacji informacji w CRU JSFP nalezy do kierownika komorki
organizacyjnej wiasciwej merytorycznie dla danej umowy.

§ 7. 1. Pracownicy zawierajacy umowy albo prowadzacy sprawy, w ramach ktorych dochodzi do zawarcia
umowy, sg zobowigzani do przekazania informacji i dokumentéw niezbgdnych do rejestracji umowy w CRU
JSFP  pracownikowi odpowiedzialnemu za rejestracie umoéw. wskazanemu dla wiasciwej komorki
organizacyjnej.

2. Informacje i dokumenty powinny zosta¢ przekazane w sposob umozliwiajacy udostepnienie albo
aktualizacj¢ informacji w CRU JSFP bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie wynikajagcym z ustawy
o finansach publicznych.

3.Za prawidlowos¢, kompletnos¢ i terminowo$é przekazania informacji oraz dokumentéw dotyczacych
umowy odpowiada pracownik zawierajacy umowe albo prowadzacy sprawg,
w ramach ktorej doszto do zawarcia umowy.

§ 8. 1. Wprowadzanie, udostgpnianie i aktualizacja informacji w CRU JSFP odbywaja  si¢
z poszanowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych. dostepie do informacji publicznej oraz zasad
jawnosci i przejrzystodei finanséw publicznych.

2. Dane osobowe udostgpniane w CRU JSFP powinny byé ograniczone do danych niezbednych do
oznaczenia stron umowy oraz innych danych, ktérych ujawnienie wynika z przepisow prawa.

3. W CRU JSFP nie nalezy ujawnia¢ danych nadmiarowych, w szczegélnosci numeréw PESEL, adreséw
zamieszkania, numeréw dokumentéw tozsamosci, prywatnych numeréw telefonow, prywatnych adresow e-
mail oraz innych danych niewymaganych przepisami prawa.

4. Przy wprowadzaniu danych stosuje si¢ zasad¢ minimalizacji danych, integralno$ci, poufnosci oraz
rozliczalnosci.

5. Jezeli strong umowy jest osoba fizyczna, oznaczenie strony umowy powinno obejmowa¢ wylacznie dane
wymagane przepisami dotyczacymi CRU JSFP. chyba ze przepisy szczegélne stanowig inaczej.

§ 9. 1. Jezeli informacja o umowie zawiera dane lub informacje, ktérych jawnos¢ podlega ograniczeniu,
osoba rejestrujaca przygotowuje anonimizacj¢ w zakresie niezbgdnym do ochrony tych danych lub informacji.

2. Kierownik komérki organizacyjnej wilasciwej merytorycznie dla danej umowy dokonuje weryfikacji
zakresu anonimizacji przed publikacjg informacji w CRU JSFP.

3. Anonimizacja powinna by¢ dokonana w spos6b trwaly i uniemozliwiajacy odtworzenie danych objetych
wylaczeniem jawno$ci.
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4. Dotyczy to W szezegolnodei informacji, z ktorych wprost albo posrednio mozliwe byloby ustalenie
danych odnoszacych si¢ do sfery prywatnogci osoby fizyczne;j.

§ 10. 1. Informacje o umowie wprowadza si¢ do CRU JSFP na podstawie dokumentéw Zrédtowych,
W szczegolnosci umowy, aneksu, porozumienia, wypowiedzenia albo innego dokumentu majgcego wplyw na
dane ujawnione w CRU JSFP.

2. Informacje w CRU JSFP aktualizuje si¢ bez zbednej zwloki, nie péZniej niz w terminie 30 dni od dria
zaistnienia zmiany informacji o umowie.

3. Osoba rejestrujaca przygotowuje aktualizacje informacji o umowie, a wiasciwy kierownik komérki
organizacyjnej dokonuje zatwierdzenia i publikacji w CRU JSFP.

4. Osoba dokonujgca aktualizacji wskazuje podstawe dokonania aktualizacji, jezeli Wymagajg tego przepisy
prawa albo funkcjonalnosé systemu CRU JSFP.

5.Do terminu, oktérym mowa wust. 2. nie wlicza sie dni, w ktorych wystapila awaria systemu
teleinformatycznego CRU JSFP, jezeli przepisy prawa przewidujg takie wylaczenie.

osoba rejestrujaca przygotowuje ich sprostowanie, aktualizacje albo ograniczenie jawnosci, a kierownik
komérki organizacyjnej dokonuje zatwierdzenia j publikacji odpowiedniej zmiany w CRU JSFP.

§12.1. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w zwiazku
Zprowadzeniem CRU JSEP osoba, ktéra powziela informacje 0 naruszeniu, niezwlocznie informuje
Burmistrza, Sekretarza Gminy oraz Inspektora Och rony Danych.

2. Dziatania nastgpcze podejmowane sa zgodnie z obowiazujacymi w Urzedzie Miejskim procedurami
ochrony danych osobowych.

3. Do czasu wyjasnienia sprawy kierownik komorki organizacyjnej moze wstrzymac publikacje informacji
w CRU JSFP, jezeli istnigje uzasadnione ryzyko ujawnienia danych lub informacji niepodlegajgcych publikacji.

§ 13. 1. Informacje o umowach 53 usuwane zCRU JSFP na zasadach iw terminach okreslonych
W ustawie o finansach publicznych oraz przepisach wykonawczych.

2. Czynnosci zwigzane z usuwaniem informacji z CRU JSFp wykonujg osoby upowaznione.

§ 14. 1. Osoby rejestrujgce oraz kierownicy komoérek organizacyjnych sa zobowigzani do zachowania
nalezytej starannosci Przy wprowadzaniu, weryfikowaniu, publikowaniu i aktualizowaniu informacji w CRU
JSFP,

2. W  sprawach nieuregulowanych  nj niejszym  zarzadzeniem stosuje  sie przepisy  ustawy
o finansach publicznych, przepisy o dostepie do informacji publicznej, przepisy o ochronie danych osobowych
oraz akty wykonawcze dotyczace CRU JSFP,

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | lipca 2026 roku.

Burmistrz Zabkowic Slaskich

_——

Marcin Orzeszek )
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