BURMISTRZ
7 okl . Gttt
Zabkowic Slgskich

ul. 1 Maja 15,

vy 7ahkowice Slaskie

OR.0050.... ... 2016 EKS.AM

Zarzadzenie Nr 1£./.V..../EKS - 2016
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 11 mayQ Lo/ € ok,

w sprawie okre§lenia sposobu prowadzenia kontroli realizacji zadan publicznych
w ramach otwartych konkurséw ofert w Gminie Zgbkowice Slaskie.

Na podstawie art. 30 i art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 1.
poz. 446), art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239) oraz art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885 ze zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§1. 1.0kresla si¢ zasady prowadzenia kontroli realizacji zadan publicznych
w ramach otwartych konkurséw ofert w Gminie Zabkowice Slaskie oraz zasady jej
koordynacji stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zatgczniku nr 2 okresla si¢ wzoér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

3. W zalgczniku nr 3 okresla si¢ wzér protokotu z kontroli realizacji zadania
publicznego.

§2. Termin przeprowadzenia kontroli ustala sie na okres od 20.05.2016 r.
do 30 grudnia 2016 r.

§3. Nadzér nad wykonaniem postanowien niniejszego Zarzadzenia powierza sie
Zastepcy Burmistrza drugiemu, ktéry przedstawi Burmistrzowi Zgbkowic Slaskich

wnioski z przeprowadzonej kontroli.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie:

Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239) Organ administracji publicznej
zlecajacy realizacje zadania publicznego moze dokonywaé kontroli i oceny realizacji zadania,
w szczegOlnoSci: stopnia realizacji zadania , efektywnosci, rzetelnosci i jakoSci realizacji
zadania, prawidlowodci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania, prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 1. poz. 885 ze zm.) stanowi, ze do obowigzkéw wdjta, burmistrza, prezydenta
miasta, przewodniczacego zarzadu jednostki nalezy zapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

Biorgc powyzsze pod uwage wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uwazam za
zasadne.

Anpa Marzinkdw
Sporzadzit: i%n

ds. kaqrdynacji profilaktyld
i rozwiazywania problemdéw spolecznych
Zastepca Burmistrza

£

Ewa Figzal

Podpis i Pieczatka Kierownika Wydziatu:

Podpis i Pieczatka Radcy Prawnego:

Obrzymuja do wiadomosci i stosowania:

Rozdzielnik wewnetrzny:

1) Czlonkowie Zespotu ds. KONtroli - ......c.ovvvvvuiiriiieiiiie i e
2) Skarbnik Gminy Zabkowice Slaskie (do planu kontrolina 2016) = ..............cc.ovivvrrn.)
3) Rejestr Zarzadzeri Pani Monika Krakowska - G—“J*"w-.\ ........................................
4) BIP Pani Edyta Balicka - .......oovuiiiiiiiiii e

5)A/a



Zalacznik Nr 1 .
do Zarzadzenia Nr 1z /V/EKS-2016
z dnia A, Z0CU G R i Ol

PLAN KONTROLI
Realizacji zadaf publicznych w 2016 roku
w ramach otwartych konkursow ofert

§1
1. Kontrola ma na celu sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i finansowym
realizacje zadan, na ktére organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione
art.3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie ( Dz. U . z 2016 r. poz. 239 ) otrzymaly wsparcie na realizacje zadari
publicznych.

2. Organ administracji publicznej zlecajgcy zadania publiczne dokonuje kontroli
i oceny realizacji zadania, a w szczegolnoscei:

a) stopnia realizacji zadania;

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakoéci wykonania zadania;

¢) prawidlowosci wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;

d) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

3. Kontrolg nalezy obja¢ prawidlowosé wykorzystania dotacji ze srodkéw
publicznych, otrzymanych w ramach otwartych konkurséw ofert zgodnie z
postanowieniami umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego. Catosciowa
kontrola realizacji zadania publicznego i sposobu wykorzystania dotacji obejmuje
kontrol¢ merytoryczng oraz kontrole rachunkowa. Kontrola merytoryczna polega na
sprawdzeniu rzeczywistego przebiegu realizacji zadania oraz celéw zakladanych
w ofercie w zakresie dotowanego zadania ( zgodnoéci z harmonogramem dziatar,
liczbowej skali dziatani, obowigzku informacyjno-promocyjnego).

4. Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu dokumentéw finansowo-
ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania w szczegdlnosci na: zgodnoéci
wydatkowania przyznanej dotacji oraz srodkéw wiasnych, z innych zrodet, wptat
i oplat adresatéow, kontroli prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Sprawdzenie faktur tj. prawidiowosé¢ ich opisania (zgodnie z umowa), wszelkie
naklady finansowe poniesione w zwigzku z realizacja zadania, umowy zlecenia,
raporty kasowe.

Jezeli w realizacji zadari wskazany byl wklad osobowy, kontroli podlega¢ bedg
umowy z wolontariuszami.

5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona:

a) w toku realizacji zadania,

b) po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez 5 lat , liczac od poczatku roku, w
ktérym organizacje pozarzagdowe realizowaty zadanie publiczne.



6. Kontrola moze odbywac sie w :

a) siedzibie organizacji pozarzadowej,

b) miejscu realizacji zadania publicznego,

c) siedzibie Urzedu Miejskiego w Zgbkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15.

§2
Podstawg do przeprowadzenia kontroli z realizacji zadania publicznego, na ktére
Gmina udzielila wsparcia jest:
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2013, poz.
885 z p6Zn. zm);
2. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku publicznego
i wolontariacie ( Dz. U. z 2016 r. poz. 239);
3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz. U. 2011 r.
Nr 6 poz. 25).
4. Uchwata Nr XVIII/127/2015 Rady Miejskiej Zabkowic Slaskich z dnia
26 pazdziernika 2015 r. w sprawie przyjecia rocznego programu wspétpracy Gminy
Zabkowice Slaskie z  organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2016.

§3
1. Zgodnie z programem wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2016 kontroli podlegaé beda
organizacje i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku, ktére ztozyly
oferte na realizacje zadani publicznych w ramach otwartych konkurséw ofert
i Gmina udzielita im wsparcia na realizacje zadania.
2. W 2016 r. Gmina oglosita otwarte konkursy ofert na realizacje zadan publicznych
w formie wsparcia z zakresu:
a) przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spolecznym;
b) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu;
¢) kultury i sztuki.
3. W razie ogloszenia ponownego konkursu ofert na realizacj¢ zadati publicznych
w formie wsparcia kontrola zostanie uzupetniona o dodatkowych oferentéw, ktérzy
podlegac beda kontroli.

§4
1. Termin przeprowadzenia kontroli ustala si¢ na okres od 20.05.2016 r.
do 30 grudnia 2016 r.
2. Kontrolowany zostanie powiadomiony o terminie kontroli z siedmiodniowym
wyprzedzaniem (telefonicznie, elektronicznie badz listownie).



§5
1. Osoby wchodzace w skiad komisji powotane zostang zarzadzeniem Burmistrza
Zabkowic Slgskich.

2. W skfad komisji kontrolujacej prawidlowos¢ wykorzystania dotacji ze $rodkéw
publicznych, otrzymanych zgodnie z przepisami ustawy o pozytku publicznym
i wolontariacie powinny wchodzié¢ osoby reprezentujace:

a) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych,

b) osoba z Wydziatu Finanséw jako wydziat sprawujacy nadz6r nad prawidtowoscia
dotyczacg rozliczeri finansowych,

c) audytor - kontroler.

3. Do kontroli w miejscu realizacji zadari na dany rok kalendarzowy , w ktérym
oglasza si¢ konkurs upowaznieni zostang pracownicy Wydziatu Edukacji, Kultury,
Sportu i Spraw Spotecznych.

4. Po dokonaniu kontroli w terminie 14 dni od jej zakoriczenia Przewodniczacy
Komisji przedstawi Burmistrzowi protokét z kontroli wraz z propozycja wystapienia
pokontrolnego. Protokét z kontroli sporzadza sie w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.



Zabkowice SL., dnia ....... R

U powaziienie it s fuvseis

Upowazniam Pana/Panig ............. oA ik Eg e e

(stanowisko sluzbowe i nazwa wydziah)

legitymujacego/ ca si¢ dowodem 0sobistym 0 NUMETZE ......vvvvvvunervnnniiiiiiereeeeieeeeii,
do przeprowadzenia kontroli zadania publicznego pn.:..................... e e
realizowanego przez:................... B PR R S S A 5 R
na podstawie umowy z dnia.................. PR TRAPHHETP o B S e
zgodnie z Zarzadzeniem Nr ...... Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia...............

( pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)



Zalacznik Nr 3 .

do Zarzagzenia N 11 brv/Exs-2016

W [ A T 5 t
z dnia .47 :n,g,z:u‘.,.;;g.,g st
J

-------------

Protokot z kontroli realizacji zadnia publicznego przeprowadzonej w dniu ..... -
1) Kontrolg rozpoczetow dnitt v cvvvssvsiansen a zakonczono w dnill..........................

Kontroli dokonat zesp6t kontrolujacy w sktadzie:

2) Kontrolg objeto zadanie publiczne pr. ........cccceeviiiiiiiiinnnnnnn. R T R

Realizowane na podstawie umowy z dnia ...........ccceieeiinniiinnnn.. T e

(oznaczenie kontrolowanej jednostki, adres, imiona i nazwiska osob upowaznionych do reprezentowanin
Jednostki, z wwzglednieniem zmian zaistniatych w okresie objetych kontroly)

3} Kotitrolg PR proWad ZDIO T v e s s i S Hasmns P
(podac miejsce prowadzonej kontroli)

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a
Pan/Pand «scomsoner Ty N
(imig nazwisko oraz petniona funkcja)

4) Zakres kontroli obejmowat (wlasciwe zaznaczy¢):

e stan realizacji zadania,

o efektywnos¢, rzetelnosé i jakos¢ wykonywania zadania,

e prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,

o prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach
umowy.

5) W trakcie kontroli ustalono co nastepuje:



.......................................................................................................................

.....................................................................................................................
.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.....................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

8) Protokot sporzadzony zostat w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla osoby
reprezentujgcej podmiot kontrolowany, drugi dla Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach
Slaskich.

(data, podpisy oséb (data, podpisy zespotu kontrolujgcego)

reprezentujgeych jednostke kontrolowang)

Uwagi:

1) jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia do protokolu kontroli wyjasnien
i uwag w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu;

2) wyjaénienia nalezy sklada¢ w formie pisemnej w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich lub listem poleconym za posrednictwem poczty;

3) osoba reprezentujacg kontrolowang jednostke moze odméwié podpisania protokotu
kontroli, sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzymania
protokotu;

4) na podstawie ustaleni niniejszego protokotu kontroli do skontrolowanej jednostki
skierowane zostanie wystgpienie pokontrolne.



