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Zarzadzenie Nr 227/ VII /FP-2016
Burmistrza Zabkowic Slgskich
z dnia 29 lipca 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.z 2013 r., poz. 330 ze zmianami) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy Zabkowice Slaskie
w terminie od dnia 05 wrzesnia 2016 roku do 15 stycznia 2017 roku wg stanu na dzied
31.12.2016 r. i harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje w skladzie:
1. Beata Bedri — Przewodniczgca Komisji

2.Ewelina Albrecht — cztonek

3.Beata Kruk - cztonek

4. Anna Sznajder — cztonek

5. Rafal Kozak — cztonek

6. Dariusz Sikora — cztonek

7. Barttomiej Kwiek - cztonek

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:
1) grunty,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) srodki trwate i $rodki trwate w uzywaniu,

4) srodki trwate w budowie,

5) Srodki trwate w uzywaniu przez inne jednostki.

6) rozrachunki z pracownikami,

7) rozrachunki publiczno-prawne,

8) naleznosci,

9) zobowigzania,

10) druki Scistego zarachowania,

11) pozyczki i kredyty,

12) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
13) wasne srodki majatkowe powierzone kontrahentom,

14) pozostate srodki trwate

§ 4. 1. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 1, 6, 9, 12 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

1 weryfikacja ich wartosci na dzien 31.12.2016 r..

2. Inwentaryzacj¢ skadnikow majgtkowych wymienionych w § 3 pkt 7, 8. 11 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pisemnego uzyskania sald od kontrahentéw na dzies 31.12.2016 L.
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3. hwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3, 4, 5, 10, 13, 14
nalezy przeprowadzi¢ poprzez petng inwentaryzacje z natury wg stanu na dzief 31.12.2016 r.
z wylaczeniem sktadnikow mienia $wietlic wiejskich i ochotniczych strazy pozarnych.

§ 5.7obowigzuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikdw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do wydziatu finanséw i planowania
W terminie pigciu dni po zakonficzeniu spisu.

§ 6. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe wykonanie i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. W/w komisja inwentaryzacyjna powotane sg do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
ze stanem na 31.12.2016 1.

8§ 8. Szczegblowe zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla .,Instrukcja w
sprawie inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slqsklch stanowigca zatgcznik
nr 5 do Zarzadzenia nr 75/111/FP-2011 Burmistrza Zabkowic Slaskich z dnia 22.03.2011 r. w
sprawie wprowadzenia ,Zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w
Zabkowicach Slaskich”.

§ 9. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansow i Planowania w terminie do dnia 03 pazdziernika 2016 roku.

§ 10. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzwsadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 roku, poz. 330 ze zmianami) jednostka zobowiazana jest do przeprowadzenia
inwentaryzacji majgtku,
Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest skonfrontowanie stanu Izeczywistego ze stanem
“wynikajgcym z ksigg rachunkowych, ustalenie stanu sktadnikéw nieobjetych ewidencjg i
wprowadzenie ich do ksigg oraz ocena przydatnosci gospodarcze; zinwentaryzowanych
skladnikoéw. Inwentaryzacja stanowi istotny element kontroli zarzadczej jednostki majgee] na
<eluochrong posiadanego mienia i racjonalng polityke zarzadzania aktywami.

Sporzadzita:
Bozena Kurczyna

Rozdzielnik dla odbiorcow:

1. Wewnetrzny:
a) BIP — Pani Edyta Balicka
b) Rejestr zarzadzen — Pani Monika Krakowska /&
¢) Folder ,,Zarzadzanie” — Pani Monika Krakqgwska K-=—
d) Zastepca Skarbnika — Pani Maria Borucka u\P
e) Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej — Pani Beata Bedri j&c?/h/



Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr / /FP-2016 Burmistrza Zgbkowic

Slaskich z dnia

I,

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2016 ROK

Lp. Przedmiot Obiekt inwentaryzowany Termin Rodzaj, metoda

inwentaryzacji

L. Grunty Dane ewidencji ksiggowej i od 05.09.2016 . Poréwnanie danych z

ewidencji Wydzialu do 15.01.2017 1. ewidencji ksiegowej z

Gospodarki ewidencja gminnego

Nieruchomogciami zasobu nieruchomosci,
weryfikacja sald na dzien
31.12.2016 1.

2. Wartosci Dane ewidencji ksiggowej i od 05.09.2016 . Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i prawne | ewidencji operacyjnej do 15.01.2017 . 31.12.2016r.

Wydzialu

3 Srodki trwate i rodki | Dane ewidencji ksiegowej od 05.09.2016 r. Spis z natury wedtug stanu
trwale w uzytkowaniu do 15.01.2017 1. na dzien 31.12.2016 r,

4. Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej od 05.09.2016 1. Spis z natury wediug stanu
budowie do 15.01.2017 r. na dzien 31.12.2016 r,

5: Srodki trwale w Dane ewidencji ksiegowej od 05.09.2016 1. Spis z natury wedtug stanu
uzytkowaniu przez do 15.01.2017 1. na dziet 31.12.2016 r.
inne jednostki

6. Rozrachunki z Dane ewidencii ksiggowej od 05.09.2016 1. Weryfikacja sald na dzien
pracownikami do 15.01.2017 1. 31.12.2016 .

7. Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej od 05.09.2016 . Weryfikacja na dziefi
publiczno-prawne do 15.01.2017 . 31.12.2016 .

8. Nalemosci Wszystkie z wyjatkiem od 05.09.2016 1. Pisemne uzgodnienie sald

naleznosci spornych i do 15.01.2017 r. z kontrahentami na dzien
watpliwych, naleznoscei i 31.12.2016 1.
zobowigzan pracownikéw i
publiczno-prawnych
9, Zobowigzania Wedtug ewidencji ksiegowej 31.12.2016 . Pisemne uzgodnicnie sald
z kontrahentami na dzien
31.12.2016 1.

10. Druki §cistego 31.12.2016 . Roczna, spis z natury
zarachowania i inne wedhug stanu na dzien
papiery warto$ciowe 31.12.2016r.

11. Pozyczki i kredyty Wedhug ewidencji ksiegowej do 15.01.2017 r. Pisemne uzgodnienie sald

wedhug stanu na
31.12.2016 1.

12, Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe do 15.01.2017 . Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na wedtug stanu na dzien
rachunkach 31.12.2016 T,
bankowych

13. Pozostate srodki Wedlug stanu ewidencji od 05.09.2016 1. Spis z natury wedlug stanu
trwate ksiggowej do 15.01.2017 r. na dzien 31.12.2016 r.




