OR.0050.949.2016.MB.FP
~ Zarzadzenie nr .9'*5
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia . A2 .grudnia... 2016 1.
w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug w Gminie Zabkowice Slaskie i jej
jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016 1. poz. 446, ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia 0
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454; dalej:
ustawa o szczegllnych zasadach rozliczen VAT) oraz w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. sygn. akt I FPS 1/13 i wyrokiem Trybunalu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 1. w sprawie C-276/14 zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug (dale;:
VAT) w Gminie Zabkowice Slaskie oraz jej jednostkach budzetowych (zwanych dalej:
jednostkami) ustala si¢ procedury obowiazujgce w tym zakresie.

§2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujgce jednostki (nazwa
petna jednostki — nazwa skrocona jednostki):

1) Urzad Miejski w Zgbkowicach Slqskich — UM Zabkowice Sl.;

2) Przedszkole Publiczne nr 1 w Zabkowicach Slaskich — PP 1;

3) Przedszkole Publiczne nr 2 w Zabkowicach Slaskich — PP 2 ;

4) Przedszkole Publiczne nr 4 w Zabkowicach Slaskich — PP 4:

5) Przedszkole Publiczne nr 5 w Zabkowicach Slaskich — PP 5;

6) Przedszkole Publiczne w Szklarach — Hucie — PP Szklary;

7) Szkota Podstawowa nr 1 w Zabkowicach Slaskich — SP 1;

8) Szkota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Przedszkolnymi w Zgbkowicach Slaskich — SP 2;
9) Szkota Podstawowa nr 3 w Zabkowicach Slaskich — SP 3;

10) Szkota Podstawowa w Braszowicach — SP Braszowice;

11) Zespét Przedszkolno-Szkolny w Stolcu — ZPS Stolec;

12) Szkota Podstawowa w Zwr6conej— SP Zwrécona;

13) Gimnazjum Publiczne nr 1 w Zabkowicach Slaskich — GP 1;

14) Gimnazjum Publiczne nr 2 w Zgbkowicach Slaskich — GP 2;

15) Osrodek Sportu i Rekreacji w Zgbkowicach Slaskich — OSIR Zabkowice SL.;

16) Osrodek Pomocy Spotecznej w Zgbkowicach Slaskich— OPS Zabkowice S1.

§3. 1. Zobowiazuje dyrektoréw/kierownikéw jednostek do nastepujacych czynnosci:

1) identyfikacji i ustalania wielkosci miesigcznych obrotéw z podzialem na czynnosci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnione
z opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego;

N



4. Dokumenty VAT bedg wystawiane przez jednostki na podstawie obowiazujgcych przepiséw
prawa podatkowego, przy spetnieniu odpowiednich wymogéw w szczegélnosci dotyczgcych
momentu powstania obowigzku podatkowego, wiasciwych stawek VAT oraz %
uwzglednieniem obowiazkowych elementéw faktury VAT.

5. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki nalezy poda¢ jej wlasny numer

rachunku bankowego do uiszczenia naleznosci z tytutu transakcji.

6. W celu identyfikacji faktur VAT, dla kazdej z jednostek okreslono wzér numeracji faktur

VAT dokumentujacych sprzedaz:

kolejny numer / skrécona nazwa jednostki/rok

§4. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming Zabkowice Slaskie VAT z Urzedem

Skarbowym zobowigzuj¢ dyrektoréw/kierownikéw jednostek do podjgcia nastepujacych

dziatan:

1) wyznaczenia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia osoby odpowiedzialnej za prawidtowos$¢ rozliczen VAT w jednostce
i przekazania tych danych do Wydziatu Finanséw 1 Planowania Urzgdu Miejskiego W
Zabkowicach Slaskich;

2) dostarczenia w formie papierowej (oraz ewentualnie, dodatkowo dla celéw kontrolnych w
formie elektronicznej) rejestru sprzedazy oraz rejestru zakupoéw (w przypadku okreslonym
w §3 ust. 1 pkt 5) do Wydziatu Finanséw i Planowania Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich w nieprzekraczalnym terminie do 15 -go dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni, a w przypadku dnia wolnego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten
dzien. Przedmiotowe rejestry musza by¢ podpisane przez dyrektora/kierownika jednostki
oraz wyznaczona osobe, o ktérej mowa w powyzszym punkcie 1);

3) przekazania wraz z rejestrami sprzedazy oraz rejestrami zakupéw do Wydziatu Finanséw
i Planowania Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich informacji o powstalej
w wyniku rozliczenia VAT za dany miesigc:

a) kwocie nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym, w kwotach niezaokraglonych
i ewentualnej kompensacie z nadwyzka (w kwocie niezaokraglonej) przeniesiong  z
poprzednich okreséw rozliczeniowych,

b) kwocie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w kwotach niezaokraglonych
wraz z informacjg czy nadwyzka ta ma by¢ wykazana do zwrotu ze wskazaniem
proponowanego terminu zwrotu (25, 60 badz 180 dni) lub czy nadwyzka ma by¢
przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy;

4) przekazania obliczonej nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym, ktéra jest wynikiem
rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesigc do 20-go dnia nastgpnego miesiaca
na konto Gminy Zabkowice Slaskie; w tresci przelewu nalezy ujaé zapis:

»~hadwyzka VAT naleznego nad naliczonym za miesigc - (nazwa

jednostki)”.

W przypadku powstania w stosunku do jednostki, nadwyzki VAT naliczonego nad

naleznym, Gmina Zabkowice Slaskie przelewa powyzszy zwrot na konto jednostki,

zgodnie z dyspozycjg wskazana w § 4 pkt 3) lit. b) powyzej;

5) zapoznania si¢ z obowigzujagcymi przepisami prawa podatkowego — w szczegdlnosci
ustawy o podatku od towaréw i ustug, ustawy o szczegdlnych zasadach rozliczen VAT
oraz rozporzgdzen wydanych przez Ministra Finanséw w tym zakresie;




Z Wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29.09.2015 roku, wynika, Zze gminne
jednostki budzetowe nie posiadajg odrg¢bnosci podatkowej na gruncie podatku od towaréw
i ustug. Ponadto z Uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015
r. sygn.. I FPS 4/15 wynika, ze gminne zaktady budzetowe nie mogg by¢ takze za odrgbnego
podatnika podatku od towaréw i ushug, poniewaz nie spelniajg warunku samodzielnosci.

W celu zapewnienia poprawnosci 1 spéjnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie
Zabkowice Slaskie i jego jednostkach organizacyjnych opracowane zostaty niniejszym
Zarzadzeniem szczegbtowe procedury obowigzujace w tym zakresie.

Zarzadzenie nakiada na dyrektoréw/kierownikéw jednostek organizacyjnych okreslone
obowigzki w zakresie organizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug.

Zabkowice §L., dn. ....,034Y ... 2016 roku
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
..3Y49  Burmistrza Zgbkowic Slaskich
z dnia . 49 42, 20161

Zabkowice Slaskie, dnia .......................... T

PEENOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisany Marcin Orzeszek Burmistrz Zabkowic Slaskich udzielam pelnomocnictwa

521017 8 | [P — (imie [ nazwisko, stanowisko [dyrektor/kierownik ...................

(petna nazwa jednosiki budzetowej)]) legitymujacej/-mu si¢ dowodem osobistym o numerze

........................... (numer i seria dowodu osobistego) do dzialania w ponizszym zakresie:

1) wystawiania w imieniu Gminy Zgbkowice Slaskie faktur VAT,

2) wystawiania w imieniu Gminy Zgbkowice Slaskie faktur VAT korygujacych,

3) wystawiania w imieniu Gminy Zgbkowice Slaskie not korygujacych,

4) wystawiania w imieniu Gminy Zabkowice Slaskie paragonéw fiskalnych,

5) wystawiania w imieniu Gminy Zgbkowice Slaskie not ksiegowych, rachunkéw i innych
dowodéw ksiggowych,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i

ustug (Dz. U. z 2016 1., poz. 710 z pézn. zm.).

Niniejsze petnomocnictwo upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw. Niniejsze
pelnomocnictwo moze byé w kazdym czasie zmienione lub cofnigte.

(data i podpis Burmistrza )
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Zalacznik ar 4

do Zarzadzenia nr ’bl's ......... Burmistiza Zabkowic Slaskich
7 dnia MW, 20161,

Gmina Zabkowice Slaskie — .........c.vvvenen. (petna nazwa jednostki)
NIP 8871635243

-----------------------------

-----------------------------

(adres siedziby danej jednostki)

Nazwa i adres dostawcy

-----------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooo

W zwiazku z ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 . o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego, uchwata Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 24 czerwca
2013 r. sygn. akt I FPS 1/13 oraz wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z
dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14, z uwagi na fakt, iz jednostki budzetowe nie
powinny by¢ traktowane jako odrgbni od Gminy Zabkowice Slaskie podatnicy podatku od
towaréw i ustug (dalej: VAT), niniejszym zwracam si¢ z prosba o zmiang nast¢pujacych danych
na otrzymywanych od Panistwa fakturach VAT:

nabyweca:

Gmina Zabkowice Slaskie - ..ovvvvieriiin (petna nazwa jednostki)
NIP 8871635243

ul. 1 Maja 15

57-200 Zabkowice Slaskie

adres do korespondencji:

(adres siedziby danej jednosiki)

Z powazaniem,

...........................................

Dyrektor jednostki budzetowe;j



