OGLOSZENIE NR OPS 1/2017 z dnia 09 maja 2017 roku
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ
W ZABKOWICACH SLASKICH
(wymiar 1 etat)

Osrodek Pomocy Spolecznej w Zgbkowicach Slaskich
Osiedle XX- lecia52
57-200 Zabkowice Slaskie

Na podstawie art. 6 ust. 1 i ust. 3, art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.) KIEROWNIK

OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W ZABKOWICACH SLASKICH oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze: referent ds. Swiadczen wychowawezych

I. Wymagania niezbe¢dne:

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- korzystanie z petni praw publicznych, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie.

- wyksztatcenie wyzsze,

- dobra znajomo$¢ przepisoOw z zakresu m.in. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,
KPA, administracji samorzgdowej, przepisow wykonawczych tychze ustaw,

- dobra znajomos$¢ obstugi programu komputerowego MS Office,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:

- znajomo$¢ obstugi programu komputerowego SR-Sygnity do obshugi $wiadczenia
wychowawczego,

- bardzo dobra organizacja czasu pracy, systematycznos¢, terminowosé,

- wysoka kultura osobista,umiejetno$¢ w nawigzywaniu kontaktow interpersonalnych,
rzetelno$¢, staranno$¢, uczciwosé,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- dobrze widziane do$wiadczenie zawodowe w jednostkach pomocy spotecznej na podobnym
stanowisku,

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.Przyjmowanie i weryfikacja wnioskow, udzielanie informacji oraz prowadzenie postgpowan
w sprawie $wiadczenia wychowawczego na zasadach okreslonych w ustawie o pomocy
panstwa w wychowaniu dzieci z wykorzystaniem systemu informatycznego,

2. Prowadzenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dokumentacji dotyczace]
realizacji ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci m.in. prowadzenie rejestrow i
ewidencji 0sob korzystajgcych ze $wiadczenia wychowawczego, kompletowanie niezbgdnych
dokumentdw, pobieranie informacji i zaswiadczen z centralnego Systemu Informatycznego
Zabezpieczenia Spotecznego Emp@tia, prowadzenie korespondencji migdzy instytucjami i
czuwanie nad jej biezacym 1 terminowym przepltywem,

3. Wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie uzyskania informacji
niezbednych do ustalenia prawa do swiadczen wychowawczych,

4. Opracowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych $wiadczenia wychowawczego,

5. Przygotowywanie list wyptat §wiadczenia wychowawczego,

6. Prowadzenie niezbednych statystyk, gromadzenie danych,



7. Sporzadzanie informacji, sprawozdan, ocen i analiz z zakresu realizacji $wiadczenia
wychowawczego.

IV. Informacja o warunkach pracy:

Miejscem pracy na stanowisku referenta do spraw $wiadczen wychowawczych jest Osrodek
Pomocy Spotecznej w Zabkowicach Slaskich, Osiedle XX-lecia 52. Praca $wiadczona jest w
pelnym wymiarze pracy przez pieé¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7.30 do 15.30.

V. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

- list motywacyjny,

- kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego posiadane wyksztalcenie,

- kserokopie swiadectw pracy,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie — do pobrania,

- kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

- pisemne o$wiadczenia o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych i niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie. Osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego ,Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: "Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 7 2016 r. poz. 922 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Z 2016 r., poz. 902 ze. zm. )”.

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu sierpniu 2015 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych, nie wynidst 6%.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z adnotacja: "Nabor na
wolne stanowisko urzednicze referenta ds. Swiadczeh wychowawczych", w terminie do dnia
22.05.2017 r. do godz. 15.30, w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Zabkowicach
Slaskich, pokoj nr 2 lub poczta na adres: Osiedle XX-lecia 52, 27-200 Zgbkowice Slaskie
(decyduje data wptywu do Osrodka).

VIII. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
uzupeknienia przez kandydatow ztozonych dokumentow.

Wybdr ofert przeprowadzi Komisja powotana przez Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zabkowicach Slaskich. O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci
zostang powiadomieni odrgbnym pismem.



Lista kandydatow, ktorzy spetnig wymogi formalne okre$lone w ogloszeniu oraz informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.zabkowiceslaskie.pl/BIP ) oraz na tablicy informacyjnej Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Zabkowicach Slaskich.

Ogloszenie umieszczono na tablicy ogloszen Osrodka oraz na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.zabkowiceslaskie.pl/BIP.

Data zamieszczenia: 09.05.2017 r.




