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W sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego Gminy Zabkowice Slaskie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia wstgpne

§1
1. Ustala si¢ zasady dotyczace sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego przez kierownikéw jednostek orgamizacyjnych Gminy Zabkowice Slaskie
nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego.

2. Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego gminy okreslone
niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ takze do gospodarowania urzadzeniami i materiatami
odzyskanymi lub wymontowanymi w trakcie remontéw, rozbidrek obiekiéw gminnych, a takze
w przypadku likwidacji jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej Gminy
Zabkowice Slaskie, remontéw i rozbidrek gminnych obicktéw uzytecznosci publicznej,
zarzadzanych, uzytkowanych fub nadzorowanych przez kierownikéw, o ktérych mowa w ust.1.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumieé Gmine Zabkowice Slaskie;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich;

3) Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Zabkowic Slaskich;

4) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Zabkowice Slaskie nieposiadajace osobowoscei prawnej;

5) kierowniku jednostki organizacyjnej gminy— nalezy przez to rozumieé kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Zabkowice Slaskie nieposiadajacych osobowosci
prawnej;

6) kierowniku komdérki organizacyjnej urzedu - nalezy pizez to rozumie¢ kierownika
komérki organizacyjnej zatrudnionego w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich,
ktéry jest odpowiedzialny za powierzone mienie Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich, a takze mienie Gminy Zabkowice Slaskie zarzadzane w imieniu gminy zgodnie
z merytorycznym podporzadkowaniem ustalonym w Regulaminie Organizacyjnym;

7) komdrce organizacyjnej urzedu - nalezy przez to rozumie¢ wydzielone w strukturze
organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich: wydzial, samodzielne
stanowisko pracy;




8) skladnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy - nalezy przez to rozumieé
skladniki majatke ruchomego Gminy Zabkowice Slqskle w ktore sa wyposazone lub
ktérymi zarzgdza Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich oraz jednostki organizacyjne
Gminy Zabkowice Slaskie oraz urzadzenia i materiaty odzyskane lub wymontowane w
trakcie remontéw i rozbidrek obiektéw jednostek orgamzacy]nych Gminy Zabkowice
Slaskie, a takze likwidacji tych jednostek oraz remontéw i rozbiérek gminnych obiektow
uzytecznosci publicznej uzytkowanych lub zarzadzanych przez te jednostki;

9) 2bednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy - nalezy przez to
rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego gminy, ktére:

a) nie sa albo nie bgda wykorzystywane do realizacji zadan jednostki, ub

b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemoznogé
wspoOlpracy ze sprzetem technicznym, lub

c) nie nadaja si¢ do wspélpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

d) zostaly nabyte przez Gming Zabkowice Slaskic na skutek dziedziczenia, a sg
nieprzydatne do realizacji zadan statutowych Gminy Zabkowice Slaskie;

10)zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomege gminy - nalezy przez to
rozumie¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy, ktére:

a) posiadaja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia, lub

b) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa, lub

c) sg technicznie przestarzale, lub

d) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub remont bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona;

11)wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy - nalezy
przez to rozumie¢ warto$¢ tego sktadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezyta
starannoscia, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

12) skladniku rzeczowym majatku ruchomego gminy o niskiej wartosci - nalezy przez
to rozumie¢ sktadnik o wartosci nie przekraczajacej kwoty 3500 zt;

13) skladniku rzeczowym majatku ruchomego gminy o znacznej wartosci — nalezy przez
to rozumie¢ sktadnik o wartosci przekraczajacej kwote 3500 z1.

Rozdzial 2.
Sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego gminy

§3
Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy i kierownicy komérek organizacyjnych urzedu,
ktérzy sa odpowiedzialni za gospodarowanic mieniem kierowanej jednostki, wykorzystuja
skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy do realizacji celéw i zadah jednostki oraz
gospodaruja tymi skladnikami w sposob celowy i oszczedny.

§4

1. Skiadniki 1zeczowe majatku ruchomego gminy w jednostce nalezy utrzymywaé w stanie
niepogorszonym z uwzglednieniem zuzycia wynikajacego ze zwyklych warunkéw i sposobu
uzywania oraz zapewni¢ efektywny nadzér nad ich utrzymaniem i zabezpieczeniem.

2. Kierownicy, o ktérych mowa w §3, analizuja na biezaco stan sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego gminy z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosei do dalszego
uzytkowania.

3. Kierownicy, o ktoérych mowa w §3, przystepujac do remontdéw, rozbidrek uzytkowanych lub
zarzadzanych budynkéw i obiektéw jednostek organizacyjnych gminy, a takze do Hkwidacji
tych jednostek oraz remontéw i rozbiorek gminnych obiektéw uzytecznodei publicznej,




zobowiazani sa uzyskac z ksiag inwentaryzacyjnych Wydziatu Finanséw i Planowania Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich wykaz $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w tych
budynkach i obiektach.

. Srodki trwate winny byé zagospodarowane zgodnie z postanowieniami niniejszego
Zarzadzenia, a spos6b ich zagospodarowania winien mie¢ odzwierciedlenie w ksiggach
finansowych i1 inwentarzowych jednostki. Postanowienia ust. 3 odnosza sie takze do zadan
inwestycyjnych, rozbiérek budynkéw z zasobu mieszkaniowego gminy oraz innych
nieruchomosci, realizowanych na gruntach gminnych. Przed przekazaniem inwestorowi placu
budowy, budynku lub obiektu do rozbidrki, nalezy okresli¢ sposob zagospodarowania
znajdujacego sie tam majatku ruchomego, w tym $rodkéw trwaltych zgodnie z postanowieniami
niniejszego Zarzadzenia.

§5

. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy moga by¢ przedmiotem,
sprzedazy, oddania w najem, dzierzawy, uzyczenia, darowizny, badz likwidacji.

. Przy zagospodarowaniu zbednych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy nalezy
w pierwsze] kolejnosci uwzgledni¢ potrzeby komdrek organizacyjnych urzedu, jednostek
organizacyjnych gminy, jednostek pomocniczych gminy: solectw i osiedli.

. Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego gminy niezagospodarowane
w sposéb okreslony w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane lub zmagazynowane.

Rozdzial 3.
Ustalanie warto$ci jednostkowej oraz ocena przydatnoSci
skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§6
. Kierownicy jednosiek organizacyjnych gminy i kierownicy komdrek organizacyjnych urzedu,
w toku biezacej dzialalnosci albo w trakcie inwentaryzacji i prowadzonej na podstawie
przepiséw Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 615)
w przypadku stwierdzenia zbgdnych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
gminy, przygotowuja propozycj¢ sposobu ich zagospodarowania.
. W celu oceny przydatnosci lub ustalenia sposobu zagospodarowania skladnikoéw rzeczowych
majatku ruchomego Burmistrz lub kierownik jednostki organizacyjnej gminy powohuje
Komisje ds. zagospodarowania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, w skiad ktorej
beda wchodzily co najmniej trzy osoby sposréd pracownikéw przy czym zadania Komisji
mozna powierzy¢ Komisji inwentaryzacyjne;j.
. Komisja ds. zagospodarowania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, o ktérej mowa
w ust. 2:

1) dokonuje oceny tych skladnikéw i proponuje zakwalifikowanie ich do kategorii majatku

zbednego Iub zuzytego,

2) dokonuje wyceny skladnikéw majatku,

3) ustala sposéb ich zagospodarowania.
. Ocena przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy moze miel takze
forme opinii bieglego, rzeczoznawcy, firmy specjalistycznej lub $wiadczacej ustugi serwisowe.
. Kierownicy komorek organizacyjnych urzedu lub kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
sktadaja wniosek do Burmistrza w sprawie zagospodarowania skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego gminy wraz z informacja o posiadanych zbednych lub zuzytych skitadnikach
majatku ruchomego gminy w jednostce (Zatacznik nr 1 do ninigjszego Zarzadzenia). Wyzej
wymienione dokumenty przekazuje si¢ wtasciwej Komisji, o ktérej mowa w ust. 2 dzialajacej
w urzedzie lub jednostce organizacyjnej gminy w celu dokonania ustalen, o ktérych mowa
w ust. 3.




§7

1. Dokonujac wyceny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy Komisja, o ktérej
mowa w §6 ust. 2 ustala warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych skladnikéw tego majatku.

2. Komisja ustala warto$¢ jednostkowa skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy
z nalezyta starannoscia, na podstawie przeciginych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie,
przyjmujac srednig z trzech cen rynkowych.

3. Przy wycenie skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy nalezy uwzglednié:

1) wartos¢ rynkowa podobnej nowej rzeczy,
2) czas uzytkowania, trwaltosé, uszkodzenia, eksploatacje, stan techniczny czy stopien zuzycia
technicznego m.in. czy 1zecz jest sprawna: '
a) czy wymagany jest remont/modernizacja, czy potrzebna jest naprawa,
b) czy remont fub modernizacja skiadnika rzeczowego majatku ruchomego jest oplacalna,
b) czy do danego skladnika majatku produkowane sg czedci zamienne, czy dostepne sa tylko
na zamdwienie, czy s trudno dostepne.

4. Komisja, o ktorej mowa w §6 ust. 2, sporzadza protokol z przeprowadzone]j oceny skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego gminy (Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia).

5. Wycena rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego gminy moze by¢ takze sporzadzona przez
biegtego, rzeczoznawce, firme specjalistyczng lub $wiadczaca ushugi serwisowe, Wycena jest
podstawg do sporzadzenia protokotu, o ktorym mowa w ust. 4.

§8
Wycena rzeczowych skladnikdw majatku ruchomego, o kiérej mowa w §7 podlega zatwierdzeniu
przez odpowiedniego kierownika komoérki organizacyjne] urzedu lub kierownika jednostki
organizacyjnej gminy.

Rozdzial 4.
Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majatku rachomego

§9
1. Decyzje o zbyciu rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego gminy, ktérymi zarzadzaja
i gospodaruja kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, podejmuje kierownik tej jednostki,
po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza.
2. Decyzje o zbyciu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy, ktérymi zarzadzaja
i gospodarujg kierownicy komoérek organizacyjnych urzedu, podejmuje Burmistrz lub inna
osoba upowazniona na pismie przez Burmistrza.

§10

1. W przypadku sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy, o kitérym mowa
w §1 ust. 2 na rzecz wykonawcy inwestycji, remontéw i rozbidrek obiektéw jednostek
organizacyjnych Gminy Zabkowice Slaskie oraz remontéw i rozbiérek gminnych obicktéw
uzytecznodci publicznej, uzytkowanych Iub zarzadzanych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy, niedopuszczalne jest kompensowanie wartodci réznych aktywow
i pasywéw, przychodéw 1 kosztéw z nimi zwigzanych zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

2. W przypadku, gdy wykonawca ustugi lub inwestycji staje si¢ wilascicielem skladnika
rzeczowego majatku ruchomego gminy, nie moze on pomniejszy¢ wartosci swojej uslugi
o warto$¢ zakupionego od gminy skladnika rzeczowego majatku ruchomego. Sprzedaz
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy wykonawcy robét winna by¢ ujeta oddzielnie
w ewidencji ksiggowej.




§11
1. Sprzedaz rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego moze odbywaé si¢ w drodze
nieograniczonego przetargu ustnego lub w drodze skiadania ofert pisemnych.
2. O formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie Burmistrz.

§12

1. Burmistrz lub kierownik jednostki organizacyjnej moze sprzedaé skladniki rzeczowe majatku
ruchomego gminy bez przeprowadzenia postgpowania przetargowego w przypadku, gdy:

1) przedmiotem sprzedazy sq skladniki rzeczowe majgtku ruchomego gminy, ktérych wartosé

wynikajaca z ewidencji ksiegowej, uwzgledniajacej umorzenie, nie przekracza 20 zi,

2) skladniki rzeczowe majgtku ruchomego gminy nic zostaly sprzedane w drodze drugiego

postgpowania przetargowego.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 mozna sprzedaé sktadniki rzeczowego majatku
ruchomego gminy po cenie nie nizszej niz 1/2 wartosei, o ktdrej mowa w §7 ust. 1.
3. Informacj¢ o sprzedazy skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy bez postepowania
przetargowego zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen. Jezeli
jednostka organizacyjna nie posiada Biuletynu Informacji Publicznej — informacj¢ umieszcza sie
na stronie internetowej jednostki organizacyjnej oraz w miejscu publicznie dostepnym.

Rozdzial 5.
Sprzedaz rzeczowych skladnikéw majatkn ruchomego
w drodze nieograniczonego przetargu ustnego

§13

1. Przetarg usiny nieograniczony oglasza, organizuje i przeprowadza Burmistrz, a w przypadku
zbywanych skladnikow majgtku ruchomego, ktorymi zarzadzaja i gospodarujg kierownicy
jednostek organizacyjnych gminy - przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik
jednostki organizacyjnej gminy.

2. Czynnos$ci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania przetargowego wykonuje Komisja
przetargowa, w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez Burmistrza sposréd
pracownikéw Urzedu. W przypadku sktadnikow majatku ruchomego, ktorymi zarzadzaja
1 gospodarujg kierownicy jednostek organizacyjnych — komisj¢ powotuje kierownik jednostki
organizacyjnej gminy.

3. W postgpowaniu przetargowym nie mogg bra¢ udziatu:

a) osoby wchodzace w sklad Komisji, o ktdrej mowa w §6 ust. 2,
b) malzonek, dzieci, rodzice 1 rodzenstwo kierownika jednostki organizacyjnej gminy,
kierownika komorki organizacyjnej urzedu.

4, Uczestnicy przetargu zobowiazani sa posiada¢ dokument tozsamosci oraz oryginat
potwierdzenia wniesienia wadium.

§14
1. Ceng wywolawcza w postgpowaniu przetargowym, o ktdrym mowa w §13 ust. 1 stanowi cena
ustalona zgodnie z §7.
2. Sprzedaz skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy nie mozZe nastapi¢ za ceng
nizsza od ceny wywolawczej, z zastrzezeniem §21 ust. 2.

§15
Przedmiotem jednego postgpowania przetargowego moze by¢ jeden lub wigcej skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego.




§16

1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim
i w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej gminy, a w Urzedzie -
Burmistrz, moze zadecydowac o zamieszczeniu ogloszenia w prasie lokalnej w przypadku
zbywania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy powyzej wartosci 3500 zi
brutto.

3. Miedzy datg ogloszenia o postgpowaniu przetargowym, a terminem skladania ofert powinno
uptynaé¢ co najmniej 14 dni.

§17
Ogloszenie o postgpowaniu przetargowym okresla:

1) nazwe i siedzibe jednostki,

2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przefargu,

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego gminy,

4y rodzaj, typ i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy,

5) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia, oraz informacje, iz
wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, kiéry wygral postgpowanie,
uchyli si¢ od zawarcia umowy kupna/sprzedazy,

6} cene wywolawcza,

7} zastrzezenie, Ze organizatorowi postepowania przyshuguje prawo odwolania postepowania
bez podania przyczyn,

8) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§18

1. Warunkiem przystapienia do postgpowania przetargowego jest wniesienie wadium w terminie
okreslonym w ogloszeniu o przetargu w wysokosci 10% ceny wywolawcze) sprzedawanego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy, po zaokragleniu w gére do pelnych
dziesiatek zlotych.

2. Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu na rachunek bankowy okreslony w ogloszeniu.

3. Przewodniczacy Komisji przetargowej, o ktérej mowa w §13 ust. 2 niezwlocznie po
dokonaniu wyboru oferty lub odrzuceniu oferty, przekazuje dyspozycje do ksiggowosci
0 sposobie postgpowania z wadium.

4. Uczestnikom przetargu zwraca si¢ wadium w terminie 7 dni od dnia otrzymania dyspozycji
od Przewodniczacego Komisji przetargowej.

5. Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

6. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygral postgpowanie, uchyli
si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

§19

1. Przewodniczacy Komis)i przetargowe] otwiera przetarg, przekazujae uczestnikom przetargu
informacje, o ktérych mowa w §17 pkt. 4-7 podaje do wiadomosci osoby, ktore wniosly w
terminie wadium oraz zostaty dopuszczone do przetargu.

2. Przewodniczacy Komisji przetargowe] informuje uczestnikéw przetargu, Ze po irzecim
wywolaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postapienia nie zostana przyjete.

3. O wysokosci postgpienia decydujg uczestnicy przetargu z tym, ze postgpienie nie moze
wynosi¢ mniej niz I % ceny wywotawcze], z zaokragleniem w gore do pelnych dziesiatek
ztotych.,

4. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikoéw przetargu, jezeli przynajmniej jeden
uczestnik zaoferowat co najmniej jedno postapienie powyzej ceny wywolawcze).

5. Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy Komisji przetargowej wywoluje trzykrotnie
ostatnia, najwyzszg cene i zamyka przetarg, a nastepnie oglasza osobg, ktdra wygrala
przetarg.




§20

1. Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez Komisj¢
przetargowa, nie duzszym niz 14 dni od dnia przetargu.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia i podpisaniu umowy kupna —sprzedazy.

§21

1. Jezeli pierwsze postepowanie przetargowe nie zostanie zakohczone zawarciem umowy
sprzedazy, oglasza si¢ drugie postgpowanie przetargowe.

2. Drugie postgpowanie prretargowe oglasza si¢ w terminie 7 dni od dnia zamkniecia
pierwszego. Cena wywolawcza w drugim postepowaniu przetargowym moze zostad
obnizona.

3. W przypadku nie rozstrzygmecia drugiego przetargu oglasza sie kolejne przetargi.

§22

1. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu postepowania przetargowego, ktory

powinien zawiera¢ w szczegodlnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu postgpowania;

2) imiona 1 nazwiska oraz podpisy czionkdéw Komisji przetargowe;;

3) wysokosé ceny wywolawczej;

4) najwyzsza ceng zaoferowana za przedmiot sprzedazy;

5) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania lub siedzibg nabywcey;

6) wysokosé ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca ma obowiazek uisci¢ na poczet
ceny;

7) wnioski, o$wiadczenia czlonkéw Komisji przetargowej 1 inne informacje.

2. W protokole nalezy uczyni¢ wzmianke na ternat wplacenia badZ nie uiszczenia wadium
w terminie wskazanym w ogloszeniu o przetargu.

3. Protokol podpisany przez czlonkéw Komisji przetargowej, o ktorym mowa w ust. 1,
zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej gminy, a w Urzedzie - Burmistrz lub osoba
przez niego upowazniona.

4. Zatwierdzony protokdt, o ktdrym mowa w ust. 1, publikuje sie w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz tablicy ogloszen. Jezeli jednostka organizacyjna gminy nie posiada Biuletynu
Informacji Publicznej — protokét publikuje si¢ na stronie internetowej jednostki organizacyjnej
gminy oraz w miejscu publicznie dostgpnym.

§23

W ciggu 14 dni od dnia zamkniecia przetargu zawiera si¢ umowe sprzedazy, kidra wraz
z protokotem z przebiegu postepowania przetargowego, o ktorym mowa w §22 stanowi podstawe
do zdjecia sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiegowe;.

Rozdzial 6.
Sprzedaz rzeczowych skladnikéw majgtku ruchomego
w drodze skladania ofert pisemnych

§24
1. Sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza Burmistrz, a w przypadku zbywanych
skladnikéw majatku ruchomego, ktérymi zarzadzaja i gospodaruja kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy - sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki
organizacyjnej.
2. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania sprzedazy wykonuje Komisja
przetargowa w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez Burmistrza sposrod




pracownikéw jednostki. W przypadku skladnikéw majatku ruchomego, kidrymi zarzadzaja

i gospodaruja kierownicy jednostek organizacyjnych gminy — komisje powohye kierownik

tej jednostki organizacyjne;j.

W postepowaniu skladania ofert pisemnych nie moga bra¢ udziatu:

a) osoby wchodzace w sklad Komisji, o ktérej mowa w §6 ust. 2,

b) malzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo kierownika jednostki, kierownika komorki
organizacyjnej urzedu.

W postgpowaniu moga bra¢ udzial osoby fizyczne 1 prawne, osobidcie lub przez

petnomocnika.

Uczestnicy postgpowania zobowigzani sa posiada¢ dokument tozsamosci oraz oryginal

potwierdzenia wniesienia wadium.

§25
Cene wywolawcza za poszczegdlne przedmioty przeznaczone do sprzedazy rzeczowych
sktadnikéw majatku ruchomego w drodze skladania ofert pisemnych stanowi cena ustalona
zgodnie z §7.

2. Sprzedaz nie moze nastapié za ceng nizszg od ceny wywotawcze], z zastrzezeniem §21 ust. 2.

§26

Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow rzeczowych majatku rachomego.
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§27
Warunkiem przystgpienia do postgpowania jest wniesienie wadium w terminie okreslonym w
ogloszeniu o sprzedazy w drodze skiadania ofert pisemnych w wysokodci 10% ceny
wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po zaokraglentu
w gore do pelnych dziesiatek ztotych.
Wadium wnosi si¢ wylacznie w pieniadzu na rachunek bankowy okreslony w ogloszeniu.
Przewodniczacy komisji, niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty lub odrzuceniu oferty,
przekazuje dyspozycje do ksiggowosci o sposobie postepowania z wadium.
Uczestnikom przetargu zwraca sie wadium w terminie 7 dni od dnia otrzymama dyspozycji
od Przewodniczacego komisji przetargowe;.
Wadium zlozone przez nabywece zalicza sig na poczet ceny.
Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygral postgpowanie, uchyli
sie od zawarcia umowy sprzedazy.

§28
Ogloszenie o sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych zamieszcza si¢ na tablicy
ogloszenr w Urzedzie Miejskim i w Biuletynie Informacji Publiczne;.
W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej gminy, a w Urzedzie -
Burmistrz, moze zadecydowaé o zamieszczeniu ogloszenia o sprzedazy w trybie skiadania
ofert pisemnych w prasie lokalnej w przypadku sprzedazy skladnikéow rzeczowych majatku
ruchomego powyzej wartosci 3 500 zt brutto.
Miedzy datg ogloszenia o sprzedazy, a terminem skladania ofert pisemnych powinno uptynaé
co najmniej 14 dni.

§29
Ogloszenie o sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych okresla w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki,
2) miejsce i termin przeprowadzenia sprzedazy,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzec sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego,




4) wysokos¢ 1 termin wniesienia wadium oraz rachunek bankowy na jaki nalezy wnie$é
wadium,

5} informacje, iz wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygral
postgpowanie, uchyli si¢ od zawarcia umowy kupna/sprzedazy,

6) rodzaj, typ i ilos¢ sprzedawanych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego,

7) cene wywolawcza,

8) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,

9) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,

10) zastrzezenie, Ze organizatorowi postgpowania przystuguje prawo zamkniecia
postepowania bez wybrania oferty, bez podania przyczyn,

11) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§30
1. Oferta pisemna zlozona w toku sktadania ofert powinna zawiera¢:
1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) 1 siedzibe oferenta;
2) oferowang cene 1 warunki jej zaplaty;
3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem mienia ruchomego lub 7e ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z jego ogledzin;
4) inne dane wymagane przez organizatora postepowania, okrelone w ogloszeniu
o sprzedazy.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w miejscu, w terminie i w zaklejonej
kopercie wraz z opisem wskazanym w ogloszeniu o sprzedazy.
Kazdy z oferentéw moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
4. Zlozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.
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§31
1. Otwarcia ofert dokonuje Komisja Przetargowa, kt6ra:
1) ustala liczbg ztozonych ofert;
2) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu
o sprzedazy.
3) stwierdza prawidlowos¢ oferty oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

§32

—_

. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
kt6ry nie wnidst wadiumy;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w §30 ust.1 lub sa one nickompletne,
nieczytelne lub budza inna watpliwosé, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do
uznania jej za nowa ofertg.

3) jezeli oferent zlozy wigce] niz jedna oferte pisemna na okreslony skiadnik majatku
ruchomego.

2. O odrzuceniu oferty Komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.
3. Postgpowanie przeprowadza sie jezeli wplynela co najmniej jedna wazna oferta.

§33
Komisja wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzsza ceng.
W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato te samg cene, komisja postanawia
o kontynuowaniu sprzedazy w formie licytacji migdzy tymi oferentami.
. W przypadku kontynuowania licytacji, o ktérej mowa w ust. 2:
1) Przewodniczacy komisji informuje uczestnikow przetargu, ze po trzecim wywolaniu
najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie zostang przyjete.
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2) Skiadajac oferty dodatkowe podczas licytacji, oferenci nie moga zaoferowaé cen nizszych
niz zaoferowane w pierwszej ofercie.

3) O wysokosci postapienia decyduja uczestnicy licytacji z tym, Ze postgpienie nie moze
wynosi¢ mniej niz 1% oferowanej ceny, z zaokragleniem w gore do pelnych dziesigtek
zlotych.

4) Po ustaniu zglaszania postgpien przewodniczacy komisji przetargowej wywoluje
trzykrotnie ostatnia, najwyzszg cene i zamyka licytacjg, a nastgpnie ogtasza imi¢ 1 nazwisko
albo nazwe lub firme¢ osoby, ktéra wygrala licytacje.

4. Jezeli cho¢by jeden z zaproszonych do licytacji oferentéw zlozyl ofert¢ nie nizsza od
pierwotnej oferty, sprzedaz uznaj¢ si¢ za zakonczong, a oferent zostaje nabywca przedmiotu

sprzedazy.
§34

1. Nabyweca jest zobowigzany zaplaci¢ cene nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzedazy
lub w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego komisji, nie dtuzszym niz 14 dni.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia i podpisaniu umowy kupna — sprzedazy.

§35
1. Jezeli postepowanie nie zostanie zakonczone zawarciem umowy sprzedazy, oglasza si¢ drugie
postepowanie przetargowe w formie skiadania ofert pisemnych.
2. Drugie postgpowanie przetargowe w formie skladania ofert pisemnych przeprowadza sie
w terminie 7 dni od dnia zamknigcia pierwszego postgpowania. Cena wywolawcza w drugiej
sprzedazy moze zosta¢ obnizona.

§36

1. Komisja powotana do przeprowadzenia postgpowania przetargowego w drodze sktadania ofert
pisemnych sporzadza protokél z przebiegu postgpowania, ktéry powinien zawieraé w
szczegllnosci:

1) okreélenie miejsca i czasu organizacji otwarcia ofert;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkow Komisji;

3) wysokos¢ ceny wywotawczej;

4) zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzszg ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imig, nazwisko (firme) i micjsce zamieszkania nabywey lub jego siedzibeg;
7) wysokos$¢ ceny nabycia, jaka uisci nabyweca;

8) wnioski 1 oswiadczenia czlonkow Komisiji.

2. Protokot podpisany przez czionkow Komisji przetargowej, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza
kierownik jednostki organizacyjnej gminy, a w Urzgdzie — Burmistrz lub osoba przez niego
upowazniona.

3. Zatwierdzony protokol, o ktérym mowa w ust. 1, publikuje si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz tablicy ogloszen. Jezeli jednostka organizacyjna gminy nie posiada Biuletynu
Informacji Publicznej — protokét publikuje sig¢ na stronie internetowej jednostki organizacyjnej
gminy oraz w miejscu publicznie dostepnym.

§37

W ciagu 14 dni od dnia zamkniecia przetargu dokonuje si¢ podpisania umowy kupna — sprzedazy,
ktéra wraz z protokotem z przebiegu postepowania przetargowego, o ktorym mowa w §36 stanowi
podstawe do zdjecia sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiegowej.




Rozdzial 7,
Najem i dzierzawa rzeczowych skladnikéw mienia ruchomego

§38

. Stawki za najem lub dzierzawe skfadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy ustala
zarzadzeniem Burmistrz, na wniosek kierownika komérki organizacyjnej urzedu lub
kierownika jednostki organizacyjnej gminy.

. Kalkulacja stawek za najem lub dzierzawe skladnikéw rzeczowego majatku ruchomego,
powinna uwzgledniac koszty amortyzacji, koszty cksploataciji i inne czynniki majace wptyw na
wysokosé stawki.

. Do oddania w najem [ub dzierzawe skladnika rzeczowego majatku ruchomego stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego Zarzadzenia w zakresie dotyczacym sprzedazy w drodze
nieograniczonego przetargu ustnego.

. Informacja o tym, ze skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostal wydany najemcy lub
dzierzawcy, winna by¢ uwidoczniona w ewidencji analitycznej jednostki. Informacja winna
okresla¢ podmiot, ktéremu wynajeto lub wydzierzawiono dany skladnik majatkowy i na jaki
czas skladnik ten oddano w najem lub dzierzawe.

Rozdzial 8.
Uzyczenie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§39

. Mozna przekaza¢ w uzyczenie innej jednostce administracji publicznej, jednostkom

pomocniczym gminy: sotectwom i osiedlom, fundacjom, stowarzyszeniom, organizacjom

pozarzadowym prowadzacym dzialalnodé charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza,
oswiatowa, naukows, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna na czas
oznaczony badz nieoznaczony zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowego majatku ruchomego

z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan statutowych jednostki.

. Przekazanie w uzyczenie nastgpuje na wniosek zainteresowanego celem uzyskania zgody

Burmistrza.

. Wniosek rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty wplywu przez kierownika komorki

organizacyjnej urzedu.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawierac:

1) nazwe, siedzibe 1 adres jednostki wystgpujacej o uzyczenie sktadnika majatku ruchomego
gminy,

2) informacje o zadaniach publicznych lub statutowych realizowanych przez jednostke,

3) zalaczony statut fundacji, stowarzyszenia, organizacji pozarzadowej itp.,

4) wskazanie sktadnika rzeczowego majatkn ruchomego gminy, o ktéry wystepuje jednostka,

5) uzasadnienie potrzeb wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy,

6) oswiadczenie, ze przekazany skiadnik rzeczowego majatku ruchomego gminy zostanie
odebrany na koszt wnioskodawcy w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-
odbiorczym ,

. Przekazania w uzyczenie skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy dokonuje sig¢

na podstawie umowy, ktéra winna okre§la¢ miedzy innymi warto$¢ poczatkowy oraz

amortyzacj¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.

. Oryginal umowy, o ktérej mowa w ust. 5, przekazuje si¢ do Wydzialu Finansow

i Planowania Urzedu Micjskiego w Zabkowicach Slaskich w celu dokonania zmian

w ewidenciji ksiggowe;j.




§40

. Jednostka, po uzyskaniu zgody Burmistrza, moze dokona¢ darowizny skladnika rzeczowego
majatku ruchomego gminy na rzecz jednostek administracji publicznej, jednostki pomocniczej
gminy: solectwu lub osiedlu oraz podmiotom prowadzacych dziatalno$é charytatywna,
opiekuncza, kulturalna, lecznicza, oswiatows, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza,
sportowa lub turystyczna z przeznaczemiem na realizacje celéw statutowych z zastrzezeniem
ust. 3. Postanowienia §39 wust. 2-6 stosuje si¢ odpowiednio.

. W przypadku skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy pochodzacego z rozbidrek
gminnych obiektéw uzytecznoscei publicznej, drdg, chodnikéw, ogrodzef oraz innych budowli
po wykazanin przez Komisje ds. zagospodarowania skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego o ktérej] mowa w §6 ust. 2, ze sa zbedne lub zuzyte, moga zostaC przekazane
w formie darowizny na rzecz Wspdlnoty Mieszkaniowej na terenie Gminy w celu ich
zagospodarowania na potrzeby cale) Wspolnoty. Postanowienia §39 ust. 2-6 stosuje sig
odpowiednio.

. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepisow
o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, przekazuje si¢ w formie darowizny panstwowym
lub samorzadowym instytucjom kultury wyspecjalizowanym w opiece nad zabytkami.

. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore sy zarzadzane lub gospodarowane przez
kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy nie posiadajacych osobowosci prawnej w celu
przekazania podmiotom wymienionym w §39 ust. 1, §40 ust. 1-3, skladnikéw majatku
ruchomego w formie uzyczenia badz darowizny musza uzyskaé pisemnag zgodg¢ Burmistrza.

§41

. Darowizny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy dokonuje si¢ na podstawie
umowy darowizny wraz z zobowigzaniem obdarowanego do pokrycia kosziéw zwiazanych
z darowizna. W Urzedzie Miejskim umowe sporzadza i sprawuje nadzoér nad jej realizacja
kierownik komorki organizacyjnej urzedu a w jednostce organizacyjnej gminy — kierownik {ej
jednostki organizacyjne;.

. Oryginal umowy darowizny przekazywany jest niezwlocznie do Wydzialu Finansow
i Planowania Urzg¢du Migjskiego w celu dokonania zmian w ewidencji ksiggowe] na wniosek
kierownika komérki organizacyjnej urzedu.

Rozdzial 9.
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych mienia ruchomego

§42

. Likwidacji podlegaja skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére catkowicie utracily
wartosc uzytkowa.

. Decyzje o likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostek organizacyjnych
podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej gminy, po uzyskanin pisemnej zgody
Burmistrza.

. Decyzje o likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu podejmuje Burmisirz
lub osoba przez niego upowazniona.

§43

. Likwidacja skladnika rzeczowego majatku ruchomego, o ki6rym mowa §42 ust.l moze
nastapi¢ poprzez zniszczenie.

. Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw
ustawy o odpadach, sa unieszkodliwiane.




§44

1. Po podjeciu decyzji o likwidacji skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, kierownik
jednostki organizacyjnej gminy powotuje Komisje likwidacyjna, w skiad ktérej wchodzi co
najmniej trzech pracownikéw. Komisja ta dokonuje czynnosci fizycznego zniszczenia
likwidowanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego i sporzadza protokét likwidacji.

2. W Urzedzie trzy - osobowa Komisje likwidacyjna powoluje Burmistrz na wniosek kierownika
komérki organizacyjnej urzedu.

3. Wzér "Protokolu likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy
w jednostce organizacyjnej gminy/komdérce organizacyjnej urzedu" - stanowi Zatacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§45
Likwidacja skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy polegajaca na jego fizycznym
zniszczeniu, przez usunigcie danego skladnika rzeczowego majatku ruchomego z terenu
jednostki.

§46

1. Przed dokonaniem fizycznego zniszczenia skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy
nalezy przeprowadzi¢ jego demontaz, w celu wymontowania czedei nadajacych si¢ do dalszego
uzytkowania lub zagospodarowania oraz elementéw przeznaczonych do zlomowania.

2. Rozbidrke i demontaz, o ktérej mowa w ust.l przeprowadza na zlecenie kierownika jednostki
organizacyjnej gminy lub kierownika jednostki organizacyjnej urzedu - firma zewngtrzna lub
systemem gospodarczym wyznaczony pracownik.

3. Wykaz materialow uzyskanych z likwidacji oraz rozliczenie materialéw nadajacych sie
do dalszego wykorzystania zawarte sa w protokole likwidacii.

4. W przypadku przekazania do unieszkodliwienia skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
gminy stanowiacych odpady (w rozumieniu przepiséw o odpadach) wymaga si¢ uzyskad
potwierdzenie o oddaniu odpadu.

5. Unieszkodliwiania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy
prowadzacy dzialalno$¢ w zakresie odzysku 1 unieszkodliwiania odpadéw, ktérzy zostali
wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1579)
lub ktérzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. 2016 poz. 1987).

6. W Urzedzie nadzér nad organizacja, przebiegiem i zakonczeniem procesu likwidacji sprawuje
wiasciwy kierownik komérki organizacyjnej urzgdu.

§47
1. Protokot likwidacji oraz stosowne dokumenty ksiegowe (LT-LN) sporzadza Komisja
Likwidacyjna i przekazuje je do Wydziatu Finanséw i Planowania Urzedu Miejskiego.
2. Na podstawie zatwierdzonego protokotu likwidacji Wydzial Finanséw i Planowania Urzedu
Miejskiego dokonuje wyksiggowania zlikwidowanego sktadnika r1zeczowego majatku
ruchomego gminy z ewidencji ksi¢ggowej.

§48

1. Przestanka likwidacji moze byé takze zaginigcie rzeczowego skfadnika majatku ruchomego
gminy.

2. Utrata moze nastapi¢ w wyniku kradziezy, zgubienia, zniszczenia, w tym spowodowanego
nienalezytym uzytkowaniem.

3. W przypadku stwierdzenia utraty sktadnika majatkowego fakt ten nalezy zglosi¢ niezwlocznie
Burmistrzowi.

4. Likwidacja i wykreslenie skladnika rzeczowego majatku ruchomego gminy z ewidencji
ksiegowe] nastgpuje na podstawie:
a) w przypadku kradziezy - protokolu w sprawie zgloszenia kradziezy,




b) w przypadku zgubienia, zniszczenia - oswiadczenia pracownika oraz protokolu Komisji
Likwidacyjne;.
§49

1. W razie odnalezienia skradzionego lub zagubionego skladnika rzeczowego majatku ruchomego
gminy, jest on ponownie wprowadzony do ewidencji ksiggowej 1 majatku na podstawie
protokotu ujawnienia.

2. Protokét, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza kierownik jednostki organizacyjnej gminy.
W Urzedzie protokot sporzadza wlasciwy kierownik komoérki organizacyjnej urzedu.

3. Wzér "Protokotu ujawnienia/utraty sktadnika rzeczowego majatku ruchomego gminy” stanowi
Zatacznik nr 4 do ninicjszego Zarzadzenia.

§50
Postepowanie dotyczace zgloszenia szkody zwiazanej z kradzieza, zniszczeniem [ub zaginigciem
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, w tym zwiagzane z uzyskaniem odszkodowania
z tytulu ubezpieczenia, prowadza kierownicy jednostek organizacyjnych gminy dysponujacy
mieniem, a w Urzedzie kierownik komorki organizacyjnej urzedu, ktdra odpowiada za gospodarke
danymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego.

§51
1. Niedobory skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego gminy moga byé takze ujawnione
w wyniku inwentaryzacji.
2. Stwierdzenie niedoboru w skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego gminy powoduje
koniecznos$¢ wykreélenia tego skladnika z ewidencji ksiegowe;.

Rozdzial 10.
Przepisy koncowe

§52
1. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych gminy nie posiadajacych osobowosct
prawnej oraz kierownikéw komérek organizacyjnych urzgdu do przestrzegania postanowiefi
niniejszego Zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej
zobowiazani sa do opracowania wewnetrznych zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego gminy, dostosowujac je do zasad wynikajacych z niniejszego Zarzadzenia.

§53
W sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy, dzierzawy, najmu skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego, a takze uzyczenia oraz darowizny majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§54
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Migjskiego w Zabkowicach Slaskich.




Zatqeznik nr 1 1]
do Zarzadzenia Nr. fm:}‘/y/mu_m L

Burmistrza qukoWic S askich
z dnia 02—{41’“0»‘}‘2(&‘ -

Informacja

o posiadanych zb¢dnych lub zuzytych skladnikach rzeczowych
majatku ruchomego w jednostce

............................................................................................

(nazwa jednosti organizacyingl gminyomdrkl organizacyjnej urzedu

Przyczyna uznania skiadnika za zbgdny lub

Lp. | Nazwaskiadnika | Nr inwentarzowy | Ilosé s . LS
okreslenie jego stopnia zuzZycia

{daia | podpis kierownikea)

Zataczniki:

Informacje o posiadanych zbednych lub zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego.

Zatwierdzam:

Burmistrz Zabkowic Slaskich




Zalqcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr. M\; [ V ,/ G-t b

Burmistrza Zgbkowic Slqskich
z dnia g—ﬂ"%&—mf}i
Protokolnr .......

z przeprowadzonej oceny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego w jednosice

............................................................................................

(nazwa jednostki organizacyine gminykomorki orgonizacyjnef wrzedn)

Komisja p’owolana zarzadzeniem /... Kierownika jednostki / Burmistrza
Zabkowic Slaskichzdnia .................. w skladzie:

| O PP

e

K DO TR

w dniach ..., przeprowadzita ocene¢ skiadnikéw rzeczowych mienia

ruchomego gminy wymienionego w Informacji o posiadanych zbednych lub zuzytych
skladnikach rzeczowych majatku ruchomego w jednostce organizacyjnej gminy / komorce

organizacyjnej urzedu ......c.eoviiieiianciiiiiiiinn AL )1} O , stanowigce]
zalgcznik or ......... do niniejszego protokolu. Ocene przeprowadzono zgodnie z §6 Zarzadzenia
Burmistrza Zabkowic Slaskichnr .................... zdma ..o
L Sktadniki mienia ruchomego zakwalifikowane jako zuzyte:
| T PP
e
B et

11. Skladniki mienia gminnego zakwalifikowane jako zbedne:

M.  Po przeprowadzonej ocenie sktadnikow rzeczowych mienia ruchomego wymienionych
w niniejszym protokole, Komisja proponuje:

.......................................................................................................




Iv.

Komisja przeprowadzila wycene skladnikow rzeczowych majatku ruchomego gminy
przeznaczonego do:
1. Sprzedazy:

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

Uwagi Komisji:

Podpisy czlonkéw Komisji:




Zatqeznik nr 3 . ) 7
do Zarzqdzenia Nr‘ﬂu’/ / C)‘N 2ol 3

Burmistt}za Zgbkowic Slaskich
z dnia <4 ?’V‘Q,}q, Ll

Protokél

likwidacji skladnika/éw rzeczowych majatku ruchomego gminy
w jednostce/komdrce organizacyjnej

............................................................................................

(nazwa jednostki organizacyinej gminy'komérki organizacyinej urzedy)

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

1.

2.

3.

Stwierdzila, ze nizej wymienione skfadniki majatku ruchomego przeznacza si¢ do likwidacji:

Cena rynkowa Wartosé
Nazwa likwidowanego | ksiegowa netto
Lp. skladnika Nr Liczba skladnika likwidowanego Przyczyna
majgtku inwentarzowy majatku skiadnika likwidacji: #**)
ruchomego rechomego®) majatko

ruchomego **)

*} oznacze warto§¢ rynkowq kidrq okresin si¢ na podstawie preecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami 1ego Samego
rodzaju i gatunku, 7 uwiglednieniem ich stanu i stopnia zuZycia.

**) pznacza wartosé ksiegowq brutio pomnigjszong o wartos¢ dotychczasowego umorzenia

6% g) ptrata wartosci uiytkowej, b) utrate skiodnika majatku: zagubienie/zniszezenie, ¢} niedobdr skladnika majqthu
stwierdzony w frakcie inwentaryzacji (wpisac wiasciwe)

W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnosi o wykreslenie z ewidencji ksiggowe]
skladnikow majatku objetych protokofem, a takze obcigzenie Pana/Pani.........................
kwota .oovvvevnviiiennn Zh, SEOWIIE: ottt stanowiacg
rownowarto$é skladnikéw majatku wymienionych w pozycjach ..., .




Komisja Likwidacyjna postanawia pozostale skladniki rzeczowe majatku ruchomego obigte
protokotem zlikwidowaé w nastepujacy sposob:

a) dokona¢ sprzedazy skladnikéw majatkowych wymienionych w pozycjach ........... jako
surowiec wtdrny. Podstawa wykreslenia z ewidencji ksiggowej jest faktura za sprzedaz
surowcow wtornych, stanowi zatacznik nor ....... do protokohu

b) dokona¢ zniszczenia skladnikéw majatkowych wymienionych w pozycjach............. Jako

odpad i przekazaé specjalistycznej firmie do utylizacji. Podstawa wykreslenia z ewidencji
jest dokument przekazania do utylizacji (faktura/protokdt), stanowi zatacznik nr ..........
do protokotu.

¢) dokona¢ zniszczenia po uprzednim wymontowaniu czes$ci/zespoldw nadajacych si¢ do
dalszego uzytku. Podstawa wykreSlenmia z ewidencji ksiggowej jest dokument
potwierdzajacy sprzedaz, utylizacje czgsci likwidowanych (faktura/protokdt) stanowi
zalacznik nr .......... do protokotu.

d) czesci/zespoly wymontowane i odzyskane przy likwidacji, o ktérej mowa w punkcie ¢)
wymienione sg w zalaczniku do niniejszego protokohu. Komisja Likwidacyjna wnosi o:
dokonanie sprzedazy, przekazanie innej jednostce, wprowadzenie do ewidencji ksiegowej.

Podpisy czlonkéw Komisji Likwidacyjne;j

Zatwierdzam

...................................................

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)




Zalqeznik nr 4 ot in .
do Zarzadzenia Nv % Hyiw-ax -
Burmistrza Zabkowic Slaskich

z dnia YU maye Lt~

Protokél
ujawnienia/utraty* skladnika rzeczowego majatku ruchomego w jednostce
 narwa jednostii organizacyme] gminyRomérki organizacyine] wrzedy)

zdmia... ...

Ujawnia si¢ skladnik majatku nieobjety dotychczas ewidencja/stwierdza sie utrate sktadnika
majatku® uzywanego w (nazwa JednOstKI) ......oooiii e

Uzasadnienie;

Ujawnienie/pochodzenia/utraty:

Nazwa Numer fabryczny Rok produkcji Wartosé

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej gminy/komdrki organizacyjnej urzedu:

{podpis i pieczgé) (data)
Stanowisko kKieTOWnika JedROSTRE ...t
e s PSR

*niepotrzebne skredlic




Uzasadnienie

Dla jednostek samorzadu terytorialnego i jej jednostek organizacyjnych nie zostaly wydane przez Rade
Ministréw przepisy prawne dotyczace sposobu i trybu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego. W zawiazku z tym, zasady w tym zakresic powinny byé ustalone w wewnetrznych przepisach
opracowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego. Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 3 do zadas burmistrza
nalezy w szczegoinosci gospodarowanie mieniem komunalnym, Tym samym wprowadza sig zarzadzeniem
burmistrza regulacje w zakresic sposobu i trybu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Zabkowice Slaskie przy uwzglednieniu zasad racjonalnej gospodarki.

I

Sporzadzil: Pawel Onyskow (qu /Q&)

]

Kierownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami: Wydz dar]
Micrledhomodorqmi

Radca prawny:

Rozdzielnik wewnetrzny:

1. Rejestr Zarzadzen
(?JL-afﬁ{, ._l_,Lﬁ ;Oqg‘o‘\} 4

{fdata i podpis)

2. Biuletyn Informacji Publicznej

(data i podpis)

3.  Wydzial Finanséw i Planowania

(data i podpis)
4. Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego

{datet | podpis)

5. Wydzial Infrastrukiury i Gospodarki Przestrzennej

(data i podpis)
6. Wydziat Edukacji, Kultury , Sportu { Spraw Spotecznych

fdata i podpis)

7. afa - Wydzial Gospodarki Nieruchomogciami




