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(nr sprawy zgodny z JRWA)

Zarzadzenie Nr 121 /VIIL /OR-2017
Burmistrza Zabkowice Slgskich
z dnia ey :p R 2017 roku

w sprawie powolania Zespotu Redakcyjnego oraz zasad publikacji danych w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764) oraz § 15 ust.l pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracjii z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10 poz. 68), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia wlasciwego powszechnego udostgpniania informacji publicznej
o pracach i zadaniach Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich powoluje si¢ Redakcje
BIP, ktérg tworza: Zespot Redakcyjny Urzedu do spraw BIP oraz Zespol Redaktorow
Wydziatowych.

§ 2. 1. Powoluj¢ Zesp6t Redakcyjny Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
Zabkowice Slaskie w nastepujacym sktadzie:

1) Andrzej Janke — Administrator BIP, Zastepca Redaktora BIP

2) Edyta Balicka — Redaktor BIP, zastepca Administratora;

2. Do zadan Administratora BIP nalezy:

1) nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem BIP;

2) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publicznej informacii
niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej BIP oraz powiadamianie o zmianach
tych tresci;

3) okreslenie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy na ten
temat cztonkom Zespotu Redakeyjnego BIP i Zespotu Redaktoréw Wydziatowych;

4) wspolpraca z cztonkami Zespotéw w celu realizacji zadan zwiazanych z prowadzeniem
BIP, w tym przekazywanie zalecen oraz egzekwowanie prawidtowego ich wykonania;

5) wspdlpraca z operatorem systemu, w tym niezwloczne zgtaszanie informacji o awariach
i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz nadzorowanie
prawidlowego ich usuniecia;

6) nadawanie, modyfikowanie , wycofywanie uprawnien do odpowiednich kategorii
uprawnien przypisanych centralnie w ramach panelu administracyjnego BIP"

3. Do zadan Redaktorow Zespotu Redakceyjnego BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad aktualizowaniem przez Redaktorow Wydziatowych informacji
umieszczanych w BIP;

2) publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP;

3) terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych przeznaczonych do
publikacji, wraz z oznaczeniem daty wytworzenia oraz tozsamosci osoby, ktora
wytworzyta lub odpowiada za jej treéé;

4) nadzor nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosei i spojnosci;
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5) analizowanie uwag i spostrzezeri Klientow oraz inicjowanie dziatan korygujacych;

6) organizowanie spotkan z Zespotem Redaktoréw Wydziatowych w celu ujednolicania
polityki informacyjnej Urzedu.

7) zglaszanie Administratorowi BIP probleméw i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu strony
BIP lub panelu administracyjnego BIP.

4. W razie usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy Redaktora Biuletynu Informacji
Publicznej Administrator zobowigzany jest dokonaé¢ zmian w tresci Biuletynu.

§ 3.1. Powotuje Zespot Redaktoréw Wydziatowych w skladzie:
1) Wydziat Organizacyjny —
- Krystian Nowakowski
- Monika Gwozdz — zakres Biura Rady Miejskie;
2) Wydziat Finanséw i Planowania —
- Maria Grzesik
3) Wydziat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej —
- Jarostaw Trzesniak
4) Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego
- Sylwia Sobala
5) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami —
- Monika Krawczyk
6) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych-
- Anna Marcinkéw
7) Wydziat Rozwoju i Promocji —
- Zbigniew Kukietka
8) Wydziat Funduszy Zewnetrznych —
- Danuta Wyskwarska
9) Straz Miejska —
- Artur Kietb
11) Stanowisko ds: Zaméwieri Publicznych —
- Elzbieta Ochat
2. Do zadan Zespotu Redaktorow Wydziatowych nalezy:
1) dostosowanie informacji z Wydziatéw do wymagan redakeyjnych okreslonych przez
Zespét Redakeyjny Urzedu;
2) opracowywanie i przekazywanie informacji do publikacji w BIP;
3) monitorowanie tresci zawartych w BIP oraz zgtaszanie propozycji zmian do Zespotu
Redakcyjnego BIP;
3) uczestniczenie w spotkaniach organizowanych przez Zesp6t Redakcyjny BIP celem
ujednolicenia polityki informacyjnej Urzedu.

§ 4. Informacja przekazana do publikacji w BIP powinna zawieraé nastepujace dane:

1) miejsce publikacji;

2) okreslenie publikacji w formacie ,,od dnia — do dnia™;

3) dane osoby, ktéra jest autorem informacji: imie i nazwisko, stanowisko, nazwa wydziatu,
telefon, e-mail;

4) dane osoby, ktéra zatwierdzita informacje: imie i nazwisko, stanowisko, nazwa wydziah,
telefon, e-mail;

§ 5. 1. Nadzér nad pracownikiem Wydziatu wskazanym na Redaktora Wydziatowego
sprawuje Kierownik tego Wydziatu.
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2. Odpowiedzialno$¢ za forme i tres¢ oraz zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami
przekazywanych informacji cigzy na Redaktorach Wydziatlowych.

3. Informacjg przekazang do publikacji zatwierdza Kierownik danego Wydziatu.

4. Informacj¢ przekazang do publikacji Redaktorzy Wydziatowi dostarczaja droga
elektroniczng do Redaktora Zespolu Redakcyjnego celem umieszczenia w BIP, najpozniej do
godziny 14:00 dnia wskazanego do publikacji w BIP.

§ 6. Pracownik, ktéry w ramach swoich kompetencji wytwarza informacje publiczng
podlegajaca publikacji w BIP lub odpowiada za jej przechowywanie, zobowiazany jest do
przekazania redaktorowi wydziatu jej kopii wraz z zalaczong do niej karta informacyjna, ktora
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Redaktor BIP zobowigzany jest do zwrotnego potwierdzenia faktu otrzymania informacji
publicznej do publikacji. Potwierdzenie nastgpuje poprzez wpisanie daty otrzymania
informacji i zlozenie swojego podpisu w karcie informacyjne;j.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Zabkowic Slaskich Nr 232/VIII/FZ-2014 z dnia 21
sierpnia 2014 roku w sprawie powotania Zespohi Redakcyjnego oraz zasad publikacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W celu zapewmema wlasciwego, powszechnego udostq:pnlama informacji publicznej
o pracach i zadaniach Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich, koniecznym jest
powolanie zespotu redakcyjnego oraz okreslenie procedur przygotowywania materiatéw do
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich.

Zabkowice Slaskie dn. ....-08-2017

Sporzadzita: Edyta Balicka 7 /50 Lebs

Radca prawny:

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:
Rozdzielnik wewngtrzny:
)
a) Rejestr zarzgdzen Monika Krakowska....... 101“/ .........................
B BiP Bd iE B «ommomummmmmmsmesamsssgymms s s aasii
c) a/a
d) Czlonkowie Zespotu Redakcyjnego BIP

e) Czlonkowie Zespotu Redaktoréw Wydziatowych



Zatgcznik Nr 1

KARTA INFORMACYJNA

...........................................................................................................................

Nazwa komérki organizacyjnej Urzedu Miefskiego, ktéra wytworzyta lub przechowuje informacje publiczng
podlegajqcq publikacji na stronie BIP

Tytul informacji (czego dotyczy):

Sugerowane miejsce publikacji informacji na stronie BIP:

Podpis osoby zatwierdzajycej informagje

Informacje otrzymat do zamieszczenia w BIP (imie i nazwisko): ..........c.oooviiiiiviiiiiinnieiieiin,

Data.przekazania informacjiredakioroWeBIP: ...uue i insussssseveaimssmi

Podpis osoby wprowadzajacej informacje na strone BIP

Uwagi :




