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Zarzgdzenie Nr %8 /X11/2016
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia planu auditéw wewnetrznych i programu auditéw

wewnetrznych Systemu Zarzgdzania JakoScig w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach
Slgskich

Na podstawie art. 33 ust. 11 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U.2016.446) w zwiazku z art. 68 1 69 ust. 1 pkt. 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zatwierdzam Plan auditow wewngtrznych na rok 2017, okreslony w zalaczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zatwierdzam Program auditéw wewnetrznych dotyczacych normy ISO i standardow
kontroli zarzadczej, okreslonych w zalgczniku Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Jakodci.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega rozpowszechnieniu
W sposob zwyczajowo przyjety.




Uzasadnienie

Art. 33 ust. 1, 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym stanowi,
ze Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy. Burmistrz moze powierzy¢
prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu zastepcy wojta lub sekretarzowi
gminy. Wykonuje uprawnienia zwicrzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
urzedu oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

Zgodnie z art. 68, 69 ust. 1 pkt 2,3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych - kontrolg zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych stanowi ogot
dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie
w szezegOlnosci:  zgodnosci  dzialalnosci  z  przepisami  prawa oraz procedurami
wewngtrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdafi, ochrony
zasobOw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnogci
i skuteczno$ci przeptywu informacji, zarzgdzania ryzykiem. Zapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowigzkéw burmistrza
1 kierownika jednostki.

Biorgc powyzsze pod uwagg wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uwazam
za zasadne.

Zabkowice Slaskie, 30 grudnia 2016 .

Sporzadzila:

Radca Prawny:

Otrzyimuja do wiadomodci i stosbwania:

Pan Piotr Miernik — Zastepca Burmistrza pierwszy

Pani Ewa Figzat — Zastepca Burmistrza drugi

Pani Justyna Giryn — Sekretarz Gminy

Pani Bozena Kurczyna — Skarbnik Gminy

Pan Ryszard Sobala — Komendant Strazy Miejskiej

Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego, Publikacja w BIP

Pani Maria Borucka — Z-ca Skarbnika, Kierownik Wydziatu Finansow i Planowania

Pani Sylwia Sobala — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich i Urzgdu Stanu Cywilnego
Pan Marek Btazejewski — Kierownik Wydzialu Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw Spolecznych
Pan Wojciech Jankowski — Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
11. Pan Pawel Onyskow — Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami

12. Pan Dariusz Matozie¢ — Kierownik Wydziatu Funduszy Zewngtrznych

13. Pan Zbigniew Kukietka — Kierownik Wydzialu Rozwoju i Promocji

14, Pani Karolina Kita-Hajduk — Referent ds. zamowien publicznych

15. Pani Kamila Rutkowska-Krehut — radca prawny

16. Pan Krystian Nowakowski — Inspcktor ds. kadr

17. Pan Andrzej Zakiewicz — audytor wewnetrzny

18, Pani Monika Krakowska — rejestr zarzadzen, folder .!ZARZADZANIE™; Brsle

19. Asa
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Urzad Miejski System Zarzadzania Jakoscig
W ISO 9001‘2008 |ndeks Strona
Zabkowicach Procedura auditéw wewnetrznych 2/PS-02 122
W Slaskich i dziatan korygujacych
Program auditéw wewnetrznych dot. normy ISO rok: 2017
Komérki organizacyjne
g : N &)
5 Obszar wymagania Normy B sl |le|8|a i i
£ E|ld|o|d|a|=|le|d|0|& || |&k|2|2
= 2 3 =
o
4 SYSTEM ZARZADZANIA
JAKOSCIA
4.1 Wymagania ogdlne
4.2 Wymagania dotyczace
dokumentacji
4,21 Postanowienia ogdlne
422 | Ksigga Jakosci
4.2.3 | Nadzor nad dokumentami X X | X | X X X
4.24 | Nadzér nad zapisami X X [ X |X X | X
5 ODPOWIEDZIALNOSC
KIEROWNICTWA
5.1 Zaangazowanie kierownictwa
5.2 Orientacja na klienta X X X X | X
5.3 Polityka jakosci
54 Planowanie
5441 Cele dotyczgce jakosci X X | X | X X | X
54.2 | Planowanie SZJ
55 Odpowiedzialnos¢,
uprawnienia, kemunikacja
5.5.1 Odpowiedzialnosé X X [ X | X | X [X
i uprawnienia
55.2 | Przedstawiciel Kierownictwa
55.3 | Komunikacja wewnelrzna X X | X | X | X |X
5.6 Przeglad zarzadzania
5.6.1 | Postanowienia ogbine X
5.6.2 | Dane wejsciowe do przegladu X
5.6.3 | Dane wyjéciowe z przegladu X
6 ZARZADZANIE ZASOBAMI
6.1 Zapewnienie zasobow
6.2 Zasoby ludzkie
6.2.1 Postanowienia ogolne
6.2.2 | Kwalifikacja, szkolenia X X | X | X | X X
i $wiadomosc
6.3 Infrastruktura X X X X
6.4 Srodowisko pracy
7 REALIZACJA PRODUKTU
7.1 Planowanie realizacji X X X X %
produktu
7.2 Procesy zwiazane z klientem
7.21 Okreglenie wymagan X X X [ X | X
dotyczacych produktu
7.22 | Przeglad wymagan X X X [ X |X
dotyczacych produktu
7.2.3 | Komunikacja z klientem X X X | X |X
73 Projektowanie i rozwoj WYLACZENIE
74 Zakupy WYLACZENIE







Urzad Miejski System Zarzadzania Jakoscig
w ISO 9001-2008 Indeks Edycja | Strona
Zgbkowicach Procedura auditow wewnetrznych 2/PS-02 A g2
4 Slaskich i dzialan korygujacych
Komérki organizacyjne
. 5 2
%g Obszar wymagania Normy E 7| Elg|z|2|n|a & z @ IR E %
g8 = 3 B
7.5 Produkcja i dostarczanie
produktulustugi
7.5.1 Nadzorowanie produkcji i X X | X | X X | X | X |X
dostarczanie produktu/ustug
7.5.2 | Walidacja procesow produkcji i
dostarczanie usfug WYLACZENIE
753 | Identyfikacja i X X X [ X | X [ X |X
identyfikowalno$é
7.5.4 | Wlasnosc klienta X X X [ X [ X [X |X
7.5.5 | Zabezpieczenie produktu X X X X | X | XX
7.6 Nadzorowanie wyposazenia
do monitorowania i WYLACZENIE
pomiaréw
8 POMIARY, ANALIZA
| DOSKONALENIE
8.1 Postanowienia ogéine X
8.2 Monitorowanie i pomiary
8.2.1 | Zadowolenie klienta X
8.22 | Audit wewnetrzny X
8.2.3 | Monitorowanie i pomiary X | X X | X | X |X X | X | X
procesow
8.24 Monitorowanie i pomiary X X X X X X X [ X
produktu
83 Nadzor nad produktem X X | X | X | X |X X
niezgodnym
8.4 Analiza danych X
8.5 Doskonalenie
8.5.1 Ciagle doskonalenie X
8.5.2 | Dzialania korygujgce X
8.5.3 | Dzialania zapobiegawcze X

Zabkowice Slaskie, dnia 30 grudnia 2016 r.

Pelnomocnik ds. Jakosci







Urzad Miejski
w
Zabkowicach
Slaskich

System Zarzadzania Jakoscig
ISC 9001-2008

Procedura auditéw wewnetrznych

i dziatan korygujacych

Program auditow wewnetrznych dot. standardéw kontroli zarzadczej - rok: 2017

2/PS-02

Indeks

Edycja

Strona
1z

standardu

Nr

Komérki organizacyjne

Tresé standardu

PJ

SOi
SK | OR | SM USC RP | FP | IGP

GN

EKS

FZ

ZP

AW | P

—

Przestrzeganie wartosci
etycznych

X X | X | X

X

X

%]

Kompetencije
zawodowe

Struktura organizacyjna

Delegowanie uprawnien

Misja X

(= B R 7]

Okreslenie celow i
zadan, monitorowanie
i ocena ich realizacji

Identyfikacja ryzyka

Analiza ryzyka

W0 Co|~l

Reakcja na ryzyko

>} X
XXX
>X|>X|>

x| X[

>K x>

> XX

>IX|=

—
o

Dokumentowanie
systemu kontroli
zarzgdczej

>R XXX

11

Nadzor X

12

Cigglos¢ dzialalnosci

13

Ochrona zasobow

XXX

14

Szczegotowe
mechanizmy kontroli
dotyczace operacii
finansowych

i gospodarczych

15

Mechanizmy kontroli
dotyczace systemow
informatycznych

16

Biezaca informacja X

17

Komunikacja
wewnetrzna

> >

18

Komunikacja X
zewnetrzna

>
>
>
>

19

Monitorowanie systemu
kontroli zarzadczej

20

Samoocena

21

Ocena systemu kontroli
zarzadczej przez audyt
wewnetrzny

22

Uzyskanie zapewnienia | X
o stanie kontroli
zarzadczej

Zabkowice Slaskie, dnia 30 grudnia 2016 r.

Peinomocnik ds. Jakosci







