BURMISTRZ
Zabkowic Slaskich
ul. 1 Maja 15

57.200 Zabkowice Slaskie

OR.0050.352 .2017.BK.FP

Zarzadzenie Nr 352/X1/2017-FP
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 27 listopada 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikéw mienia §wietlic
wiejskich i Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz rocznej za 2017 rok.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.
2016, poz. 1047, 2255, z 2017 1. poz. 61, 245,791,1089) ) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow maj atkowych swietlic wiejskich,
Ochotniczych Strazy Pozarnych w terminie od 04 grudnia 2017 do 31.01.2018 roku wg stanu
na dziefi 31 grudnia 2017 r. i rocznej zgodnie z harmonogramem stanowigcego zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujgce sktadniki majatkowe:
1) srodki trwatle i pozostale srodki trwate,

2) druki scistego zarachowania,

3) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

4) naleznosci i zobowigzania,

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje w skladzie:
1. Beata Bedri — Przewodniczgca Komisji

2. Ewelina Albrecht — czlonek

3. Beata Kruk - cztonek

4. Anna Sznajder — cztonek

5. Rafal Kozak — cztonek

§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 112 nalezy spisaé¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw.

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

§ 5. Szczegolowe zasady 1 tryb przeprowadzenia inwen’taryzacji okresla ,,Instrukcja w sprawie
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach Slaskich” stanowiaca zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia nr 75/I1I/FP-2011 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 22.03.2011 . w sprawie
wprowadzenia .,Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slaskich”.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansow i Planowania w terminie do dnia 06 grudnia 2017 roku.



§ 7. Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej przedlozy do Wydziatu Finanséw i
Planowania kompletng inwentaryzacj¢ w terminie pieciu dni po zakoficzeniu Spisu.

§ 8. Wydzial Finanséw i Planowania w terminie do dnia 28 lutego 2018 roku dokona
poréwnania stanéw faktycznych poszezegdlnych skladnikow majgtkowych ze stanem
ksiggowym i przediozy Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej stan tych rozliczen z
uwzglednieniem ewentualnych niedobor6éw i nadwyzek.

§ 9. Komisja inwentaryzacyjna dokona analizy przeprowadzonych rozliczefi i w terminie do
dnia 07 marca 2018 roku, przedstawi wnioski w przedmiocie przyczyn powstania
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz sposobu rozliczenia stwierdzonych
niedoboréw lub nadwyzek.

§ 10. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 11. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 352 /XI/FP-2017 Burmistrza Zabkowic
Slgskich z dnia 27 listopada 2017 .

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2017 ROK

Lp. Przedmiot Obiekt inwentaryzowany Termin Rodzaj, metoda
inwentaryzacji
1. Srodki trwate i Dane ewidencji ksiggowej 0d 04.12.2017 do Okresowa, spis z natury
pozostate $rodki 31.01.2018 wedltug stanu na dzieri
trwate 31.12.2017 r.
2. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej 0d 31.12.2017 do Roczna, weryfikacja sald
pracownikami 31.01.2018 na dzien 31.12.2017r.
3. Naleznosci i Wszystkie z wyjgtkiem 0d 31.12.2017 do Roczna, pisemne
zobowigzania naleznoéci spornych i 31.01.2018 uzgodnienie sald z
watpliwych, naleznosci i kontrahentami na dzien
zobowigzan pracownikow i 31.12.2017 .
publiczno-prawnych
4. Druki scistego 31.12.2017 1. Roczna, spis z natury
zarachowania i inne wedtug stanu na dzien
papiery warto§ciowe 31.12.2017 1.
5. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiegowej Od 31.12.2017 do Roczna, pisemne
31.01.2018 uzgodnienie sald wedtug
stanu na 31.12.2017 r.
6. Srodki pienigzme Wszystkie rachunki bankowe | Od 31.12.2017 do Roczna, pisemne

zgromadzone na
rachunkach
bankowych

31.01.2018

uzgodnienie sald wedlug
stanu na dzien 31.12.2017
r.




Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci jednostka
zobowigzana jest do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku.
Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest skonfrontowanie stanu rzeczywistego ze stanem
wynikajgcym z ksigg rachunkowych, ustalenie stanu skladnikow nieobjetych ewidencig i
wprowadzenie ich do ksigg oraz ocena przydatnosci gospodarczej zinwentaryzowanych
sktadnikow. Inwentaryzacja stanowi istotny element kontroli zarzadczej jednostki majacej na
celu ochrong posiadanego mienia i racjonalng polityke zarzagdzania aktywami.

Rozdzielnik dla odbiorcow:

1. Wewngtrzny:

a) BIP — Pani Edyta Balicka 4 jau okQ ,
b) Rejestr Zarzadzen — Pani Monika Krakowska ﬁ’\/
¢) Folder ,,zarzadzanie™ — Pani Monika Krakofvska

d) Zastepca Skarbnika — Pani Maria Borucka /
e) Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej - Pani Beata Bedri ﬁﬁﬂ/’q/

2.afa



