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ZARZADZENIENRZ_/1/ZP-18
BURMISTRZA ZABKOWIC SLASKICH

zdnia stycznia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku - 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2017
r., poz. 1875 z pozn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku - o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 r, poz. 2077), oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwiefi publicznych
(Dz.U.z 2017 r, poz. 1579 z pézn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwienl publicznych w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slaskich. Regulamin okresla procedury postepowania w procesie udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

DZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

32
[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie PZP - nalezy przez to rozumietustawgz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych;

2) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Zabkowicach $laskich;

3) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zgbkowice Slaskie;

4) kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zabkowic Slaskich lub osobe
ktorej Kierownik Zamawiajgcego powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci .

5) komoérce organizacyjne;j —paleZy przez to rozumie¢ wydziaty, samodzielne stanowiska Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich;

6) kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Kierownikéw komérek organizacyjnych;

7) wyvkonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamOwienia  publicznego, ztozyla ofertelub zawarla umowe W sprawie zamowienia
publicznego;

8) postepowaniu, ktérego warto$¢ nie przekracza réwnowartoéci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy PZP - zamoéwienia udzielane na podstawie dziatu V niniejszego regulaminu;

9) udzieleniu zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego, a w przypadku zaméwien, ktérych wartoéé nie przekracza réwnowartodci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP wystawienie zlecenia, zamdwienia lub zawarcia umowy;

10) postepowaniu o udzielenie zamdwienia o warto$ci _przekraczajacej wyrazona w_ zlotych
réwnowarto$¢ kwoty  okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP - nalezy przez to
rozumie¢ postgpowanie wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zaméwieniu lub
przestania zaproszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie

zamdwienia publicznego, lub - w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki -
wynegocjowania postanowien takiej umowy;
11) komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowa powotang zarzadzeniem Burmistrza

Zabkowic Slgskich do przeprowadzenia postgpowan, ktérych warto$¢ przekracza kwote
okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

12)wartoéci zamdwienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia;

13) réwnowartosci  kwoty euro - nalezy przez to  rozumieé wartoé¢ zamdwienia
przeliczong ze ztotych polskich na euro wg kursu okre$lonego aktualnym Rozporzadzeniem

1



Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamdwieri publicznych.
14) ewidencje depozytéw - rejestr wniesionych wadium i zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy w formie innej niz pieniadz zawierajacego:
a) nazwe depozytariusza,
b) date i godzing przyjecia depozytu oraz podpis osoby sktadajgcej depozyt,
¢) numer i rodzaj dokumentu,
d) rodzaj depozytu (np. wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy) oraz znak
sprawy ktérej dotyczy,
e) wartos¢ depozytu,
f) okres objety rekojmig za wady,
g) data zwrotu depozyty,
h) data odbioru depozytu wraz z podpisem osoby, ktéra depozyt odebrata .

§3
Kierownik zamawiajacego sprawuje merytoryczny nadzér nad przestrzeganiem obowigzujacych
procedur udzielania zaméwien publicznych na podstawie niniejszego zarzadzenia oraz dokonuje
kontroli czynnosci podejmowanych w postepowaniu, w szczegdlnosci:
1) odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,
2) powotuje Komisje jako organ opiniodawczy i doradczy w celu przeprowadzenia postepowania
w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego o wartoéci przekraczajacej réwnowartosé
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,
3) wyklucza wykonawcéw oraz odrzuca oferty, w przypadkach przewidzianych ustawg PZP,
4) nakazuje powtdrzenie czynnosci, w  przypadku podjecia przez Komisje czynnoéci
z naruszeniem prawa,
5) uniewaznia postepowanie, w przypadkach przewidzianych ustawg PZP,
6) zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty,
7) zatrzymuje lub zwraca wadium,
8) zatwierdza wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonymi postepowaniami,
9) zatwierdza Plan Postgpowan Zaméwien Publicznych, o ktérym mowa w § 5 ust .4,
10)zatwierdza Plan Zaméwien Publicznych, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartoéci kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

§ 4
Pracownik wiasciwy ds. zaméwien publicznych ma obowiazek w szczegdlnoéci:

1) prowadzi¢ w formie elektronicznej rejestr postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartoéé kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy PZP wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2) udziela¢ informacji komérkom organizacyjnym na temat procedur  udzielania
zamOwien publicznych,
DZIAL I
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 5

1. W celu wiasciwego agregowania zamGéwienr oraz realizacji procedury w odpowiednim progu
okreSlonym w ustawie PZP i unikniecia dzielenia zaméwienia na czeéci, w sposéb niezgodny
z ustawg, sporzadza sie Plan Zamoéwie Publicznych, zawierajacy wykaz zamoOwien, ktérych
udzielenie planuje si¢ w nadchodzacym roku budzetowym.

2. Kierownik komérki organizacyjnej sporzadza wykaz zamoéwien zgodnie z zalacznikiem nr 2
do zarzadzenia agregujac tozsame zamdéwienia i uwzgledniajac wszystkie zamoéwienia podlegtej
komérki organizacyjnej, przewidywane do realizacji w nadchodzacym roku budzetowym,
a nastepnie przekazuje (w formie pisemnej i elektronicznej) do pracownika wiasdciwego
ds. zamoéwien publicznych, do 30 listopada kazdego roku, z wylgczeniem zaméwien, przewidzianych
do realizacji na rok 2018 dla ktérych termin przekazania wykazu uptywa 15 stycznia 2018 roku.

3. Jezeli zam6wienie bedzie realizowane przez okres dluzszy niz jeden rok budzetowy, do wykazu
zamOwien wprowadza sie warto$¢ calego zamowienia z uwzglednieniem lat realizacji i wartosci
zaplanowanej w kolejnych latach.
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2.

Pracownik wiaciwy ds. zaméwien publicznych opracowuje Plan Postepowai Zaméwies Publicznych,
na podstawie przekazanych przez komérki organizacyjne wykazéw zaméwier, agregujac tozsame
zamdwienia i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. Zatwierdzony Plan
Postgpowan Zamdéwien Publicznych jest udostepniany w Biuletynie Informacji Publicznej.

Plan, o ktérym mowa w ust. 4 sporzadza sie w terminie wynikajacym z art. 13a ust. 1 ustawy PZP.
Pracownik wtasciwy ds. zaméwien publicznych opracowuje Plan Zaméwieni Publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza réwnowarto$ci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP wg wzoru
zalacznika nr 2 do zarzadzenia, na podstawie przekazanych przez kierownikéw komérek
organizacyjnych wykazow zaméwien, agregujac tozsame zaméwienia i przedstawia do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego. Zatwierdzony Plan Zaméwien Publicznych, jest przekazywany
do komérek organizacyjnych.

Wartos¢ orientacyjna wprowadzona do Planu Zaméwien Publicznych, dla zaméwiefi ktorych wartogé

nie przekracza réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, stanowi jednoczesnie
wartos¢ szacunkowa zamdéwienia.
Zamdéwienia;:

1) ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.,
udziela si¢ zgodnie z procedurg whasciwa dla warto$ci zatwierdzonej w Planie Zaméwien
Publicznych.

2) ktérych warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,, udziela sie zgodnie
z warto$cig zaméwienia ustalong na podstawie art. 32 - 35 ustawy PZP.

§ 6
Postepowania, ktérych przedmiotem zaméwienia sg dostawy  lub ustugi powtarzajace
sig okresowo przeprowadza sie na okres 12 miesiecy.
W przypadku, kiedy wymienione w ust. 1 dostawy lub ustugi bedguzasadniaé udzielenie
zamoOwienia na okres dtuzszy niz 12 miesiecy konieczna jest zgoda Kierownika Zzamawiajacego.

DZIAL 111
ZAMOWIENIA NIE ZGLOSZONE DO PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7
Zamowienia nie ujete w wykazie zaméwien danej komorki organizacyjnej moga by¢ realizowane
wylgcznie w sytuacji, ktérej zaistnienia nie dalo sie przewidzieé, po zatwierdzeniu wniosku zgodnie
z wzorem zatacznika nr 4 do zarzadzenia.
Zamowienia nieprzewidziane, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi sie po udzieleniu zaméwien
tego samego rodzaju w okresie, na ktéry zostat sporzadzony Plan, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 i 6,
powinny by¢ traktowane jako odrebne zaméwienia, ktérych warto$¢ nalezy ustalaé¢ whasciwie do ich
zakresu. Obowigzek stosowania przepiséw ustawy PZP bedzie powstawat wytacznie w sytuacji, jezeli
warto$¢ konkretnego zaméwienia przekroczy wyrazong w ztotych réwnowartoéé kwoty okreélonej
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.
Zamowienia nieprzewidziane, ktérych konieczno$é udzielenia pojawi sie przed udzieleniem
zamoOwien tego samego rodzaju podlegaja agregacji (zsumowaniu wartoéci zamdwienia). Warto$¢
takich zamdéwien podlega ponownemu oszacowaniu.

DZIAL IV

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAM(')WIE’N’IA PUBLICZNEGO O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE]
WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OKRESLONE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP

§8

W celu prawidtowego i terminowego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o  wartoSci  przekraczajacej wyrazona w  zlotych kwote  okre$long
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, komérki organizacyjne sg zobowigzane do przedtozenia pracownikowi
wiasciwemu ds. zaméwiefi publicznych kompletu dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania.

Podstawg przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartosé
przekracza wyrazong w ziotych kwote, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, jest wniosek,
ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.
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Do wniosku dotacza sie nastepujace dokumenty:

1) warto$¢ szacunkowa zamdwienia,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) wzdér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowy,

4) inne dokumenty w szczegdlno$ci wynikajace z przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego

lub ze specyfiki zamdowienia.

W przypadku, kiedy komérka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zaméwienia ztozy wniosek
niekompletny, pracownik wiasciwy ds. zaméwien publicznych dokonuje adnotacji na wniosku
~wniosek niekompletny” oraz zwraca sie o uzupetnienie wniosku w formie pisemnej lub emailem
wyznaczajac termin na uzupetnienie, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, ktéry zostat zatwierdzony, a nastapita konieczno$é
pozostawienia go bez rozpatrzenia Komérka organizacyjna wystepuje do pracownika wiasciwego ds.
zamowien publicznych o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§9

Pracownik wilasciwy ds. zaméwieni publicznych weryfikuje pod wzgledem formalnym, przedtozona

dokumentacje o ktérej mowa w § 8 ust. 3 w terminie:

1) 10 dni roboczych od daty zlozenia kompletnego wniosku - o wartoéci przekraczajgcej
wyrazona w zlotych kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP i mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP;

2) 15 dni roboczych od daty ztozenia kompletnego wniosku - jezeli wartoéé zaméwienia jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP, tj. przekracza tzw. ,progi unijne”;

Komorka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamdéwienia odpowiada za zlozenie wniosku,

o ktorym mowa w § 8 ust. 2 niniejszego Regulaminu, z takim wyprzedzeniem, aby czas

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia nie byl przeszkoda w terminowej

realizacji zadan oraz w wydatkowaniu przeznaczonych na nie §rodkéw publicznych w tym roku
budzetowym, na ktéry wydatki te zostaty zaplanowane.

§ 10

Komérka organizacyjna sktadajgca wniosek, ustala warto§¢ zaméwienia w oparciu
o przepisy ustawy PZP (art. 32-35). W wartosci szacunkowej komérka organizacyjna
uwzglednia wszelkie koszty posrednie zwigzane z jego realizacja.
Zabrania sie w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP:
1) taczenia zamodwien, ktdére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych przepiséw ustawy;
2) dzielenia zaméwienia na odrebne zamowienia, w celu uniknigcia tacznego szacowania ich

wartosci.
Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP zanizaé wartoéci zaméwienia lub
wybierac sposobu obliczenia warto$ci zamdwienia.
W przypadkach, kiedy post¢powanie prowadzone jest z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych
albo udziela sigzamdéwienia w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, wartoscig zaméwienia jest taczna wartos¢ poszczegélnych czesci zaméwienia.
Warto$¢ zaméwienia ustalona przez komoérke organizacyjna, w celu dochowania dyspozycji ust. 4
moze zosta¢ zmieniona przez pracownika ds. zaméwien publicznych, jezeli w planie, o ktérym mowa
w § 5 inne komoérki organizacyjne zgtosily zapotrzebowanie dotyczgce tego samego przedmiotu
zamowienia. W takim przypadku dopuszcza sie realizacje zaméwienia w czeéciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania.
Wybér trybu postgpowania w sytuacji wskazanej w ust. 5 jest uzalezniony od tacznej wartoéci
szacunkowej zamdwienia.
Komoérka organizacyjna podaje warto$¢ szacunkowa netto w ztotych z przeliczeniem réwnowartoéci
zamdwienia w euro, Komérka organizacyjna podaje réwniez stawke podatku VAT oraz kwote brutto
w ztotych, wraz z data jej okreslenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia
warto$ci zamdwienia i podpisem tej osoby.

§ 11
Komérka organizacyjna sktadajaca wniosek, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 zobowiazana jest
do jednoznacznego i wyczerpujacego okreslenia przedmiotu zaméwienia, zgodnie z przepisami
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ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w szczegdlnosci art. 29 - 31 ustawy PZP wraz z okreéleniem
CPV oraz z podpisem osoby merytorycznie odpowiedzialnej za opis przedmiotu zaméwienia.

2. Komorka organizacyjna przed ztozeniem wniosku, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 moze wystgpid
do pracownika wiasciwego ds. zaméwieii publicznych o przeprowadzenie dialogu technicznego
zwracajac sig o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub okreélenia warunkéw
umowy.

3. Do dialogu technicznego maja zastosowanie przepisy, o ktérych mowa w art, 31a- 31d ustawy PZP,

DZIAL V
ZAMOWIENIA KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY OKRESLONE]
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP

§ 12

1. Zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych wartoéé szacunkowa okreélona
w Planie Zaméwien Publicznych nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, udzielane s3 samodzielnie przez komérki organizacyjne,
na podstawie procedur okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

2. Do zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ ustawy PZP. Zaméwienia musza by¢ jednak
dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow, zapewniajgcych terminowa realizacje zadan w wysokosci wynikajacej z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

3. Kierownicy sprawujg nadzér nad udzielaniem zaméwien.

§ 13
Procedury w zakresie udzielania zaméwien na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP uregulowane
sg w nastepujgcym uktadzie:
1) zamdwienia nie przekraczajgce rownowartosci wyrazonej w ztotych kwoty netto 20 000,00
euro;
2) zamowienia o wartoSci powyzej kwoty netto 20 000,00 euro, a ktérych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

§ 14
1. Zamowienia okres$lone w § 13 pkt 1 nastepuja w drodze pisemnego - zlecenia, zaméwienia lub
umowy zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy potwierdzajgcego

zabezpieczenie Srodkow finansowych, zawierajace informacje, o ktérych mowaw § 16 ust. 1:

1) po uprzednim sprawdzeniu cen u co najmniej dwéch wykonawcéw w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, kryteriami wyboru oprécz ceny moga by¢ réwniez inne istotne warunki
zamOwienia takie jak termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci, itp., lub

2) poprzez zebranie co najmniej dwoéch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw, lub

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego,
zapytanie ofertowe moze podlegac dalszym negocjacjom, lub

4) po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca, w zaleznosci od potrzeb, negocjacje moga
obejmowac réwniez poza ceng inne istotne warunki zamdwienia takie jak: termin wykonania,
okres gwarancji, warunki ptatno$ci, itp.

2. Pracownik komorki organizacyjnej dokumentuje czynnoéci przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia w spos6b pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa

w § 12 ust. 2.

3. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 2, przechowuje sie przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia, chyba, ze okres przechowywania jest dtuzszy biorgc pod
uwage zZrodta finansowania,

§ 15
1. Podstawa udzielenia zaméwienia okreslonego w § 13 pkt 2 jest wniosek wedtug wzoru zalacznika
nr 4 do zarzadzenia.
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Zamowienie, o ktérym mowa w § 13 pkt 2 moze by¢ udzielone po przeprowadzeniu
udokumentowanego rozpoznania  rynku, przez skierowanie zaproszenia  zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do zarzadzenia - do ztozenia oferty do co najmniej trzech wykonawcéw
(w formie elektronicznej lub pisemnej) lub zamieszczeniu zaproszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Zamawiajgcego.

Do zaproszenia Zamawiajacy dotgcza wzoér oferty oraz wzér umowy, zlecenia, zaméwienia lub istotne
postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do treéci zawieranej umowy.

ZYozone oferty moga podlegac dalszym negocjacjom.

Zamowienie nastgpuje w drodze pisemnego zlecenia, zaméwienia, lub umowy, zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza zabezpieczenie $rodkéow
finansowych.

§ 16
Zamowienie, zlecenie lub umowa, o ktérych mowa § 13 pkt 1 i 2 musi zawiera¢ warunki realizacji
zamoOwienia, takie jak: opis przedmiotu zaméwienia, cene (brutto i netto), termin realizacji
zamdwienia, warunki dostarczenia zaméwienia (jezeli dotyczy), warunki wykonania zamoéwienia,
okres gwarancji, serwis (jezeli dotyczy), ewentualnie inne informacje wynikajace ze specyfiki
zamodwienia.
W przypadku zaméwienia na roboty budowlane przedmiot zamdéwienia moze by¢ opisany
w zaleznosci od potrzeb poprzez dokumentacje - przedmiar robét, uproszczony projekt budowlany,
projekt budowlany, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych, projekty
wykonawcze, szkice rysunkowe chyba, ze z przepiséw powszechnie obowiazujgcych wynika, iz
dokumentacja ta jest wymagana do wykonania roboty budowlanej.
W przypadku zamowienia, ktérego przedmiotem s3 roboty budowlane moze zostaé sporzadzony
kosztorys inwestorski w celu oszacowania warto$ci zaméwienia chyba, ze z odrebnych przepiséw
wynika, iz niniejszy kosztorys jest wymagany.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej same;j
cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
Kierownik Zamawiajgcego moze uniewazni¢ procedure bez podania przyczyny.
Kierownik Zamawiajacego ma prawo odrzuci¢ oferte wykonawcy ktéry wykonatl inne zaméwienie
narzecz Zamawiajacego w sposob nienalezyty.

§ 17
Z procedur opisanych w § 14 oraz § 15 wytqcza sie nastepujgce zamdéwienia, ktérych warto$¢ nie
przekracza rownowartosci wyrazonej w zlotych kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP:
1) =zaméwienia o tacznej wartosci wynikajacej z Planu Zaméwien Publicznych nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 1500 euro netto, realizowane przez komérki organizacyjne;
2) zamodwienie udzielane za posrednictwem elektroniczne; platformy katalogéw produktéw
(eKatalogi).
3) dostawa:
- ksigzek;
- periodykéw czasopism i literatury w celach samodoskonalenia zawodowego;
- artykutéw spozywczych;
- artykutéw chemicznych i artykutéw gospodarstwa domowego;
- prasy;
- artykutéw bedacych nagrodami w imprezach gminnych lub w ktérych zamawiajacy jest
wspotorganizatorem;
- produktéw regionalnych i wytwarzanego rekodzieta



- zwigzane z wyborami uregulowanymi w ustawie Kodeks Wyborczy;

- zamoOwienia na materialy eksploatacyjne, paliwo, artykuty biurowe, druki itp, gdy
postepowanie zostalo wszczete i nie zostal jeszcze wyloniony wykonawca a wartos¢
zamoOwienia udzielonego w trakcie prowadzonego postepowania facznie z wartoéciag
szacunkowq zamdwienia, ktére zostato wszczete nie naruszy progéw okreslonych
w niniejszym regulaminie oraz nie przekroczy wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

4) ustugi:

— zwiazane z wyborami uregulowanymi w ustawie Kodeks Wyborczy;

— ustugi szkoleniowe;

~ zamOdwienia na kierowcéw - mechanikéw pojazdéw uprzywilejowanych QSP;

— doradcze;

— prawne;

— weterynaryjne;

— notarialne;

— zakupu biletéw lotniczych;

— zakupu biletéw wstepu na spektakle, koncerty konkursy, warsztaty, widowiska,
przedsigwzigcia z zakresu edukacji kulturalnej oraz do muzeéw, kin, rezerwatéw a takze
miejsc zwigzanych z atrakcjami turystycznymi w szczegdlnosci w celu promocji gminy,
zapewnienia atrakcji uczestnikom miast partnerskich oraz innym gosciom Gminy
Zabkowice Slaskie, a takze w celu przyznawania nagrod;

— z zakresu leénictwa, objete kodami CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2,
77211100-3, 77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8,
77220000-8, 77230000-1, 77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5
okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zamdéwien;

5) ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsigwzigt z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zamdwienia te nie stuza wyposazaniu
zamawiajgcego w Srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuja w drodze pisemnego zlecenia, zaméwienia, lub

umowy, zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza

zabezpieczenie srodkow finansowych.

Z procedur opisanych w niniejszym regulaminie wylacza sie nastepujace zamdwienia, ktérych

warto$¢ nie przekracza réwnowarto$ci wyrazonej w zlotych kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

PZP:

1)  zamdwienia zwigzane z promocja Gminy;

2)  wsytuacji, gdy w wyniku przeprowadzonego postepowania nie zostata ztozona zadna oferta.

3) zamoOwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi  wymienione

w  zafaczniku nr  XIV do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE

z dnia 26 lutego 2014 roku;

4)  zamodwienia na ustugi, kurierskie, telekomunikacyjne;

5)  ustugi publikacji i ogloszen w prasie;

6) ustugi serwisu i konserwacji sprzetu ratowniczego i pozarniczego oraz gasénic, serwisu

i konserwacji pojazdéw stuzbowych oraz pojazdéw specjalnych;

7)  specjalistyczne opinie i ekspertyzy, w tym opinie konserwatorskie lub archeologiczne;

8) analogiczne zamdwienia, ktére moga zosta¢ udzielone w wyniku spelienia przestanek

wynikajacych z art. 67 ustawy PZP;

9) zamodwienia, ktére mogg by¢ udzielane na podstawie art. 6a ustawy PZP.

10) dostawy systemu informacji prawnej;

11) ustugi komunalne oraz ustugi zwigzane z utrzymaniem miasta i terenéw wiejskich;

12) dostawa programoéw komputerowych;

13) dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego wykonawcy,

nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne;

14) dostawy, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawece z przyczyn technicznych

o obiektywnym charakterze,



a) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie éciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

b) dostawy gazu z sieci gazowej,

c) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

d) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych.

4. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 3 moga by¢ udzielone po negocjacjach z jednym wykonaweca.
Z negocjacji sporzgdza sie protokét. Zaméwienie nastepuje w drodze pisemnego zlecenia,
zamowienia, lub umowy, zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Gminy,
ktdéry potwierdza zabezpieczenie $rodkdw finansowych.

5. Z procedur opisanych w niniejszym regulaminie wylacza sie nastepujgce zamowienia, ktérych
wartos¢ nie przekracza rownowarto$ci wyrazonej w ztotych kwoty okre§lonej w art. 4 pkt 8 ustawy
PZP:

1) w przypadku ktérych zachodzi konieczno$é nagtego (pilnego) wykonania zaméwienia, awarii,
zagrozenia bezpieczenstwa;

2) kwiatéw i wigzanek okoliczno$ciowych, materialy florystyczne i $rodki pielggnacyjne
do kwiatow;

3) paliwa;

4) drobnych narzedzi i materiatéw budowlanych oraz zaréwek $wietléwek na potrzeby napraw
i biezacej konserwacji budynku Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich;

5) dostawa czeéci do naprawy i modernizacji sprzetu oraz sieci komputerowej;

6. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1-3 potwierdzeniem zawarcia umowy jest
pisemne zapotrzebowanie ztozone wg wzoru zatacznika nr 6 do niniejszego regulaminu. Pisemne
zapotrzebowanie przekazuje sig do zarejestrowania w Centralnym Rejestrze Uméw.

7. Stosowanie opisanych wylaczeri nie zwalnia z zaewidencjonowania udzielenia zamdwienia
w odpowiednim rejestrze prowadzonym przez komérki organizacyjne.

8. Kierownik Zamawiajgcego ma prawo do podjecia decyzji innej niz wskazuja postanowienia
Regulaminu. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazaé okolicznoéci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu.

9. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosdci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okre$lajagcych sposéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze érodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych.

DZIAELVI
ZAMOWIENIA FINANSOWANE ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH

§ 18
W przypadku udzielania zaméwien finansowanych ze Zrédet zewnetrznych lub w przypadku gdy nadzo6r
nad udzielanym zaméwieniem majg instytucje zewnetrzne pierwszefistwo w stosowaniu procedur majg
wytyczne, dla danego projektu/ inwestycji.

DZIAL VII
SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH

§ 19

1. Raz do roku pracownik wiladciwy ds.zamdéwieri publicznych sporzgdza roczne sprawozdanie
o udzielonych zaméwieniach i przekazuje je Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

2. Sprawozdanie z udzielonych zaméwien za rok 2017 sporzadza sie w uzgodnieniu z Kierownikami
komérek organizacyjnych, ktérzy sg zobligowani udzieli¢ wszelkich wyjasnienn i danych, na temat
udzielonych zaméwien.

3. Komoérki organizacyjne zobowiazane sg do prowadzenia rejestréw udzielonych zamoéwien
publicznych, ktére zostaty udzielone z wylgczeniem procedur okreslonych w ustawie PZP w celu
przekazania informacji w zakresie liczby i tgcznej wartoéci udzielonych zaméwien, bez podatku od
towardw i ustug.
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Zatwierdzone sprawozdanie pracownik ds.zamoéwiei publicznych przekazuje w formie
elektronicznej Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych do 1 marca kazdego roku nastepujacego
po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Kierownik Zamawiajacego moze zada¢ dodatkowych okresowych sprawozdan z udzielonych
zamowien.
DZIAL VIII
WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 20

Na wniosek pracownika wtasciwego ds. zaméwien publicznych Wydziat Finanséw i Planowania
przekazuje informacje o wadium wniesionym w formie pieniadza.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera:

1) nazwe wykonawcy;
2) kwote wniesionego wadium;
3) datg wniesienia wadium a w przypadku wadium wniesionego w dniu, w ktérym uptywa termin

sktadania ofert réwniez godzine wniesienia wadium.

Do zwrotu wadium badz jego zatrzymania stosuje sie przepisy art. 45 i 46 ustawy PZP,

Za przechowywanie wadium w formie innej niz pieniagdz odpowiada pracownik wlasciwy
ds. zamowien publicznych, ktéry prowadzi ewidencje tych depozytéw w zakresie prowadzonych
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.
Za przechowywanie wadium wnoszonego w formie pienieznej okreslaja odrebne zarzgdzenia.

Za zwrot wadium odpowiada pracownik wlasciwy ds. zaméwien publicznych.

Zwrotu wadium wniesionego w pieniadzu dokonuje Wydziat Finanséw i Planowania po otrzymaniu
informacji, od pracownika wia$ciwego ds. zaméwien publicznych. .

Zwrotu wadium wniesionego w innej formie niz pieniagdz dokonuje pracownik wiasciwy
ds. zaméwien publicznych.

Wadium wniesione w pienigdzu jest zwracane wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce,

Obliczen naleznego zwrotu wadium dokonuje Wydziat Finanséw i Planowania na podstawie zawartej
umowy rachunku bankowego.

Ust 3-5 ma zastosowanie do postepowan o wartosci powyzej réwnowartoéci kwoty o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

W przypadku zgdania wadium w postepowaniach dotyczacych zaméwien, o ktérych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP komorka organizacyjna ma obowiagzek okre§lié zasady wniesienia i zwrotu
wadium w dokumentach zamdwienia.

Za przechowywanie i zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 12 odpowiada kierownik komérki
organizacyjnej ktory prowadzi ewidencje tych depozytéw w zakresie prowadzonych postepowan.

§ 21
Do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje sie przepisy art. 147-151 ustawy PZP.
Za przechowywanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pienigdz
odpowiada Kierownik komorki organizacyjnej realizujacej umowe, ktéry prowadzi ewidencje tych
depozytow.
Za przechowywanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wnoszonego w formie pienieznej
okreslajg odrebne zarzadzenia.
Za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiada kierownik komérki
organizacyjnej, ktéra zlozyla wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
przekraczajgcej wyrazong w zlotych réwnowartoéé kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.
Kierownik komérki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 4 odpowiada réwniez za koniecznosé
przedtuzenia okresu wazno$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w pienigdzu dokonuje Wydziat
Finanséw i Planowania po otrzymaniu informacji, od Kierownika komérki organizacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 4.
Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pieniadz dokonuje
Kierownik komérki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 4.




8. Wydziat Finanséw i Planowania zwraca, na wniosek, komérki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 4
zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Obliczen naleznego zwrotu zabezpieczenia dokonuje Wydziat Finanséw i Planowania na podstawie
zawartej umowy rachunku bankowego.

10. W przypadku zadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postepowaniach dotyczacych
zamowien o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP komérka organizacyjna ma obowiazek okreéli¢
zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w dokumentach
zamdéwienia oraz umowie tak aby zasady te byly znane Wykonawcy.

11. Za przechowywanie i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w ust. 10
odpowiada kierownik komérki organizacyjnej. Ustep 4 stosuje sie odpowiednio.

DZIAL IX
ZAWIERANIE I REALIZACJA UMOW W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 22

1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy,
ogblne warunki umowy albo wzér umowy w sprawie zaméwienia publicznego sporzadza
komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zaméwienia.

2. Komérka organizacyjna zawiera umowe po rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz odbiera zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy jesli byto wymagane oraz
inne dokumenty jesli s3 wymagane.

3. Kierownicy sprawujg nadzor nad prawidtowa realizacjg umowy i naliczeniem ewentualnych kar
umownych.

4. Komorka organizacyjna jest odpowiedzialna za pisemne poinformowanie pracownika wilasciwego
ds. zaméwien publicznych o zrealizowaniu umowy, oraz informuje go o zwrocie zabezpieczenia
z tytutu nalezycie wykonanego zamdéwienia.

DZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 23
Wszelkie zmiany do niniejszego Regulaminu mogg byé dokonywane w trybie i na zasadach
obowigzujacych przy jego ustalaniu.
§ 24
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komérek organizacyjnych,
2) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przygotowania, przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacji zaméwienia publicznego.

§25

1. Traci moc zarzadzenie nr 318/XII/ZP-12 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 31.12.2012 roku
w sprawie zatwierdzenia wzoru dokumentéw dotyczacych procedur udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich.

2. Traci moc zarzgdzenie nr 107/IV/ZP/14 Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 22 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartoéci kwoty 30000 euro
w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich.

§26
Postepowania w sprawie zamowiefi publicznych wszczete i niezakoficzone przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzgdzenia prowadzi si¢ na podstawie zarzadzenia dotychczas obowiazujacego.

§27

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 stycznia 2018 roku.




Uzasadnienie
W my$l art. 31 ust. 11 33 ust. 1 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r, poz. 1875 z p6zn.
zm.) Burmistrz jest kierownikiem urzedu, kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje jg na
zewnatrz. Zadania wykonuje przy pomocy urzedu gminy. Kierujac sie postanowieniami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku - o finansach publicznych (Dz. U.z 2017 r., poz. 2077) oraz innych aktéw prawnych,
na ktére powotuje si¢ regulamin w zakresie omawianych zagadniefi, w szczeg6lnosci ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1759 z péz. zm.) wprowadzenie
niniejszego zarzadzenia jest w petni uzasadnione.

Elzbieta Ochal

Gis Sp cjglista
ds. zémgivicy icznych
Sporzadzita:

SEKRETARZ| GMINY

Elzbieta Ochat Tebkowics Srikie
Gtéwny Specjalista ds. zaméwien publicznych i fu§m -
RADCA ARAFNY

Kamila vska-Krehut

/

Radca prawny (podpis i pieczatka)

Zabkowice Slaskie, dnia istycznia 2018 roku

Rozdzielnik dla odbiorcow:

1. Rejestrzarzadzen ©G.o—

2. Email - SEK - wszyscy pracownicy Urzedu
3. BIP- Edyta Balicka

4. Folder ,Zarzadzanie”
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ZALACZNIKNR 3 WNIOSEK 0 PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGQO O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE] WYRAZONA WZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY
OKRESLONE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (WZOR)

ZnakisSprawy . i asiarig (wypetnia pracownik ds. zaméwieri publicznych)
Data wplywil.......cccoveversservenenneen. (Wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych)

Zabkowice Slqskie, i mmmrarasnestokil

Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajqcej wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwieri publicznych

1. Nazwa komérki  organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie procedury zamdwienia
publicznego .............

2. Nazwa nadana zamdwieniu ....

3. Rodzaj zamodwienia:
— dostawy, ustugi*
- ustuga/ dostawa powtarzajaca sig okresowo* zamdwienie na okres 12-m-cy / na okres dtuzszy

niz 12 m-cy, tjoevrvevnnn®

— roboty budowlane* - roboty budowlane sq ujete w wykazie robét budowlanych okreslonym
w rozporzqdzeniu wydanym na podstawie art. 2c ustawy PZP..

4. Zamowienie jest objete pozwoleniem na budowe/zgloszeniem /nie dotyczy* (zalaczy¢ odpowiedni
dokument do wniosku)

5. Wspdlny stownik zamdwieri (CPV)

SOWnY CPY L
pozostate CPV iuuonm s posis
(nalezy podac kod oraz nazwe)
6. Termin wykonania zamowienia......
7. Proponowany tryb przeprowadzenia postepowania.......

8. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu (jesli wybrano inny tryb niz przetarg nieograniczony
lub przetarg ograniczony).

........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

9. Okredlenie wymagar zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o pracg o0s6b wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnoéci w zakresie realizacji
zamoOwienia, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony
wart. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy.

.........................................................................................................................................................................

(dotyczy ustug i robét budowlanych)
10. Czy zamowienie zostato podzielone na czesci:
1) tak, (mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych fudzielanie zamowienia w czeSciach*):
2) nie - (nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci

Podpis pracownika
Uzasadnienie braku podziafu zaméwienia na czesci:

Podpis pracownika

11. Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czesci/ jednej czedci/* maksymalnej liczbie
(proszg okreSHEte lezhe) v s i ires eemsisios
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12. Maksymalna liczba cze$ci, w ktérych zaméwienie moze zosta¢ udzielone jednemu wykonawcy
(DTOSZE WSKAZAC) ocveiviiiiiciie et ae et ettt st b sa s e et ot s e e e ees s

13. Mozliwo$¢ sktadania ofert wariantowych tak/nie* (jesli tak nalezy wskazaé jakim warunkom oferty
powinny odpowiadac)

14. Opis sposobu dokonywania oceny warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) w zakresie posiadania kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw......ccooeeivvineennn.,
2) wzakresie zdolno$ci technicznej lub zawodowej.......cc.vevveeeevenenen.

15. Forma wynagrodzenia w przypadku reaEizacji zamowienia dla robét budowlanych .........ccooevvervnnn,

16. Sposéb obliczenia ceny .. -

17. Proponowany opis krytenow ktoryml zamaWIa]qcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw? i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest mozliwe
z obiektywnych przyczyn, zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego............

18. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy, (komérka nie ma obowigzku podawac zmian we wniosku jezeli zmiany umowy
okresla wzdér umowy)...

19. Wartos$¢ zamdwienia (do wmosku na[ezy do{qczyc odpowiedni dokument np. kosztorys inwestorski
kalkulacje kosztéw)?

- zamoOwienie udzielane w cze$ciach*
- zamoéwienie z mozliwoscig skiadania ofert cze$ciowych*
- zamodwienie prowadzone w ramach jednego postepowania*

1) Data ustalenia warto$ci zamdwienia............
warto$¢ netto w ztotych....eene e v rownowartosé zamdwienia w euro.........
procent podatku VAT .......ccccoviiiicnennn
wartos¢ brutto w ztotych..ocveeccninen,

2) Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile s3 one
niezbedne do wykonania tych robét budowlanych ,w takim przypadku nalezy wypehnié

réwniez ponizsze dane,

warto$¢ netto w ztotych...vvviviieins o rownowarto$¢ zamowienia w euro.........
procent podatku VAT ...ccooccvviiriiiinnane
wartos¢ brutto w ztotych..ccoocoovevecvriins

3) Przewiduje si¢ prawo opcji w trakcie trwania umowy (nalezy okresli¢ zakres oraz wartosc )

warto$¢ netto w ziotych.......coeeeeld
procent podatku VAT .....cccceovcernrecirinns
wartos$¢ brutto w ztotych....vieeiiiccciins

4) przewiduje/nie przewiduje sig* udzielenie zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7
ustawy PZp+

Krytena oceny ofert nalezy okreéli¢ zgodnie z art. 91 ustawy PZP

* Warto§¢ zamowienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 32 - 35 ustawy PZP.
 Art. 67 ust. 1 pkt
(...)
»6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychezasowemu
wykonawey ustug lub robot budowlanych, zamdwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug lub
robdt budowlanych, jezeli takie zamdwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla maméwienia
podstawowego i jJest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata
uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci; w opisie zamowienia podstawowego nalezy wskazaé ewentualny
zakres tych ustug lub robot budowlanych oraz warunki, na jakich zostanq one udzielone;

7) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego, zamdwienia na
dodatkowe dostawy, ktdrych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produkiéw lub instalacfi albo
rwigkszenie  biezqcych dostaw lub  rozbudowa istniejqcych  instalacji,  jezeli  zmiana wykonawcy
zobowiqzywalaby zamawigjacego do nabywania materialow o innych wiadciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu

i utrzymaniu tych produktow lub instalacji; czas trwania umowy nie moze przekraczaé 3 lat;”,
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dla ustug i robdt budowlanych (nalezy okresli¢ przedmiot, wskazad ewentualny zakres tych ustug
lub robat budowlanych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone)

wartos$¢ netto w ztotych....oocvee e, rownowartos¢ zamoéwienia w euro..............
procent podatku VAT .....cccccoevveeviecvnnens
wartosc brutto w ztotych.......ccccoveviriviin

5) tacznie wartos¢ zamoéwienia wynosi:
warto$¢ netto w ztotych.................réwnowarto$¢ zamdwienia w euro.............
procent podatku VAT....c.ccccvivvnnrcrnn.
wartos¢ brutto w ztotych.. e

20. Imig i nazwisko osoby dokonujacej oszacowania warto$ci zaméwienia..............o......

podpis pracownika
21. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie
1)  rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia(podac Zrédto np. katalogi reklamy-notatka
stuzbowa w zatgczeniu);
2) kosztorysu inwestorskiego;
3) I s

data i podpis pracownika

23. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania w przypadku nieprzyznania $rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi érodkéw z pomocy
udzielanej przez pafstwa EFTA, ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catoéci lub czesci
zamdwienia tak/nie/nie dotyczy*

24. Czy o zamdwienie mogg ubiega¢ si¢ wytgcznie zaktady pracy chronionej oraz inni  wykonawcy,
ktorych dziatalnoé¢, lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaty zaméwienie, obejmuje spoteczna i zawodowa integracje oséb bgdqcych cztonkami
grup spotecznie marginalizowanych tak/nie*

Jezeli tak, nalezy podac minimalny procentowy wskaZnik zatrudnienia oséb nalezqcych do jednej lub
wigcej kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy PZP, nie mniejszy niz 30%, 0séb
zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki ............

Zatwierdzam wniosek pod wzgledem merytorycznym

..................................................

(data i podpis Kierownika)

Opinia Wydziatu Funduszy Zewnetrznych (jezeli dotyczy)
1) Czy zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej tak /nie*
udzial tych srodkéw w warto§ci zamowienia wynosi: ... % (podad, o ile jest znany) w ramach
(wskazac projekt/program)i......einan,

2) Czy zamowienie jest finansowane z innych Zrédet niz w pkt 1 tak/ nie*

3) Czy w dokumentacji zaméwienia nalezy umiesci¢ logo projektu tak/nie (jesli tak nalezy przestac
logo projektu droga elektroniczng);

4) Prosze poda¢ wytyczne, ktére maja pierwszefistwo w stosowaniu procedur, dla danego
projektu/ inwestycji, ktére muszy zosta¢ uwzglednione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego....

5) Dokumenty, ktére nalezy przekazac po zakonczemu postqpowama 0 udzielenie zamdwienia
PUblICZNEEE: oo i s st

6) Okres przechowywania dORUMENTACH «veiiiiiieeciciereciee e s e s ettt esses e st eeee e es oo

data i podpis kierownika lub osoby upowaznionej z Wydziatu FZ



Opinia stanowiska ds. zamdéwien publicznych

Opiniuje pozytywnie/negatywnie* proponowang procedure zamowienia.......oovoono .

............. T P T PP

(podpis osoby ds. zaméwien publicznych)
Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia ze wskazaniem kodu
klasyfikacji budzetowej:
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia............... brutto
(w przypadku zamdwienia z mozliwosciq sktadania ofert czesciowych podaé kwote brutto jakq

Zamawiajqcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia na kazdq czesé osobno ).

dzial....coed rozdziat.........§.oee.nc
dziat...........rozdzial.........§ ...........

Stwierdzam zgodno$¢ wydatku z budzetem gminy
data i podpis Skarbnika

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie zamdwienia w

na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
W zalaczeniu:
Dokument z szacowania wartosci zamowienia.
Opis przedmiotu zamdéwienia®
Wzor umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowsy.
Porozumienie lub inny dokument w przypadku petnienia funkcji Inwestora zastepczego.

Gl W e

*niepotrzebne skresli¢

? Do opisu przedmiotu zaméwienia maja zastosowanie w szczegolnosci przepisy art. 29-31 ustawy PZP.
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ZALACZNIK NR 4 WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO KTOREGO WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY O KTORE] MOWA W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP.

Znak sprawy Zgbkowice Slgskie, dnia............

Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego:
1) ktdrego wartos¢ przekracza 20 000,00 euro (netto) a nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwier publicznych*
2) nie ujetego w planie zamdwieri publicznych.*

1. Nazwa komoérki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie procedury zamdwienia

T R BB 51t nmssnssncsnomsnssrassossrronsssm snamssrs sssssssasmatsasssscmmetssesssbes
2. Rodzaj zaméwienia dostawy, ustugi, roboty budowlane*
3. Nazwa ZamOWIEIHA ..ciivureiicies e ee e e sress e seeae s srs et et ee e s enaas
4. Wspdlny stownik ZamOwieN......ccouieievririeie e s see e e s
5. Termin wykonania ZamOWienia.......oeceeireiviieersesesseseseeresseresee o
6. Zrddto finansowania (projekt PROErail nssuasnmmmssmmrmn
7. ZamOwienie jest ujgte w planie zaméwien a ogélna warto$¢ z planu zaméwien wynosi
8. Uzasadnienie przeprowadzenia zamdwienia nie ujetego w planie zaméwien publicznych
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosi: (odnosi sie tylko do pkt 8)
wartos$¢ netto w ztotych.....coovvvvveeennns rownowartos¢ zamowienia w euro......
procent podatku VAT ......cccoviireriercinnn.
warkose brutto wzlotyehy s
Ustalenie warto$ci zaméwienia dokonano na podstawie .......cceeeevvveveveeevonnn, wdniu ............
Imig i nazwisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia.......coceeveeiveeeeeeeceeseeees e,

................................

Imie i nazwisko osoby opisujacej przedmiot ZamOWIenia....c...ccecveecereeeeeneneeree e s

..............................

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym
datai podpis Kierownika
Stanowisko ds. zamdéwien publicznych.

nr wniosku poz. w rejestrze ~ wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych.
Zamdowienie nie przekracza kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

......................................

data i podpis pracownika ds. zaméwiefi publicznych

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia ze wskazaniem
kodu klasyfikacji budzetowej;
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Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia............... brutto

dziat.............rozdziat........... L ——
dziat.............. rozdziat........... G,

Stwierdzam zgodno$¢ wydatku z budzetem gminy

Zatwierdzam,

*niepotrzebne skresli¢

Otrzymuja:
1.  Stanowisko ds. zaméwien publicznych
2. Afa

...............................................................................

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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ZALACZNIK NR 5 ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

.......................................... Zabkowice Slgskie, dnia ...............roku
Znak sprawy
ZAPROSZENIES®
Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty na ustuge /dostawe /robote budowlang*

....................................................................................................................................................................................

(nazwa zaméwienia)

Postepowanie prowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamdwieri publicznych zgodnie z ktérym ,Ustawy nie stosuje sie (...) do zamdéwier i konkurséw,
ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro;”

1. i Iz nia oferty :

1) Oferte¢ nalezy umiesci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zabezpieczong przed otwarciem, bez uszkodzen, co gwarantuje zachowanie poufnosci jej tresci
do czasu otwarcia oraz zaadresowac i opisa¢ w nastepujacy sposéb:

ZAMAWIAJACY- GMINA ZABKOWICE SLASKIE
Adres: Urzad Miejski w Zgbkowicach Slaskich ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slaskie
Oferta w postgpowaniu pn: ,,......coeweenn.” ZNAK SPrawy ......ooovoeeean,
Nie otwiera¢ przed dniem .......ccoeu.e. rokudo godz. ......

2) Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszego sposobu
opakowania i opisu kopert tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do Zamawiajgcego,
nieskuteczne doreczenie z powodu ztego opisu,

3) Ceny w niej podane maj3 by¢ wyrazone cyfrowo i stownie;

4) Oferta sktadana jest w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika;

5) Wykonawca sktada tylko jedng oferte;

6) Termin waznosci oferty wynosi 30 dni.

7) Oferte oraz wszelkie dokumenty podpisuje Wykonawca w przypadku zlozenia oferty przez
osobg upowazniong nalezy przedtozy¢ - oryginat petnomocnictwa lub kopie poswiadczong
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginalem do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

8) Warunki okreslone w zaproszeniu moga by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie. w takim
przypadku Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéow:

- zamieszczajgc informacje na stronie internetowej, jesli zaproszenie bylo dostepne na
Biuletynie Informacji Publicznej, http://www.bip.zabkowiceslaskie,pl

- przesyfajac informacje w formie odpowiednio wysytanemu zaproszeniu jeéli zaproszenie nie
byto zamieszczone na Biuletynie Informacji Publicznej.

2, is przedmiotu zamdwienia :

3.

4.

5. K ri r r
1) Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
2) Waga kryterium i sposob oceny:

] Wrnkl ...... m{wm

7. Wymagane dokumenty:

.....................................................................................................................................................................

8. i ob liczenia cen 1 nej ofercie:

® Zaproszenie stanowi wzér pracownik przygotowujqcy  postepowanie moze zmodyfikowaé zaproszenie
o dodatkowe informacje np. warunki udziatu w postepowaniu, sposéb poprawy omytek rachunkowych, itp.
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10.

11.

W ceng oferty nalezy wliczy¢:

s6b r mylek rachunk ch
1) Zamawiajgcy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:
a) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

— jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtlowo podano liczbe jednostek miar
oraz cene jednostkowa,

— jezeli cene jednostkowg podano rozbieinie stownie i liczba, przyjmuje sie,
ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej,
ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

b) w przypadku sumowania cen za poszczegdlne czesci zaméwienia:

— Jjezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czeéci zamdéwienia,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceny za cze$ci zaméwienia,

- Jezeli cene za cz¢$¢ zaméwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje
sig, ze prawidlowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny,

— jezeli ani cena za czg$¢ zamdwienia podana liczba, ani podana stownie
nie odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ceny
za cz¢5¢ zamoOwienia wyrazone stownie;

¢) w przypadku oferty z ceng okreslong za caly przedmiot zaméwienia albo jego
czes¢ (cena ryczattowa):

— przyjmuje sig, ze prawidtowo podano ceng ryczattowg bez wzgledu na sposéb
jej obliczenia,

— jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje si¢ za prawidtowg cene ryczattowa podana stownie,

— jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

d) Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe wynikajace z blednego wyliczenia
kwoty podatku od towardéw i ustug.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ....cecveuee.e. r. do godz. ........ w zaklejonej kopercie w
siedzibie zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zabkowicach Slaskich ul. 1 Maja 15, 57-200
Zabkowice SIgskie W ...coo.coieevviee e

2) Termin i miejsce otwarcia ofert: {termin ztozenia oferty jest jednocze$nie terminem otwarcia
ofert réznica wystepuje jedynie w godzinach)

Otwarcie ofert nastapi w dniu .......coceceeeree I 0 g0d%. ......... w siedzibie zamawiajacego, tj. Urzedzie
Miejskim w Zgbkowicach Slgskich ul. 1 Maja 15 , 57-200 Zabkowice Slaskie
3) Wykonawcy moga uczestniczyé w otwarciu ofert.

Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawca:

( podpis Kierownika Zamawiajacego)

1. wzor oferty ,oferta

»

2. Projekt umowy.
30 INNE wumnmivsiis.,
*niepotrzebne skresli¢
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Wzor oferty ,oferta” zatqcznik nr 1 do zaproszenia
Uwaga: niniejszy zatqcznik stanowi wzdr pracownik przygotowujqgcy postepowanie winien
dostosowac wzdr oferty do postanowieri zaproszenia w szczegdlnosci do kryteriéw oceny ofert.

(miejscowo$é i data)
Nazwa i adres WYKONAWCY

AT TAX-U fossavsim ittt nr telefonu ...
adres email......ccoccvvienecieniiniinna,
Adres, na ktory Zamawiajgcy powinien przesyta¢ ewentualng korespondencje:

Zamawiajacy:

Gmina Zabkowice Slaskie
ul. 1 Maja 15

57-200 Zabkowice Slaskie

OFERTA
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na

..................................................................................................................................................................

(poda¢ nazwe zamdwienia)

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem zaméwienia
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokoéci:

Netto: .o zt 5 (o 11 )
Podatek VAT: ............ 2t (stownie: .o e )
Brutto: ....ccininiee. 2t (SIOWHIR! wanmssmmmmsr s s )

2. Os$wiadczam ze:

1) zobowigzujemy sie wykona¢ zamdéwienie zgodnie z warunkami podanymi
W zaproszeniu;

2) akceptujemy warunki ptatnosci;

3) akceptujemy wzér umowy, a takze termin realizacji przedmiotu zaméwienia podany
przez Zamawiajacego,

4) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez 30 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert,

5) zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego;

6) posiadam uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy naktadajq obowigzek takich uprawnien,

7) posiadam niezbedna wiedze i do$wiadczenie do prawidtowego i rzetelnego
przeprowadzenia zamowienia

8) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia.

9) nie zostato wszczgte postepowanie o ogloszenie upadtosci lub likwidacji.

3. Zadanie objete przedmiotowym zamdéwieniem wykonamy samodzielnie/z udzialem
podwykonawcow*

(wskazac czes¢ zamdwienia, ktéref wykonanie powierzy
sig podwykonawcom wraz z okresleniem rodzaju i zakresu)
4. Zatacznikami do oferty sa dokumenty i zatgczniki wymienione
w punkcie 7 zaproszenia.

(pieczatka i podpis Wykonawcy)
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ZALACZNIK NR 6 ZGLOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA

Znak sprawy Zgbkowice Slgskie, dnia............
1. Nazwa KomGrkiorganiZacyiiie] .. i isismiimiisimmnnmnssssmsnsssessssestorsrsecsess s
2. Rodzaj zamo6wienia dostawy, ustugi, roboty budowlane*

3. Opis przedmiotu zamdwienia

4.  Termin wykonania Zamowienia.......uvceerieeeesoeeeeseseeseeeeee e seesennns

5. Zamowienie jest ujete w planie zaméwieni a ogéIna warto$¢ z planu zaméwien wynosi

..................................................
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.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

7. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosi: (odnosi sie tylko do pkt 6)

warto$¢ netto w ztotych..................réwnowarto$é zaméwienia w euro......
procent podatku VAT .......ccoveverveenne e,

warto$c¢ brutto w ztotych....occvvvveeicennee,

Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonano na podstawie .....eeeeeeeeeeeveevevonoonn, w dniu

Imieg i nazwisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zaméwienia............... R

.............................................

Imig i nazwisko osoby opisujacej przedmiot ZamOWienia ..o oeeereeeeeeesoeoooee oo

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym

data i podpis Kierownika
Stanowisko ds. zamdwien publicznych.
nrwniosku poz. w rejestrze - wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych,
Zamdwienie nie przekracza kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

.............................................................................................................................................................

data i podpis pracownika ds. zaméwien publicznych

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia ze wskazaniem
kodu klasyfikacji budzetowe;j:

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.............. brutto**

dziat............. rozdziat.........§............
dziatiannBOZAZIA g 8 sasines:
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Stwierdzam zgodnoé¢ wydatku z budzetem gminy

..........................................

Zatwierdzam.

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
*niepotrzebne skresli¢
** Wydatki nie mogq przekroczy¢é kwoty jakq zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Otrzymuja:
1. Stanowisko ds. zaméwien publicznych -2 szt.
2. a/a
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