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Zarzadzenie Nr f?m /11I/OR-2018

Burmistrza ?bkow:c Slaskich
Z dnia ./ P 02\3/ ke,

---------------

w sprawie zmiany Regulaminu Orgamzacy;nego Urzedu Miejskiego
w Zabkowicach Slaskich

Na podstawie art. 33 ust.1-2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2017, poz. 1875) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W zalgczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urze;du Miejskiego w Zgbkowicach
Slaskich pn.: Zakres dzialania komorek organizacyjnych i stanowisk w Urzedzie Miejskim
w Zabkowicach Slaskich™ dziat I otrzymuje brzmienie:

»1. WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I URZAD STANU CYWILNEGO - USC

Do Wydzialu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego naleza sprawy z zakresu
zadan zleconych z administracji rzadowej dotyczacej ewidencji ludnosci, dowodéw
osobistych oraz okreSlone w prawie o aktach stanu cywilnego, kodeksie rodzinnym
i opiekunczym, ustawie o zmianie imion i nazwisk, a w szczegélIno§ci:

1) prowadzenie rejestrow mieszkaficow oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow
zameldowanych na pobyt staly lub czasowy, ich weryfikacja i aktualizacja na podstawie
subskrypcji pobieranych codziennie z Systemu Rejestréw Panstwowych,

2) obsluga spraw zwigzanych z dowodami osobistymi:

a) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego,
b) wydawanie dowoddw osobistych,
3) uniewaznianie dowoddw osobistych:
a) przyjmowanie zgtoszenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,
b) wydawanie zaswiadczen o uniewaznieniu lub uszkodzeniu dowodu osobistego,

4) udostepnianie danych osobowych z rejestru mieszkaficow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow,

5) udostgpnianie danych z rejestru dowodéw osobistych oraz dokumentacii zZwigzanej
z dowodem osobistym,

6) potwierdzanie wnioskow o przydzial lokalu mieszkalnego oraz renty/emerytury
zagraniczne,

7) przyjmowanie zgloszen o zameldowanie/wymeldowanie na pobyt staty lub czasowy oraz
wyjazd na state lub czasowo za granicg i prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

8) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wymeldowania lub zameldowania
0s0b,

9) wspdlpraca z organami Policji i Straza Miejskg w zakresie prowadzenia kontroli
dyscypliny meldunkowej mieszkancow,

10) przyjmowanie zgloszefi zameldowania i wymeldowania na pobyt staly i czasowy
cudzoziemcow,

11) wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,

12) wydawanie decyzji o dopisaniu do rejestru wyborcéow,

13) sporzgdzanie ~ spisow  wyborcow dla  wybordw i referendéw oraz  udzial
w przeprowadzaniu wybordw do organéw przedstawicielskich,

14) biezaca aktualizacja rejestru wyborcow oraz sprawozdawezos$é kwartalna,
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W zakresie spraw wojskowych

1)

2)

3)

4)

realizowanie spraw z zakresu powszechnego obowigzku obrony, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie wnioskow w zakresie potrzeby wykonywania $§wiadczefi osobistych
1 rzeczowych na rzecz obronnego przygotowania terenu i ludnosci,

b) nakladanie na przedsigbiorcow i mieszkancow obowiazku wykonywania $wiadczen
osobistych irzeczowych na rzecz obrony kraju, zwalniania ich z tego obowiazku
oraz prowadzenia ewidencji wykonywanych $wiadczen,

prowadzenie rejestracji i ewidencji 0s6b do kwalifikacji wojskowej, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestracji i ewidencji mezczyzn i kobiet, ktorzy w danym roku
kalendarzowym ukonczyli 18 rok zycia,

b) biezace aktualizowanie rejestru os6b podlegajgcych kwalifikacji wojskowej,

wspbtudziat w prowadzeniu kwalifikacji wojskowej, a w szczegdlnosei: sporzadzanie

alfabetycznych wykazow o0séb podlegajgcych kwalifikacji wojskowej rocznika
podstawowego,

organizowanie akcji kurierskiej.

W zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

1)
2)
3)

4)
)
6)

7)
8)

9)

planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan Obrony Cywilnej,

opracowywanie planu Obrony Cywilnej gminy,

przygotowanie 1 zapewnienie dzialania elementéw systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania (SWO),

przygotowanie oraz kierowanie formacji obrony cywilnej,

koordynowanie przedsigwzig¢ w zakresie integracji sit obrony cywilnej,

organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji Obrony Cywilnej, a takze szkolenia
ludno$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

podejmowanie dziatan w zakresie popularyzaciji OC,

dokonywanie oceny stanu przygotowania Obrony Cywilnej oraz podejmowanie
przedsigwzie¢ zmierzajacych do pelnej realizacji zadan,

gospodarowanie sprzg¢tem i urzadzeniami specjalistycznymi OC,

10) Realizacja zadan z zakresu spraw obronnych.

Do stanowiska ds. zarzgdzania kryzysowego naleza w szczegélnosci:

1

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

planowanie 1 realizacja zaopatrywania w sprzet i §rodki, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji i eksploatacji sprzetu oraz
srodkow obrony cywilnej,

kierowanie oraz przygotowanie ewakuacji zagrozonej ludnogci oraz koordynowanie tych
dziatan,

koordynowanie akcjami ratunkowymi,

koordynowanie  przedsigwzie¢ w  zakresie integracji sil  obrony cywilnej
do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiolowych
1 zagrozen $rodowiska,

Organizacyjno - rzeczowe zabezpieczenie potrzeb w realizacji przedsiewzieé Zespotu
Zarzgdzania Kryzysowego na terenie gminy,

wspoldziatanie z policjg i wojskiem w sprawie usuwania niewybuchow i niewypatow,
wspolpraca z Pafistwowa Straza Pozarna w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
wykonywanie innych zadan wynikajacych z polecen i wytycznych Burmistrza, jako Szefa
Obrony Cywilnej miasta oraz wydziatu zarzadzania kryzysowego Wojewody.

W zakresie ochotniczych strazy pozarnych
1) opracowanie wnioskéw do planu budzetu Gminy celem zapewnienia &rodkéw

finansowych na potrzeby funkcjonowania OSP,

2) prowadzenie spraw dotyczacych wspoéldziatania i nadzoru nad jednostkami OSP”,

|



§2. Zobowigzuje Sekretarza Gminy Zgbkowic Slaskich do rozpowszechnienia niniejszego
zarzadzenia wérdd pracownikow Urzedu Miejskiego w Zabkowicach élqskich.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w sposéb zwyczajowo
przyjety.




Uzasadnienie

Na mocy art. 33 ust.1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2017, poz. 1875) burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy. Organizacje
i zasady funkcjonowania urzedu gminy okregla regulamin organizacyjny, nadany przez
burmistrza w drodze zarzadzenia.

Kierownik urzgdu winien zapewni¢ m.in. sprawne funkcjonowanie Urzedu, dobrg
organizacj¢ pracy oraz prowadzi¢ racjonalng polityke personalng. W celu zapewnienia
prawidlowego funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach Slaskich w kontekscie
nieustajgcych przemian w administracjii publicznej niezbedne jest wprowadzenie zmian
w regulaminie organizacyjnym zmierzajgcym do jak najlepszego wykorzystania potencjatu
ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu zaspokajania potrzeb wspdlnoty lokalnej
mieszkancow.

Na podstawie ustalen kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych w Urzedzie
Miejskim w Zabkowicach Slaskich, przeprowadzonej w dniu 27 listopada 2017 r., w celu
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz usprawnienia kontrolowanych zadan,
nalezy dokonaé prawidfowego podziatu zadan obronnych w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Zabkowicach Slgskich.

Biorge powyzsze pod uwage wydanie przedmiotowego zarzadzenia uwazam za zasadne.

Zabkowice Slaskie, 13 marca 2018 roku

SEE?ZRET‘ W4 GMINY
Sporzqdziia: abkowice Blaskie

i
Jusona Siryp

Radca Prawny:

Kamila Rutiffiu-Krehut

Otrzvmuja do wiadomosci i stosowania;

1. Pan Piotr Miernik — Zastgpca Burmistrza pierwszy
Pani Ewa Figzat — Zastgpca Burmistrza drugi
Pani Justyna Giryn — Sekretarz Gminy
Pani Bozena Kasprzyk — Skarbnik Gminy
Pan Ryszard Sobala — Komendant Strazy Miejskiej
Pani Edyta Balicka — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego, Publikacja w BIP
Pani Maria Grzesik — Z-ca Skarbnika, Kierownik Wydziatu Finanséw i Planowania
Pani Sylwia Sobala — Kierownik Wydzialu Spraw Obywatelskich i Urzgdu Stanu Cywilnego
. Pani Anna Marcinkéw — Kierownik Wydzialu Edukacji, Kultury, Sportu i Spraw
Spotecznych
10. Pan Jarostaw Trzesniak — Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
11. Pan Pawel Ony$kow — Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomogciami
12. Pan Dariusz Matozig¢ — Kierownik Wydziatu Funduszy Zewnetrznych
13. Pan Zbigniew Kukietka — Kierownik Wydziatu Rozwoju i Promocji
14. Pani Elzbieta Ochat — Gléwny specjalista ds. zamowien publicznych
15. Pani Kamila Rutkowska-Krehut — radca prawny
16. Pan Andrzej Zakiewicz — audytor wewnetrzny
17. Pan Krystian Nowakowski — Inspektor ds. kadr
18. Pani Monika Krakowska — rejestr zarzadzen, folder » ZARZADZANIE" {5, c~—
e-mail za potwierdzeniem odbioru — pracownicy, kierownicy, NK
19. A/a
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