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Archiwum Panstwowe we Oddziat w Kamiencu 84 pl. Koscielny 4
Wroctawiu Zabkowickim 57-230 Kamieniec
Zabkowicki
Nazwa archiwum panistwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
8409 2018-11-21 0K.421.34.2018 348
Nr protokotu Data dokumentu Identyfikator operatora

Znak sprawy

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018r., poz. 217 z p6zn, zmianami).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich 12023
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Rynek, 57-200 Zabkowice Slgskie 00052611000000 -
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1946 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 roku Marcin Orzeszek - Burmistrz 1985
Rok utworzenia HEDOEL Ul e G v Imlel nazwwkoknerowmka Vj'e‘d"nostki ..... Rok ustalenia pod
. . U. 48, poz. 72). ,
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
wojewoda dolnoslaski Plac Powstaricow Warszawy, Wroctaw
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzbrujqcego
Statut Regulamin organizacyjny
2l tak 2003-05-23 o 2013-04-18
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - - do

W trakcie likwidacji
W trakcie upadtosci

W trakcie zmian
organizacyjnych

X nie
X nie

X nie

Opis struktury organizacyjnej
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Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi oraz dokumentacja niearchiwalng powstata i zgromadzong w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agata . Starszy Nr51 = - -
Grygowska- archiwista. e o
Borek
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroti

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Danuta Matoziec Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-11-21 2018-11-21 .
Data rozpoczecia kontroli ‘D>.;ai;"=1“z>$kor’1czevnia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Agata Grygowska 2012-04-30 Kontrola problemowa.

Nazwisko i imig asoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
0 Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zmianami), instrukcja kancelaryjna stanowi zatacznik nr 1 do w/w
rozporzadzenia;



Protok 6t kontroli przestrzegania przepisow o pahstwowym zasobie |
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich - Egz. nr..... Strona 3211

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zmianami), jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy i zwiazkdéw
miedzygminnych oraz urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki stanowi zatacznik nr 2 do w/w rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
' jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zmianami), instrukcja archiwalna stanowi zatacznik nr 6 do w/w
rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Obwieszczenie Marszatka
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy -
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2016, poz. 2064).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

System Rejestréw Panstwowych Gtéwne czynnosci dla Bazy Ustug Stanu Cywilnego: e akta urodzenia; » akta
Zrodto - modut BUSC matzenstwa; » akta zgonu; * uznania ojcostwa; ¢ wzmianki i przypiski; ¢ cyfrowe
: podpisywanie aktéw; » tworzenie zlecen, zestawien i raportow; « manualne
dodawanie/modyfikowanie numeru PESEL; » zarzadzanie rocznikami/ksiegami
stanu cywilnego; = wydawanie odpiséw akt stanu cywilnego; = rejestracja zmiany
nazwiska.

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

a2wa srchiwum 2= Stowiego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Zabkawicach Slaskich

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie
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Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Na dokumentacje wiasng przechowywana w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zgbkowicach Slaskich sktadaja sie akta stanu
cywilnego wytworzone przez: Urzad Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich — dokumentacja z lat 1946-2017, Urzad
Stanu Cywilnego w Stoszowicach (w latach 1955-1959 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium
Gromadzkiej Rady Narodowej w Stoszowicach) - dokumentacja z lat 1946-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Budzowie (w
latach 1955-1961 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Budzawie) -
dokumentacja z lat 1955-1968, Urzad Stanu Cywilnego w Rudnicy (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci
Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Rudnicy) - dokumentacja z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w
Przedborowej (obejmujgcy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Przedborowej) -
dokumentacja z lat 1955-1959, - dokumentacja z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Sadlnie (w latach 1955-1959
obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowe] w Sadlnie) - dokumentacja z lat
1950-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Stolcu (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowej w Stolcu) - dokumentacja z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Braszowicach (obejmujacy swoim
zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Braszowicach) - dokumentacja z lat 1955-1959,
Urzad Stanu Cywilnego w Bobolicach (obejmujgcy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej w Bobolicach) - dokumentacja z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Brodziszowie (obejmujacy swoim
zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Brodziszowie) - dokumentacja z lat 1955-1959,
Urzad Stanu Cywilnego w Zwrdconej (w latach 1955-1960 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium
Gromadzkiej Rady Narodowej w Zwréconej) - dokumentacja z lat 1950-1960. Dokumentacja ta pochodzi z lat 1946-2018,
mierzy 90,95 mb (kategoria A: 87,80 mb (2048 j.a.), kategoria B: 3,15 mb). Dokumentacja kategorii A .Ksiegi stanu
cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonéw) wraz ze skorowidzami: 1.USC w Zgbkowicach SL. (w tym USC w Stoszowicach z
tat 1973-2013): -ksiegi urodzen: 1946-2015, 158 j.a., 4,50 mb, -skorowidze do ksigg urodzen: 1946-2015, 59 j.a., 0,80 mb, -
ksiegi matzenstw: 1946-2015, 77 j.a., 1,70 mb, -skorowidze do ksigg matzenstw: 1946-2015, 58 j.a., 0,70 mb, -ksiegi
zgondw: 1946-2015, 74 j.a,, 1,65 mb, -skorowidze do ksiag zgonow: 1946-2015, 57 j.a., 0,70 mb, 2.USC w Stoszowicach (w
latach 1955-1959 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w
Stoszowicach): -ksiegi urodzen: 1946-1959, 15 j.a., 0,18 mb, -skorowidze do ksiag urodzen: 1948-1954, 2 j.a.,, 0,02 mb, -
ksiegi matzenstw: 1946-1959, 9 j.a,, 0,10 mb, -skorowidze do ksigg matzerstw: 1948-1954, 3 j.a., 0,02 mb, -ksiegi zgonow:
1946-1959, 8 j.a., 0,09 mb, -skorowidze do ksigg zgonow: 1948-1954, 2 j.a., 0,02 mb, -skorowidze rdwniez w ramach ksiag
USC, 3.USCw Budzowie (w latach 1955-1961 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowej w Budzowie): -ksiegi urodzen: 1955-1968, 11 j.a., 0,14 mb, -skorowidze do ksiag urodzen: 1963-1968, 3
j-a., 0,03 mb, -ksiegi matzenstw: 1955-1968, 10 j.a., 0,10 mb, -skorowidze do ksiag matzenstw: 1963-1968, 3 j.a., 0,03 mb, -
ksiegi zgonow: 1955-1968, 9 j.a., 0,10 mb, -skorowidze do ksiag zgonéw: 1963-1968, 3 j.a., 0,03 mb, -skorowidze znajdujg
sie rowniez w ramach ksigg USC, 4.USC w Rudnicy (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowej w Rudnicy): -ksiegi urodzen: 1955-1959, 4 j.a., 0,04 mb, -ksiegi matzeristw: 1955-1959, 4 j.a, 0,04 mb, -
ksiegi zgondw: 1955-1959, 4 j.a., 0,04 mb, -skorowidze w ramach ksigg USC, 5.USC w Przedborowej (cbejmujgcy swoim
zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Przedborowej): -ksiegi urodzen: 1955-1960, 4 j.a.,
0,05 mb, -ksiegi matzenstw: 1955-1960, 4 j.a., 0,05 mb, -ksiegi zgonow: 1955-1960, 4 j.2., 0,04 mb, -skorowidze w ramach
ksigg USC, 6.USC w Sadlnie {w latach 1955-1959 obejmujgcy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowe]j w Sadlnie): -ksiegi urodzer: 1950-1959, 6 j.a., 0,08 mb, -skorowidze do ksiag urodzer: 1950-1954, 1 j.a.,
0,01 mb, -ksiegi matzenstw: 1950-1959, 5 j.a., 0,08 mb, -skorowidze do ksigg matzenstw: 1950-1954, 1 j.a,, 0,01 mb, -ksiegi
zgonéw: 1950-1959, 6 j.a., 0,06 mb, -skorowidze do ksiag zgonéw: 1950-1954, 1 j.a,, 0,01 mb, -skorowidze z lat 1955-
1959, w ramach ksigg USC, 7.USC w Stolcu (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej w Stolcu): -ksiegi urodzen: 1955-1959, 3 j.a., 0,04 mb, -ksiegi matzenstw: 1955-1959, 3 j.a., 0,04 mb, -ksiegi
zgonow: 1955-1959, 3 j.a., 0,04 mb, -skorowidze w ramach ksigg USC, 8.USC w Braszowicach (ebejmujgcy swoim zakresem
obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Braszowicach): -ksiegi urodzen: 1955-1959, 3 j.a., 0,04 mb, -
ksiegi matzenstw: 1955-1959, 3 j.a., 0,04 mb, -ksiegi zgonow: 1955-1959, 4 j.a., 0,05 mb, -skorowidze w ramach ksiag USC,
9.USCw Bobolicach (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w
Bobolicach): -ksiegi urodzen: 1955-1960, 4 j.a., 0,05 mb, -ksiegi matzenstw: 1955-1960, 5 j.a., 0,06 mb, -ksiegi zgonow:
1955-1960, 4 j.a., 0,04 mb, -skorowidze w ramach ksigg USC, 10.USC w Brodziszowie (obejmujgcy swoim zakresem obszar
dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Brodziszowie): -ksiegi urodzen: 1955-1959, 4 j.a., 0,04 mb, -ksieqi
matzenstw: 1955-1959, 4 j.a., 0,04 mb, -ksiegi zgonéw: 1955-1959, 4 j.a., 0,04 mb, -skorowidze w ramach ksigg USC,
11.USCw Zwrdconej (w latach 1955-1960 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady
Narodowej w Zwréconej): ~ksiegi urodzen: 1950-1960, 7 j.a., 0,09 mb, -skorowidze do ksiag urodzert: 1950-1954, 3 j.a., 0,01
mb, -ksiegi matzenstw: 1950-1960, 7 j.a.,, 0,09 mb, -skorowidze do ksiagg matzenstw: 1950-1954, 3 j.a,, 0,01 mb, -ksieqi
zgonow: 1950-1960, 7 j.a., 0,09 mb, -skorowidze do ksigg zgondw: 1950-1954, 3 j.a., 0,01 mb, -skorowidze z lat 1955-
1960, w ramach ksiag USC, II. Akta zbiorowe dotyczace urodzen, matzenstw i zgonow: 1.USC w Zabkowicach SL.: -akta
zbiorowe dotyczace urodzen: 1947-2017, 310 j.a., 26,15 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1945-2017, 288 j.a.,
23,00 mb, -akta zbiorowe dotyczace zgonéw: 1946-2017, 81 j.a,, 6,15 mb, 2.USC w Stoszowicach (w latach 1955-1959
obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Stoszowicach, w latach 1973-
2013 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Urzedu Gminy w Stoszowicach): -akta zbiorowe dotyczace urodzen:
1946-1959, 1973-2013, 13 j.a.,, 0,70 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1946-1959, 1973-2013, 35 j.a, 2,60 mb, -
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akta zbiorowe dotyczace zgonow: 1946-1957, 1973-2013, 11 j.a,, 0,70 mb, 3.USC w Budzowie (w latach 1955-1961
obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Budzowie): -akta zbiorowe
dotyczgce urodzen: 1955-1965, 1967, 12 j.a,, 0,85 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1955-1968,12 j.a., 0,70 mb, -
akta zbiorowe dotyczgce zgondéw: 1955-1968, 5 j.a., 0,40 mb, 4.USC w Rudnicy (obejmujacy swoim zakresem obszar
dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Rudnicy): -akta zbiorowe dotyczace urodzen: brak, -akta zbiorowe
dotyczace matzenstw: 1955-1959, 1 j.a,, 0,05 mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw: 1955-1959, 1 j.a,, 0,05 mb, 5.USCw
Przedborowej (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Przedborowe)):
-akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1955-1960, 1 j.a., 0,05 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1955-1960, 1 j.a.,, 0,05
mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw: 1955-1960, 1 j.a., 0,05 mb, 6.USC w Sadlnie (w latach 1955-1959 obejmujacy
swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Sadlnie): -akta zbiorowe dotyczace
urodzen: 1950-1959, 4 j.a., 0,30 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1950-1959, 13 j.a., 0,80 mb, -akta zbiorowe
dotyczace zgondéw: 1950-1959, 3 j.a,, 0,20 mb, 7.USC w Stolcu (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium
Gromadzkiej Rady Narodowej w Stolcu): -akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1955-1959, 1 j.a., 0,05 mb, -akta zbiorowe
dotyczace matzenstw: 1955-1959, 2 j.a,, 0,10 mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw:; 1955-1959, 1 j.a,, 0,05 mb, 8.USCw
Braszowicach (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Braszowicach): -
akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1955-1959, 1 j.a., 0,05 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1955-1959, 2 j.a, 0,10
mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw: 1955-1959, 1 j.a., 0,05 mb, 9.USC w Bobolicach (obejmujacy swoim zakresem
obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Bobolicach): -akta zbiorowe dotyczace urodzen: 1955-1960,
1j.a, 0,05 mb, -akta zbiorowe dotyczace matzenstw: 1955-1960, 2 j.a., 0,10 mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw: 1955-
1960, 1 j.a., 0,05 mb, 10.USC w Brodziszowie (obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowe] w Brodziszowie): -akta zbiorowe dotyczace urodzeri: 1955-1959, 1 j.a., 0,05 mb, -akta zbiorowe dotyczace
matzenstw: 1955-1959, 1 j.a., 0,05 mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw: 1958-1959, 1 j.a,, 0,03 mb, 11.USCw Zwrdconej
(w latach 1955-1960 obejmujacy swoim zakresem obszar dziatalnosci Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowejw
Zwroconej): -akta zbiorowe dotyczgce urodzen: 1950-1960, 3 j.a., 0,20 mb, -akta zbiorowe dotyczgce matzeristw: 1950-
1960, 16 j.a., 1,33 mb, -akta zbiorowe dotyczace zgondw: 1950-1960, 2 j.a., 0,15 mb. lll. Pozostata dokumentacja kategorii
A: -dokumentacja z Llat 1994-2018 (m.in. statystyka urodzen, matzenstw, zgondw, nadawanie medalu za dtugoletnie
pozycie matzenskie), 0,35 mb. IV. Wtéropisy ksiag s.c. : -z lat 1946-1987, 551 j.a., 10,00 mb. Dokumentacja kategorii B
Zgromadzona w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego dokumentacja kategorii B mierzy 3,15 mb i pochodzi z lat 1977-2018.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X: nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Altowa "a‘eg‘::f 1946 2018 87.80 2048
Data od Datado 1los$¢ w mb. Jedn. arch.
ftona kateg‘:;";‘ 1977 2018 315 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . . . .
"B50" i
Data od Datado lLos¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ . . _
"BE50"
Data od Datado Ilodé w mb. ledn, inw.
Aktowa kategoria
“B*, "B50", "BES0" 1977 2018 3.15 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Dataod Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum llo$¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Na dokumentacje odziedziczong sktadaja sie akta kategorii A - ksiegi stanu cywilnego - urodzen, matzenstw, zgondw wraz
ze szczatkowo zachowanymi skorowidzami i aktami zbiorowymi. Zostaty one wytworzone przez: Urzad Stanu Cywilnego w
Braszowicach (Standesamt Baumgarten), Urzad Stanu Cywilnego w Biernacicach (Standesamt Bernsdorf), Urzad Stanu
Cywilnego w Brzeznicy (Standesamt Briesnitz), Urzad Stanu Cywilnego w Bobolicach (Standesamt Schrabsdorf), Urzad
Stanu Cywilnego w Brodziszowie (Standesamt Dittmannsdorf), Urzad Stanu Cywilnego w Budzowie (Standesamt
Schonwalde), Urzad Stanu Cywilnego w Bardzie (Standesamt Wartha), Urzad Stanu Cywilnego w Chatupkach (Standesamt
Neuhaus), Urzad Stanu Cywilnego w Dzbanowie (Standesamt Banau), Urzad Stanu Cywilnego w Doboszowicach
(Standesamt Hertwigswalde), Urzad Stanu Cywilnego w Grodziszczu (Standesamt Lampersdorf), Urzad Stanu Cywilnego w
Henrykowie (Standesamt Heinrichau), Urzad Stanu Cywilnego w Kamiericu Zabkowickim (Standesamt Kamenz), Urzad Stanu
Cywilnego w Krzelkowie (Standesamt Krelkau), Urzad Stanu Cywilnego w Lutomierzu (Standesamt Quickendorf), Urzad
Stanu Cywilnego w Laskach (Standesamt Heinrichswalde), Urzad Stanu Cywilnego w Lubnowie (Standesamt Liebenau),
Urzad Stanu Cywilnego w Makolnie (Standesamt Maifritzdorf), Urzad Stanu Cywilnego w Niedzwiedziu (Standesamt
Bardorf), Urzad Stanu Cywilnego w Nieszkowie (Standesamt Reindorfel), Urzad Stanu Cywilnego w Osinie Wielkiej
(Standesamt Gross Nossen), Urzad Stanu Cywilnego w Opolnicy (Standesamt Giersdorf), Urzad Stanu Cywilnego w
Przedborowej (Standesamt Schénheide), Urzad Stanu Cywilnego w Przyteku (Standesamt Frankenberg), Urzad Stanu
Cywilnego w Rudnicy (Standesamt Raudnitz), Urzad Stanu Cywilnego w Rosocznicy (Standesamt Olbersdof), Urzad Stanu
Cywilnego w Srebrnej Gérze (Standesamt Silberberg), Urzad Stanu Cywilnego w Starczéwku (Standesamt Neu
Altmannsdorf), Urzad Stanu Cywilnego w Stoszowicach (Standesamt Peterwitz), Urzad Stanu Cywilnego w Sadlnie
(Standesamt Zadel), Urzad Stanu Cywilnego w Stolcu (Standesamt Stolz), Urzad Stanu Cywilnego w Sulistawicach
(Standesamt Zilzendorf), Urzad Stanu Cywilnego w Starczowie (Standesamt Alt Attmannsdorf), Urzad Stanu Cywilnego w
Tomicach (Standesamt Tomnitz), Urzad Stanu Cywilnego w Topoli (Standesamt Reichenau), Urzad Stanu Cywilnego w
Wadachowicach (Standesamt Wiesenthal), Urzad Stanu Cywilnego w Wigancicach (Standesamt Weigelsdorf), Urzad Stanu
Cywilnego w Zwrdconej (Standesamt Protzan), Urzad Stanu Cywilnego w Zgbkowicach (Standesamt Frankenstein), Urzad
Stanu Cywilnego w Muszkowicach (Standesamt Moschwitz). Dokumentacja odziedziczona ogétem mierzy 10,20 mb i
pochodziz lat 1912-1945 (527 ].a.). . Ksiegi stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonow) wraz ze skorowidzami: 1.USCw
Braszowicach (Standesamt Baumgarten): -ksiegi urodzen: 1914-1946, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1932-1945, 3j.a., -ksiegi
zgonow: 1936-1945, 3 j.a., 2.USCw Biernacicach (Standesamt Bernsdorf): -ksiegi urodzen: 1922-1930, 1 j.a., -ksiegi
matzenstw: brak, -ksiegi zgondw: 1935-1938, 1 j.a,, 3.USCw Brzeznicy (Standesamt Briesnitz): -ksiegi urodzen: 1913-1946,
8 j.a, -ksiegi matzenstw: 1934-1945, 3 j.a., -ksiegi zgonow: 1936-1945, 5 j.a., 4.USC w Bobolicach (Standesamt
Schrabsdorf): -ksiegi urodzen: 1917-1945, 5 j.a., -ksiegi matzenstw: 1934-1945, 3 |.a,, -ksiegi zgonow: 1923-1945, 2 j.a,,
5.USC w Brodziszowie (Standesamt Dittmannsdorf): -ksiggi urodzen: 1913-1945, 6 j.a., -ksiegi matzenistw: 1932-1945, 4 j.a,,
-ksiegi zgonow: 1937-1945, 3 j.a., 6.USC w Budzowie (Standesamt Schdnwalde): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 6 j.a., -ksiegi
matzenstw: 1934-1945, 3 j.a., -ksiegi zgondw: 1934-1945, 4 j.a., 7.USC w Bardzie (Standesamt Wartha): -ksiegi urodzen:
1914-1946, 10 j.a,, -ksiegi matzeristw: 1935-1945, 5 j.a,, -ksiegi zgonow: 1936-1945, 6 j.a., 8.USC w Chatupkach
(Standesamt Neuhaus): -ksiegi urodzen: 1914-1945, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1930-1945, 3 j.a., -ksiegi zgonow: 1934-1945,
3 j.a.,, 9.USCw Dzbanowie (Standesamt Banau): -ksiegi urodzen: 1916-1945, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1933-1945, 3 j.a,, -
ksiegi zgondw: 1936-1945, 2 j.a., 10.USCw Doboszowicach (Standesamt Hertwigswalde): -ksiegi urodzen: 1942-1945, 1
j-a., -ksiegi matzenstw: 1944-1945, 1 j.a,, -ksiegi zgonow: 1945, 1 j.a., 11.USCw Grodziszczu (Standesamt Lampersdorf): -
ksiegi urodzen: 1916-1945, 4 j.a., -ksiegi matzenstw: 1933-1945, 4 j.a,, -ksiegi zgonow: 1933-1945, 3 j.a., 12.USCw
Henrykowie (Standesamt Heinrichau): -ksiegi urodzen: 1914-1945, 9 j.a., -ksiegi matzenstw: 1936-1938, 1944-1946, 4 j.a., -
ksiegi zgonow: 1935-1945, 4 j.a.,, 13.USC w Kamierfcu Zabkowickim (Standesamt Kamenz): -ksiegi urodzer: 1915-1945, 4
j-a., -ksiegi matzenstw: 1933-1945, 4 j.a, -ksiegi zgondw: 1930-1943, 3 j.a,, 14.USC w Krzelkowie (Standesamt Krelkau): -
ksiegi urodzen: 1915-1921, 1926-1945, 5 j.a., -ksiegi matzenstw: 1932-1938, 1944-1946, 2 j.a,, -ksiegi zgondw: 1929-1938,
1 j.a, 15.USCw Lutomierzu (Standesamt Quickendorf): -ksiegi urodzen: 1914-1938, 2 j.a., -ksiegi matzenstw: 1930-1938, 1
j-a., -ksiegi zgonéw: 1931-1945, 3 ja, 16.USCw Laskach (Standesamt Heinrichswalde): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 7 j.a,, -
ksiegi matzenstw: 1934-1945, 4 j.a,, -ksiegi zgonow: 1933-1945, 3 j.a.,, 17.USC w Lubnowie (Standesamt Liebenau): -ksiegi
urodzen: 1918-1946, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1935-1945, 3 j.a,, -ksiegi zgondw: 1936-1946, 3 j.a., 18.USC w Makolnie
(Standesamt Maifritzdorf): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1932-1945, 4 j.a., -ksiegi zgonow: 1929-
1945, 2 j.a., 19.USCw NiedZwiedziu (Standesamt Bardorf): -ksieqi urodzen: 1912-1945, 8 j.a., -ksiegi matzenstw: 1930-
1945, 4 j.a., -ksiegi zgonow: 1934-1945, 4 j.a., 20.USC w Nieszkowie (Standesamt Reinddrfel): -ksiegi urodzen: 1938-1946,
2 j.a., -ksiegi matzenstw: 1938-1946, 3 j.a,, -ksiegi zgondw: 1938-1945, 3 j.a,, 21.USC w Osinie Wielkiej (Standesamt Gross
Nossen): -ksiegi urodzen: 1916-1945, 11 j.a,, -ksiegi matzenstw: 1935-1945, 4 j.a., -ksiegi zgondw: 1937-1945, 4 j.a,, 22.USC
w Opolnicy (Standesamt Giersdorf): -ksiegi urodzen: 1912-1945, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1934-1945, 4 j.a,, -ksiegi zgondw:



Protokét kontroli przestrzegania przepisdéw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich - Egz. nr ...7, Strona 7z 11

1926-1945, 3 j.a,, 23.USC w Przedborowej (Standesamt Schénheide): -ksiegi urodzen: 1915-1935, 1938-1945, 6 j.a., -ksiegi
matzenristw: 1936-1945, 4 j.a,, -ksiegi zgonéw: 1945-1946, 1 j.a.,, 24.USCw Przyteku (Standesamt Frankenberg): -ksiegi
urodzen: 1915-1945, 6 j.a,, -ksiegi matzenstw: 1934-1945, 5 j.a., -ksiegi zgonow: 1931-1945, 4 j.a., 25.USC w Rudnicy
(Standesamt Raudnitz): -ksiegi urodzen: 1916-1945, 6 j.a., -ksiegi matzenstw: 1933-1945, 3 j.a., -ksiegi zgonaw: 1933-1945,
3j.a., 26.USC w Rososznicy (Standesamt Olbersdof): -ksiegi urodzen: 1914-1945, 8 j.a., ~ksiegi matzenstw: brak, -ksiegi
zgondw: brak, 27.USC w Srebrnej Gérze (Standesamt Silberberg): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 7 j.a., -ksiegi matzenstw:
1925-1945, 3 j.a., -ksiegi zgondw: 1925-1944, 2 j.a,, 28.USC w Starczdwku (Standesamt Neu Altmannsdorf): -ksiegi urodzen:
1913-1927, 1936-1945, 5 j.a., -ksiegi matzenstw: 1934-1945, 4 j.a., -ksiegi zgondw: 1922-1945, 4 j.a., 29.USCw
Stoszowicach (Standesamt Peterwitz): -ksiegi urodzen: 1917-1945, 9 j.a,, -ksiegi matzeristw: 1935-1945, 3 j.a, -ksiegi
zgondw: 1934-1945, 3 j.a, 30.USCw Sadlnie (Standesamt Zadel): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 5 j.a., -ksiegi matzenstw:
1930-1945, 3 j.a,, -ksiegi zgondw: 1933-1945, 3 j.a,, 31.USCw Stolcu (Standesamt Stolz): -ksiegi urodzen: 1916-1943, 10
j.a., -ksiegi matzenstw: 1934-1938, 1945, 2 j.a, -ksiegi zgondw: 1933-1945, 3 j.a,, 32.USC w Sulistawicach (Standesamt
Ziilzendorf): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 5 j.a,, -ksiegi matzenstw: 1932-1945, 4 j.a,, -ksiegi zgondw: 1929-1945,3 j.a,,
33.USC w Starczowie (Standesamt Alt Altmannsdorf): -ksiegi urodzen: 1918-1945, 16 j.a., -ksiegi matzenstw: 1935-1938, 1
j-a., -ksiegi zgonéw: 1935-1945, 4 j.a,, 34.USCw Tomicach (Standesamt Tomnitz): -ksiegi urodzen: 1915-1926, 2 j.a., 35.USC
w Topoli (Standesamt Reichenau): -ksiegi urodzen: 1913-1945, 7 j.a., -ksiegi matzenstw: 1936-1945, 3 j.a., -ksiegi zgonow:
1936-1945, 4 j.a., 36.USC w Wadachowicach (Standesamt Wiesenthal): -ksiegi urodzeri: 1916-1945, 5 j.a., -ksiegi
matzeristw: 1934-1945, 4 j.a,, -ksiegi zgonow: 1935-1945, 3 j.a,, 37.USC w Wigancicach (Standesamt Weigelsdorf): -ksiegi
urodzen: 1917-1945, 5 j.a,, -ksiegi matzenstw: 1937-1945, 4 j.a., -ksiegi zgondw: 1926-1945, 4 j.a,, 38.USC w Zwrdconej
(Standesamt Protzan): -ksiegi urodzen: 1915-1945, 8 |.a,, -ksiegi matzenstw: 1935-1945, 5 j.a., -ksiegi zgondw: 1932-1945,
4 j.a., 39.USCw Zabkowicach (Standesamt Frankenstein): -ksiegi urodzen: 1918-1945, 35 j.a,, -ksiegi matzenstw: 1938-
1945, 11 j.a., -ksiegi zgondw: 1938-1945, 15 j.a,, 40.USC w Muszkowicach (Standesamt Moschwitz): -ksiegi urodzen: 1944-
1946, 2 j.a., -ksiegi zgondw: 1945-1946, 1 j.a.,, Dokumentacja odziedziczona (niemiecka) jest przechowywana w
uporzadkowany sposéb: na metalowych regatach, w pomieszczeniu archiwum USC. Przedmiotowa dokumentacja zgodnie z
zapisami Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity - Dz. U. 2016, poz. 2064) jest
reqgularnie przekazywana do Archiwum Paristwowego we Wroctawiu.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X' nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Atowalatesr 191 1945 10.20 527
Data od Data do ILlos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria IRl a _ ' _
g !
Data od Datado llos¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria . B B _
"B50"
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ B _ _
"BE50"
Data od Data do Itodé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2018-01-24

2018-01-24

2018-01-24

Data przekazania

2018-07-23

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Datado

X tak

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
0.01 1
0.01 1
0.05 3
llosé (mb.) flosé §j. a)

2018-08-21 199/2018

Data wydania Numer zgody
zgody

Ilos¢ jedn. arch.
llos¢ mb.

lLlos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Urzad Stanu 1913
Cywilnegow
Lubnowie

Urzad Stanu 1917
Cywilnegow
Starczowie

Urzad Stanu 1917
Cywilnegow
Zabkowicach

Slaskich

Zespoty akt Daty od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Danuta Matozie¢

Lokal archiwum za

pietro

Usytuowanie

Dobre

Imig i nazwisko

ktadowego

Warunki przechowywania

Ilos¢ pomieszczen

umowao Brak przeszkolenia archiwalnego.

prace

Forma zatrudnienia

25.00

5.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Powierzchnia (m?)
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X nie

Ewidencja
udostepnien

1917

2017

1937

- do

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

regaty stacjoname

miejsce pracy dla

archiwisty
Wyposazenie
kontrola dostepu
gasnica
rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami



Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna -

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli
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Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilodc¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (itos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (iLos¢ w GB)

98.00

3.15

wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(iloscw
mb.)

3.15
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
2astrzezen

Kontrola wykazata, iz w jednostce organizacyjnej stosowany jest system tradycyjny jako
podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.
Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym zostato okreslone w
Zarzadzeniu Nr 172/VII/OR-11 Burmistrza Zgbkowic Slaskich z dnia 11 lipca 2011 roku w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Urzedu Miejskiego w Zgbkowicach Slaskich. Urzad
Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich stosuje system kancelaryjny bezdziennikowy w
sposob prawidtowy, zgodnie z obowijzujacg instrukcja kancelaryjng i jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

0 dnia 1 marca 2015 r. Urzad Stanu Cywilnego prowadzi elektroniczng rejestracje zdarzen
stanu cywilnego (biezgca rejestracja urodzen, matzenstw, zgonow) przy wykorzystaniu
aplikacji Zrédto. Od 1 marca 2015 roku Rejestr Stanu Cywilnego jest sukcesywnie
napetniany aktami stanu cywilnego w wyniku: biezacej rejestracji urodzen, matzenstw i
zgondw oraz w wyniku przenoszenia aktéw stanu cywilnego sporzadzonych dotychczas w
ksiegach stanu cywilnego, w przypadku wydawania odpiséw aktéow stanu cywilnego,
dokonywania zmian w aktach lub dokonywania czynnosci, dla ktérych niezbedny jest
wglad do aktu (w okresie 01.03.2015 - 20.11.2018 w ramach opisywanego systemu
zostato wprowadzonych ogdétem 17194 akty stanu cywilnego (w tym 13776 migracji akt
5.C.).

Kontrola wykazata, ze Urzad Stanu Cywilnego w Zabkowicach Slaskich posiada ewidencje
dokumentacji kategorii A zgromadzonej w archiwum USC. Przedmiotowa ewidencje nalezy
uzupetni¢ o spisy zdawczo - odbiorcze akt kategorii B. Na uwage zastuguje fakt, iz od
poprzedniej kontroli wykonana wszystkie zalecenia pokontrolne wydane przez Archiwum
Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w Kamiencu Zabkowickim. Ponadto reqularnie
przekazywana jest dokumentacja, ktérej okres przechowywania uptynat (niemieckie ksieqi
stanu cywilnego) do Archiwum Panstwowego.

Dokumentacja wytworzona oraz zgromadzona przez Urzad Stanu Cywilnego w
Zabkowicach Slaskich jest przechowywana w odrebnym pomieszczeniu stanowigcym
archiwum USC na | pietrze budynku Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich. Akta
przechowywane s3 na metalowych regatach stacjonarnych. Lokal wyposazony jest w
miejsce pracy dla archiwisty, termometr i higrometr dla stateqo mierzenia temperatury i
wilgotnosci powietrza (brak zaprowadzonego rejestru temperatury i wilgotnosci
powietrza); powierzchnia 25 m?. Pomieszczenie zabezpieczone przeciwpoZarowo oraz
przed kradzieza. Rezerwa magazynowa: 5,00 mb.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowasci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

ﬂ Brak informagji

Zalecenia pokontrolne wykonano w catosci.

Opis

X nie

X nie
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0 Wystagpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

soldcouig Stpslp ) 5. 01. 208

kierownik jednostki kontrolowane;j

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki
€) Brak

Protokdét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

Wodoasec
/Sobw /O G—'n'bb

MigjsEowoséidata

przeprowadzajgcy kontrole

Podpis kontrolujacego

Ilosc: 0






