OR.0050. 84 .2019.BK.FP

ZARZADZENIE Nr 84 /III/FP-2019
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 21 marca 2019 r,

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzamia sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Zabkowic Slqskich

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018r. poz. 994 ze zm.), art. 45 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r. poz. 395 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych  zakladéw  budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jednolite zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych ~ Gminy ~ Zabkowice  Slaskie,  stanowigce Zalagcznik  nr 1
do niniejszego zarzgdzenia oraz instrukcje sporzadzania Informacji  dodatkowej
do sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Zgbkowice
Slaskie stanowiaca zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przyjete w niniejszym zarza(dzenilrl zasady zobowigzane sg stosowa¢ nastepujace
jednostki organizacyjne Gminy Zgbkowic Slaskich:
1) Urzad Miejski, ul. 1 Maja 15 w Zabkowicach Slaskich,
2) Osrodek Pomocy Spotecznej, Osiedle XX-lecia 52 w Zagbkowic Slaskich,
3) Ofsrodek Sportu i Rekreacji, ul. Kusocinskiego 17 w Zabkowicach SI.,
4) Szkola Podstawowa nr 1, ul. Krzywa 9 w Zabkowicach Slgskich,
5) Szkota Podstawowa nr 2 z Oddziatami Przedszkolnymi, ul. Piastowska 1 w
Zabkowicach S,
6) Szkota Podstawowa nr 3, ul. Orkana 32 w Zgbkowicach SL.,
7) Szkota Podstawowa, Braszowice 76, 57-200 Zabkowice SI.,
8) Zespdt Przedszkolno-Szkolny w Stolcu, Stolec 101, 57-200 Zabkowice SI.,
9) Szkota Podstawowa z Oddziatem Przedszkolnym, Zwrécona 68,
57-200 Zgbkowice Sl.,
10) Przedszkole Publiczne nr 1, ul. Krzywa 2 w Zgbkowicach SI.,



11) Przedszkole Publiczne nr 2, ul. Krzywa 5 w Zgbkowicach Sl

12) Przedszkole Publiczne nr 4, Osiedle XX-lecia53 w Zabkowicach SI.,

13) Przedszkole Publiczne nr 5, ul. Ziebicka 34 w Zabkowicach SI.,

14) Przedszkole Publiczne w Szklarach 20, 57-200 Zabkowice SI.,

15) Publiczne Gimnazjum nr 1, ul. Powstancow Warszawy 8 b, ¢ w Zabkowicach Sl
16) Publiczne Gimnazjum nr 2, ul. M. Sktodowskiej-Curie 1 w Zgbkowicach Sl.,
17) Ztobek Publiczny, ul. Krzywa 2 w Zgbkowicach SI.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zabkowic Slaskich oraz

kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 4. Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie

W zwigzku ze zmiang wprowadzona do sprawozdania finansowego jednostek
budzetowych ( zalgcznik nr 12 do Rozporzadzenia MRiF z 13 wrzednia 2017 r. zmieniony
rozporzgdzeniem MF z 27 grudnia 2018 roku , Dz. U. poz. 2471) polegajacej na
wprowadzeniu nowego dodatkowego elementu tzw. Informacji dodatkowej” , w celu
ujednolicenia zasad  sporzgdzania sprawozdan finansowych przez wszystkie jednostki
budzetowe Gminy Zabkowice Slaskie wprowadza sie niniejsze zarzadzenie.

Rozdzielnik dla odbiorcéw:

1. Wewnetrzny:

a) BIP - Pani Edyta Balicka,

b) Rejestr Zarzadzen - Pani Monika Wozniak Ao~

¢) Folder "Zarzadzanie" - Pani Monika Wozniak, ~/w
d) Zastgpca Skarbnika - Pani Maria Grzesik

2. Zewngtrzny:

a) Jednostki budzetowe




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 84 /III/FP-2019
Burmistrza Zgbkowic Slgskich
z dnia 21 marca 2019 roku

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY ZABKOWIC SLASKICH
[lekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. Ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci.

2. Rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

4. Jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Zgbkowice
Slaskie.

5. Niniejsza instrukcja sporzagdzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Zgbkowice Slaskie sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczgce okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

7. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skiadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —
prawidfowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ich weryfikacj,



c) wyceni¢ skladniki aktywéw i pasywow wedtug wartodci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowodci.

8. Sprawozdanie finansowe powinno skladaé sie z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzgdzenia,

b) rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia,
¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatgcznika nr 11 rozporzadzenia,

d) informacji dodatkowej, wg zalgcznika nr 12, sporzadzonej na obowiazujacych
formularzach, stanowigcymi dalsza cze$¢ niniejszego zarzadzenia.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych powinno
zostac ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w Urzedzie Miejskim w Zabkowicach
Slaskich.

10. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

11. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpila zmiana zasad rachunkowogci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowogci
obowigzujgcych w danym okresie sprawozdawczym.

12. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majgtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

13. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

14. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bedéw ksiggowych podpisane przez gtéwnego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.

15. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow
i sald kont syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

16. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi, ktére
sg wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

17. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzgdza¢ wg wzoréw zalgczonych do niniejszych zasad
sporzadzania sprawozdania finansowego.

18. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci
zmiany niniejszej instrukcji.



Zakgeznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 84 /II/FP-2019
Burmistrza Zgbkowic Sl.
z dnia 21 marca 2019 roku.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ PRZEZ,
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY ZABKOWIC SLASKICH

1. Informacja  dodatkowa powinna zawiera¢ dane w  zakresic ustalonym
w  zalgezniku nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i finanséw z dnia
I3 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych
zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite Polskiej (Dz. U. z 2017
r. poz. 1911).

2. W czgsei I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastepujace
dane:

a) nazwe jednostki,

b) siedzibe jednostki,

¢) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzedne;j
lub jednostki samorzadu terytorialnego wehodzg jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdanie finansowe,

g) omoéwienie przyjetych zasad rachunkowosci:

- metody wyceny aktywow i pasywow (m. in. §rodki trwale, wartodcei
niematerialne i prawne, naleznosci, inwestycje),
- przyjetej metody amortyzacji.

3. W czgscei Il Dodatkowe informacje i objasnienia, nalezy wykazaé nastgpujace informacje:
1) punkt 1.1.

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci
niemateriainych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywdw na poczgtek roku obrotowego,
zmniejszenia i zwigkszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majqtku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji.

W punkcie tym wykazuje sie szczegbtowy zakres zmian wartodci grup rodzajowych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy przedstawic¢ w
formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 1, Tabela nr 2).



Tabela nr 1 - Zmiany stanu wartoéci poczatkowej i umorzenia/amortyzacji wartosci

niematerialnych i prawnych.

Wyszczegolnienie

Licencje na

uzythowanie

programow
komputerowych

Pozostale
wartosci
niematerialne
i prawne

Razem

Warto$¢ brutto na poczatek
roku obrotowego

Zwiekszenia, w tym.

1) nabycie

2) przemieszczenie wewnetrzne

Zmniejszenia, w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenie wewnetrzne

Warto$¢ brutto na koniec roku
obrotowego

Umorzenie na poczgtek roku
obrotowego

Zwigkszenia, w tym;

1) amortyzacja

2) przeniesienie wewnetrzne

Zmniejszenia, w Lym.

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenie wewnetrzne

Umorzenie na koniec roku
obrotowego

Odpisy aktualizujgce na
poczatek roku obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia, w tym:

1) wykorzystanie

2) korekta odpisu

Odpisy aktualizujgce na koniec
roku obrotowego

Wartos¢ netto na poczgtek roku
obrotowego

Wartos¢ netto na koniec roku
obrotowego




Tabela nr 2 - Zmiany stanu wartosci poczatkowej i umorzenia/amortyzacji rzeczowych

aktywow trwatych.

Wyszczegolnienie

Grunty (w tym prawo

uzytkowania

wieczystego gruntu)

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii

lgdowej i wodnej

Urzqdzenia techniczne

1 maszymy

-

Srodki transportu

Inne srodki trwale

(w tym ksiggozbiory

i pozostafe

wyposazenie)

w tym: dobra kultury

RAZEM

Warto§¢ brutto na
poczatek roku
obrotowego

Zwiekszenia, w
tym.

1) nabycie

2) przemieszczenie
wewnetrzne

Zmniejszenia, w
ym.

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenie

Wartosé brutto na
koniec roku
obrotowego

Umorzenie na
poczatek roku
obrotowego

Zwiekszenia, w
fvm.

1) amortyzacja

2) przeniesienie
wewnetrzne

Zmniejszenia, w
fvm;

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenie
wewnetrzne

Umorzenie na
koniec roku
obrotoweoo




Wartosé netto na
poczatek roku

Wartos¢ netto na

koniec roku

2) punkt 1.2
Aktualna wartosé rynkowa srodkéw trwalych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupelniany jest wytgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje. Ich wartogé
nalezy przedstawi¢ w postaci ponizszej tabeli (Tabela nr 3).

Tabela nr 3 — Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych.

Wartosé¢ bilansowa (stan na

i Aktualna wartosé rynkowa
koniec roku obrotowego)

Wyszczegolnienie

Srodki trwale, w tym:

Dobra kultury

3) punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz aktywow
JSinansowych.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych moze by¢ pomniejszona o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci. W sytuacji dokonania takich odpisow, ich wartos$é nalezy przedstawié w
postaci ponizszej tabeli (Tabela nr 4).

Tabela nr 4 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywdw trwatych.

Zmiana stanu odpiséw w ciggu

Stan na . Stan na
T roku .
Wyszczegolnienie poczgtek roku koniec roku
obrotowego obrotowego

Zwigkszenia | Zmniejszenia

Wartosci niematerialne
i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie




Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestvcie)

Dlugoterminowe aktywa
finansowe., w tym:

- akcje i udzialy

4) punkt 1.4,
Wartosé¢ gruntow uytkowanych wieczyscie.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntdw jest wykazywane w ewidencji bilansowe;.
Prezentuje sig je w aktywach bilansu. Wartos¢ gruntéw, na ktore ustanowiono prawo
wieczystego uzytkowania gruntow, ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje
dotyczace gruntdow otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie
ponizszej tabeli (Tabela nr 5).

Tabela nr S — Grunty uzytkowane wieczyscie,

Wyszczegolnienie Stan na koniec roku obrotowego

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (w zt)

5) punkt 1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych Ilub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych,
uiywanych na podstawie umoéw najmu, dzieriawy i innych uméw leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzujg si¢ tym, ze $rodki trwate uzytkowane na ich podstawie
nadal pozostajg w ksiggach ich wtadcicieli. Wartod¢ takich srodkow trwatych ujmuje sie w
ewidencji pozabilansowej i nalezy je przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 6).

Tabela nr 6 - Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow
trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw leasingu.

Wyszezegolnienie (grupa wg Stan na Zmiany w ciggu roku
.y . Stan na
klasyfikacji Srodkéw poczgtek roku komiec rok
[rwa{ych) Obrotoweg() ZWi{,’kSZéi’liﬂ Zmniejszenia RHIEE Loxu

Grunty (grupa ,,0")

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
(grupa. /, 2")




Urzadzenia techniczne
i maszyny (gr. ,,3-6")

Srodki transportu (gr. ,, 7")

Inne $rodki trwate (gr. ,,8™)

RAZEM

6) punkt 1.6.

Liczha oraz wartes¢  posiadanych  papieréw  wairtosciowych, w tym  akcji
i udziatéw oraz dtuinych papieréw wartosciowych

Dane dotyczace wartosei i iloSci papierdw warto$ciowych, w tym akcji i udziatlow oraz
dtuznych papierow wartosciowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela
nr 7).

Tabela nr 7 - Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych.

Stan na koniec roku obrotowego
Wyszczegolnienie

Ltgczna liczba Wartosc¢ bilansowa

Akcje

Udziaty

Dhuzne papiery wartosciowe

Inne papiery wartosciowe
RAZEM

7) punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujqcych warto$¢ nalegnosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzqdu terytorialne
(stan poZyczek zagroionych).

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci nalezy zaprezentowa¢ w nastepujacej
szczegdtowosci:

- wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci wedtug stanu na poczatek roku
obrotowego,

- wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto§¢ naleznosci utworzonych w trakcie roku
obrotowego,

- wysokos¢ wykorzystanych wczedniej utworzonych odpiséw aktualizujgcych wartosé
naleznosci,



- wysokos¢ rozwigzanych odpiséw aktualizujgcych wartod¢ naleznosci w  zwigzku
Z ustaniem przyczyny utraty wartosci,

- wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci wedtug stanu na koniec roku
obrotowego.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 8).

Tabela nr 8 — Informacja o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci.

Odpisy aktualizujgce wartosSci naleznosci:
Wyszczegdlnienie

dlugoterminowych krotkoterminowych

Stan na poczatek roku obrotowego

Zwiekszenia

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na koniec roku obrotowego

8) punkt 1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqtek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, nalezy je przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli
(Tabela nr 9).

Tabela nr 9 — Informacja o stanie rezerw.

Tytul urworzenia Stan na o [ S—— — Stan na
rezerwy 31.12.2017 yrorzysiane | ROZWIGZAne | 31 13 2018

Rezerwa na toczgce
si¢ postepowanie
sadowe w sprawie ....

Rezerwa na grunty
zajete pod drogi -
specustawa

...........

9) punkt 1.9.

Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowgq lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:




- powyzej I roku do 3 lat,
- powyiej 3 do 5 lat,
- powyzej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowigzania wedtug okresu ich splaty
w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 10).

Tabela nr 10 — Pozostaly okres splaty zobowigzan dtugoterminowych.

Zobowigzania dlugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

Wyszczegdlnienie
Powyzej 1 Powyzej 3 Powyzej 5
roku do 3 lat do 5 lat lat RazEM
Kredyty i pozyczki
Emisji obligacji

Inne zobowigzania finansowe

Pozostate zobowigzania
dlugoterminowe

RAZEM

10) punkt 1.10.

Kwota zobowiqzari w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedfug przepiséw o rachunkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzari 7 tytulu leasingu
Jinansowego lub zwrotnego.

Punkt dotyczy wylgcznie jednostek, ktore majg zawarte umowy leasingu spelniajace
powyzsze warunki, tj. kwalifikujg umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako
leasing operacyjny, ktory wedlug przepiséw bilansowych bytby leasingiem finansowym lub
zwrotnym. Dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabelanr 11).

Tabela nr 11 - Kwota zobowiazan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedhig przepisow o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z
tytutu leasingu finansowego lub zwrotnego.

Kwota zobowigzania wg stanu na

Wyszczegdlnienie .
koniec

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke,
zgodnie z  przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepisbw o rachunkowosci




bytby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke,
zgodnie z  przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing zwrotny

11) punkt 1.11.

Lgczna kwota zobowigzani zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i form tych zabezpieczeni.

W przypadku wystgpowania zobowiazan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je w
ewidencji pozabilansowej.

Zabezpieczenia na majatku mogg wystapi¢ w formie:
- hipoteki,

- przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

- zastawu,

- innych zabezpieczen.

Kwot¢ zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki nalezy przedstawic
w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 12).

Tabela nr 12 — Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki.

Wyszczegdlnienie

zobowigzan . . Kwota Rodzaj
4 Kwota zobowigzania “4

zabezpieczonych na zabezpieczenia zabezpieczenia
majqtku
Hipoteki
Zastaw.....

RAZEM

12) punkt 1.12.

Lgczna kwota zobowigzari warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.




Wartos¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli
(Tabela nr 13).

Tabela nr 13 — Zobowiazania warunkowe na dzien bilansowy.

Forma i charakter
Rodzaj zobowigzania | Kwota zobowigzania zabezpieczenia Kwota
warunkowego warunkowego zobowigzania zabezpieczenia
warunkowego
RAZEM

13) punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych,
w tym kwota czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigeych réznice miedzy
wartosciq otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Jednostki, ktore zrezygnowaly z rozliczania kosztow w czasie, nie wypeniajg tego punktu.

Wykaz czynnych 1 biernych rozliczen miedzyokresowych nalezy przedstawié
w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 14).

Tabela nr 14 — Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe.,

Wyszczegolnienie (tytul rozliczen Stan na poczgtek

ec rok
A e roku Stan na koniec roku

Ubezpieczenia majatkowe

..........

RAZEM bierne rozliczenia miedzyokresowe

14) Punkt 1.14.
Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje i porgczenia nalezy ujmowac w ewidencji pozabilansowej. Nalezy je
przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 153).

Tabela nr 15 — Kwota otrzymanych gwarancji i porgczen wg stanu na dzien bilansowy.

Kwota otrzymanych

Wyszczegdlnienie (rodzaj
gwarancji i poreczen

otrzymanych gwarancji

Kwota zobowigzan
zabezpieczonych




i poreczen) ofrzymanymi gwarancjami
i poreczeniami

15) punkt 1.15.
Kwota wyplaconych Srodkow pieniginych na swiadczenia pracownicze.

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$¢ $wiadczen pracowniczych wyplaconych w
trakcie roku obrotowego, nalezy je przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 16).

Tabela nr 16 — wyptacone srodki pienigzne na $wiadczenia pracownicze w roku obrotowym.

Wyszczegolnienie Kwoty brutto wypltacone w roku

sprawozdawczym

Odprawy emerytalne, rentowe

Ekwiwalent za urlop

Nagrody jubileuszowe

Inne odprawy z tytutu.................

RAZEM

16) punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawic inne, istotne zdaniem jednostki informacje.
17) punkt 2.1.

Wysokosé odpisow aktualizujgcych wartosé zapaséw.

Punkt uzupetniajg jednostki, ktére prowadza gospodarke materiatows.

18) punkt 2.2.

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powigkszyly koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym.

Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktore we wilasnym zakresie buduja budynki, budowle
oraz wytwarzajg maszyny lub urzadzenia. Informacje na temat kosztoéw wytworzenia
srodkow trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 16).

Tabela nr 17 — Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie.




Wyszczegdlnienie Kwota w roku obrotowym

Ogolem koszty wytworzenia $rodkow trwatych
w budowie, w tym:

- odsetki

- roznice kursowe

19) punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie.

W powyzszym punkcie wskazuje si¢ kwote poszczegdlnych pozycji przychodéw Iub
kosztéw o nadzwyczajnej wartodci lub ktére wystapily incydentalnie. Nalezy
je przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela nr 17).

Tabela nr 18 — Przychody i koszty wystepujace incydentalnie.

Wyszczegdlnienie W 2017 r. W2018r.

Przychody wystepujace incydentalnie, w tym:

...........

20) punkt 2.4.

Kwota naleinosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodow budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.
21) punkt 2.5.
Inne informacje

Jezeli istnieja inne dane dotyczace wyniku finansowego, ktére moga si¢ przyczyni¢ do
zrozumienia sytuacji jednostki oraz wszelkie inne, zdaniem jednostki, istotne informacj to w
tym punkcie nalezy je ujac.

22) punkt 3.

Inne informacje, ni; wymienione powyzej, jeieli moglyby w istotny sposdb wplyngé na
oceng sytuacji majqtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.




W tym punkcie ujmowaé mozna wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione, m. in.
informacje o skutkach bltedow z poprzednich lat, skutkach zmiany polityki rachunkowosci,
zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym, poziomie zatrudnienia i
wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych umowach.

Sporzadzila:




