OGLOSZENIE NR OPS 3/2019 O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO W
OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W ZABKOWICACH SLASKICH
z dnia 17 maja 2019 roku

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Zgbkowicach Slqskich oglasza nabdr na
stanowisko koordynatora Dziennego Domu ,,Senior+”
w Zabkowicach Slgskich

Forma zatrudnienia: Umowa o prace - pelny etat
Planowany termin zatrudnienia: czerwiec 2019 r.
Miejsce wykonywania pracy: Osiedle XX-lecia 52, 57-200 Zabkowice Slaskie

I. Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne i co najmniej czteroletni staz pracy,
3. posiadanie pelnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peli praw
publicznych.

II. Wymagania dodatkowe:

1. biegta znajomos¢ obstugi programu komputerowego MS Office, MS Excel,

2. podstawowa znajomos$¢ prawa w zakresie ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy o samorzgdzie gminnym, kodeksu rodzinnego i opiekufczego, ustawy o
pomocy spotecznej, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy,

3. bardzo dobra organizacja czasu pracy, systematyczno$é, terminowosé,

4. wysoka kultura osobista, umiejetno$¢ w nawigzywaniu kontaktow interpersonalnych,
rzetelnos¢, starannos$¢, uczeiwose,

5. umiejgtno$¢ pracy w zespole.

II1. Zakres zadan i obowigzkéw wykonywanych na stanowisku koordynatora:
1. prowadzenie postgpowania proceduralnego zwigzanego z przyjeciami Senioréw lub
rezygnacja z dalszego pobytu w Dziennym Domu ,,Senior+”,
2. opracowywanie planow pracy i zaje¢ w Dziennym Domu ,,Senior+” w Zgbkowicach
Slaskich oraz czuwanie nad ich realizacja,
3. inicjowanie dziatan integrujgcych uczestnikow i lokalng spoteczno$é, podejmowanie
dzialan zmierzajacych do rozwoju réznych form zajeg,
planowanie miesigcznych zajeé¢ grupowych z uczestnikami,
sprawowanie bezposredniej opieki i czuwanie nad bezpieczenstwem uczestnikow,
wspotpraca z rodzing uczestnika przy ustalaniu indywidualnego wsparcia,
wspoétpraca z pracownikami socjalnymi,
dbanie o nalezyty stan urzadzen i sprzgtu znajdujgcego sie w Dziennym Domu oraz o
tad i porzadek w miejscu pracy,
9. dbanie o przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, o
zachowanie tajemnicy stuzbowej i zawodowej w sprawach dotyczacych Seniorow,
10. organizowanie pracy specjalistow zatrudnionych w zaleznosci od potrzeb i dzialan na
rzecz seniorow,
11. sporzadzanie sprawozdan i rozliczen finansowych dotyczacych optat za pobyt
Seniora w Dziennym Domu ,,Senior+”,
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12. wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi a takze innymi instytucjami w realizacji
zadan kierowanych do Senioréw,
13. promocja dziatan na rzecz osob starszych.

IV. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j,

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu poswiadczajgcego posiadane wyksztalcenie,

kserokopie $wiadectw pracy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — do pobrania,

kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

8. o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(DZ.U.UE.L.2016.119.1.), w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko
koordynatora Dziennego Domu ,,Senior+” w Zgbkowicach Slaskich.
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V. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu kwietniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepelnosprawnych, nie wyniost 6%.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach bezposrednio lub za posrednictwem poczty
na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej, Osiedle XX-lecia 52, 57-200 Zabkowice Slaskie, w
terminic do dnia 28.05.2019 r. do godz. 15.30 z dopiskiem na kopercie: ,Nabér na
stanowisko koordynatora Dziennego Domu ,,Senior+”w Zabkowicach Slgskich.

Za dzien zlozenia oferty uwaza si¢ dzien wplywu do Osrodka Pomocy Spolecznej w
Zabkowicach Slaskich. Oferty, ktére wptyng po terminie oraz oferty nickompletne, nie bgda
poddane procedurze naboru.

VII. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
uzupelnienia przez kandydatéw ztozonych dokumentow.

Wybor ofert przeprowadzi Komisja powotana przez Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zabkowicach Slaskich. O terminie i miejscu postgpowania kwalifikacyjnego kandydaci
zostang powiadomieni odrgbnym pismem.

Otrzymanych ofert nie zwracamy. Informacja o wynikach naboru bedzie ogloszona w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego (www.bip. zabkowiceslaskie.pl) oraz na
stronie Osrodka Pomocy spotecznej w Zgbkowicach Slaskich (www.opszabkowiceslaskie.pl).

OéKdIk’E BOWNIK
Zabkowice Slaskie, 17 maja 2019 rok. Wz

mgr l,am la / isow \/m



