OR.0050.285.2018.JG

Zarzadzenie Nr 285/X11/2018
Burmistrza Zabkowic Slgskich
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie zatwierdzenia planu auditéw wewngtrznych i programu auditéw
wewnetrznych Systemu Zarzadzania Jakoscia w Urzedzie Miejskim w Zgbkowicach
Slaskich

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 1., poz. 446) w zwigzku z art. 68 i 69 ust. 1 pkt. 2, 3 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1870) zarzadzam,
Co nastepuje:

§1. Zatwierdzam Plan auditéw wewnetrznych na rok 2019, okreslony w zalaczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zatwierdzam Program auditéw wewnetrznych dotyczgcych normy ISO i standardéw
kontroli zarzadczej, okreslonych w zatgczniku Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Nadzoér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Jakosci.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega rozpowszechnieniu
W sposéb zwyczajowo przyjety.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 285/X11/2018
Burmistrza Zabkowic Slaskich

Z dnia 31 grudnia 2018 r.

Plan Auditéw Wewne¢trznych na rok 2019

Nr Miesigce
. Komoérka organizacyjna
auditu 1 o | m | v | v | vi|ve|vmm| x| x | x| x;n

1 Burmistrz X

2 Petnomocnik X

3 Skarbnik X

4 Wydzial Organizacyjny X

5 Wydziat Spraw Obywatelskich X
i USC

6 Wydziat Rozwoju i Promocji X

7 Wydziat Finanséw i X
Planowania

8 Wydziat Infrastruktury i X
Gospodarki Przestrzennej

9 Wydzial Gospodarki X
Nieruchomosciami

10 Wydzial Edukacji, Kultury i X
Sportu

11 Wydzial Funduszy X
Zewnetrznych

12 Straz Miejska X

13 Stanowisko ds. Zamdéwien X
Publicznych

14 Radca Prawny X

Sporzadzil: Zatwierdzil

Pelmomocnik _ Burmistrz:

...... '(é;{;,";;;&iﬁs)" (datamdpls)
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Rok: 2019
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Slaskich Form.1/9.2 A
Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 285/X11/2018
Burmistrza Zabkowic Slaskich

Z dnia 31 grudnia 2018 r.

Komérka organizacyjna

Nr Tres$é wymagania
1| 2|3 4 6 | 7| 8|9 1w |1 |1z|13|u
SYSTEM
4. |ZARZADZANIA
JAKOSCIA
4.1 |Zrozumienie kontekstu i
4.2 | Zainteresowane strony x
4.3 | Zakres systemu zarzadzania s
4.4 | Podejécie procesowe X 1x XX | X |X [X X X X X
5. |PRZYWODZTWO
51 Przywédztwo X
) 1 Zaangazowanie
5.1.1 | Postanowienia ogdlne
5.1.2 | Orientacja Klienta X
5.2 | Polityka jakosci X = X |X X |X X (x |x
53 Role, odpowiedzialnos¢ X
) i uprawnienia w organizacji
6. |PLANOWANIE
Dzialania odnoszace sie do X
6.1 |ryzykiszans — zarzadzanie
ryzykiem
6.2 Cele jakosciowe i X [x |X X |[X |X |[X |[X |[X |[X |[X [X
’ planowanie ich osiagniecia
6.3 |Planowanie zmian X
7. | WSPARCIE
7.1.1 | Postanowienia og6lne
7.1.2 | Ludzie X
7.1.3 | Infrastruktura X |X X X X X X
7.1.4 | Srodowisko pracy S
Zasoby do monitorowania
7.1.5 | i pomiaréw W|Y A|C|Z|E|N|I|E
— przyrzady pomiarowe
7.1.6 | Wiedza organizacji X |% K X X X X
7.2 | Kompetencje X X
73 | Swiadomo$é X |X
7.4 | Komunikacja X |X X X
75 Udokumentowane X |X X X X
) informacje

Urzad/Form.1/9.2/A
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Slaskich Form.1/9.2 A
3 DZIALANIA
" | OPERACYJNE
8.1 Planowanie i nadz6r nad X |[X X X X
) dziataniami
Wymagania dotyczace
8.2
ustug
8.2.1 |Komunikacja z KLIENTEM X |X |X X |[X |X
892 Okreslenie wymagan X X
" | dotyczacych ustugi
623 | Przeglad wymagan X X [X [x [x [x [x [Xx [X X
7 | dotyczacych ushugi
8.2.4 Zmiany wymagan X X
" | dotyczacych ustugi
8.3 | Projektowanie i rozwdj Y L|A|C|Z|E|N|I|E
Nadzor nad procesami
8.4 |iushigami dostarczanymi Y| L|A|C|Z|E|[N|TI|E
Z Zewnatrz
8.5 | Dostarczenie ustugi
Nadzorowanie dostarczania X | XX
8.5.1 -
ustugi
8.5.2 Identyfikacja X [X [X |[X |X [X [X [X [X X
7 |1 identyfikowalno$é
Wilasno$é nalezaca do X X [X |[X |[X |X |X |X [X X
8.5.3 | klientéw lub dostawcéw
zewngtrznych
8.5.4 | Zabezpieczenie ushug X=X (X X XX X X
8.5.5 | Dzialania po dostawie X |X (X
8.5.6 | Nadzorowanie zmian X X [X | X (X
8.6 | Zwolnienie ustugi X X |X [X
8.7 Nadzorowanie ushugi X |X | X |[X |[X | X |[X |X X
) niezgodnej z wymaganiami
o, |OCENA EFEKTOW
" | DZIALALNOSCI
9.1.1 | Postanowienia ogélne X X X
9.1.2 | Zadowolenie klienta X
9.1.3 | Analiza i ocena X X X
9.2 | Audity wewnetrzne X
9.3 | Przeglad zarzadzania X | X X
10. |DOSKONALENIE
10.1 | Postanowienia ogdlne
102 Niezgodnosci i dziatania X X X [X [X
| korygujace
10.3 | Ciagle doskonalenie X X

Urzad/Form.1/9.2/A
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Numeracja komorek organizacyjnych
Symbol
Numer komérki Nazwa komoérki organizacyjnej
organizacyjnej
1 B Burmistrz
2 PJ Pelnomocnik
3 SK Skarbnik
4 OR Wydziat Organizacyjny
5 SOiUSC Wydziat Spraw Obywatelskich i USC
6 RP Wydziat Rozwoju i Promocji
7 Fp Wydziat Finans6w i Planowania
8 IGP Wydziat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
9 GN Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami
10 EKS Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
11 Fz Wydzial Funduszy Zewngtrznych
12 SM Straz Miejska
13 Zp Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych
14 P Radca Prawny
Sporzadzil: Zatwierdzil
Pelnonrl\? nik: Burmistrz:
7, 341, 204 L 117222

era WAL st e e

(data, podpis)

Urzad/Form.1/9.2/A

(data, podpis)

....................
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 285/X11/2018
Burmistrza Zabkowic Slaskich
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Rok: 2019
Nr Komorka organizacyjna

wymag. Tre$¢ wymagania 2345161178 [° [0 [u [1z |13 |4
A SRODOWISKO WEWNETRZNE
Al Przestrzeganie wartoSci etycznych X XXX
A2 Kompetencje zawodowe XXX X[ XX X[X|X]|X]|X|X
A3 Struktura organizacyjna X
A4 Delegowanie uprawnien X
B
B.5 Misja XXX XXX XXX X[X|X|X
B.6 Okreslenie celéw i zadan, monitorowanie XXX XIXIXIXIXIXIX|X]|X|X
B.7 Identyfikacja ryzyka XXX XXX XXX X|X[X|X
B.8 Analiza ryzyka X
B.9 Reakcja na ryzyko X X
C MECHANIZMY KONTROLI
C.10 |Dokumentowanie kontroli zarzgdczej XXX XXX XXX X[|X[X|X
C.11 |Nadzoér XIXIXIXIX| XXX X[X|X
C.12 | Cigglos¢ dzialania X X
C.13 | Ochrona zasob6w X | X X X X X X
C.14 | Mechanizmy kontroli dot. operacji X X

finansowych
C.15 | Mechanizmy kontroli dot. sys. X X X X X X

informatycznych
D INFORMACJA I KOMUNIKACJA
D.16 |Biezgca informacja X X X X X
D.17 |Komunikacja wewnetrzna XXX XXX X[IX|X]|X]|X|X
D.18 |Komunikacja zewnetrzna XXX XXX X[ XX X]|X|X
E MONITOROWANIE 1 OCENA
E.19 | Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej X X | X X[ X[ X|X
E.20 |Samoocena XXX XXX X[ X[X][X]|X|X
E21 | Audyt wewnetrzny WIY|LIA|C|Z|E|N|I|E
E.22 |Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli

zarzadczej

Urzad/Form.2/9.2/A
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Numeracja komoérek organizacyjnych
Numer | Symbol Nazwa

1 B Burmistrz
2 PJ Petlnomocnik
3 SK Skarbnik
4 OR Wydziat Organizacyjny
5 SO iUSC Wydziat Spraw Obywatelskich i USC
6 RP Wydzial Rozwoju i Promocji
7 FP Wydzial Finanséw i Planowania
8 IGP Wydziat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej
9 GN Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami
10 EKS Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
11 FZ Wvydziat Funduszy Zewnetrznych
12 SM Straz Miejska
13 7P Stanowisko ds. zamowien publicznych
14 P Radca Prawny

Sporzadzil: Zatwierdzil

Burmistrz:

Urzad/Form.2/9.2/A

Pelmomocnik:

h <

(data, podpis)

@/—

(data, podpi




